
 ٢٠٠٣لـســنـة  )  ٤( قــــرار   رقـــــم   

  ٢٧/١/٢٠٠٣بــتــاريــخ      

  ةللشرآات العاملة فى مجال الأوراق المالي ضوابط مكافحة غسل الأموال بشأن

  
  :وقـرر

العاملة فى مجال الأوراق المالية بعد إعادة صياغتها فى ضوء الموافقة على ضوابط مكافحة غسل الأموال للشرآات 

  .الملاحظات التى أثيرت أثناء المناقشة

   

  لضوابط مكافحة غسل الأموا

  لفى الشرآات والجهات العاملة فى سوق الما

   

 :أولاً 

التى تѧصدرها الهيئѧة العامѧة لѧسوق المѧال لѧضمان        على الشرآات والجهات الواردة فيما بعد الالتزام بالضوابط والإجراءات          

  :٢٠٠٢ لسنة ٨٠تطبيق أحكام قانون مكافحة غسل الأموال الصادر بالقانون رقم 

   

  :الشرآات العاملة فى مجال الأوراق المالية ويقصد بها     -١

ن قانون سوق رأس  م٢٧الشرآات التى تباشر نشاطاً أو أآثر من الأنشطة المنصوص عليها بالمادة         - أ

  .١٩٩٢ لسنة ٩٥المال الصادر بالقانون رقم 

  :الشرآات والجهات التى تباشر نشاطاً أو أآثر من الأنشطة التالية    - ب

  لالمالك المسج        ·

  ظأمناء الحف        ·

  عبنوك الإيدا        ·

  .شرآات تلقى الأموال     -٢

  .شرآات التوريق العقارى     -٣

   

  :ثانياً 

على  الشرآات  والجهات  المشار إليها أن توافى الهيئة خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ إخطارها بهذه الضوابط بما 

  :يلى

إقراراً ببذل عناية الرجل الحريص فى اتباعها لكافة أحكام قانون مكافحة غسل الأموال المشار إليه وقانون سوق      -١

حتهما التنفيذية وما يصدر عن هيئة سوق المال من قرارات بشأن مكافحة غسل رأس المال المشار إليه ولائ

  .الأموال

اسم المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال، على أن تتوافر فيه الخبرة والكفاءة اللازمة على النحو      -٢

  . الشروطالوارد بهذه الضوابط واسم من ينوب عنه فى حالة غيابه على أن تتوافر فيه ذات

نسخة من الإجراءات التى تتخذها الشرآة أو الجهة بخصوص تنفيذ أحكام قانون مكافحة غسل الأموال والتعهد      -٣

  .بإجراء أية تعديلات تراها الهيئة ضرورية بهذا الشأن

لالتزام بحضور إقرار بإعداد برامج التدريب اللازمة للمستويات المختلفة للعاملين بالشرآة أو الجهة، مع ا     -٤

  .الدورات التدريبية التى تشرف عليها الهيئة أو وحدة مكافحة غسل الأموال



التعهد بأن تطبق على حسابات العاملين بالشرآة أو الجهة إجراءات مكافحة غسل الأموال السارية على حسابات      -٥

  .العملاء تحت إشراف المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال

  :ثالثاً 

  :على الشرآات والجهات المشار إليها مراعاة ما يلى

تحديد الإجراءات التى تتبعها لمعرفة هوية عملائها وأوضاعهم القانونية والوسائل المتبعة للتأآد من  .١

   :وعلى الأخص" اعرف عمليك"صحة بياناتهم وذلك تطبيقاً لمبدأ 

يراعى أن تشمل نماذج طلب فتح الحسابات بيانات تفصيلية بشأن الاسم بالكامل  •

لطالب فتح الحساب وجنسيته، وعنوان الإقامة الدائم ورقم الهاتف، وعنوان 

العمل، ونوع النشاط ويجب أن تشتمل النماذج على تعهد بأنه المالك الأصلى 

ى أية مبالغ مجهولة والمستفيد الوحيد من فتح الحساب وأنه لا يتعامل عل

المصدر أو بأسماء صورية أو وهمية، وأسماء المفوضين بالتعامل على 

حسابات العميل، وجنسياتهم وعلاقتهم بالعميل، وأية معلومات أخرى ترى 

الشرآة أو الجهة ضرورتها وذلك مع عدم الإخلال بأية بيانات تطلبها القوانين 

   .واللوائح الأخرى

ى نماذج موحدة بالشرآة أو الجهة لدى آافة الفروع يكون فتح الحسابات عل •

ويتعين على العملاء استيفاؤها والتوقيع عليها وعلى الشرآة التأآد وفقاً 

للمستندات القانونية التى تتوفر لديها على أن يتم تحديث بيانات هذه النماذج 

بصفة دورية وذلك آل ثلاث سنوات على الأآثر أو عند ظهور شكوك بشأنها 

   . أى مرحلة من مراحل التعاملفى

ويراعى بالنسبة للأشخاص الاعتبارية أن يشمل النموذج البيانات الإضافية  •

   :التالية

  .الشكل القانونى وطبيعة النشاط •

  .الشخص المفوض بالتوقيع عن الشخص الاعتبارى •

  .أسماء وعناوين الشرآاء فى شرآات الأشخاص •

من رأس مال % ١٠أسماء وعناوين المساهمين الذين تزيد ملكية آل منهم على  •

  .الشرآة

   

يراعى الإطلاع على المستندات الأصلية من قبل الموظف المختص والحصول على صورة منها مع التوقيع 

ين بالتوقيع بأنها طبق الأصل من المستندات الأصلية وذلك بالنسبة لطالبى فتح الحسابات والأشخاص المفوض

  :ويجب على الأخص الإطلاع على المستندات التالية

   

  :بالنسبة للأشخاص الطبيعيين

 – جواز السفر – بطاقة تحقيق الشخصية –بطاقة الرقم القومى (المستند الرسمى لتحقيق الشخصية          -

  .)البطاقة العسكرية

 فيتعين استيفاء المستندات الدالة على من يمثلهم –القصر  مثل –بالنسبة للأشخاص ناقصى الأهلية          -

  .قانوناً فى التعامل على هذه الحسابات



المستندات الرسمية اللازمة لتفويض الأشخاص الذين يصرح لهم العميل بالتعامل على حساباته          -

  .والبيانات الخاصة بهم

   

  :بالنسبة للأشخاص الاعتبارية

 اللازمة للتحقق من وجود الشخص الاعتبارى ومزاولة النشاط وبوجه خاص السجل المستندات         -

  .التجارى والبطاقة الضريبية

المستندات الرسمية الدالة على وجود تفويض من الشخص الاعتبارى للشخص أو للأشخاص          -

  .الطبيعيين الذين يمثلونه، والبيانات الخاصة بهم

بالنسبة للجمعيات التى لا تهدف للربح يتم استيفاء المستندات الدالة على تأسيسها وطبيعة نشاطها والتى          -

  .تجيز لها فتح الحسابات

وتلتزم الشرآة أو الجهة بعدم فتح حسابات أو التعامل مع الأشخاص أو الجهات التى يحظر التعامل          -

  .ا وفقاً لما يتم الإخطار به من الجهات المعنيةمعها طبقاً للنظم القانونية المعمول به

  :ويجب بذل عناية خاصة بالعملاء التاليين وفق ما يتوافر لديها من بيانات         -

العملاء الذين يبدون اهتماماً غير عادى فيما يتعلق بالتزام الشرآة بمتطلبات الإبلاغ وسياسات الشرآة          -

وال ورفض الكشف عن أى معلومات تتعلق بأنشطتهم ومصدر أموالهم أو الخاصة فى مكافحة غسل الأم

  .يقوموا بتقديم وثائق هوية بها شبهة التزوير

 دول ترد أسماؤها فى قائمة الفاتف للدول غير المتعاونة فى – أو يمتلكون حسابات فى –عملاء من          -

  .مجال مكافحة غسل الأموال

  .رون بصفة مستمرة إلى بلاد تشتهر بتجارة أو زراعة المخدراتالعملاء الذين يساف         -

العملاء الذين يبدون لامبالاة تجاه المخاطر أو العمولات أو غيرها من تكاليف المعاملات الاستثمارية          -

  .الأخرى

ن أو لا يكون العملاء الذين يبدون وآأنهم وآيلاً لشخص أو آيان غير معلوم الهوية ولكنهم يرفضو         -

  .لديهم الرغبة فى تقديم أى معلومات تتعلق بذلك الشخص أو الكيان

العملاء الذين يواجهون صعوبة فى وصف طبيعة نشاطهم أو يفتقرون إلى المعلومات العامة فيما          -

  .يتعلق بذلك النشاط

   

 اللازمة للتعرف على عند التعامل مع عملاء أجانب وجب على الشرآة أو الجهة اتخاذ الإجراءات .٢

   .العميل ومصادر أمواله

   

تضع الشرآة نظاماً لمراقبة العمليات غير العادية سواء من حيث القيمة، أو الحجم، أو السحب أو  .٣

المدير المسئول عن شئون مكافحة الإيداع النقدى أو الورقى من وإلى الشرآة أو الجهة، ويتولى 

غسل الأموال أو من ينوب عنه فحص تلك العمليات غير العادية لتحديد ما إذا آانت تفتقر إلى الحس 

الاستثمارى أو أنها تتسم بالريبة والشبهة أو تمثل سياسة استثمارية غير اعتيادية للعميل وعليه القيام 

   :بذلك على الأخص فى الحالات الآتية

ه العميѧѧل نحѧѧو العمليѧѧات أو الѧѧصفقات التѧѧى تفتقѧѧر إلѧѧى الحѧѧس الاسѧѧتثمارى أو اتجѧѧا •

   .التى لا تتوافق مع نشاط وتخالف سياسته الاستثمارية المعتادة



عمѧѧلاء يتعѧѧاملون بمبѧѧالغ ضѧѧخمة دون تѧѧوافر الحѧѧد الأدنѧѧى مѧѧن المعرفѧѧة بطبيعѧѧة       •

   .الاستثمار فى الأوراق المالية ومخاطرها

ت متعѧѧددة باسѧѧمه أو أن يحѧѧتفظ بحѧѧسابات باسѧѧم أفѧѧراد    أن يحѧѧتفظ العميѧѧل بحѧѧسابا  •

العائلة أو بأسماء أشخاص اعتبارية وتكرار قيامѧه بالعمليѧات بѧين هѧذه الحѧسابات           

   .دون سبب واضح

ألا يبѧѧدى العميѧѧل اهتمامѧѧاً بالحѧѧصول علѧѧى أفѧѧضل سѧѧعر للورقѧѧة الماليѧѧة المتعامѧѧل     •

   .عليها بيعاً وشراءً

   .دمه الشرآة أو الجهة من نصائح استثماريةعدم اهتمام العميل دائماً بما تق •

   .القيام بسداد قيمة العمليات المنفذة عن طريق وسيط وليس العميل ذاته •

أن يفѧѧضل العميѧѧل التعامѧѧل مѧѧع الѧѧشرآة عѧѧن طريѧѧق شѧѧيكات سѧѧياحية أو مѧѧصرفية   •

   .لحامله

تكѧѧرار قيѧѧام العميѧѧل بتغذيѧѧة حѧѧسابه لѧѧدى الѧѧشرآة لتغطيѧѧة عمليѧѧات شѧѧراء ثѧѧم القيѧѧام  •

   .يع غير المبرر أو بعد فترة قصيرة أو إعادة سحب أموالهبالب

 جنيѧѧه مѧѧصرى ١٠٠٫٠٠٠تعمѧѧد العميѧѧل القيѧѧام بعمليѧѧات متعѧѧددة تقѧѧل قيمتهѧѧا عѧѧن    •

وذلك بقصد تجنبه التعامѧل مѧن خѧلال البنѧوك أو يطلѧب الإعفѧاء مѧن التعامѧل مѧن                      

   . جنيه مصرى١٠٠٫٠٠٠خلال البنوك للعمليات التى تتعدى قيمتها 

   

لإفصاح للعميل أو المستفيد أو لغير السلطات أو الجهات المختصة بتطبيق أحكام قانون يحظر ا .٤

مكافحة غسل الأموال عن أى إجراء من الإجراءات التى تتخذ فى شأن العمليات التى يشتبه فى أنها 

   .تتضمن غسل أموال أو عن البيانات المتعلقة بها

  .آما يجب عدم إفشاء أية معلومات عن العملاء ومعاملاتهم لغير الجهات المشار إليها          

   

وعلى العاملين بالشرآة أو الجهة الإبلاغ عن أية مخالفات فى تنفيذ نظم الشرآة الخاصة بمكافحة  .٥

ت، غسل الأموال إلى المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال مالم تكن له صله بهذه المخالفا

ففى تلك الحالة يقوم العاملون بإبلاغ العضو المنتدب للشرآة أو المدير التنفيذى للجهة حسب الأحوال 

وتخطر الهيئة العامة لسوق المال ووحدة مكافحة غسل الأموال بصورة منها وتلتزم الشرآة أو الجهة 

   .بب تقديمهم لتلك التقاريربسرية البلاغات وأن العاملين المبلغين لن يواجهوا أى تصرفات انتقامية بس

   

   

  :رابعاً

  :المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال

  :يجب أن يتوافر فى المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال ما يلى     -١

   .أن يشغل إحدى وظائف الإدارة العليا فى الشرآة •

   .الكافيةأن يتوافر لديه المؤهلات العلمية والخبرة العملية  •

تحدد الشرآة أو الجهة اسم شخص بديل يحل محل المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال فى حالة      -٢

  .غيابه على أن تتوافر فيه ذات الشروط وأن يقوم بذات المهام



تلك تضع الشرآات والجهات مهام عمل المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال على أن تشمل      -٣

  :المهام على الأخص ما يلى

تلقى المعلومات عѧن العمليѧات غيѧر العاديѧة والمѧشتبه فيهѧا، التѧى تتيحهѧا أنظمѧة المؤسѧسات                  •

المالية الداخلية، أو التى ترد إليه من العاملين، أو من أية جهѧة أخѧرى، وقيامѧه بفحѧص هѧذه           

ن يكѧون قѧرار الحفѧظ    العمليات واتخاذ القرار فى شأن إخطار الوحدة بهѧا أو حفظهѧا، علѧى أ             

   .مسبباً وأن تكون مسئولية الإخطار منوطة به

إذا اشتبه المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال فى أن أيѧة عمليѧة تتѧضمن غѧسل            •

أمѧѧوال، تعѧѧين عليѧѧه إخطѧѧار وحѧѧدة مكافحѧѧة غѧѧسل الأمѧѧوال فѧѧوراً علѧѧى النمѧѧوذج المعѧѧد لهѧѧذا       

         ѧة البيانѧات           الغرض من قبل الوحدة مرفقاً به آافѧك العمليѧة بتلѧستندات المتعلقѧور المѧات وص

   .والأسباب التى استند إليها

أن تهيѧѧئ آѧѧل مؤسѧѧسة مѧѧن المؤسѧѧسات الماليѧѧة للمѧѧدير المѧѧسئول عѧѧن شѧѧئون مكافحѧѧة غѧѧسل        •

الأمѧѧوال مѧѧا يمكنѧѧه مѧѧن مباشѧѧرة اختѧѧصاصاته فѧѧى اسѧѧتقلالية، ومѧѧا يكفѧѧل الحفѧѧاظ علѧѧى سѧѧرية   

يقوم بها، ويكون له فى سبيل ذلك الإطلاع علѧى       المعلومات التى ترد إليه والإجراءات التى       

السجلات والبيانѧات التѧى تلѧزم لقيامѧه بأعمѧال الفحѧص، ومراجعѧة الѧنظم والإجѧراءات التѧى                    

تضعها المؤسسة المالية لمكافحة غسل الأمѧوال ومѧدى الالتѧزام بتطبيقهѧا، واقتѧراح مѧا يلѧزم                 

طѧѧوير أو لزيѧѧادة فاعليتهѧѧا لاسѧѧتكمال مѧѧا يكѧѧون بهѧѧا مѧѧن نقѧѧص أو مѧѧا تحتاجѧѧه مѧѧن تحѧѧديث وت  

   .وآفاءتها

يعد المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال تقريراً مѧرة علѧى الأقѧل آѧل سѧنة عѧن                      •

أوجه نشاطه وتقييمه لنظام وإجراءات مكافحة غسل الأموال فى المؤسѧسة، وعѧن العمليѧات               

قتراحѧѧات فѧѧى هѧѧذا غيѧѧر العاديѧѧة والمѧѧشتبه فيهѧѧا ومѧѧا اتخѧѧذ فѧѧى شѧѧأنها مѧѧشفوعاً بمѧѧا يѧѧراه مѧѧن ا 

   .الشأن

ويقدم التقرير إلى مجلس إدارة المؤسѧسة لإبѧداء مѧا يѧراه مѧن ملاحظѧات، ومѧا يقѧرر اتخѧاذه                        •

من إجراءات فى شأنه، ويرسل هذا التقرير إلى الوحدة والهيئة العامة لسوق المال مѧشفوعاً               

   .بملاحظات وقرارات مجلس إدارة المؤسسة فى شأنه

   

الجهة بمراجعة أداء المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال والعاملين بإدارته آجزء تقوم الشرآة أو      -٤

من تقييم أدائهم السنوى وتقوم الإدارة العليا بتحديد الموظف الذى يقوم بمراقبة ومراجعة حسابات المدير 

  .المسئول عن شئون مكافحة غسل الأموال والعاملين بإدارته

   

  :خامساً

  تت والمستنداحفظ السجلا

على الشرآات والجهات أن تحتفظ بالمستندات والسجلات التى تلتزم بإمساآها لمدة لا تقل عن خمس سنوات      -١

  .من تاريخ انتهاء التعامل مع العميل أو من تاريخ قفل الحساب بحسب الأحوال

تصرف السلطات القضائية والجهات المختصة بتطبيق أحكام ويتم وضع هذه المستندات والسجلات تحت      -٢

 المشار إليه عنــد طلبها أثناء الفحص والتحرى أو التحقيق أو المحاآمة فى أى من ٢٠٠٢ لسنة ٨٠القانون رقم 

  .الجرائم المنصوص عليها فى هذا القانون

   



  :سادساً

  بالتدري

 الجهة تحت إشراف المدير المسئول عن شئون مكافحة غسل يتم وضع برنامج لتدريب العاملين بالشرآة أو     -١

الأموال والإدارة العليا بها، ويتم التدريب بصورة سنوية على الأقل، دون إخلال بحضور الدورات التدريبية 

  .التى تشرف عليها الهيئة أو وحدة مكافحة غسل الأموال الخارجية المشار إليها بهذه الضوابط

  :برنامج التدريب الموضوعات التالية على الأقليجب أن يتضمن      -٢

آيفيѧة تحديѧد العلامѧات التحذيريѧѧة ومؤشѧرات عمليѧات غѧسل الأمѧѧوال التѧى تنѧشأ خѧلال قيѧѧام           •

   .العاملين لمهام وظائفهم

مѧѧا ينبغѧѧى علѧѧى العѧѧاملين القيѧѧام بѧѧه بمجѧѧرد اآتѧѧشافهم للعلامѧѧات التحذيريѧѧة ومؤشѧѧرات غѧѧسل    •

 العѧѧاملون بالѧѧشرآة مѧѧن أجѧѧل تنفيѧѧذ سياسѧѧات وإجѧѧراءات    الأمѧѧوال، والأدوار التѧѧى يقѧѧوم بهѧѧا 

الشرآة الخاصة بمكافحة غسل الأمѧوال وآيفيѧة أداء تلѧك الأدوار، والإجѧراءات التѧى يمكѧن               

   .أن تتخذ ضدهم فى حالة مخالفة النظم المقررة لمكافحة غسل الأموال

 إليѧѧه علѧѧى أن فѧѧى جميѧѧع الأحѧѧوال يتعѧѧين الاحتفѧѧاظ بالѧѧسجلات الدالѧѧة علѧѧى التѧѧدريب المѧѧشار    •

يتضمن أسماء العاملين الذين تم تدريبهم والموضوعات التѧى آانѧت محѧلاً للتѧدريب وتѧاريخ                 

   .إجراء التدريب

   

  


