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Circular No. (18)  

Issued on 20/ 12/ 2000 

Reference is made to leƩer No. 327  issued by the Authority on 13/ 7/ 2000, which requires that the 
Authority be provided with data about members of the board of directors, managers, staff members, 
and their relatives to the second degree in pursuance of provisions of Article 236 of the Executive 
Regulations of the Capital Market Law. During the period from 13/ 7/ 2000 up till now, changes must 
have occurred to such data. Therefore, we kindly request that the Authority be provided with the latest 
updates no later than 1/ 1/ 2001 pursuant to provisions of Article 87 of Law No. 159 of 1981, which 
states that “each company must, on an annual basis, prepare a separate list of the names, capacity and 
nationality of the chairman and members of the board. The list must be certified by the board chairman 
and the managing director, and the company shall maintain a copy of that list and send the original to 
the competent administrative entity before or at the beginning of January every year. The company 
must inform the competent administrative entity of any change to the list mentioned in the first 
paragraph once it occurs.” 

It is worth mentioning that the Authority observed, on the basis of disks that were already received from 
some companies, remarks that must be taken into consideration when companies make such deliveries:  

1. The name of the company and its code at the stock market must be indicated on a label on the 
disk. 

2. The disk must have one Excel file 

3. The file must have one table with data about all the staff members in the company, whether 
permanent or temporary. They should be sorted in a descending order starting with the board 
chairman and board members and down, whether they wish to deal or not.  

4. Tables shall be prepared according to the following format: 

D  C  B  A 

       

       

       

 

First Column: It contains a serial number before the board chairman and members as well as staff 
members so that the last serial number indicates the number of staff in the company.  
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 Second Column: It lists the names of staff members (in  a four–name format). When a staff member 
passes away, this is indicated between parentheses next to the name.  

Third column: it should list the following: 

• job grade currently occupied by the employee. This should be put parallel to his/ her name. 

• kind of kinship (father, mother, brother, husband, etc.). This should be put parallel to the names 
of relatives 

Fourth column: This column should list the unique code of the person (whether an employee or a 
relative to one) to deal in the stock market (if any). If that person has not done any dealings with the 
stock market (that is, he/ she does not have a code), nothing is put in the blank space under this column.  

Yours truly,  

Ahmed Kheir Al‐Din  

Head, Market Operations Sector 




