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 الفهرس

ي  -1
 
كات العاملة ف كة تحت التأسيس للشر طلب إستخراج شهادة عدم إلتباس أسم للشر

 مجال سوق رأس المال 

ي مجال سوق رأس المال -2
 
كات عاملة ف  تأسيس شر

ي مجال سوق رأس المال -3
 
كات العاملة ف  ترخيص الشر

كات استخراج -4  شهادات ومستخرجات طبق الأصل من بيانات ترخيص الشر

 الأوراق المالية ق -5
 
كات )السمشة ف  الأوراق محافظ وإدارة تكوين – يد ونقل وغلق فروع شر

 (المالية

اء الأوراق المالية  -6 ي الأوراق المالية وأمناء الحفظ عمليات شر
 
كات السمشة ف مزاولة شر

 بالهامش

 سجل المالك المسجل -7
 
 قيد واستمرار قيد الجهات الأجنبية كبنوك ايداع ف

خيص ب -8  نشاط أمناء الحفظالتر

ي وثائق صناديق الاستثمار -9
 
 تلقر الاكتتابات ف

 المالك المسجل والمالك المستفيدالقيد بسجل  -10

ي ذات الجلسةمزاولة  -11
 
 آلية التعامل على الأسهم ف

 إنشـــاء وحــدة بحثيـــة -12

 البورصة المصرية -13
 
 التعامل على شهادات الايداع الأجنبية المقابلة لأوراق مالية مقيدة ف

 تعامل على الاوراق المالية الأجنبية غتر المقيدة بالبورصات المصرية -14

اض الأوراق المالية بغرض البيع -15  عمليات اقتر

ي أن تكون طرفا مستقلا لمتابعة إصدارات الصكوك لدى  -16
 
القيد بسجل الجهات الراغبة ف

 الهيئة

خيص ب -17 هاالتر  نشاط صناديق الاستثمار بنفسها أو مع غتر

 قيد وتجديد وشطب مقدمي خدمات حفظ المعادن بسجل الهيئة -18

اء  -19 ي شر
 
ي يجب على صناديق الاستثمار التعامل معها ف

قيد وتجديد وشطب الجهات التر

  وبيع المعادن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كة تحت التأسيس  – 1 طلب إستخراج شهادة عدم إلتباس أسم للشر

ي مجال سوق رأس المال 
 
كات العاملة ف  للشر

 

 تعريف بالخدمة 

 على الفقرة ) الثالثة (  1981( لسنة  159من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  ( 5نصت المادة )

كة أخرى قائمة ، أو  و لا " كة أن تتخذ لنفسها اسما مطابقا أو مشابها لاسم شر يجوز للشر

كة أو طبيعتها  .." من شأنه أن يثتر اللبس حول نوع الشر

 المستندات المطلوبة

يفيد بعدم  خطاب موجه للسجل التجارىلحصول ل من وكيل المؤسسير  طلب -

كة  .التباس اسم الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي مجال سوق رأس المال –  2
 
كات عاملة ف  تأسيس شر

 تعريف بالخدمة 

خيص  - 2024( لسنة  177ألزم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  بشأن ضوابط منح التر

 الأنشطة المالية غتر المصرفية واستمراره
 
كات العاملة ف بعض الضوابط الخاصة  للشر

ورة أخذ موافقة الهيئة على التأسيس، فقد  –بالتأسيس  كات العاملة المذكورة أنفا بصر  الشر

 نصت المادة ) الثالثة ( من القرار على 

كات العاملة "  تكون الموافقة على طلبات تأسيس أو ترخيص الشر
 
ضوء حاجـة  ف

كة  خيص به أو تأسيس شر ته بنـاءلالسوق للنشاط المطلوب التر علـى دراسـة للسوق تعتمد  مباشر

،  -بحسب الأحوال –من مجلس إدارة الهيئة ، أو تقديم منتجات جديدة أو تطوير منتجات قائمـة 

يــــع ا للتشر
ً
اطات الأخـرى الواجـب الالتـزام بهـا وفق المنظمة لكل نشاط ،  اتوبمراعاة توافر الاشتر

 السوق
 
كز الاقتصاد ى علـى المنافـسة ف  "   . وبمراعاة آثار التر

 المستندات المطلوبة

: ـ  -  وفقا للنموذج المعد من الهيئة مبينا فيه ما يلىي
 تقديم طلب من وكيل المؤسسير 

كة.  -  أسم الشر

ي )مساهمة مصرية/ توصية بالأسهم(.  -
 الشكل القانون 

ي نشاط.  -
 
 غرضها متمثلا ف

-  .  بيان بأسماء المؤسسير 

 رأس المال المصدر.  -

ويقدم الطلب المذكور لدى الموظف المختص بإدارة تلقر الطلبات وذلك بغرض   -

كات اخرى من  ه من أسماء شر الحصول على شهادة تفيد عدم التباس السم مع غتر

ة الذاتية  كة وكذا الستر مصلحة السجل التجاري. مرفقا به بيان بمؤسسي الشر

كة   للسادة مؤسسي الشر

( نسخ من العقد الابتدائي والنظام الأساسي للشركة )الجاري العمل به 3عدد ) -

 والمتوافر لدى الهيئة(  

ي حالة ما إذا كان من بير  المؤسسير  أو أحد أعضاء  -
 
ي ف

نموذج الاستعلام الأمت 

  .  مجلس الإدارة أجانب سواء كانوا أشخاص طبيعيير  أو اعتباريير 

 إقرار بقبول التعيير  من مراقب حسابات معتمد لدى الهيئة.   -

شهادة الإيداع البنكية بالجزء المدفوع من رأس المال على أن تكون صادرة عن المركز  -

ة عن  ي الاكتتابات موجهة إلى الهيئة مباشر
الرئيسي لاحد البنوك المرخص لها بتلقر

يد المسجل بعلم الوصول )عند طلبها قبل انعقاد لجنة تأسيس وترخيص  طريق التر
كة( . ي تأسيس الشر

 
كات للنظر ف    الشر

 استمارة طلب التأسيس.   -

 صحيفة الحالة الجنائية للسادة أعضاء مجلس الإدارة.   -

  2024لسنة  177مراعاة متطلبات قرار مجلس إدارة الهيئة رقم  -

كة -  .دراسة الجدوى الفنية والاقتصادية لتأسيس الشر

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15 -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي مجال سوق رأس المال –  3
 
كات العاملة ف  ترخيص الشر

 

 تعريف بالخدمة 

 1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية لقانون سوق المال رقم )  133نصت المادة  رقم ) 

 على 

لا يجوز مزاولة أي نشاط من الأنشطة المتعلقة بمجالات الأوراق المالية إلا بعد الحصول " 

ي جدول خاص يعد بالهيئة لهذا  على ترخيص بذلك من
 
كات المرخص بها ف الهيئة. وتقيد الشر

كة رقم مسلسل ويحدد فيه نوع خيص الممنوح لها، ويتضمن بيانات  الغرض، ويعطى لكل شر التر

كة تم  كة ورأس مالها وأعضاء مجلس الإدارة والمديرين والفروع . وتعطى كل شر عن الشر

ي
 
خيص لها شهادة بذلك يحدد فيها نوع الأنشطة المرخص بها وعليها أن تشتر إليها ف  التر

 ."   ها.مكاتبات

 المستندات المطلوبة

ي  -
نسخة معتمدة ومصدقا عليها من الجهات المختصة لنموذج العقد الابتدان 

كة     والنظام الأساسي للشر

ي حالة ما إذا كان من أعضاء مجلس الإدارة أجانب سواء  -
 
ي ف

نموذج الاستعلام الأمت 

  .  كانوا أشخاص طبيعيير  أو اعتباريير 

جنيه( اعمالا لقرار مجلس إدارة الهيئة  25000ما يفيد إيداع قيمة التامير  بمبلغ وقدره ) -

 ( وتعديلاته  102رقم )

ة اللازمة للسادة أعضاء مجلس الإدارة اعمالا لقرار مجلس إدارة  - ما يفيد توافر الختر

ي هذا  2024( لسنة 2والقرار رقم ) 2015( لسنة 125الهيئة رقم )
 
الصادرين عن الهيئة ف

ة المؤيدة لها للسادة أعضاء مجلس إدارة  ة الذاتية وشهادات الختر الشأن مؤيدا بالستر

كة     الشر

 جنيه(    5000ما يفيد سداد رسم مقابل الخدمات السنوي بملغ وقدره ) -

كة بمبلغ وقدره ) - ات العضو المنتدب للشر  2000ما يفيد سداد رسم فحص ودراسة ختر

 جنيه مصري( 

كة بقبوله التعيير  فضلا عن تفرغه الكامل  - إقرار موقع من العضو المنتدب للشر

كة     للإدارة الفعلية للشر

إقرار موقع من السادة أعضاء مجلس الإدارة بقبولهم التعيير  كأعضاء بمجلس إدارة   -

كة وكذا عدم صدور احكام جنائية ضد أي أحد منهم بعقوبة جنائية او جنحة او  الشر

 حكم بإشهار افلاس أي احد منهم 

كة   -  نسخة حديثة معتمدة من التأشتر بالسجل التجاري للشر

كة  - محصر  اجتماع الجمعية التأسيسية الأولى او محصر  اجتماع مجلس إدارة الشر

والذي تقرر بموجبهم الموافقة على تشكيل مجلس الإدارة وتوزيــــع الاختصاصات على 

 ( أعضاء من العنصر النسائي 2ان يتضمن تعيير  عدد )

كة بانه لم يطرا على البيانات والمستندات  - إقرار موقع من رئيس مجلس إدارة الشر

ات تطرأ  كة اية تغيتر ي تم على أساسها تأسيس الشر
 التر

كة مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي  - كة لدى شر  شهادة تفيد قيد أسهم الشر

ي هذا الشأن.  -
 
كة على النموذج المعد من قبل الهيئة ف ي للشر

 
 الموقع الجغراف



 

كة -  .بيان بأعضاء مجلس إدارة الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15 -

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

شهادات ومستخرجات طبق الأصل من بيانات ترخيص  استخراج – 4

كات  الشر

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من قانون سوق المال رقم )  70نصت المادة  رقم ) 

لكل ذي مصلحة طلب الاطلاع لدى الهيئة على الوثائق والسجلات والمحاض  والتقارير " 

كة والحصول على بيانات أو صور منها مصدق عليها، وذلك مقابل خمسير  جنيها  المتعلقة بالشر

ي حالة الاطلاع ومائة
 
 " . جنية عن كل صورة على كل وثيقة أو بيان ف

 المستندات المطلوبة

طلب موضح به البيان المطلوب الإطلاع عليه أو الحصول على صورة منه ، مع تحديد  -
 علاقته بهذا البيان والجهة المراد تقديم هذ الصور إليها .

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 الأوراق المالية –  5
 
كات السمشة ف  قيد ونقل وغلق فروع شر

 تعريف بالخدمة 

 على  2011( لسنة  80( من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  نصت المادة ) الأولى

ي الأوراق المالية المرخص لها" 
 
كات السمشة ف القيام بالتسويق أو تلقر  لا يجوز لشر

كة إلا بعد  الأوامر أو التنفيذ من خلال مقار أو أماكن أخرى بخلاف المركز الرئيسي الحصول للشر

ي السجل المعد لذلك بالهيئة، بناء
 
على طلب  على موافقة مسبقة من الهيئة لقيد الفرع ف

كة  ي هذا القرار.يقدم من الشر
 
وط الواردة ف  " .. . . . . . . . . . . مرفقا به ما يفيد استيفائها للشر

 كما نصت المادة ) الثالثة( من ذات القرار على 

 " تقسم الفروع التي يتم الموافقة على قيدها بالسجل المعد لذلك على النحو الآتي : 

 أولا :  فرع التنفيذ من الفئة الأولى

 ثانيا : فرع التنفيذ من الفئة الثانية 

 " . ثالثا :  فرع التسويق

 

 التنفيذ من الفئة الأولى قيد فرعالمستندات المطلوبة ل

كة والذي تقرر بموجبه الموافقة على قيد فرع جديد  - محصر  مجلس إدارة الشر

كة.  للشر

أصل وصورة عقد إيجار أو ملكية المقر الجديد للفرع، ويرد الأصل بعد مطابقته  -
 بالصورة بمعرفة الهيئة .

كة بوضع نظم للرقابة الداخلية لديها  - ام الشر كة بالالتر  إقرار من العضو المنتدب للشر

تشمل المركز الرئيسي وجميع فروعها المقيدة بالسجل المعد لذلك بالهيئة بما 
 يكفل التحقق من سلامة ممارسة النشاط وحماية حقوق العملاء.

كة  - كة بتوافر نظم رقابة داخلية على مستوى الشر إقرار من العضو المنتدب للشر

ككل يشمل المركز الرئيسي وفروعها وتوافر نظام رقابة داخلية لدى كل فرع حسب 
 طبيعة عمله.

كة باتباع العاملير  بالفروع للقواعد والإجراءات المنظمة  - إقرار من العضو المنتدب للشر

ي سوق الأوراق المالية
 
 للتعامل ف

ي داخل الفروع للتأكد من صحة  -
كة التحقق الميدان  إقرار من المراقب الداخلىي بالشر

 وسلامة الإجراءات المتبعة بها بالتنسيق مع المسئولير  عن الرقابة الداخلية بالفروع

 حالة  -
 
كة عن خمسة مليون جنية، وف ألا يقل الحد الأدن  لرأس المال المدفوع للشر

كة بعد الفرع الرابع فيلزم للموافقة على قيد  التقدم بطلب لقيد فرع جديد للشر

ألف  500فرع التنفيذ من الفئة الأولى زيادة رأس المال المدفوع زيادة رأس المال بمبلغ 

عن قيد كل فرع تنفيذ من الفئة الثانية، ويلزم للموافقة ألف جنية  400جنية، وبمبلغ 

ألف جنية عن كل فرع،  200على قيد فرع التسويق زيادة رأس المال المدفوع بمبلغ 

امات والمخاطر الناتجة عن هذا التوسع   وذلك لمواجهه الالتر 



 

 الأوامر الآلىي وفقا لقرار  -
ما يفيد تطبيق النظم الآلية للمكاتب الخلفية وتفعيل دفتر

كة وفقا لقرار  2006لسنة  49رئيس مجلس الإدارة رقم   1005وكذا توفيق أوضاع الشر

. 2013لسنة  ي
 بفرعية الاول والثان 

كة معايتر الملاءة المالية خلال  - شهادة من البورصة المصرية بما يثبت استيفاء الشر

 
ً
ي رأس المال السائل يوميا

 
 بها نسبة صاف

ً
أخر ثلاث أشهر سابقة لطلب القيد، مبينا

ة  خلال ذات الفتر

 استيفاء متطلبات ترخيص العاملير  بالفروع . -

كة بتعيير  عضو منتدب  - كة عن ثلاثة إلزام الشر ي حالة زيادة عدد فروع الشر
 
للهيئة ف

كة. ي ضوء نظام الرقابة الداخلية لدى الشر
 
اف على الفروع، وذلك ف  للإشر

ونية بحسب طبيعة كل فرع وبالنسبة لفروع  - ات المقار المادية والإلكتر استيفاء تجهتر 

التنفيذ يلزم توافر قاعة مخصصة للعملاء للتعامل فيها من خلال نظام التداول عن 

ط وجود الأدوات التأمينية ودخولهم  نت بواسطة اجهزتهم الخاصة، وبشر طريق الانتر

 باسمهم وبكلمة الش الخاصة بهم.

كة من أية جزاءات أو تدابتر إدارية خلال السنة السابقة على تقديم  - خلو سجل الشر
 طلب قيد الفرع الجديد .

وجود مدير فرع ومراقب داخلىي للفرع ومدير حسابات عملاء مرخص لهم من الهيئة  -

على أن يكون مدير حسابات العملاء من الذين اجتازوا اختبارات المنفذين من أحد 

ي حالة ادراج وتنفيذ الاوامر من خلال النظام الآلىي 
 
الجهات المعتمدة من الهيئة ف

 ( ومنفذ العمليات .OMSلإدارة الأوامر )

ي لأوامر العملاء والتطبيق الفعلىي لدفتر الأوامر  -
ما يفيد تطبيق نظم التسجيل الهاتق 

.  الآلىي

ي تكفل حماية  -
كة بتوافر نظم الرقابة الداخلية التر إقرار من العضو المنتدب للشر

 حقوق العملاء مع الفرع.

ة من خلال النظام الآلىي لتوفيق  -
ام بتوفتر ما يسمح بإدراج وتنفيذ الأوامر مباشر  

الالتر

كة أن تستخدم مع النظام الآلىي  ( ) شاشات التنفيذ عن بعد (TWSللأوامر )
وللشر

( ، وكذلك الالتزام بعدم ادراج الأوامر OMSلتوفيق للأوامر )( النظام الآلىي لإدارة الأوامر )

( أو من خلال TWSأو تنفيذها الا من خلال منفذ بالنسبة للنظام الآلىي لتوفيق الأوامر )

مدير حسابات عملاء مرخص له من الهيئة واجتاز اختبار المنفذين حسب نظام التنفيذ 

 TWS للأوامر المعمول به .

تقديم كتاب البورصة المصرية الذى يفيد توصيل خطوط الربط المطلوبة للفرع مع  -

كة مصر للمقاصة بالنسبة للنظام الآلىي لتوفيق الأوامر  ) ( وكذلك TWSالبورصة وشر

توافر خطوط الربط بير  المركز الرئيسي والفرع بالنسبة للنظام الآلىي لإدارة الأوامر 

(OMS. في حالة وجوده ) 

كة بالسماح لعملاء الفرع  - ي حالة رغبة الشر
 
كة أنه ف إقرار من العضو المنتدب للشر

م بتوفتر قاعة للعملاء   
ي داخل الفرع فتلتر

 
نت ف بتنفيذ الأوامر عن طريق الانتر

نت بواسطة اجهزتهم  يمكنهم التعامل فيها من خلال التداول عن طريق الانتر

ط وجود الأدوات التأمينية ودخو لهم بأداة التعريف وبكلمة الش الخاصة وبشر

ي هذه القاعة اثناء ساعات التداول 
 
كة ف ي الشر

الخاصة بهم ويحظر تواجد موظق 

ي هذه القاعة اثناء 
 
كة ف ي الشر

وبكلمة الش الخاصة بهم ويحظر تواجد موظق 

 ساعات التداول .

ونية. - ي لمقر الفرع على الخريطة الإلكتر
 
 احداثيات الموقع الجغراف

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر



 

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 قيد فرع التنفيذ من الفئة الثانيةالمستندات المطلوبة ل

كة والذي تقرر بموجبه الموافقة على قيد فرع جديد  - محصر  مجلس إدارة الشر
كة .  للشر

أصل وصورة عقد إيجار أو ملكية المقر الجديد للفرع، ويرد الأصل بعد مطابقته  -
 بالصورة بمعرفة الهيئة .

كة بوضع نظم للرقابة الداخلية لديها  - ام الشر كة بالالتر  إقرار من العضو المنتدب للشر

تشمل المركز الرئيسي وجميع فروعها المقيدة بالسجل المعد لذلك بالهيئة بما 
 يكفل التحقق من سلامة ممارسة النشاط وحماية حقوق العملاء.

كة  - كة بتوافر نظم رقابة داخلية على مستوى الشر إقرار من العضو المنتدب للشر

ككل يشمل المركز الرئيسي وفروعها وتوافر نظام رقابة داخلية لدى كل فرع حسب 
 طبيعة عمله.

كة باتباع العاملير  بالفروع للقواعد والإجراءات المنظمة  - إقرار من العضو المنتدب للشر

ي سوق الأوراق المالية
 
 للتعامل ف

ي داخل الفروع للتأكد من صحة  -
كة التحقق الميدان  إقرار من المراقب الداخلىي بالشر

 وسلامة الإجراءات المتبعة بها بالتنسيق مع المسئولير  عن الرقابة الداخلية بالفروع

 حالة  -
 
كة عن خمسة مليون جنية، وف ألا يقل الحد الأدن  لرأس المال المدفوع للشر

كة بعد الفرع الرابع فيلزم للموافقة على قيد  التقدم بطلب لقيد فرع جديد للشر

ألف  500فرع التنفيذ من الفئة الأولى زيادة رأس المال المدفوع زيادة رأس المال بمبلغ 

عن قيد كل فرع تنفيذ من الفئة الثانية، ويلزم للموافقة ألف جنية  400جنية، وبمبلغ 

ألف جنية عن كل فرع،  200على قيد فرع التسويق زيادة رأس المال المدفوع بمبلغ 

امات والمخاطر الناتجة عن هذا التوسع   وذلك لمواجهه الالتر 

 الأوامر الآلىي وفقا لقرار  -
ما يفيد تطبيق النظم الآلية للمكاتب الخلفية وتفعيل دفتر

كة وفقا لقرار  2006لسنة  49رئيس مجلس الإدارة رقم   1005وكذا توفيق أوضاع الشر

. 2013لسنة  ي
 بفرعية الاول والثان 

كة معايتر الملاءة المالية خلال  - شهادة من البورصة المصرية بما يثبت استيفاء الشر

 
ً
ي رأس المال السائل يوميا

 
 بها نسبة صاف

ً
أخر ثلاث أشهر سابقة لطلب القيد، مبينا

ة  خلال ذات الفتر

 استيفاء متطلبات ترخيص العاملير  بالفروع . -

كة بتعيير  عضو منتدب  - كة عن ثلاثة إلزام الشر ي حالة زيادة عدد فروع الشر
 
للهيئة ف

كة. ي ضوء نظام الرقابة الداخلية لدى الشر
 
اف على الفروع، وذلك ف  للإشر

ونية بحسب طبيعة كل فرع وبالنسبة لفروع  - ات المقار المادية والإلكتر استيفاء تجهتر 

التنفيذ يلزم توافر قاعة مخصصة للعملاء للتعامل فيها من خلال نظام التداول عن 

ط وجود الأدوات التأمينية ودخولهم  نت بواسطة اجهزتهم الخاصة، وبشر طريق الانتر
 باسمهم وبكلمة الش الخاصة بهم.

كة من أية جزاءات أو تدابتر إدارية خلال السنة السابقة على تقديم  - خلو سجل الشر

 طلب قيد الفرع الجديد .



 

وجود مدير فرع ومدير حسابات عملاء مرخص لهما من الهيئة على أن يكون مدير  -

ي حالة ادراج وتنفيذ الاوامر من خلال 
 
الحسابات من الذين اجتازوا اختبارات التنفيذ ف

 (.OMSالنظام الآلىي لإدارة الأوامر )

ي لأوامر العملاء والتطبيق الفعلىي لدفتر الأوامر  -
ما يفيد تطبيق نظم التسجيل الهاتق 

.  الآلىي

ي تكفل حماية  -
كة بتوافر نظم الرقابة الداخلية التر إقرار من العضو المنتدب للشر

 حقوق العملاء مع الفرع.

ي أو ضف النقدية أو الشيكات  -
ي حالة تلقر

 
ام ف كة بالالتر  إقرار من العضو المنتدب للشر

ي داخل الفرع أن تتوافر خزينة مخصصة لحفظ النقدية والشيكات مع 
 
للعملاء ف

، وأن يكون التعامل   خزينة متفرغ لها ويتبع المدير المالىي بالمركز الرئيسي
وجود أمير 

كة وموقعه من أمير  الخزينة ومحددا من خلال إيصالات تسليم واستلا م باسم الشر

بها قيمة المبلغ بالأرقام والحروف والغرض من تحرير الإيصالات وتاريــــخ تحريرها وأن 

ام بضوابط  كة على أن يكون ذلك بشكل واضح، مع الالتر  تكون مختومة بخاتم الشر
 مكافحة غسل الأموال المقررة قانونا.

ي تم تلقيها  -
كة بتوفتر نظم آليه لإثبات الأوامر التر إقرار من العضو المنتدب للشر

وتسليم أصول الأوامر أو إثبات تلقيها أيا كانت طريقة تلقيها أسبوعيا على الأكتر إلى 
.  المركز الرئيسي

كة بتوفتر ما يسمح بإدراج الأوامر من خلال النظام الآلىي  -
إقرار من العضو المنتدب للشر

ام بعدم إدراج الأوامر أو  كة وكذلك الالتر  لإدارة الأوامر المرتبط بالمركز الرئيسي للشر

تنفيذ العمليات بالبورصة إلا من خلال مدير حسابات عملاء مرخص له من الهيئة واجتاز 

 لازمة للتنفيذالاختبارات ال

كة بالسماح لعملاء الفرع  - ي حالة رغبة الشر
 
كة أنه ف إقرار من العضو المنتدب للشر

م بتوفتر قاعة للعملاء   
ي داخل الفرع فتلتر

 
نت ف بتنفيذ الأوامر عن طريق الانتر

نت بواسطة اجهزتهم  يمكنهم التعامل فيها من خلال التداول عن طريق الانتر

ط وجود الأدوات التأمينية ودخو لهم بأداة التعريف وبكلمة الش الخاصة وبشر

ي هذه القاعة اثناء ساعات التداول 
 
كة ف ي الشر

الخاصة بهم ويحظر تواجد موظق 

ي هذه القاعة اثناء 
 
كة ف ي الشر

وبكلمة الش الخاصة بهم ويحظر تواجد موظق 

 ساعات التداول

ام بتطبيق الحماية التأمينية للاتصال الواردة بقرار رئيس الهيئة رقم ) - ( 50ما يفيد الالتر 

 . 2013لسنة  1005والمعدل بالقرار رقم  2006لسنه 

كة بالتحقق من تسليم العميل الأداة الخاصة بتعريف  - إقرار من العضو المنتدب للشر

وتأكيد شخصية المستخدم، وكود التعريف الخاص بطريقة مؤمنة وعلى أن يكون 

التعامل من خلال شبكة المعلومات الدولية باستخدام نظم وادوات التوقيع 

ي المعتمدة قانونا.
ون   الإلكتر

كة والعاملير  بها الأداة  - كة بحظر استخدام الشر إقرار من العضو المنتدب للشر

ي إدراج أوامر أو تنفيذ عمليات 
 
الخاصة بتعريف وتأكيد شخصية أيا من عملائها ف

 بالبورصة.

ونية . - ي لمقر الفرع على الخريطة الإلكتر
 
 احداثيات الموقع الجغراف

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد . -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 



 

 التسويق  قيد فرعالمستندات المطلوبة ل

كة والذي تقرر بموجبه الموافقة على قيد فرع جديد  - محصر  مجلس إدارة الشر

كة .  للشر

أصل وصورة عقد إيجار أو ملكية المقر الجديد للفرع، ويرد الأصل بعد مطابقته  -
 بالصورة بمعرفة الهيئة .

كة بوضع نظم للرقابة الداخلية لديها  - ام الشر كة بالالتر  إقرار من العضو المنتدب للشر

تشمل المركز الرئيسي وجميع فروعها المقيدة بالسجل المعد لذلك بالهيئة بما 
 يكفل التحقق من سلامة ممارسة النشاط وحماية حقوق العملاء.

كة  - كة بتوافر نظم رقابة داخلية على مستوى الشر إقرار من العضو المنتدب للشر

ككل يشمل المركز الرئيسي وفروعها وتوافر نظام رقابة داخلية لدى كل فرع حسب 

 طبيعة عمله.

كة باتباع العاملير  بالفروع للقواعد والإجراءات المنظمة  - إقرار من العضو المنتدب للشر

ي سوق الأوراق المالية
 
 للتعامل ف

ي داخل الفروع للتأكد من صحة  -
كة التحقق الميدان  إقرار من المراقب الداخلىي بالشر

 وسلامة الإجراءات المتبعة بها بالتنسيق مع المسئولير  عن الرقابة الداخلية بالفروع

 حالة  -
 
كة عن خمسة مليون جنية، وف ألا يقل الحد الأدن  لرأس المال المدفوع للشر

كة بعد الفرع الرابع فيلزم للموافقة على قيد  التقدم بطلب لقيد فرع جديد للشر

ألف  500فرع التنفيذ من الفئة الأولى زيادة رأس المال المدفوع زيادة رأس المال بمبلغ 

عن قيد كل فرع تنفيذ من الفئة الثانية، ويلزم للموافقة ألف جنية  400جنية، وبمبلغ 

ألف جنية عن كل فرع،  200على قيد فرع التسويق زيادة رأس المال المدفوع بمبلغ 

امات والمخاطر الناتجة عن هذا التوسع   وذلك لمواجهه الالتر 

 الأوامر الآلىي وفقا لقرار  -
ما يفيد تطبيق النظم الآلية للمكاتب الخلفية وتفعيل دفتر

كة وفقا لقرار  2006لسنة  49رئيس مجلس الإدارة رقم   1005وكذا توفيق أوضاع الشر

. 2013لسنة  ي
 بفرعية الاول والثان 

كة معايتر الملاءة المالية خلال  - شهادة من البورصة المصرية بما يثبت استيفاء الشر

 
ً
ي رأس المال السائل يوميا

 
 بها نسبة صاف

ً
أخر ثلاث أشهر سابقة لطلب القيد، مبينا

ة  خلال ذات الفتر

 استيفاء متطلبات ترخيص العاملير  بالفروع . -

كة بتعيير  عضو منتدب  - كة عن ثلاثة إلزام الشر ي حالة زيادة عدد فروع الشر
 
للهيئة ف

كة. ي ضوء نظام الرقابة الداخلية لدى الشر
 
اف على الفروع، وذلك ف  للإشر

ونية بحسب طبيعة كل فرع وبالنسبة لفروع  - ات المقار المادية والإلكتر استيفاء تجهتر 

التنفيذ يلزم توافر قاعة مخصصة للعملاء للتعامل فيها من خلال نظام التداول عن 

ط وجود الأدوات التأمينية ودخولهم  نت بواسطة اجهزتهم الخاصة، وبشر طريق الانتر

 باسمهم وبكلمة الش الخاصة بهم.

كة من أية جزاءات أو تدابتر إدارية خلال السنة السابقة على تقديم  - خلو سجل الشر
 طلب قيد الفرع الجديد .

كة بأن يكون توقيع العقود مع العملاء أمام  - ام الشر إقرار من العضو المنتدب بالتر 

كة وإعطاء  وتحت مسئولية مدير الفرع مع ارسال ملف العميل للمركز الرئيسي للشر

كة بعدم تلقر أوامر العملاء من خلال هذا  ام الشر العميل صورة منه ، وكذلك التر 

ي حاله 
 
كة تزاول نشاط التداول من خلال الفرع ) يقدم هذا الإقرار ف اذا ما كانت الشر

 شبكة المعلومات الدولية ( .

 حصول مدير الفرع على ترخيص من الهيئة  . -



 

كة بأن يقتصر نشاط الفرع المطلوب قيده على تسويق  - إقرار من العضو المنتدب للشر

يعات  كة والتشر كة وتعريفهم بسياسة الشر خدمات الوساطة وجذب العملاء للشر

 المنظمة لأسواق المال . 

ونية. - ي لمقر الفرع على الخريطة الإلكتر
 
 احداثيات الموقع الجغراف

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد . -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 فرع نقلالمستندات المطلوبة ل

 به عنوان  -
ً
كة بنقل الفرع موضحا كة المتضمن قرار الشر محصر  مجلس ادارة الشر

كة لنقل مقر الفرع. ي ترتكن إليها الشر
 الفرع الجديد، مع بيان الأسباب الجدية التر

ي ضوء غرض الفرع المراد نقله. -
 
ات المقر الجديد ف  بيان بتجهتر 

صورة طبق الأصل من عقد الإيجار أو سند الملكية للعير  مقر الفرع الجديد مختومة  -

كة وموقع عليها من رئيس مجلس الإدارة أو العضو المنتدب.  بخاتم الشر

كة يفيد إخطار جميع العملاء بأنه سيتم تحويل  - إقرار من العضو المنتدب للشر

كة  كة أو إلى فرع آخر من فروع الشر أرصدتهم وحساباتهم إلى المركز الرئيسي للشر

 )يتم تحديده(، وذلك قبل التنفيذ الفعلي للنقل بأسبوع على الأقل.

 

 فرع غلقالمستندات المطلوبة ل

ي للفرع. -
كة الذي تقرر بموجبه الموافقة على الغلق النهان   محصر  مجلس ادارة الشر

كة يفيد اخطار جميع العملاء بعنوان المركز  - إقرار صادر من العضو المنتدب للشر

الرئيسي او الفرع الذي سيتم تحويل ارصدتهم وحساباتهم اليه، وذلك قبل التنفيذ 
 الفعلىي للغلق بأسبوع على الأقل.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 عمل من إستيفاء المستنداتى يوم -

 

 

 

 

 



 

كات –  6  تكوين وإدارة محافظ الأوراق المالية قيد ونقل وغلق فروع شر

 تعريف بالخدمة 

 على 2015( لسنة  40نصت المادة ) الأولى ( من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

كات المرخص لهالللا يجوز "   بمزاولة نشاط تكوين وإدارة محافظ الأوراق المالية القيام  شر

كة  ويــــج لخدمات الشر من خلال مقار أو أماكن أخرى بخلاف بممارسة النشاط أو التسويق والتر

كة إلا بعد  المركز الرئيسي ي السجل والحصول على موافقة مسبقة من الهيئة للشر
 
قيد الفرع ف

كة  المعد لذلك بالهيئة، بناء وط على طلب يقدم من الشر مرفقا به ما يفيد استيفائها للشر

ي هذا القرار.
 
 " .. . . . . . . . . . . الواردة ف

 كما نصت المادة ) الثانية ( على 

ي" 
ي يتم الموافقة على قيدها بالسجل المعد لذلك على النحو الآنر

  : تقسم الفروع التر

 فروع مزاولة نشاط تكوين وادارة محافظ الاوراق المالية  -

ي تكون للمركز الرئيسي على أن يكون ذلك تحت 
يكون للفرع كافة الصلاحيات التر

كة اف العضو المنتدب للشر  . اشر

ويــــج  -  فروع التسويق والتر

كة والتعريف بسياسة  ويــــج لخدمات الشر يقتصر النشاط على التسويق والتر

كة داخل  يعات المنظمة لأسواق المال والتعريف بنشاط الشر كة والتشر الشر

ي حدود 
 
ي يوجد بها مقر الفرع وذلك لجذب عملاء جدد وذلك ف

المحافظة التر

كة المرخص لها به   ".غرض الشر

 

 جديد قيد فرعل المستندات المطلوبة

كة والذي تقرر به إنشاء الفرع وتحديد مهمته وعنوانه ومدير  - محصر  مجلس إدارة الشر

 الفرع وتعيير  الحد الأدن  للوظائف اللازمة للفرع

كة   - صورة معتمدة مــن السجــل التجـــاري تفيد ان راس المال المصدر والمدفوع للشر

 لا يقل عن خمسة ملايير  جنيه

صورة طبق الأصل من عقد الإيجار أو سند الملكية للعير  مقر الفرع مختومة بخاتم  -

كة وموقع عليها من رئيس مجلس الإدارة أو العضو المنتدب.  الشر

كة تفيد عدد العاملير  المقدر . -  شهادة من الشر

ي تتناسب مع  -
ونية التر ما يفيد أن الفرع مجهز بالأجهزة والمعدات المادية والالكتر

كة وموقع عليها من  ات( مختومة بخاتم الشر طبيعــــة الفرع )مع بيان بهذه التجهتر 
 رئيس مجلس الإدارة أو العضو المنتدب.

ام بإدخال ايه  - كة يتضمن الالتر  إقرار من رئيس مجلس الإدارة أو العضو المنتدب للشر

ات مقر الفرع بما يتفق مع قائمة المعايتر والمواصفات الصادرة  تعديلات على تجهتر 
ات الواجب توافرها فور طلبها .  من الهيئة والخاصة بالمقر والتجهتر 

كة من أية جزاءات أو تدابتر إدارية خلال المدة السابقة على تقديم  - خلو سجل الشر

 طلب قيد الفرع 



 

ي مجال الأوراق المالية أو بورصات  -
 
ة ف ويــــج ختر

ي مدير فرع التسويق والتر
 
أن يتوافر ف

 .الأوراق المالية لا تقل عن أربــع سنوات مع اجتياز الاختبارات المعتمدة من الهيئة 

وبالنسبة لفروع مزاولة نشاط تكوين وإدارة محافظ الأوراق المالية أن يتوافر للفرع  -

ي مجال إدارة محافظ الأوراق 
 
ته عن خمس سنوات ف مدير تنفيذي متفرغ لا تقل ختر

 المالية او إدارة محافظ صناديق الاستثمار مع اجتياز الاختبارات المعتمدة من الهيئة .

ي لمقر الفرع -
 
 .احداثيات الموقع الجغراف

 

 فرع نقلالمستندات المطلوبة ل

 به عنوان  -
ً
كة بنقل الفرع موضحا كة المتضمن قرار الشر محصر  مجلس ادارة الشر

كة لنقل مقر الفرع. ي ترتكن إليها الشر
 الفرع الجديد، مع بيان الأسباب الجدية التر

ي ضوء غرض الفرع المراد نقله. -
 
ات المقر الجديد ف  بيان بتجهتر 

صورة طبق الأصل من عقد الإيجار أو سند الملكية للعير  مقر الفرع الجديد مختومة  -
كة وموقع عليها من رئيس مجلس الإدارة أو العضو المنتدب.  بخاتم الشر

كة يفيد إخطار جميع العملاء بأنه سيتم تحويل  - إقرار من العضو المنتدب للشر

كة  كة أو إلى فرع آخر من فروع الشر أرصدتهم وحساباتهم إلى المركز الرئيسي للشر

 )يتم تحديده(، وذلك قبل التنفيذ الفعلي للنقل بأسبوع على الأقل. 

كة . -  مستخرج حديث معتمد من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

ي لمقر الفرع. -
 
 احداثيات الموقع الجغراف

 

 فرع غلقالمستندات المطلوبة ل

ي للفرع. -
كة الذي تقرر بموجبه الموافقة على الغلق النهان   محصر  مجلس ادارة الشر

كة يفيد اخطار جميع العملاء بعنوان المركز  - إقرار صادر من العضو المنتدب للشر

الرئيسي او الفرع الذي سيتم تحويل ارصدتهم وحساباتهم اليه، وذلك قبل التنفيذ 

 الفعلىي للغلق بأسبوع على الأقل.

كة  -  مستخرج حديث معتمد من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من إستيفاء المستندات -
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كات السمشة ف  مزاولة شر

اء الأوراق المالية بالهامش  عمليات شر

 تعريف بالخدمة 

 على  2014( لسنة  67نصت المادة ) الأولى ( من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

كات السمشة "  م شر ي الأوراقتلتر 
 
المالية بالحصول على  الأوراقالمالية وأمناء حفظ  ف

  الأوراقللتعامل على  موافقة الهيئة المسبقة
ً
جراءات والضوابط للإالمالية بالهامش، وذلك وفقا

اء  .الواردة بهذا القرار ط للتقدم للحصول على موافقة الهيئة لمزاولة عمليات الشر ويشتر

كة السمشة  يقل صاف حقوق المساهمير  ألآبالهامش  ي الأوراقبشر
 
المالية أو أمير  الحفظ  ف

أمير  الحفظ من البنوك عن خمسة  يقل المبلغ الذي يخصصهألا  ين جنيه، ولايعن خمسة م

 " ..يير  جنيهلام

 المستندات المطلوبة

ي أخر يوم عمل من  -
 
اماتها ف كة وإجمالىي التر 

ي رأس المال السائل للشر
 
بيان بصاف

الشهر السابق على تاريــــخ الطلب ووفقا للنموذج الذي تحدده معايتر الملاءة المالية 

ي مجال الأوراق المالية، وموقعا من المدير 
 
كات العاملة ف الصادرة عن الهيئة للشر

كة وم رفقا به تقرير مراقب الحسابات عن مراجعة هذا المالىي والعضو المنتدب للشر
 النموذج.

أخر قوائم مالية سنوية معتمدة أو قوائم مالية دورية تالية لها مرفقا بها تقرير  -

 مراقب الحسابات عن مراجعة أو فحص هذه القوائم المالية.

كة لدى الهيئة ليتناسب مع مخاطر  - ام بقيمة التأمير  المودع من الشر  
تعهد بالالتر

ي تقوم بها 
ي التأمير  وفقا لحجم العمليات التر

 
النشاط وتحدد الهيئة قيمة الزيادة ف

كة.  الشر

تقديم ما يفيد عدم صدور تدابتر أو جزاءات إدارية من البورصة المصرية )شهادة من  -

البورصـــــــــة المصرية( أو الهيئة خلال مدة ستة أشهر السابقة على تقديم الطلب، 

( من قانون سوق رأس المال إذا 31فيما عدا التدابتر الوارد بالبند )أ( من المادة رقم )

كة ما يفيد  قيامها بإزالة أسبابه. قدمت الشر

ي بير   -
ون  ي لمعالجة المعلومات وما يفيد وجود خط ربط إلكتر

بيان بالنظام الفت 

كة الإيداع والقيد المركزي بما يحقق المتابعة والرقابة. كة والهيئة والبورصة وشر  الشر

ي على النحو الوارد بالمادة ) -
( من اللائحة 263ما يفيد وجود نظام تسجيل هاتق 

ي هذا 1992لسنة  95التنفيذية لقانون رقم 
 
، ووفقا للضوابط الصادرة عن الهيئة ف

 الشأن.

 نظام حفظ المستندات. -

 نظم وأسس الرقابة الداخلية والمراجعة المالية. -

ي المطبق بها يكفل تحقيق  - كة بأن النظام المحاستر
شهادة من مراقب حسابات الشر

ام بمتطلبات العمليات المطلوب مزاولتها.   الالتر 

ي و  -
ي المحلل الائتمان 

ي كل من المرشحير  لوظيفتر
 
ة والكفاءة ف ما يفيد توافر الختر

اء الأوراق بالهامش بالوحدة التنظيمية المختصة  المدير المسئول عن عمليات شر

اء بالهامش وذلك اعمالا للبندين الرابع عشر ، الثامن عشر من ملحق رقم ) ( 2بالشر



 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف ي للوظائف الرئيسة بالشر

الوصف الوظيق 

خيص بشغل هذه الوظائف مع استيفاء المستندات الخاصة  وط المتطلبة للتر والشر

جنية للوظيفتير  إعمالا  4000بهم وكذا الرسوم المقررة بالمادة الخامسة بواقع مبلغ 

بتاريــــخ  2024لسنة  2س إدارة الهيئة رقم للمادتير  الرابعة والخامسة من قرار مجل

ي  10/1/2024
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر بشأن ضوابط التر

مجال الأوراق المالية ، مع تحديد المسئول من الإدارة العليا على العاملير  القائمير  
 على إدارة النشاط المطلوب.

اء  - ي شأن عمليات الشر
 
كة مع عملائها ف مه الشر ام بنموذج العقد الذي تتر  

الالتر

شادى الصادر عن الهيئة والمنشور على موقع  بالهامش وذلك وفقا للنموذج الاستر
. ي
ون   الهيئة الإلكتر

كة الإيداع والقيد  - ام بفتح حساب لعمليات التداول بالهامش لدى شر تعهد بالالتر 

اء الأوراق المالية  المركزي فور موافقة الهيئة على قيامها بمزاولة عمليات شر

 بالهامش. 

 بالإضافة إلى ما يلى :ـ  -

o  اء الأوراق المالية بالهامش  بيان بمصادر تمويل عمليات شر

o  اء الأوراق ة عمليات شر تحديد المبلغ المجنب من راس المال المصدر لمباشر

 المالية بالهامش. 

o .كة  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

o  ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر
كة مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.  شر

o  كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد )مرفق بيان بهيكل مساهمي الشر
 النموذج(.

o  ي إيراداتها عن آخر ثلاثة
 
كة وحقوق الملكية وصاف بيان بتطور رأس مال الشر

 . أعوام

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من إستيفاء المستندات -
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قيد واستمرار قيد الجهات الأجنبية كبنوك ايداع ف

 المسجل

 تعريف بالخدمة

 2018( لسنة  104والمعدل بالقرار رقم ) 2014( لسنة  17قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) أجاز 

وط ترخيص وقيد  ي سجل المالك بالهيئة ، وحدد القرار الشر
 
الجهات الأجنبية كبنوك إيداع ف

 . الواجب توافرها لذلك

 المستندات المطلوبة

خيص والقيد بتقديم طلب  -  السجل على النموذج المعد لذلك بالهيئة التر

 صورة من النظام الأساس للجهة مصدقا عليها من وزارة الخارجية المصرية. -

-  .  تقرير مراقب الحسابات والقوائم المالية المعتمدة للجهة عن أخر سنتير  ماليتير 

اتهم ، ومدى توافر  - تقرير من الجهة يتضمن القائمير  على الإدارة التنفيذية وختر

ورية لممارسة النشاط ، ونية ونظم التشغيل الفنية الصر   النظم الإلكتر

 بيان بالخدمات المستهدف تقديمها بالسوق المصرى. -

ام  - وقانون الإيداع  1992( لسنة  95بقانون رأس المال رقم ) تعهد من الجهة بالالتر 

وأية قرارات أو تعليمات تصدرها الهيئة بشأن  2000( لسنة  93والقيد المركزى رقم ) 

 تنظيم النشاط .

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 إستيفاء المستندات تاريــــخ من خمسة عشر يوما -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

خيص ب – 8  نشاط أمناء الحفظالتر

 تعريف بالخدمة

خيص بنشاط أمناء الحفظ حيث نصت  2002( لسنة  7أجاز قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  التر

 المادة ) الأولى( من القرار على 

خيص للبنوك و فروع البنوك الأجنبية المسجلة لدى البنك "  المصري  المركزييكون التر

وط بمزاولة نشاط أمناء  التالية . . . . . . . ." الحفظ وفقا للشر

للأوراق  المركزي قيدوال داعلإيلقانون امكرر( من اللائحة التنفيذية  46كم أجازت المادة ) 

 حيث نصت على ليةالما

كات النشاطهذا  بمزاولة" يتم الترخيص  ي العاملة للشر
 
كات  ليةالما الأوراق مجال ف والشر

ي حقوق المس ألا يقلعلى  المسجل نشاط المالك بمزاولةالمرخص لها 
 
ةاهمير  صاف  عن عشر

 ملايير  جنيه. . . . . . . . . "

 المستندات المطلوبة

نا  - خيص مقتر كة للعام السابق على طلب التر ألا يكون تقرير مراقب حسابات الشر
.  بتحفظات تؤثر بصورة جوهرية على مركزه المالىي

ة أحد أفراد  - أن يتم مزاولة نشاط أمير  الحفظ من خلال إدارة مستقلة تتبع مباشر

كة، على ألا يقل عدد العاملير  المتفرغير  بها عن اربعة أفراد، وأن  الإدارة العليا للشر
كة. ي المقر الرئيسي للشر

 
 يخصص لها مكان مناسب ف

أن يكون لنشاط أمناء الحفظ حسابات مستقلة وأن يقوم مراقب الحسابات  -

بمراجعتها على استقلال وإعداد تقرير عنها يقدم إلى الهيئة كل ثلاثة أشهر على 
 الأقل.

ي  -
وط والمواصفات التر أن يتوافر لدى إدارة أمناء الحفظ برامج الحاسب الآلىي وفقا للشر

كة الإيداع والقيد المركزي، وخط للربط بير  نظام المعلومات لدى الإدارة  تحددها شر

كة.  والشر

أن يتوافر لدى إدارة أمناء الحفظ نظام مكتوب للعمل الداخلىي وللدورة المستندية  -

مع تحديد اختصاص كل فرد بالإدارة وعلى الأخص المسئول أو المسئولير  عن تلقر 
 طلبات وتعليمات العملاء وتسجيلها وتنفيذها وحفظها.

جاع تعليمات العملاء وبيانات  - أن يتوافر لدى إدارة أمناء الحفظ نظام لتخزين واستر

 وسجلات النشاط لمدة لا تقل عن خمس سنوات.

أن يكون العاملون بإدارة أمناء الحفظ ممن يتوافر فيهم السمعة الحسنة وألا يكون  -

ي المادة )
 
ي الجرائم المنصوص عليها ف

 
( من 47قد سبق الحكم على أي منهم ف

اللائحة التنفيذية لقانون الإيداع والقيد المركزي للأوراق المالية المشار إليه ما لم يكن 

 قد رد إليه اعتباره.

كة الإيداع  - ي تنظمها شر
أن يجتاز العاملون بإدارة أمناء الحفظ الدورة التدريبية التر

 والقيد المركزي أو أية دورة تدريبية أخرى مماثلة توافق عليها الهيئة.

ما يفيد التقدم لعضوية الإيداع المركزي على أن يتم اكتساب العضوية خلال خمسة  -

خيص.  من تاريــــخ صدور التر
ً
 عشر يوما

ر ينشأ عن مخالفته  - ما يفيد إيداع مبلغ نقدي إلى الهيئة يستخدم لمواجهة أي ض 

لأى من أحكام قانون الإيداع والقيد المركزي للأوراق المالية المشار إليه أو لائحته 



 

ي الألف 
 
ا لهما ويحدد ذلك المبلغ بنسبة نصف ف

ً
التنفيذية أو القرارات الصادرة تنفيذ

ة آلاف  خيص بحفظها بما لا يقل عن عشر ي يطلب التر
من قيمة الأوراق المالية التر

ي أول كل 
 
 مصري ، على أن تزاد ف

ً
 مصري، وبحد أقصى خمسمائة ألف جنيها

ً
جنيها

ي
ر
ة لتلك الأوراق ، وللهيئة أن تطلب من أمير  الحفظ عام ميلادي إذا زادت القيمة السوف

 لأحكام هذا القرار.
ً
 استكمال ما تم خصمه من مبلغ التأمير  أو زيادته وفقا

ار غتر التجارية والمسئولية المهنية وضد  - التأمير  ضد المسئولية عن الخسائر والأض 

مخاطر فقد أو تلف أو شقة وثائق العملاء أو أموالهم بوسيلة تأمير  توافق عليها 
 الهيئة.

كة وعملائه بما يتفق وأحكام  - م بير  الشر نموذج عقد اتفاق أمير  الحفظ الذي سيتر

 31/1/2011( بتاريخ 1والكتاب الدوري رقم ) 2002( لسنة 7قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )
ي هذا الشأن.

 
 الصادر عن الهيئة ف

 بالإضافة إلى ما يلى :ـ  -

o .كة  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

o  ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر
كة مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.  شر

o  كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد )مرفق بيان بهيكل مساهمي الشر
 النموذج(.

o  ي إيراداتها عن آخر ثلاثة
 
كة وحقوق الملكية وصاف بيان بتطور رأس مال الشر

 أعوام )مرفق النموذج( .

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 خمسة عشر يوما من تاريــــخ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي وثائق صناديق الاستثمار – 9
 
 تلقر الاكتتابات ف

 تعريف بالخدمة

خيص   2018( لسنة  33أجاز قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  ي وثائق التر
 
بتلقر الاكتتابات ف

 ( من القرار على الثانيةحيث نصت المادة )  صناديق الإستثمار

ي تباشر " 
كات التر ي وثائق صناديق الاستثمار ، للشر

 
خيص بتلقر الاكتتاب ف يجوز للهيئة التر

 .. . . . . . . ."  -نشاطا أو أكتر من الأنشطة التالية :

 المستندات المطلوبة

ي وثائق صناديق الاستثمار. -
 
 ما يفيد موافقة الهيئة على تلقر الاكتتاب ف

ي شأن  -
 
كة مع عملائها من حملة الوثائق عند التعاقد ف مه الشر نموذج العقد الذي تتر

شادى   للنموذج الإستر
ً
داد صندوق الاستثمار المعت  وذلك وفقا اء واستر عمليات شر

ة الاكتتاب / مذكرة  ي هذا الشأن بما لا يخالف أحكام نشر
 
المعد من الهيئة ف

اء والا وط الشر داد والعملات المنصوص عليها بأي المعلومات وبصفة خاصة شر ستر
 منهما.

ي حالة اعسار مالىي أو إفلاس. -
 
كة بأنها ليست ف  إقرار محدث من الشر

داد مع الفصل التام بينها  - اء والاستر إقرار بتحديد مسئول أو أكتر عن إدارة عمليات الشر

كة  ي أنشطة الشر
ر
 وبير  باف

ي إدارة صناديق الاستثمار  -
كتر كة الطالبة وشر توافر خطوط الربط الآلىي بير  الشر

ي مجال صناديق الاستثمار استنادا لنص المادة )
 
( من اللائحة 158وخدمات الإدارة ف

 .1992لسنة  95التنفيذية للقانون 

 بالإضافة إلى ما يلى: ـ  -

o .كة  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

o  ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

كة مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.  شر

o  كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد )مرفق بيان بهيكل مساهمي الشر
 النموذج(.

o  ي إيراداتها عن آخر ثلاثة
 
كة وحقوق الملكية وصاف بيان بتطور رأس مال الشر

 أعوام )مرفق النموذج( .

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 من تاريــــخ إستيفاء المستندات أيامخمسة  -

 

 
 
 



 

 المالك المسجل والمالك المستفيدالقيد بسجل  – 10

 تعريف بالخدمة

 على   2010( لسنة  19قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) ( من  1نصت المادة ) 

ينشأ سجل بالهيئة العامة للرقابة المالية لقيد الملاك المسجلير  يتضمن اسم المالك " 

ي السجل  المسجل وشكله
 
ي ورقم قيده ف

وعنوان مركزه الرئيسي أو التجارى ) إن وجد ( القانون 

ي
 
وأسماء المسئولير  عن نشاطه كمالك  تاريخه مصر ورقم القيد و عنوان فرعه المرخص له ف

 . . . . . . . .".مسجل.

 المستندات المطلوبة

 تقديم طلب قيد بالسجل على النموذج المعد لذلك بالهيئة  -

خيص بمزاولة نشاط أمير  الحفظ أو نشاط إدارة محافظ الأوراق  - تقديم ما يفيد التر

وط القيد كبنك إيداع  المالية أو استيفاء شر

 تقديم بيان بالهيكل التنظيمي للجهة طالبة القيد .  -

إقرار من العضو المنتدب بتوافر إدارة مختصة ومستقلة لممارسة نشاط المالك   -
 المسجل.

ات الفنية والادوات اللازمة  - استيفاء متطلبات الهيئة للتحقق من توافر كافة التجهتر 

 لممارسة النشاط 

 وجود نظام داخلىي ودورة مستنديه تسمح بأداء المهام الاتية: ـ  -

متابعة وتحصيل وقيد ورود الحقوق الناشئة عن الاوراق المالية، وتسليمها الى  -

 مالكيها المستفيدين.

ي يلزم على المالك المسجل  -
إخطار الملاك المستفيدين بالموضوعات والقرارات التر

ي ترد منهم .
 التصويت بشأنها نيابة عنهم وتلقر وتنفيذ التعليمات التر

ي ترد من الملاك المستفيدين. -
 تلقر وتنفيذ التعليمات التر

ي يفصح عنها مصدر الورقة المالية. -
 إخطار الملاك المستفيدين بالمعلومات التر

ما يفيد توافر خدمة المعلومات ـ التداول بالبورصة المصرية ووجود خط ربط مباشر  -
كة مصر للمقاصة.  مع شر

 بأية  -
ً
ويد الهيئة فورا ام بتر  ي للجهة طالبة القيد بالالتر 

تعهد من الممثل القانون 

 معلومات أو بيانات تطلبها عن الملاك المستفيدين أو أية معلومات أخرى.

 بالإضافة إلى ما يلى :ـ  -

o .كة  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

o  ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

كة مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.  شر

o  كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد )مرفق بيان بهيكل مساهمي الشر
 النموذج(.

o  ي إيراداتها عن آخر ثلاثة
 
كة وحقوق الملكية وصاف بيان بتطور رأس مال الشر

 أعوام )مرفق النموذج( .

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 خمسة عشر يوما من تاريــــخ إستيفاء المستندات -

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي ذات الجلسةمزاولة  – 11
 
 آلية التعامل على الأسهم ف

 تعريف بالخدمة

ي   2012( لسنة  67قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  أجاز
 
اء ف التعامل على الأسهم بيعا وشر

 على ذات جلسة التداول حيث نصت المادة ) الأولى ( 

(  Intra Day Trading" يجوز التعامل على الأسهم بيعا وشراء في ذات جلسة التداول )  

اء كل أو جزء مما تم  ي ذات جلسة التداول ، أو شر
 
اؤه ف وذلك من خلال بيع كل أو جزء مما تم شر

ي ذات الجلسة ، وذلك دون الإخلال بالقواعد والإجراءات 
 
بيعه من الأرصدة المتاحة للعميل ف

 " .ولائحته التنفيذية  1992( لسنة 95الحاكمة للتداول الواردة بقانون سوق رأس المال رقم ) 

 المستندات المطلوبة

كة  - كة مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي بما يفيد أن الشر تقديم شهادة من شر

( من درجات التصنيف الخاصة في شأن مخاطر التسوية  تنتم الى الفئـــة ) أ
ي مواعيدها المقررة .

 
ام بالتسوية ف  ودرجــــــة الالتر 

كات. - كة بتنفيذ قواعد حوكمه الشر ام الشر  تقديم ما يفيد التر 

كة لدى الهيئة من أية جزاءات أو تدابتر قائمة صدرت بها قرارات من  - خلو سجل الشر
 رئيس الهيئة أو مجلس ادارتها.

ي  -
كة بعدم صدور حكم قضان  ي للشر

تقديم شهادة معتمدة من المستشار القانون 

خيص  ي تاريــــخ طلب التر
 
ي ضدها أو ضد أي من المسئولير  عن الادارة الفعلية ف

نهان 

تتعلق بجرائم مالية تمس مصالح المتعاملير  وذلك خلال الخمس سنوات السابقة 
 على تقديم الطلب.

ا لآخر قوائم  -
ً
كة عن خمسة مليون جنية وفق  حقوق المساهمير  بالشر

 
ألا يقل صاف

مالية سنوية معتمده أو قوائم دورية تالية لها ، بالإضافة لتوافر رأس مال عامل 

 موجب بتلك القوائم .

  %25تقديم ما يفيد إيداع مبلغ لا يقل عن  -
ً
كة وفقا من متوسط قيمة تعاملات الشر

كة مصر للمقاصة  للألية المشار اليها لدى أحد بنوك المقاصة المعتمدة لدى شر

والايداع والقيد المركزي ، وبحد أدن  مليون جنية تحت حساب تسوية المعاملات 

كة مصر للمقاصة وفقا لهذه الالية أو تقديم خطاب ضمان مصر ي لصالح شر
 
ف

والايداع والقيد المركزي بذات القيمة ، وتقديم تعهد من المسئول عن الادارة الفعلية 

ام برفع قيمة المبلغ المودع منها لدى بنك المقاصة أو الصادر  كة السمشة بالالتر  بشر

ط ألا تقل  ي رفع حجم تعاملاتها بشر
 
كة ف ي حال رغبة الشر

 
به خطاب الضمان ف

من متوسط قيمة التعاملات اليومية  %25ة هذا المبلغ عن المعادل لنسبة قيم

كة خلال الثلاث أشهر السابقة ، على أن يتم معالجة هذا التأمير  بمعامل ترجيح  للشر

 رأس المال السائل .  %100بنسبة 
 
 عند احتساب صاف

كة ادارة متخصصة لا يقل عدد العاملير  فيها عن ثلاثة أفراد  - أن يتوافر لدى الشر

وط التالية:  ي كل منهم الشر
 
 تتوافر ف

o  ي مجال أعمال البورصات والاوراق المالية.-أ
 
ة عملية لا تقل عن سنتير  ف  ختر

o  كة مصر -ب ي تعقدها الهيئة أو شر
اجتياز إحدى الدورات التدريبية التر

امج التدريب المخصصة  كة بتر ام الشر للمقاصة والايداع والقيد المركزي، والتر 
 لذلك .



 

o  ألا يكون قد صدر ضده جزاءات تأديبية من البورصة أو الهيئة خلال الثلاث -ج

 سنوات السابقة على طلب الموافقة.

o  ي جريمة مخلة
 
د ـ ألا يكون قد حكم علية بعقوبة جنائية أو بعقوبة جنحة ف

ف او الامانة أو حكم بإشهار إفلاسه، ما لم يكن قد رد اليه اعتباره.  بالشر

 بالإضافة إلى ما يلى :ـ  -

o .كة  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

o  ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر
كة مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.  شر

o  كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد )مرفق بيان بهيكل مساهمي الشر
 النموذج(.

o  ي إيراداتها عن آخر ثلاثة
 
كة وحقوق الملكية وصاف بيان بتطور رأس مال الشر

 أعوام )مرفق النموذج( .

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15 -

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 إنشـــاء وحــدة بحثيـــة – 12

 تعريف بالخدمة

كات السمشة بإنشاء وحدة بحثية  2018( لسنة  39أجاز قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )   لشر

 حيث نصت المادة ) الأولى ( على 

اف "  ي الأوراق المالية إنشاء وحدة بحثية مستقلة تحت أشر
 
كات السمشة ف يجوز لشر

كة، وتزود بعدد كاف من العاملير  بحيث لا يقل  العضو المنتدب المسئول عن الادارة الفعلية للشر

 " .الوحدة. عن ثلاثة بما فيهم المدير المسئول عن

 المستندات المطلوبة

كة والذي تقرر بموجبه الموافقة على  - صورة من محصر  اجتماع مجلس إدارة الشر
كة.  إنشاء وحدة بحثية بالشر

تعيير  مدير للوحدة وعدد من العاملير  بما لا يقل عن ثلاثة بما فيهم المدير المسئول  -

وط الآتية: ورة استيفاءهم للشر  عن الوحدة مع ض 

o .ة حسن السمعة  أن يكون محمود الستر

o .بالأهلية القانونية 
ً
 أن يكون متمتعا

o  على مؤهل عال مناسب لطبيعة عمله أو حاصل على 
ً
أن يكون حاصلا

شهادات مهنية متخصصـــــــــة ومن بينها شهــــــــادة محـــــلل مالىي 

 (. Chartered Institute) تشارترد  ( من معهـــــــدC.F.Aمعتمـــــــد )

o  ي
 
كة أخرى عاملة ف ي شر

 
 بأي وجه أو صفة ف

ً
، وألا يكون عاملا

ً
أن يكون متفرغا

 مجال الأوراق المالية.

o  ، ي أعمال التحليل المالىي
 
ة مدير الوحدة عن سبعة سنوات ف ألا تقل ختر

وتخفض هذه المدة إلى خمسة لمن حصلوا على شهادات مهنية متخصصة 

 ومن بينها شهـــــادة محلل مالىي معتمد )
ً
( من معهد C.F.Aمعتمدة دوليا

ي أعمال 
 
تهم عن سنتير  ف تشارترد، وبالنسبة للعاملير  بالوحدة لا تقل ختر

.  التحليل المالىي

o  ي
 
ألا يكون قد سبق الحكم عليه بعقوبة جناية أو بعقوبة مقيدة للحرية ف

ف أو الأمانة أو حكم بإشهار إفلاسه ما لم يكن قد رد اليه  جريمة مخلة بالشر
 اعتباره.

ام بالضوابط الآتية: -  إقرارات العاملير  بالوحدة البحثية بالالتر 

ي الصادرة بقرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) -
ام بقواعد السلوك المهت   2017( لسنة 1الالتر 

، وأية معايتر فنية أو مهنية تصدرها الهيئة.  بشأن معايتر التقييم المالىي

بذل عناية الرجل الحريص للتأكد من صحة ومصداقية ومعقولية أية معلومات قد  -

 عن الإفصاح التام عن مصادر 
ً
حصل عليها فريق العمل لأغراض التقييم، فضلا

ي إطار أداء مهام إعداد الدراسات والأبحاث.
 
 المعلومات وذلك كله ف

الحفاظ علىي شية التقارير وعدم التعامل على أساسها قبل الإعلان عن نتائجها،  -

كة محل الدراسة تنمو إلى علمه أثناء الدراسة   عن أي معلومات متعلقة بالشر
ً
فضلا

 قد يكون الإفصاح عنها له أثر على القرار الاستثماري لجموع المتعاملير  بسوق المال.

التمتع بالاستقلالية الكاملة للقائم بالدراسة والمشاركير  فيها، والإفصاح عن أي  -

حالات ارتباط قائمة أو محتملة بالمنشأة محل إعداد التقرير قد يؤثر على نزاهة النتائج 
 المستخرجة.



 

حظر استخدام أسس التقييم بغرض رفع أو خفض نتائج التقييم أو أي تقارير أو بيانات  -

أو معلومات مضللة أو آراء منحازة بشكل معتمد، ويجب ألا يقوم المحلل بإساءة 
.  وكاملاً

ً
 ودقيقا

ً
 عرض التحليلات المالية أو الآراء والتوصيات، وأن يكون العرض منصفا

: ـ  -  بالإضافة إلى ما يلىي

o .كة  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

o  ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر
كة مصر للمقاصة والإيداع والقيد المركزي.  شر

o  كة وتشكيل مجلس الإدارة المعتمد وفقا بيان بهيكل مساهمي الشر
 للنموذج المعد لذلك.

o  ي إيراداتها عن آخر ثلاثة
 
كة وحقوق الملكية وصاف بيان بتطور رأس مال الشر

 أعوام وفقا للنموذج المعد لذلك.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15 -

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

التعامل على شهادات الايداع الأجنبية المقابلة لأوراق مالية مقيدة  – 13

 البورصة المصرية
 
 ف

 تعريف بالخدمة

كات السمشة   2013( لسنة  9أجاز قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  التعامل على لشر

 البورصة المصرية
 
  شهادات الايداع الأجنبية المقابلة لأوراق مالية مقيدة ف

 ( على  الثانيةحيث نصت المادة ) 

ي الأوراق المالية، بالحصول على موافقة الهيئة للتعامل" 
 
كات السمشة ف م شر  تلتر 

اي  على شهادات الإيداع الأجنبية المقابلة الأوراق مالية مقيدة بالبورصة المصرية، وذلك قبل

 " .عملائها أحدعملية لحساب 

 المستندات المطلوبة

كة مرخص لها بأداء جميع الخدمات المتعلقة بالتعامل على  - تقديم ما يفيد أن الشر

 20الاوراق المالية ويتطلب ذلك أن تتجاوز قيمة رأس المال المصدر والمدفوع مبلغ 
 مليون جنية.

كة عن  - امات خلال  % 10ألا يقل متوسط نسبة الملاءة المالية للشر أشهر  6من الالتر 

 السابقة على تاريــــخ تقديم الطلب.   )شهادة من قطاع العضوية بالبورصة المصرية  (

كة ليتناسب مع مخاطر النشاط وتحدد الهيئة  - زيادة قيمة التأمير  المفروض على الشر

كة على شهادات  ي تقوم بها الشر
 لحجم العمليات التر

ً
ي التأمير  وفقا

 
قيمة الزيادة ف

ة الاف جنيه مصري اعمالا لقرار  الايداع الأجنبية عن آخر ستة أشهر وبما لا يقل عن عشر

 .22/4/2013الصادر بتاريــــخ  27مجلس ادارة الهيئة رقم 

تقديم ما يفيد عدم صدور جزاءات ادارية من بورصة الاوراق المالية أو الهيئة خلال مدة  -

 أشهر السابقة على تقديم الطلب. 6

ي تقدمها  -
كة التر كة بالفصل التام بير  أنشطة الشر إقرار من العضو المنتدب للشر

 لعملائها داخل البورصة المصرية عن نشاط التعامل على شهادات الايداع الاجنبية.

ي شهادات الايداع الأجنبية  -
 
 إنشاء إدارة مختصة بالتداول ف

o ( موظف مختص بهذا النشاط 2يعمل بها عدد لا يقل عن ) 

o  ) كة ) إقرار بالتفرغ ط ألا يشغل أية وظيفة أخرى بالشر  بشر

o  ي مجال تداول الاوراق
 
ة مدير الادارة عن ثلاث سنوات ف على ألا تقل مدة ختر

 المالية الاجنبية وشهادات الايداع الاجنبية 

o  ة لا تقل عن سنة على الاقل ي العاملير  بالإدارة يلزم توافر ختر
ر
 وبالنسبة لباف

o  وط المؤهل الجامعي من إحدى الكليات وتقديم ما يفيد توافر شر

ة  ي مجال عمله والختر
 
المتخصصة أو الكليات الأخرى، مع شهادة مهنية ف

ية وأية شهادات أخرى للعاملير  بالإدارة مرفقة  العملية وإجادة اللغة الانجلتر 

 بالطلب )اجتياز اختبارات(  

كة تسمح بتطبيق ضوابط الهيئة ووحدة  - تقديم ما يفيد وجود منظومة داخل الشر

مكافحة غسل الاموال بالبنك المركزي بشأن ضوابط مكافحة غسل الاموال وتمويل 

 الإرهاب 

ي تحددها الهيئة ومن بينها: سجل الجزاءات، سجل بيانات  -
الامساك بالسجلات التر

 للعملاء، سجل الأوامر، سجل العمليات.



 

 التقدم للهيئة بنموذج لكل من العقود والبيانات الاتية: ـ  -

o .أ. نموذج العقد مع العميل 

o .ب. نموذج العقد مع أمير  حفظ 

o .كة سمشة أجنبية فور التعاقد  ج. نموذج العقد مع شر

o  ي ممارسة
 
ي يمكن أن يواجهها المتعاملون ف

د. نموذج بيان المخاطر التر

 النشاط    

 بالإضافة إلى ما يلى :ـ  -

o .كة  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

o  ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر
كة مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.  شر

o  كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد )مرفق بيان بهيكل مساهمي الشر
 النموذج(.

o  ي إيراداتها عن آخر ثلاثة
 
كة وحقوق الملكية وصاف بيان بتطور رأس مال الشر

 أعوام )مرفق النموذج( .

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15 -

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

تعامل على الاوراق المالية الأجنبية غتر المقيدة بالبورصات ال – 14

 المصرية

 تعريف بالخدمة

التعامل على الأوراق المالية الأجنبية  2014( لسنة  32قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) حظر 

 غتر المقيدة بالبورصات المصرية حيث نصت المادة ) الأولى ( على

كات تكوين وإدارة محافظ الأوراق "  ي الأوراق المالية وشر
 
كات السمشة ف يحظر على شر

المالية التعامل لحسابها أو لحساب عملائها المصريير  أو الأجانب المقيمير  بالدولة على الأوراق 

 المالية الأجنبية غتر المقيدة بالبورصات المصرية، وذلك مع عدم الإخلال بالأحكام الواردة بقرار

 ." 2013( لسنة  9)  مجلس إدارة الهيئة 

ي 
 
 ( على  الثانية ) المادةونص ف

كات تكوين وإدارة محافظ الأوراق "  ي الأوراق المالية وشر
 
كات السمشة ف م شر تلتر 

المالية، بالحصول على موافقة الهيئة المسبقة للتعامل لحساب عملائها الأجانب غتر المقيمير  

 ". المصرية بالدولة على الأوراق المالية الأجنبية غتر المقيدة بالبورصات

 المستندات المطلوبة

كة مرخص لها بأداء جميع الخدمات المتعلقة بالتعامل على  - تقديم ما يفيد أن الشر

 20الاوراق المالية ويتطلب ذلك أن تتجاوز قيمة رأس المال المصدر والمدفوع مبلغ 
 مليون جنية.

كة عن  - امات خلال  % 10ألا يقل متوسط نسبة الملاءة المالية للشر أشهر  6من الالتر 

 السابقة على تاريــــخ تقديم الطلب.   )شهادة من قطاع العضوية بالبورصة المصرية  (

كة ليتناسب مع مخاطر النشاط وتحدد الهيئة  - زيادة قيمة التأمير  المفروض على الشر

كة  ي تقوم بها الشر
 لحجم العمليات التر

ً
ي التأمير  وفقا

 
الأوراق المالية قيمة الزيادة ف

ة الاف  الأجنبية غتر المقيدة بالبورصات المصرية عن آخر ستة أشهر وبما لا يقل عن عشر

 .22/4/2013الصادر بتاريــــخ  27جنيه مصري اعمالا لقرار مجلس ادارة الهيئة رقم 

تقديم ما يفيد عدم صدور جزاءات ادارية من بورصة الاوراق المالية أو الهيئة خلال مدة  -

 أشهر السابقة على تقديم الطلب. 6

ي تقدمها  -
كة التر كة بالفصل التام بير  أنشطة الشر إقرار من العضو المنتدب للشر

 لعملائها داخل البورصة المصرية عن نشاط التعامل على شهادات الايداع الاجنبية.

ي شهادات الايداع الأجنبية  -
 
 إنشاء إدارة مختصة بالتداول ف

o ( موظف مختص بهذا النشاط 2يعمل بها عدد لا يقل عن ) 

o  ) كة ) إقرار بالتفرغ ط ألا يشغل أية وظيفة أخرى بالشر  بشر

o  ي مجال تداول الاوراق
 
ة مدير الادارة عن ثلاث سنوات ف على ألا تقل مدة ختر

 المالية الاجنبية وشهادات الايداع الاجنبية 

o  ة لا تقل عن سنة على الاقل ي العاملير  بالإدارة يلزم توافر ختر
ر
 وبالنسبة لباف

o  وط المؤهل الجامعي من إحدى الكليات وتقديم ما يفيد توافر شر

ة  ي مجال عمله والختر
 
المتخصصة أو الكليات الأخرى، مع شهادة مهنية ف

ية وأية شهادات أخرى للعاملير  بالإدارة مرفقة  العملية وإجادة اللغة الانجلتر 

 بالطلب )اجتياز اختبارات(  



 

كة تسمح بتطبيق ضوابط الهيئة ووحدة  - تقديم ما يفيد وجود منظومة داخل الشر

مكافحة غسل الاموال بالبنك المركزي بشأن ضوابط مكافحة غسل الاموال وتمويل 

 الإرهاب 

ي تحددها الهيئة ومن بينها: سجل الجزاءات، سجل بيانات  -
الامساك بالسجلات التر

 للعملاء، سجل الأوامر، سجل العمليات.

 التقدم للهيئة بنموذج لكل من العقود والبيانات الاتية: ـ  -

o .أ. نموذج العقد مع العميل 

o .ب. نموذج العقد مع أمير  حفظ 

o .كة سمشة أجنبية فور التعاقد  ج. نموذج العقد مع شر

o  ي ممارسة
 
ي يمكن أن يواجهها المتعاملون ف

د. نموذج بيان المخاطر التر

 النشاط    

 بالإضافة إلى ما يلى :ـ  -

o .كة  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

o  ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر
كة مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.  شر

o  كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد )مرفق بيان بهيكل مساهمي الشر

 النموذج(.

o  ي إيراداتها عن آخر ثلاثة
 
كة وحقوق الملكية وصاف بيان بتطور رأس مال الشر

 أعوام )مرفق النموذج( .

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15 -

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

اض الأوراق المالية بغرض البيع – 15  عمليات اقتر

 تعريف بالخدمة

اض الأوراق المالية بغرض  2019( لسنة  268مجلس إدارة الهيئة رقم ) رئيس قرار  أجاز اقتر

 ( على ثانيةحيث نصت المادة ) ال البيع

ي الأوراق المالية بالحصول على موافقة الهيئة المسبقة " 
 
كات السمشة ف م شر تلتر 

اض الأوراق المالية بغرض البيع وذلك وفقا للضوابط والإجراءات الواردة للتعامل  من خلال آلية اقتر

 ". بهذا القرار.  . .  . . . . . .  . 

 المستندات المطلوبة

ي أخر يوم عمل من  -
 
اماتها ف كة وإجمالىي التر 

ي رأس المال السائل للشر
 
بيانا بصاف

الشهر السابق على تاريــــخ الطلب وفقا للنموذج الذى تحدده معايتر الملاءة المالية 

ي مجال الأوراق المالية ، وموقعا من المدير  الصادرة عن الهيئة
 
كات العاملة ف للشر

كة ومرفقا به تقرير مراقب الحسابات عن مراجعة هذا  المالى والعضو المنتدب للشر

 رأس المال السائل خلال الستة أشهر 
 
النموذج ، على ألا يقل متوسط نسبة صاف

 % . 15السابقة على تقديم الطلب عن 

أو قوائم مالية دورية تالية لها مرفقا بها تقرير  أخر قوائم مالية سنوية معتمدة ، -

 مراقب الحسابات عن مراجعة أو فحص هذه القوائم المالية .

ما يفيد عدم صدور تدابتر إدارية من الهيئة أو البورصة المصرية خلال مدة ستة أشهر  -

( من  31) السابقة على تقديم الطلب ، فيما عدا التدابتر الواردة بالبند )أ( من المادة 
كة ما يفيد قيامها بإزالة أسبابه.  قانون سوق رأس المال إذا قدمت الشر

 بير   -
ون  ي لمعالجة المعلومات وما يفيد وجود خط ربط إلكتر

بيان بالنظام الفت 

كة الإيداع المركزى بما يحقق المتابعة والرقابة  كة والهيئة والبورصة وشر الشر

( من  263وكذلك ما يفيد وجود نظام تسجيل هاتق  على النحو الوارد بالمادة ) 
 اللائحة التنفيذية لقانون سوق رأس المال.

 نظام إنشاء سجل العمليات وحفظ المستندات. -

 نظم وأسس الرقابة الداخلية والمراجعة المالية . -

كة بأن النظام المحاستر المطبق بها يكفل تحقيق  - شهادة من مراقب حسابات الشر
ام بمتطلبات العمليات المطلوب مزاولتها .  الالتر 

ي مجال الأوراق  -
 
كات العاملة ف كة بتطبيق قواعد حوكمة الشر ام الشر ما يفيد التر 

 المالية الصادرة عن مجلس إدارة الهيئة .

كة إدارة متخصصة لا يقل عدد العاملير  فيها عن  - ثلاثة أفراد أن يتوافر لدى الشر

وط الأتية : ي كل منهم الشر
 
 تتوافر ف

o . ي مجال سوق رأس المال
 
ة عملية ف  ختر

o  ألا يكون قد صدر ضده جزاءات تأديبية من الهيئة أو البورصة خلال الثلاث
 سنوات السابقة على تقديم الطلب.

o  ألا يكون قد سبق الحكم عليه خلال الثلاث سنوات السابقة على تقديم

ف أو الأمانة أو  ي جريمة ماسة بالشر
 
الطلب بعقوبة جناية أو بعقوبة جنحة ف

ي قانون 
 
ي قانون سوق رأس المال ، أو ف

 
ي إحدى الجرائم المنصوص عليها ف

 
ف

يكن قد رد إليه البنك المركزى والنقد أو قانون مكافحة غسل الأموال ، ما لم 
 إعتباره.



 

اض الأوراق المالية  - ي شأن عمليات اقتر
 
كة مع عملائها ف مه الشر نموذج العقد الذى تتر

ي هذا الشأن .
 
شادى الصادر عن الهيئة ف  بغرض البيع وذلك وفقا للنموذج الإستر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 أسبوعير  من تاريــــخ إستيفاء المستندات -

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ي أن تكون طرفا مستقلا لمتابعة  – 16
 
القيد بسجل الجهات الراغبة ف

 إصدارات الصكوك لدى الهيئة

 تعريف بالخدمة

ي المادة  2020( لسنة  120قرار رئيس مجلس إدارة الهيئة رقم ) نص 
 
 ( على الأولى)  ف

ي " 
 
 ف
ً
 مستقلا

ً
ي أن تكون طرفا

 
كات والجهات الراغبة ف ينشأ بالهيئة سجل لقيد الشر

ي لا يتوافر فيها  حالات إصدار الجهات المستفيدة
ي الحالات التر

 
من التمويل صكوكا بذاتها أو ف

كة التصكيك والجهات المستفيدة ط الاستقلالية بير  شر وذلك على النحو المبير  بقراري  شر

 ". . المشار إليهما ۲۰۲۰لسنة ( ۹۹و ) (۲۰۱۹( لسنة )٥٠مجلس إدارة الهيئة رقمي )

 المستندات المطلوبة

كة ونظامها الأساس. -  عقد الشر

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجارى للشر

كة. - يبية للشر  صورة من البطاقة الصر 

 ( أو أكثر . % 5هيكل الملكية موضحا به نسبة ملكية المساهمير  الذين تبلغ )  -

ي القيد بالسجل  -
 
 بنك أو وكيل سداد .موافقة البنك المركزى إذا كان الراغب ف

 سند الإنشاء أو التأسيس للأشخاص الاعتبارية الأخرى . -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 من تاريــــخ إستيفاء المستندات ثلاثير  يوما -

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

خيص ب – 17 هاالتر  نشاط صناديق الاستثمار بنفسها أو مع غتر

 تعريف بالخدمة

ي المادة  ) الأولى ( على 2018( لسنة  58نص قرار رئيس مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
 
 ف

ي تزاول نشاط " 
كات التر خيص للبنوك بعد موافقة البنك المركزي وللشر يجوز للهيئة التر

اكالتأمير   ي تأسيس والاشتر
 
كات  ف ي تصدر الشر

ي زيادة رؤوس أموالها التر
 
 مالية أو ف

ً
أو ارقا

ة نشاط صناديق الإستثمار وتكوين  وإدارة محافظ الأوراق المالية وإدارة صناديق الإستثمار ، بمباشر

ها من الجهات الأتية : . . . . . ."  بنفسها أو مع غتر

 المستندات المطلوبة

كة ، وكذا بيان بالدعاوى القضائية المرفوعة  - شهادة بعدم صدور أحكام إفلاس للشر
 ضدها .

كة بموافقة مجلس الإدارة على مزاولة نشاط صناديق  - محصر  مجلس إدارة الشر

ها .  الإستثمار بنفسها أو مع غتر

ام بتجنيب مبلغ يعادل )  - ( من حجم الصندوق بحد  % 2إقرار من العضو المنتدب بالالتر 

ي وثائق 
 
ي الاكتتاب ف

 
أقصى خمسة ملايير  جنيه  على أن يستخدم المبلغ المجنب ف

 الصندوق .

ي الجهة متلقية الاكتتاب. -
 
 تقديم ما يفيد إيداع المبلغ المجنب ف

ي المبلغ المجنب تزيد عن )  -
 
كة ف ( في حالة مزاولة النشاط  % 50ما يفيد أن حصة الشر

ها من الجهات .  مع غتر

 حقوق  -
 
أخر قوائم مالية معتمدة مرفقا بها تقرير مراقب الحسابات توضح أن صاف

 مليون جنيه أو ما يعادلها بالعملات الأجنبية. 50الملكية لا تقل عن 

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزى لدى شر
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزى .

ي حال وجود شخص  -
 
كة مع تتبع هيكل مساهميها ف بيان بهيكل مساهم الشر

 فأكتر وصولا بالتتبع الى الشخص الطبيع . % 25إعتبارى تبلغ نسبة مساهمته 

 بيان بتشكيل مجلس الإدارة وصور بطاقات الرقم القوم لهم . -

ف أو  - ي جريمة ماسة بالشر
 
ما يفيد عدم صدور أحكام بعقوبة جناية أو جنحة ف

ي إحدى القوانير  المنظمة للأنشطة 
 
ي إحدى الجرائم المنصوص عليها ف

 
الأمانة أو ف

المالية غتر المصرفية أو قانون البنك المركزى أو قانون مكافحة غسل الأموال أو 

كة أو أعضاء مجلس إدارتها أو المسئولير   الحكم بإشهار إفلاس ، ضد مؤسس الشر

كة ، خلال الثلاث سنوات السابقة على طلب القيد ،  عن تقديم الخدمة بالبنك أو الشر

 ما لم يكن رد إليه اعتباره .

ازية أو الجزاءات الإدارية  -  التنبيه باستثناء –ما يفيد بعدم إتخاذ أي من التدابتر الاحتر

خيص طلب على السابقة الثلاث السنوات خلال – والانذار  أزيلت قد تكن لم ما التر

 . الإزالة تلك على أشهر ستة ومرت أسبابها

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 خمسة أيام  من تاريــــخ إستيفاء المستندات -

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 قيد وتجديد وشطب مقدمي خدمات حفظ المعادن بسجل الهيئة – 18

 

 تعريف بالخدمة

ي المادة  ) الأولى ( على 2023( لسنة  51نص قرار رئيس مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
 
 ف

  خدمات حفظ المعادن كأحد الأصول المالية مينشأ بالهيئة سجل لقيد مقد" 

  الأتية : . . . . . ."ويجب أن يتضمن السجل بحد أدن  المعلومات والبيانات  المنقولة،

 

 المستندات المطلوبة

كة . -  نسخة من العقد الإبتدان  والنظام الأساس للشر

كة . -  مستخرج حديث من السجل التجارى للشر

كة . -  صورة سند حيازة مقر الشر

اتهم . - كة وختر  بيان بأعضاء مجلس الإدارة والمديرين الرئيسيير  بالشر

ونية اللازمة لتقديم  - كة لديها الأجهزة والمعدات المادية والإلكتر ما يفيد بأن الشر
 الخدمة وتأمينها ، وبالأخص توافر الخزائن المؤمنة وآليات مراقبتها ومتابعتها .

كة لديها حسابات مستقلة لكل صندوق إستثمار - ، وإعداد تقرير دورى ما يفيد أن الشر

 صندوق يتم تقديمه للهيئة كل ثلاثة أشهر.عن أصول كل 

امه بتوفتر أماكن منفصلة لحفظ  -  
كة بالتر إقرار من المسئول عن الإدارة الفعلية للشر

 المعادن لكل صندوق على حدة .

كل فرد من  اختصاصاتنظام مكتوب للعمل الداخلى والدورة المستندية مع تحديد  -

كة ، وعلى الأخص ، المسئولير  عن تلقر طلبات وتعليمات العملاء  العاملير  لدى الشر
 وتسجيلها وتنفيذها وحفظها .

 نظم وأسس الرقابة الداخلية والمراجعة المالية . -

جاع تعليمات العملاء وبيانات وسجلات  - كة لديها نظام لتخزين واستر ما يفيد أن الشر
 النشاط لمدة لا تقل عن خمس سنوات .

كة ، وكذا بيان بالدعاوى القضائية  - شهادة بعدم صدور أحكام إفلاس ضد الشر
 المرفوعة ضدها .

ف أو  - ي جريمة ماسة بالشر
 
ما يفيد عدم صدور أحكام بعقوبة جناية أو جنحة ف

ي إحدى القوانير  المنظمة للأنشطة 
 
ي إحدى الجرائم المنصوص عليها ف

 
الأمانة أو ف

المالية غتر المصرفية أو قانون البنك المركزى أو قانون مكافحة غسل الأموال أو 

كة أو أعضاء مجلس إدارتها أو المسئولير   الحكم بإشهار إفلاس ، ضد مؤسس الشر

كة ، خلال الخمس سنوات السابقة على طلب القيد ، ما لم  عن تقديم الخدمة بالشر

 يكن رد إليه اعتباره .

 

 

 

 



 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 من تاريــــخ إستيفاء المستندات  عشر يوماخمسة  -

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ي يجب على صناديق الاستثمار  –  19
قيد وتجديد وشطب الجهات التر

اء وبيع المعادن ي شر
 
 التعامل معها ف

 تعريف بالخدمة

ي المادة  ) الأولى ( على 2023( لسنة  51نص قرار رئيس مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
 
 ف

ي يجب على صناديق  ينشأ بالهيئة سجل لقيد" 
ي  الجهات التر

 
الإستثمار التعامل معها ف

اء وبيع المعادن  ويجب أن يتضمن السجل بحد أدن   المنقولة، كأحد الأصول الماليةشر

 الأتية : . . . . . ." المعلومات والبيانات 

 

 المستندات المطلوبة

كات التوصية  - كات المساهمة وشر كات الواردة بقانون شر أن تتخذ أحد اشكال الشر

كات الشخص الواحد الصادر  كات ذات المسئولية المحدودة وشر بالأسهم والشر

 1981لسنة  159بالقانون رقم 

 الا يقل رأسمالها عن الحد الذى يقرره مجلس ادارة الهيئة بما لا يقل عن خمسة مليون -

اء وبيعًا - ي المعادن شر
 
 ان يكون من ضمن أغراضها التعامل ف

-  
 
أن تكون زاولت النشاط لمدة عامير  على الاقل سابقير  على تقديم طلب القيد، وف

حال عدم استيفاء هذه المدة فيجب الا يقل رأسمالها المصدر والمدفوع عن خمسة 

عشر مليون جنية والا تقل حقوق المساهمير  عن رأس المال المدفوع ) مستبدله 

 ( 2024لسنة  113بالقرار رقم 

اء وبيع المعادن من الجهات المختصة   -  شر
 
 ان تكون حاصلة على ترخيص بالتعامل ف

كات التجارة فئة  - ي البورصة المصرية للسلع ضمن شر
 
ان تكون من الجهات الاعضاء ف

)أ( والتي تقوم بالتعامل على المعدن لحسابها او لحساب عملائها كوسيط، أو من 

الجهات المسجلة لدى مصلحة دمغ المصوغات والموازين، أو أي جهة أخرى تقبلها 

 ( 2024لسنة  113الهيئة )مستبدلة بالقرار رقم 

ي أحد الاتحادات او الروابط او الجمعيات المهنية ذات الصلة    -
 
 أن تكون عضوًا ف

أن يكون المؤسسون وأعضاء مجلس الادارة والمديرين الرئيسيون بالجهة حست   -

ة  السمعة ومحمودي الستر

كة - ي والنظام الأساسي للشر
 نسخة من العقد الابتدان 

كة    -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة -  هيكل مساهمي الشر

كات أو جهات  اذا - ي الملكية او الادارة مع شر
 
كة مملوكة أو مرتبطة ف كانت الشر

كات او جهات اخرى، فيجب تقديم بيان يوضح نسب الملكية  اف شر أخرى أو تحت اشر

والعلاقة متضمنا اسماء الاشخاص والجهات ذات العلاقة موضحًا به العلاقة المالية 

بيان بهيكل مساهمي الجهة او الجهات  والوظيفية بينهم وبير  الجهات بالإضافة الى
 المرتبطة وبيان بأعضاء مجلس ادارتها واسماء الممثلير  القانونير  لها.

كة الايداع والقيد المركزي للأوراق المالية تفيد ايداع الاوراق المالية  - شهادة من شر

كة طالبة القيد لديها  للشر

كة -  صورة من سند حيازة مقر الشر

اتهم - كة وختر  بيان بأعضاء مجلس الادارة والمديرين الرئيسير  بالشر



 

 دليل اجراءات العمل ونظم المراجعة والرقابة الداخلية  -

ي مكافحة غسل الاموال وتمويل الارهاب والحد من انتشار  -
 
ودليل الاجراءات المتبعة ف

 اسلحة الدمار الشامل

كة بمكونات البنية التقنية، وتوفر الربط بخدمة تسعتر  - ي للشر
بيان من الممثل القانون 

المعادن توافق عليها الهيئة والاعلان عنها ونظام العمل والحفظ والتخزين الامن 
 للنسخ الاحتياطية من كافة البيانات.

ة مالية سابقة على تقديم طلب القيد،  - كة عن آخر فتر القوائم المالية المعتمدة للشر

 .ان وجدت 

ف او  - ي جريمة ماسة بالشر
 
ما يفيد عدم صدور احكام بعقوبة جنابة أو جنحة ف

ي احدى القوانير  المنظمة للأنشطة 
 
ي احدى الجرائم المنصوص عليها ف

 
الأمانة أو ف

المالية غتر المصرفية أو قانون البنك المركزي والجهاز المصري او قانون مكافحة 

كة أو غسل الأموال او قانون التجارة او الحكم ب إشهار افلاس، ضد مؤسسي الشر

كة، خلال الخمس  أعضاء مجلس ادارتها او المسئولير  عن تقديم الخدمة بالشر
 سنوات السابقة على تقديم طلب القيد، ما لم يكن فد رد اعتباره.

كة بالموافقة على قيام الهيئة بالفحص  - ي للشر
إقرار موقع من الممثل القانون 

ي أي وقت )مضافة بالقرار رقم 
 
ي لمقار ومخازن ف

 (2024لسنة  113الميدان 

ي هذا الشأن -
 
ي تصدرها الهيئة ف

ام بكافة القرارات والتعليمات التر  الالتر 

كات التأمير  المرخص لها من  - ، لصالحها صادرة من احدى شر تقديم وثيقة تأمير 

الهيئة طوال مدة التعاقد، على أن يتضمن نطاق التغطية المرتبطة بالنقل والشحن 

م مع  ا للاتفاق المتر
ً
ي تتولى فيها الجهة نقل المعادن وفق

ي الاحوال التر
 
وذلك ف

ي هذا الشأن ويجب أن يتضمن العق
 
م بير  الجهة والصندوق، حق الصندوق ف د التر

ي مبلغ التعويض إذا كان الخطر المؤمن منه قد تحقق بشأن أصول 
 
الصندوق ف

 الصندوق

 تجنب تعارض المصالح مع الأطراف ذوى العلاقة -

ي يتم التعامل معها فور التعاقد معها -
 اخطار الهيئة بصناديق الاستثمار التر

موافاة الهيئة وصندوق الاستثمار بتقرير دوري كل ثلاثة أشهر عن أصول الصندوق  -
 لديها أو كلما طلبت الهيئة ذلك .

 بالإضافة إلى ما يلى :ـ  -

o .كة  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

o  ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى
 
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر
كة مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.  شر

o  كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد )مرفق بيان بهيكل مساهمي الشر

 النموذج(.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 خمسة عشر يوما  من تاريــــخ إستيفاء المستندات -

 



 

 

 

  

خيصدليل خدمات  ن - التأسيس والتر التأمي   



 

 الفهرس

ن )تأمينات ممتلكات  -1 كة تأمي  (-تأمينات أشخاص -فحص طلب تأسيس شر ن   إعادة تأمي 

ي المتخصص طويل الاجل وقصي  الاجل -2  الطب 
ن كات التأمي   فحص طلب تأسيس شر

ن متناهي الصغر -3 كات التأمي   فحص طلب تأسيس شر

ن -4 ن واعادة التأمي  كات وساطة تأمي   فحص طلب تأسيس شر

 تسجيل / تجديد مكتب تمثيل -5

ن )تأمينات ممتلكات  تسجيلترخيص و -6 كة تأمي  ( -تأمينات أشخاص  -شر ن  إعادة تأمي 

ي المتخصص طويل الاجل وقصي  الاجل تسجيلترخيص و -7  الطب 
ن كات التامي   شر

ن متناهي الصغر تسجيلترخيص و -8 كات التامي   شر

ن و -9 ن أو اعادة التأمي  كات وساطة تأمي  روعها فترخيص وتسجيل أو تجديد قيد أو إعادة قيد شر

 ومنافذها 

اررخيص وتسجيل أو تجديد قيد أو إعادة قيد ت -10 كات تقييم الاخطار او معاينة وتقدير اضن  شر

 تلغن -روعها ومنافذها فو

ة الاكتوارية ترخيص وتسجيل أو تجديد قيد أو إعادة قيد  -11 ة الاستشارية ، الخي  كات الخي  شر

 تلغن - وفروعها ومنافذها

ن -12  تسجيل مجمعات التأمي 

ن الحكومية -13  تسجيل صناديق التامي 

 تسجيل جهاز معاون -14

كة -15 كات ، استخراج مستند رسمي من ملف أي شر  استخراج شهادات من بيانات ترخيص الشر

كة أو  الحصول على نسخة إضافية من وثائق الشر

ي للهيئة -16
ونن ن والاتحادات والأجهزة المعاونة على الموقع الإلكير كات التامي   نشر قرارات شر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن )تأمينات ممتلكات  – 1 كة تأمي  تأمينات -فحص طلب تأسيس شر

(-أشخاص  ن  إعادة تأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

ي الم 2024( لسنة  155القانون رقم ) منح 
ن
(  للهيئة سلطة تأسيس  159 - 155)  وادف

كات الخاضعة لهذا القانون .  وترخيص  وتسجيل الشر

 ( على  156فقد نصت المادة )

كات الواردة بأحكام هذا القانون إلى الهيئة على النموذج"  تقدم طلبات تأسيس الشر  

ي تحددها الهيئة
ا بها الأوراق البر

ً
 .. . . . . . . . . . ." الذي تعده الهيئة مرفق

 المستندات المطلوبة

كة. -  طلب الحصول على الموافقة على تأسيس الشر

اتهم السابقة ونسب  - ن وحصة كل منهم وجنسيتهم وخي  بيان بأسماء المؤسسي 

ي 
ن
ن مرخص لها بمزاولة النشاط بمصر سواء بشكل أي مساهمتهم ف كة تامي  شر

خيص  ام بما يرد بالقرارات المنظمة بشأن ضوابط منح الير ن مباشر او غي  مباشر مع الالير
ي الأنشطة المالية غي  المصرفية.

ن
كات العاملة ف  واستمراره للشر

ن المزمع مزاولتها. - كة وفروع التأمي   بيان بأغراض الشر

 لنموذج دراسات الجدوى المعد من   -
ً
كة وفقا دراسة الجدوى الفنية والاقتصادية للشر

اتيجية والسياسة  ي الهدف والاسير
قبل الهيئة لهذا الغرض على أن تتضمن بحد أدنن

كة والجدوى الفنية والاقتصادية لإنشاء  ي تصريف شئون الشر
ن
ي ينوى اتباعها ف

البر

كة ورؤيتها ورسالتها نحو تنمية  ن بإضافة منتجات جديدة أو التطوير الشر سوق التأمي 

ي مناطق 
ن
على المنتجات القائمة أو إضافة آليات تـسويق غيـر تقليدية أو التوسع ف

ي العمليات التشغيلية "وكذا العمليات 
ن
جديدة وأليات استخدام التكنولوجيا ف

  ." ن ي تزاول نشاط التأمي 
كات البر  التسويقية والبيعية بالنسبة للشر

خطة عمل فنية خاصة بأعمال التشغيل والمراجعة و"تسويق المنتجات بالنسبة  -

" بما يضمن كفـاءة خطـط الرقابـة الداخليـة  ن ي تزاول نشاط التأمي 
كات البر للشر

كة.  والمخـاطر وإدارة وحوكمـة الـشر

خطة عمل مالية خلال السنوات الخمس الأولى من نشاطها على أن تعد التقديرات  -

 للمعايي  المحاسبية مع 
ً
المالية فيها لكافة بنود القوائم المالية التقديرية وفقا

ي بنيت عليها.
 تحديد الأسس الفنية البر

كة بما يتوافق مع قرار مجلس إدارة الهيئة ، وقرار  - بيان بتشكيل مجلس إدارة الشر
ي هذا الشأن.

ن
كات الصادر عن الهيئة ف  حوكمة الشر

كة بما يتوافق مع قرار مجلس إدارة الهيئة وقرار حوكمة  - الهيكل التنظيمي للشر

ي هذا الشأن. 
ن
كات الصادر عن الهيئة ف  الشر

كة وفقا للنموذج المعد لذلك من قبل الهيئة.  - وع النظام الأساسي للشر  مشر

/ جواز السفر  - الخاص بكل مساهم )شخص  للأجانبصورة ضوئية من الرقم القومي

كة ، السِجِلّ التجاري الخاص بكل مساهم )شخص  ( من مساهمي الشر طبيغي

كة.   اعتباري( من مساهمي الشر



 

 % 10القوائم المالية عن الخمس سنوات السابقة لأي مساهم اعتباري يتملك حصة  -

كة وبيانات طلب تملكه لهذه النسبة على النموذج  فأكير من أسهم راس مال الشر

 الذي تعده الهيئة لهذا الغرض.  

-    . ن كة إلى وكيل المؤسسي  سِي الشر
سِّ
َ
 التوكيلات الصادرة من مُؤ

كات.  - ه من الشر كة مع غي   شهادة تثبت عدم التباس اسم الشر

ن .أ إقرار من - ي الحسابات المقيدين لدى الهيئة بقبول التعيي   حد مراقب 

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30 -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي المتخصص طويل  - 2  الطب 
ن كات التأمي  فحص طلب تأسيس شر

 الاجل وقصت  الاجل

 

 تعريف بالخدمة

ي المواد )  2024( لسنة  155منح القانون رقم ) 
ن
(  للهيئة سلطة تأسيس  159 - 155ف

كات الخاضعة لهذا القانون .  وترخيص  وتسجيل الشر

 ( على  156فقد نصت المادة )

كات الواردة بأحكام هذا القانون إلى الهيئة على النموذج"  تقدم طلبات تأسيس الشر  

ي تحددها الهيئة
ا بها الأوراق البر

ً
 .. . . . . . . . . . ." الذي تعده الهيئة مرفق

 المستندات المطلوبة

كة. -  طلب الحصول على الموافقة على تأسيس الشر

اتهم السابقة ونسب  - ن وحصة كل منهم وجنسيتهم وخي  بيان بأسماء المؤسسي 

ي 
ن
ن مرخص لها بمزاولة النشاط بمصر سواء بشكل أي مساهمتهم ف كة تامي  شر

خيص  ام بما يرد بالقرارات المنظمة بشأن ضوابط منح الير ن مباشر او غي  مباشر مع الالير
ي الأنشطة المالية غي  المصرفية.

ن
كات العاملة ف  واستمراره للشر

ن المزمع مزاولتها. - كة وفروع التأمي   بيان بأغراض الشر

 لنموذج دراسات الجدوى المعد من   -
ً
كة وفقا دراسة الجدوى الفنية والاقتصادية للشر

اتيجية والسياسة  ي الهدف والاسير
قبل الهيئة لهذا الغرض على أن تتضمن بحد أدنن

كة والجدوى الفنية والاقتصادية لإنشاء  ي تصريف شئون الشر
ن
ي ينوى اتباعها ف

البر

كة ورؤيتها ورسالتها نحو تنمية  ن بإضافة منتجات جديدة أو التطوير الشر سوق التأمي 

ي مناطق 
ن
على المنتجات القائمة أو إضافة آليات تـسويق غيـر تقليدية أو التوسع ف

ي العمليات التشغيلية "وكذا العمليات 
ن
جديدة وأليات استخدام التكنولوجيا ف

  ." ن ي تزاول نشاط التأمي 
كات البر  التسويقية والبيعية بالنسبة للشر

خطة عمل فنية خاصة بأعمال التشغيل والمراجعة و"تسويق المنتجات بالنسبة  -

" بما يضمن كفـاءة خطـط الرقابـة الداخليـة  ن ي تزاول نشاط التأمي 
كات البر للشر

كة.  والمخـاطر وإدارة وحوكمـة الـشر

خطة عمل مالية خلال السنوات الخمس الأولى من نشاطها على أن تعد التقديرات  -

 للمعايي  المحاسبية مع 
ً
المالية فيها لكافة بنود القوائم المالية التقديرية وفقا

ي بنيت عليها.
 تحديد الأسس الفنية البر

كة بما يتوافق مع قرار مجلس إدارة الهيئة ، وقرار  - بيان بتشكيل مجلس إدارة الشر
ي هذا الشأن.

ن
كات الصادر عن الهيئة ف  حوكمة الشر

كة بما يتوافق مع قرار مجلس إدارة الهيئة وقرار حوكمة  - الهيكل التنظيمي للشر

ي هذا الشأن. 
ن
كات الصادر عن الهيئة ف  الشر

كة وفقا للنموذج المعد لذلك من قبل الهيئة.  - وع النظام الأساسي للشر  مشر

/ جواز السفر  - الخاص بكل مساهم )شخص  للأجانبصورة ضوئية من الرقم القومي

كة ، السِجِلّ التجاري الخاص بكل مساهم )شخص  ( من مساهمي الشر طبيغي

كة.   اعتباري( من مساهمي الشر



 

 % 10القوائم المالية عن الخمس سنوات السابقة لأي مساهم اعتباري يتملك حصة  -

كة وبيانات طلب تملكه لهذه النسبة على النموذج  فأكير من أسهم راس مال الشر

 الذي تعده الهيئة لهذا الغرض.  

-    . ن كة إلى وكيل المؤسسي  سِي الشر
سِّ
َ
 التوكيلات الصادرة من مُؤ

كات.  - ه من الشر كة مع غي   شهادة تثبت عدم التباس اسم الشر

ن . - ي الحسابات المقيدين لدى الهيئة بقبول التعيي   إقرار من احد مراقب 

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30 -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن  - 3 كات التأمي   متناهى الصغرفحص طلب تأسيس شر

 

 تعريف بالخدمة

ي المواد )  2024( لسنة  155منح القانون رقم ) 
ن
(  للهيئة سلطة تأسيس  159 - 155ف

كات الخاضعة لهذا القانون .  وترخيص  وتسجيل الشر

 ( على  156فقد نصت المادة )

كات الواردة بأحكام هذا القانون إلى الهيئة على النموذج"  تقدم طلبات تأسيس الشر  

ي تحددها الهيئة
ا بها الأوراق البر

ً
 .. . . . . . . . . . ." الذي تعده الهيئة مرفق

 المستندات المطلوبة

كة. -  طلب الحصول على الموافقة على تأسيس الشر

اتهم السابقة ونسب  - ن وحصة كل منهم وجنسيتهم وخي  بيان بأسماء المؤسسي 

ي 
ن
ن مرخص لها بمزاولة النشاط بمصر سواء بشكل أي مساهمتهم ف كة تامي  شر

خيص  ام بما يرد بالقرارات المنظمة بشأن ضوابط منح الير ن مباشر او غي  مباشر مع الالير
ي الأنشطة المالية غي  المصرفية.

ن
كات العاملة ف  واستمراره للشر

ن المزمع مزاولتها. - كة وفروع التأمي   بيان بأغراض الشر

 لنموذج دراسات الجدوى المعد من   -
ً
كة وفقا دراسة الجدوى الفنية والاقتصادية للشر

اتيجية والسياسة  ي الهدف والاسير
قبل الهيئة لهذا الغرض على أن تتضمن بحد أدنن

كة والجدوى الفنية والاقتصادية لإنشاء  ي تصريف شئون الشر
ن
ي ينوى اتباعها ف

البر

كة ورؤيتها ورسالتها نحو تنمية  ن بإضافة منتجات جديدة أو التطوير الشر سوق التأمي 

ي مناطق 
ن
على المنتجات القائمة أو إضافة آليات تـسويق غيـر تقليدية أو التوسع ف

ي العمليات التشغيلية "وكذا العمليات 
ن
جديدة وأليات استخدام التكنولوجيا ف

  ." ن ي تزاول نشاط التأمي 
كات البر  التسويقية والبيعية بالنسبة للشر

خطة عمل فنية خاصة بأعمال التشغيل والمراجعة و"تسويق المنتجات بالنسبة  -

" بما يضمن كفـاءة خطـط الرقابـة الداخليـة  ن ي تزاول نشاط التأمي 
كات البر للشر

كة.  والمخـاطر وإدارة وحوكمـة الـشر

خطة عمل مالية خلال السنوات الخمس الأولى من نشاطها على أن تعد التقديرات  -

 للمعايي  المحاسبية مع 
ً
المالية فيها لكافة بنود القوائم المالية التقديرية وفقا

ي بنيت عليها.
 تحديد الأسس الفنية البر

كة بما يتوافق مع قرار مجلس إدارة الهيئة ، وقرار  - بيان بتشكيل مجلس إدارة الشر

ي هذا الشأن.
ن
كات الصادر عن الهيئة ف  حوكمة الشر

كة بما يتوافق مع قرار مجلس إدارة الهيئة وقرار حوكمة  - الهيكل التنظيمي للشر

ي هذا الشأن. 
ن
كات الصادر عن الهيئة ف  الشر

كة وفقا للنموذج المعد لذلك من قبل الهيئة.  - وع النظام الأساسي للشر  مشر

/ جواز السفر  - الخاص بكل مساهم )شخص  للأجانبصورة ضوئية من الرقم القومي

كة ، السِجِلّ التجاري الخاص بكل مساهم )شخص  ( من مساهمي الشر طبيغي

كة.   اعتباري( من مساهمي الشر



 

 % 10القوائم المالية عن الخمس سنوات السابقة لأي مساهم اعتباري يتملك حصة  -

كة وبيانات طلب تملكه لهذه النسبة على النموذج  فأكير من أسهم راس مال الشر

 الذي تعده الهيئة لهذا الغرض.  

-    . ن كة إلى وكيل المؤسسي  سِي الشر
سِّ
َ
 التوكيلات الصادرة من مُؤ

كات.  - ه من الشر كة مع غي   شهادة تثبت عدم التباس اسم الشر

ن . - ي الحسابات المقيدين لدى الهيئة بقبول التعيي   إقرار من احد مراقب 

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30 -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن - 4 ن واعادة التأمي  كات وساطة تأمي   فحص طلب تأسيس شر

 تعريف بالخدمة

ي المواد )  2024( لسنة  155منح القانون رقم ) 
ن
(  للهيئة سلطة تأسيس  159 - 155ف

كات الخاضعة لهذا القانون .  وترخيص  وتسجيل الشر

 ( على  156فقد نصت المادة )

كات الواردة بأحكام هذا القانون إلى الهيئة على النموذج"  تقدم طلبات تأسيس الشر  

ي تحددها الهيئة
ا بها الأوراق البر

ً
 .. . . . . . . . . . ." الذي تعده الهيئة مرفق

 المستندات المطلوبة

كة. -  طلب الحصول على الموافقة على تأسيس الشر

كة خلال السنوات الخمس الأولى  - دراسة الجدوى الفنية والاقتصادية وخطة عمل الشر

ي بنيت عليها وذلك وفقا للنموذج المعد من 
من نشاطها مع بيان الأسس الفنية البر

 قبل الهيئة لهذا الغرض .

كات . - ه من الشر كة مع غي   شهادة عدم التباس اسم الشر

كة . 3عدد  - ي والنظام الأساسي للشر
 نسخ من العقد الابتدان 

اتهم السابقة . - كة وحصة كل منهم وجنسياتهم وخي   بيان بهيكل مساهمي الشر

كة .  -  بيان بتشكيل مجلس إدارة الشر

كة )العضو المنتدب( . -  بيانات القائم بالإدارة التنفيذية للشر

كة . -  بيان بالهيكل التنظيمي للشر

كات  - ن على ادارتها أيا من شر كة او القائمي  ن مؤسسي الشر إقرار بأنه لا يوجد من بي 
ن باي منهما . ن او العاملي  ن او إعادة التامي   التامي 

كة . -  صورة ضوئية من الرقم القومي / السجل التجاري الخاص بمساهمي الشر

ن  - ن لوكيل المؤسسي   التوكيلات الصادرة من المؤسسي 

 شهادة إيداع بنكية صادرة من احد البنوك . -

كة تربطه صلة قرابة حبر الدرجة  - الإفصاح عما اذا كان احد اعضاء مجلس إدارة الشر

كة او يوجد مع أي  الثانية مع أي من أعضاء المجلس الاخرين او احد مساهمي الشر
ك .  منهم ثمة مصالح او نفع مشير

خرى تطلبها الهيئة .  ىأ   -
ُ
 مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15 -

 

 



 

 تسجيل / تجديد مكتب تمثيل - 5

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  123نصت المادة ) 

كات"  ي جمهورية مصر العربية للشر
ن
خيص بإنشاء مكا تب تمثيل ف يجوز للهيئة الير  

ن أو الأنشطة والخدمات المرتبطة ن أو إعادة التأمي   مجال التأمي 
ن
الأجنبية البر تعمل ف  

ي يصد ر بها قرار عن 
وط والضوابط البر  ا للشر

ً
. . . . . . . . . . ." جلس إدارة الهيئة ،مبهما وفق . 

 المستندات المطلوبة

 .تسجيل أو تجديد مكتب التمثيلطلب الحصول على الموافقة على  -

 عليه من  -
ً
ي يمثلها المكتب مصدقا

كة البر صورة من النظام الأساسي للهيئة أو الشر

كة التابع لها مكتب  ي تقع فيها الهيئة أو الشر
اف والرقابة المختصة البر سلطة الإشر

 التمثيل .

 ترجمة باللغة العربية لملخص النظام الأساسي .   -

ي   -
ن
كة أو الهيئة بافتتاح مكتب التمثيل ف الموافقة الصادرة من المركز الرئيسي للشر

 مصر .

كة باسم المسئول عن المكتب وجنسيته .  -  كتاب من المركز الرئيسي للشر

ن  - كة التابع لها مكتب التمثيل عن أخر سنتي  انية المركز الرئيسي للشر ن صورة من مي 
ن .  ماليتي 

تعهد من المركز الرئيسي بإخطار الهيئة العامة للرقابة المالية بأية تعديلات تتم   -

 .على البيانات المسجلة 

خرى تطلبها الهيئة .  ىأ -
ُ
 مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15 -

 

 

 

 

 



 

ن )تأمينات ممتلكات  تسجيلترخيص و - 6 كة تأمي  تأمينات  -شر

( -أشخاص  ن  إعادة تأمي 

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  159نصت المادة ) 

كات المرخص لها من الهيئة وفروعها الجغرافية ومنافذ تسويق"   يتم تسجيل الشر

 سجل خاص يعد لهذا الغرض بالهيئة ،
ن
 .. . . . . . . . . . ."وتوزيــــع وثائقها ف

 المستندات المطلوبة

خيص لها بمزاولة النشاط.قيد الطلب الموافقة على  - كة والير  شر

كة. - ي والنظام الأساسي للشر
سَخ من العقد الابتدان 

ُ
 عدد ثلاث ن

كة. -  أصل مستخرج السجل التجاري للشر

كة . - يبية للشر  صورة من البطاقة الصرن

كة . -  صورة سند حيازة مقر الشر

كة قد  - شهادة من أحد البنوك المسجلة لدى البنك المركزي المصري تثبـت أن الشر

ي جمهورية مصر العربية أموالا لا تقل قيمتها عن خمـسمائة ألف جنيه 
ن
أودعت لديه ف

ي مزاولتهـا، وبحد أقصى ثلاثة 
ن
كة ف ي ترغـب الـشر

ن البر عن كل فرع من فروع التأمي 

ن جنيه لجميع هذه الفروع، ولا ي هذه الأموال إلا  ملايي 
ن
كة التـصرف ف يجـوز للـشر

 بموافقة الهيئة.

" عن كل فرع من فروع  - ن ي تزاول نشاط التأمي 
كة " البر ي تصدرها الشر

نماذج الوثائق البر

خيص لها بمزاولته باللغة العربية ويجوز أن تصحبها ترجمة  ن المطلوب الير التأمي 

وط والأسعار الخاصة بهذه الوثائق وعلى أن  ية والمزايا والقيود والشر ن باللغة الإنجلي 

 
ن
 الاعتبار أنه ف

ن
ة احدى العمليات يؤخذ ف كة مباشر حالة ما إذا كان نشاط الشر

( من الفقرة الأولى من المادة رقم )
ً
 البند )أولا

ن
( من القانون 2المنصوص عليها ف

  -سالف الذكر فيجب أن يرفق بهذه الوثائق: 

o  السجل المعد لذلك بالهيئة 
ن
ن المقيدين ف اء الإكتواريي  شهادة من أحد الخي 

ي تخولها الوثائق سليمة 
بأن أسس أسعار هذه العمليات والمزايا والقيود البر

 وصالحة للتنفيذ.

o  داد أو التخفيض، ويجب أن ينص على هذا الجدول جدول يحدد قيمة الاسير
 كل وثيقة من الوثائق المذكورة.

ن
ويجب أن تكون الوثائق المذكورة بعالية  ف

باللغة العربية، ويجوز أن تصحبها ترجمة بإحدى اللغات الأجنبية حسب 

 الأحوال.

ي كل وثيقة من الوثائق المذكورة ويجب أن  -
ن
ويجب أن ينص علـى هـذا الجـدول ف

باللغة العربية، ويجوز أن تصحبها ترجمة بإحدى اللغات  ةتكون الوثائق المذكورة بعالىي
 الأجنبية حسب الأحوال.

تيبات كافية لحماية حقوق  - ن وطبيعتها، ويجب أن تكون هذه الير ترتيبات إعادة التأمي 

ي تقدم 
كة، ويجب أن تتضمن المستندات البر حملة الوثائق وسلامة المركز المالىي للشر

ط أن   وافيا لها، ويشير
ً
ن وملخصا ي هذا الشأن بيان توزيــــع حصص معيدي التأمي 

ن
ف

ن المقيدي ن من بي  ن المرخص يكون معيد التأمي  ي قائمة معيدي التأمي 
ن
ن بالهيئة ف

ي مصر بالتعامل معهم.
ن
ن ف ن وإعادة التأمي  كات التأمي   لشر



 

ن بالإدارة التنفيذية سواء   - البيانات والمستندات الخاصة بأعضاء مجلس الإدارة والقائمي 

: ي
ة وخاصة ما يأنر  -من حيث الاسم أو المؤهل أو المهنة أو العنوان أو الخي 

o . ن وجواز السفر للأجانب  صورة بطاقة الرقم القومي للمصريي 

o  ن على ان كة من غي  التنفيذيي  ما يفيد ان غالبية تشكيل مجلس إدارة الشر
. ن  يكون اثنان من بينهما من المستقلي 

o ( من الأعضاء ذوى الخبرة التأمينية بمجلس إدارة %25وجود ما لا يقل عن )

ي يحددها 
وط البر كة بحد ادنن عضوين، على ان يتوافر فيهم الشر الشر

 مجلس إدارة الهيئة . 

o   ن ي الإدارة التنفيذية المسئولي 
ن
ة المطلوبة ف المستندات الدالة على توافر الخي 

خيص. اطات الير كة الواردة باشير  عن أي من الأعمـال والوظائف الفنية بالشر

كة  - رَابَة تربط أيٌّ من أعضاء مجلس إدارة الشر
َ
ة ق

َ
تقديم كافة الإفصاحات عن أي صِل

كة أو وجود أية مصالح أو  بأيٍّ من أعضاء المجلس الآخرين أو أيٍّ من مساهمي الشر

ي هذا الشأن.
ن
كات الصادر عن الهيئة ف  مع قرار حوكمة الشر

ً
ك وتوافقا َ

يرَ
ْ
ع مُش

ْ
ف
َ
 ن

خيص . - ن وقت الحصول على الير  تعهد بعضوية الاتحاد المصري للتامي 

خرى تطلبها الهيئة .  ىأ -
ُ
 مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30 -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ي المتخصص طويل الاجل  تسجيلترخيص و - 7  الطب 
ن كات التامي  شر

 وقصت  الاجل

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  159نصت المادة ) 

كات المرخص لها من الهيئة وفروعها الجغرافية ومنافذ تسويق"   يتم تسجيل الشر

 سجل خاص يعد لهذا الغرض بالهيئة ،
ن
 .. . . . . . . . . . ."وتوزيــــع وثائقها ف

 المستندات المطلوبة

خيص لها بمزاولة النشاط. - ن والير كة تأمي   طلب الموافقة على تسجيل شر

كة. - ي والنظام الأساسي للشر
سَخ من العقد الابتدان 

ُ
 عدد ثلاث ن

كة. -  أصل مستخرج السجل التجاري للشر

كة . - يبية للشر  صورة من البطاقة الصرن

كة . -  صورة سند حيازة مقر الشر

كة قد  - شهادة من أحد البنوك المسجلة لدى البنك المركزي المصري تثبـت أن الشر

ي جمهورية مصر العربية أموالا لا تقل قيمتها عن خمـسمائة ألف جنيه 
ن
أودعت لديه ف

ي مزاولتهـا، وبحد أقصى ثلاثة 
ن
كة ف ي ترغـب الـشر

ن البر عن كل فرع من فروع التأمي 

ن جنيه لجميع هذه الفروع، ولا ي هذه الأموال إلا  ملايي 
ن
كة التـصرف ف يجـوز للـشر

 بموافقة الهيئة.

" عن كل فرع من فروع  - ن ي تزاول نشاط التأمي 
كة " البر ي تصدرها الشر

نماذج الوثائق البر

خيص لها بمزاولته باللغة العربية ويجوز أن تصحبها ترجمة  ن المطلوب الير التأمي 

وط والأسعار الخاصة بهذه الوثائق وعلى أن  ية والمزايا والقيود والشر ن باللغة الإنجلي 

 
ن
 الاعتبار أنه ف

ن
ة احدى العمليات يؤخذ ف كة مباشر حالة ما إذا كان نشاط الشر

( من الفقرة الأولى من المادة رقم )
ً
 البند )أولا

ن
( من القانون 2المنصوص عليها ف

  -سالف الذكر فيجب أن يرفق بهذه الوثائق: 

o  السجل المعد لذلك بالهيئة 
ن
ن المقيدين ف اء الإكتواريي  شهادة من أحد الخي 

ي تخولها الوثائق سليمة 
بأن أسس أسعار هذه العمليات والمزايا والقيود البر

 وصالحة للتنفيذ.

o  داد أو التخفيض، ويجب أن ينص على هذا الجدول جدول يحدد قيمة الاسير

 كل وثيقة من الوثائق المذكورة.
ن
ويجب أن تكون الوثائق المذكورة بعالية  ف

باللغة العربية، ويجوز أن تصحبها ترجمة بإحدى اللغات الأجنبية حسب 

 الأحوال.

ي كل وثيقة من الوثائق المذكورة ويجب أن  -
ن
ويجب أن ينص علـى هـذا الجـدول ف

تكون الوثائق المذكورة بعاليه باللغة العربية، ويجوز أن تصحبها ترجمة بإحدى اللغات 
 الأجنبية حسب الأحوال.

تيبات كافية لحماية حقوق  - ن وطبيعتها، ويجب أن تكون هذه الير ترتيبات إعادة التأمي 

ي تقدم 
كة، ويجب أن تتضمن المستندات البر حملة الوثائق وسلامة المركز المالىي للشر

ط أن   وافيا لها، ويشير
ً
ن وملخصا ي هذا الشأن بيان توزيــــع حصص معيدي التأمي 

ن
ف



 

ن المرخص  ي قائمة معيدي التأمي 
ن
ن المقيدين بالهيئة ف ن من بي  يكون معيد التأمي 

ي مصر بالتعامل معهم.
ن
ن ف ن وإعادة التأمي  كات التأمي   لشر

ن بالإدارة التنفيذية سواء   - البيانات والمستندات الخاصة بأعضاء مجلس الإدارة والقائمي 

: ي
ة وخاصة ما يأنر  -من حيث الاسم أو المؤهل أو المهنة أو العنوان أو الخي 

o . ن وجواز السفر للأجانب  صورة بطاقة الرقم القومي للمصريي 

o  ن على ان كة من غي  التنفيذيي  ما يفيد ان غالبية تشكيل مجلس إدارة الشر
. ن  يكون اثنان من بينهما من المستقلي 

o ( من الأعضاء ذوى الخبرة التأمينية بمجلس إدارة %25وجود ما لا يقل عن )

ي يحددها 
وط البر كة بحد ادنن عضوين، على ان يتوافر فيهم الشر الشر

 مجلس إدارة الهيئة . 

o   ن ي الإدارة التنفيذية المسئولي 
ن
ة المطلوبة ف المستندات الدالة على توافر الخي 

خيص. اطات الير كة الواردة باشير  عن أي من الأعمـال والوظائف الفنية بالشر

كة  - رَابَة تربط أيٌّ من أعضاء مجلس إدارة الشر
َ
ة ق

َ
تقديم كافة الإفصاحات عن أي صِل

كة أو وجود أية مصالح أو  بأيٍّ من أعضاء المجلس الآخرين أو أيٍّ من مساهمي الشر
ي هذا الشأن.

ن
كات الصادر عن الهيئة ف  مع قرار حوكمة الشر

ً
ك وتوافقا َ

يرَ
ْ
ع مُش

ْ
ف
َ
 ن

خيص . - ن وقت الحصول على الير  تعهد بعضوية الاتحاد المصري للتامي 

خرى تطلبها الهيئة .  ىأ -
ُ
 مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30 -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن متناهىي الصغر تسجيلترخيص و - 8 كات التامي   شر

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  159نصت المادة ) 

كات المرخص لها من الهيئة وفروعها الجغرافية ومنافذ تسويق"   يتم تسجيل الشر

 سجل خاص يعد لهذا الغرض بالهيئة ،
ن
 .. . . . . . . . . . ."وتوزيــــع وثائقها ف

 المستندات المطلوبة

خيص لها بمزاولة النشاط. - ن والير كة تأمي   طلب الموافقة على تسجيل شر

كة. - ي والنظام الأساسي للشر
سَخ من العقد الابتدان 

ُ
 عدد ثلاث ن

كة. -  أصل مستخرج السجل التجاري للشر

كة . - يبية للشر  صورة من البطاقة الصرن

كة . -  صورة سند حيازة مقر الشر

كة قد  - شهادة من أحد البنوك المسجلة لدى البنك المركزي المصري تثبـت أن الشر

ي جمهورية مصر العربية أموالا لا تقل قيمتها عن خمـسمائة ألف جنيه 
ن
أودعت لديه ف

ي مزاولتهـا، وبحد أقصى ثلاثة 
ن
كة ف ي ترغـب الـشر

ن البر عن كل فرع من فروع التأمي 

ن جنيه لجميع هذه الفروع، ولا ي هذه الأموال إلا  ملايي 
ن
كة التـصرف ف يجـوز للـشر

 بموافقة الهيئة.

" عن كل فرع من فروع  - ن ي تزاول نشاط التأمي 
كة " البر ي تصدرها الشر

نماذج الوثائق البر

خيص لها بمزاولته باللغة العربية ويجوز أن تصحبها ترجمة  ن المطلوب الير التأمي 

وط والأسعار الخاصة بهذه الوثائق وعلى أن  ية والمزايا والقيود والشر ن باللغة الإنجلي 

ة احدى العمليات يؤخذ  كة مباشر  حالة ما إذا كان نشاط الشر
ن
 الاعتبار أنه ف

ن
ف

( من الفقرة الأولى من المادة رقم )
ً
 البند )أولا

ن
( من القانون 2المنصوص عليها ف

  -سالف الذكر فيجب أن يرفق بهذه الوثائق: 

o  السجل المعد لذلك بالهيئة 
ن
ن المقيدين ف اء الإكتواريي  شهادة من أحد الخي 

ي تخولها الوثائق سليمة 
بأن أسس أسعار هذه العمليات والمزايا والقيود البر

 وصالحة للتنفيذ.

o  داد أو التخفيض، ويجب أن ينص على هذا الجدول جدول يحدد قيمة الاسير
 كل وثيقة من الوثائق المذكورة.

ن
ويجب أن تكون الوثائق المذكورة بعالية  ف

باللغة العربية، ويجوز أن تصحبها ترجمة بإحدى اللغات الأجنبية حسب 

 الأحوال.

ي كل وثيقة من الوثائق المذكورة ويجب أن  -
ن
ويجب أن ينص علـى هـذا الجـدول ف

باللغة العربية، ويجوز أن تصحبها ترجمة بإحدى اللغات  ةتكون الوثائق المذكورة بعالىي
 الأجنبية حسب الأحوال.

تيبات كافية لحماية حقوق  - ن وطبيعتها، ويجب أن تكون هذه الير ترتيبات إعادة التأمي 

ي تقدم 
كة، ويجب أن تتضمن المستندات البر حملة الوثائق وسلامة المركز المالىي للشر

ط أن   وافيا لها، ويشير
ً
ن وملخصا ي هذا الشأن بيان توزيــــع حصص معيدي التأمي 

ن
ف

ن المقيدي ن من بي  ن المرخص يكون معيد التأمي  ي قائمة معيدي التأمي 
ن
ن بالهيئة ف

ي مصر بالتعامل معهم.
ن
ن ف ن وإعادة التأمي  كات التأمي   لشر

ن بالإدارة التنفيذية سواء   - البيانات والمستندات الخاصة بأعضاء مجلس الإدارة والقائمي 

: ي
ة وخاصة ما يأنر  -من حيث الاسم أو المؤهل أو المهنة أو العنوان أو الخي 



 

o . ن وجواز السفر للأجانب  صورة بطاقة الرقم القومي للمصريي 

o  ن على ان كة من غي  التنفيذيي  ما يفيد ان غالبية تشكيل مجلس إدارة الشر
. ن  يكون اثنان من بينهما من المستقلي 

o ( من الأعضاء ذوى الخبرة التأمينية بمجلس إدارة %25وجود ما لا يقل عن )

ي يحددها 
وط البر كة بحد ادنن عضوين، على ان يتوافر فيهم الشر الشر

 مجلس إدارة الهيئة . 

o   ن ي الإدارة التنفيذية المسئولي 
ن
ة المطلوبة ف المستندات الدالة على توافر الخي 

خيص. اطات الير كة الواردة باشير  عن أي من الأعمـال والوظائف الفنية بالشر

كة  - رَابَة تربط أيٌّ من أعضاء مجلس إدارة الشر
َ
ة ق

َ
تقديم كافة الإفصاحات عن أي صِل

كة أو وجود أية مصالح أو  بأيٍّ من أعضاء المجلس الآخرين أو أيٍّ من مساهمي الشر
ي هذا الشأن.

ن
كات الصادر عن الهيئة ف  مع قرار حوكمة الشر

ً
ك وتوافقا َ

يرَ
ْ
ع مُش

ْ
ف
َ
 ن

خيص . - ن وقت الحصول على الير  تعهد بعضوية الاتحاد المصري للتامي 

خرى تطلبها الهيئة .  ىأ -
ُ
 مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30 -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي - 9 ن  أوتجديد قيد  ل أوترخيص وتسج  كات وساطة تأمي  إعادة قيد شر

نأ  ها منافذو هافروع و و اعادة التأمي 

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  159نصت المادة ) 

كات المرخص لها من الهيئة وفروعها الجغرافية ومنافذ تسويق"   يتم تسجيل الشر

 سجل خاص يعد لهذا الغرض بالهيئة ،
ن
 .. . . . . . . . . . ."وتوزيــــع وثائقها ف

 المستندات المطلوبة

ن -  التأمي 
ن
كة وساطة ف ن  طلب قيد شر  أو إعادة تأمي 

 أصل مستخرج السجل التجاري . -

كة .  - يبية للشر  صورة ضوئية من البطاقة الصرن

ن مسئولية مهنية لتغطية المسئولية المدنية الناتجة عن أخطار مُمارسة  - وثيقة تأمي 

مليون جنيه  5المهنة لمدة خمس سنوات وبحدود مسئولية عن العام الواحد بواقع 

ن ، و ي التامي 
ن
كات الوساطة ف كات الوساطة  20بالنسبة لشر مليون جنيه بالنسبة لشر

ن . ي إعادة التامي 
ن
 ف

 الإقرار المجمع المعد من قبل الهيئة. -

 إعادة القيد ( – القيد القوائم المالية عن أخر خمس سنوات ) تجديد -

كة ) تجديد -  إعادة القيد ( – القيد  شهادة بعدم صدور أحكام إفلاس ضد الشر

ن مسئولية مهنية لتغطية المسئولية المدنية الناتجة عن أخطار مُمارسة  - وثيقة تأمي 

من متوسط إجمالي دخل الشركة  %  25قدرها المهنة لمدة خمس سنوات وبحدود مسئولية 

مليون جنيه عن السنة الواحدة لشركات  5خلال الخمس سنوات السابقة على طلب تجديد القيد وبحد أدنى 
إعادة  – ) تجديد القيد مليون جنيه لشركات الوساطة في إعادة التأمين  20الوساطة في التأمين و 

 القيد (.

خرى تطلبها الهيئة . -
ُ
  أية مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

خيص :  -  يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30الير

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15التسجيل :  -

 

 

 



 

كات تقييم الاخطار  - 10 ترخيص وتسجيل أو تجديد قيد أو إعادة قيد شر

ار وفروعها ومنافذها  او معاينة وتقدير اضن

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  159نصت المادة ) 

كات المرخص لها من الهيئة وفروعها الجغرافية ومنافذ تسويق"   يتم تسجيل الشر

 سجل خاص يعد لهذا الغرض بالهيئة ،
ن
 .. . . . . . . . . . ."وتوزيــــع وثائقها ف

 المستندات المطلوبة

كة الطلب قيد  -   .شر

كة. -  أصل مستخرج السجل التجاري بقيد الشر

كة .  - يبية للشر  صورة ضوئية من البطاقة الصرن

ن مسئولية مهنية سنوية لتغطية المسئولية المدنية تجاه الغي  الناتجة  - وثيقة تأمي 

عن اخطار ممارسة المهنة لمدة خمس سنوات وبحدود مسئولية عن العام الواحد 

 وفقا لما يحدده مجلس إدارة الهيئة:

ار من خلال  - ة تقييم الاخطار او معاينة وتقدير الاضن إقرار بان كل من يزاول اعمال خي 

وط المتطلبة  كة يتوافر فيه جميع الشر ي ذلك العضو المنتدب للشر
ن
كة بما ف الشر

 ) ار )شخص طبيغي اء تقييم الاخطار او معاينة وتقدير الاضن ي سجل خي 
ن
للقيد ف

 المعد لهذا الغرض لدى الهيئة . 

 بها أو له  -
ً
ن أو عاملا كات التأمي   عن إحدى شر

ً
إقرار أن الشخص الاعتباري ليس وكيلا

 الدمغة(. 
ً
 مصلحة خاصة فيها )مستوفيا

ي بيع ما يعاينه من المخلفات  -
ن
 ف
ً
 مثمنا

ً
ا إقرار أن الشخص الاعتباري لن يكون خبي 

 الدمغة( .
ً
ن التصرف فيها )مستوفيا كة التأمي  ي ترى شر

 والمستنقذات البر

ار   - إقرار بامتناع الشخص الاعتباري عن إسناد أية عمليات إلى خبي  معاينة وتقدير أضن

كة مصلحة  تتعارض مـع طبيعة عمله او كان له فيها مصلحة خاصة أو كان للشر
 الدمغة( .

ً
 خاصة بها )مستوفيا

كة بانه لم يطرا أي تعديلات على البيانات او المستندات   - إقرار من العضو المنتدب للشر

كة ، مع التعهد باخطار الهيئة باية تعديلات تطرا  ي تم على أساسها تأسيس الشر
البر

 على هذه البيانات او المستندات .

خرى تطلبها الهيئة .    -
ُ
 أية مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

خيص : -  يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30 الير

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15التسجيل :  -

 



 

ة  - 11 كات الخت  ترخيص وتسجيل أو تجديد قيد أو إعادة قيد شر

ة الاكتوارية وفروعها ومنافذها  الاستشارية ، الخت 

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  159نصت المادة ) 

كات المرخص لها من الهيئة وفروعها الجغرافية ومنافذ تسويق"   يتم تسجيل الشر

 سجل خاص يعد لهذا الغرض بالهيئة ،
ن
 .. . . . . . . . . . ."وتوزيــــع وثائقها ف

 المستندات المطلوبة

كة الطلب قيد  -   .شر

كة. -  أصل مستخرج السجل التجاري بقيد الشر

كة .  - يبية للشر  صورة ضوئية من البطاقة الصرن

ن مسئولية مهنية سنوية لتغطية المسئولية المدنية تجاه الغي  الناتجة  - وثيقة تأمي 

عن اخطار ممارسة المهنة لمدة خمس سنوات وبحدود مسئولية عن العام الواحد 

 وفقا لما يحدده مجلس إدارة الهيئة:

ي  -
ن
كة بما ف ن من خلال الشر ي التامي 

ن
ة الاستشارية ف إقرار بان كل من يزاول اعمال الخي 

ي سجل 
ن
وط المتطلبة للقيد ف كة يتوافر فيه جميع الشر ذلك العضو المنتدب للشر

( المعد لهذا الغرض لدى الهيئة .  ن )شخص طبيغي ن الاستشاريي  اء التامي   خي 

كة بانه لم يطرا أي تعديلات على البيانات او المستندات  - إقرار من العضو المنتدب للشر

كة ، مع التعهد باخطار الهيئة ب ي تم على أساسها تأسيس الشر
ية تعديلات تطرا أالبر

 على هذه البيانات او المستندات .

خرى تطلبها الهيئة .    -
ُ
 أية مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

خيص :  -  يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30الير

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  15التسجيل :  -

 

 

 

 

 

 



 

ن - 21  تسجيل مجمعات التأمي 

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  58نصت المادة ) 

ن الخاضعة لأحكام هذا القانون أن تنسر  فيما بينها مجمعة"  كات التأمي  يجوز لشر  

ن ، اأو أكير لإدارة خطر أو عملية بذاتها وفق  .. . . . . . ."للنظام الأساسي لكل مجمعة تأمي 

 ( من ذات القانون على  59كما نصت المادة )  

 يضع الأعضاء المؤسسون للمجمعة النظام الأساسي لها ، ويصدر بإنشاء مجمعة"  

ن والتصديق على نظامها قرار من مجلس إدارة الهيئة ي . التأمي 
ن
وتسجل المجمعة ف

 . . . . . . . . .". سجل خاص لدى الهيئة

 المستندات المطلوبة

  . المجمعةطلب قيد  -

 .النظام الأساس للمجمعة -

ن للمجمعة.بيان بالأعضاء الم -  ؤسسي 

كة . - يبية للشر  صورة ضوئية من البطاقة الصرن

خرى تطلبها الهيئة .  -
ُ
 أية مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن الحكومية - 31  تسجيل صناديق التامي 

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  60نصت المادة ) 

ن الحكوم"   على  بقرار من رئيس مجلس الوزراء بناء يكون إنشاء صندوق التأمي 

اح  من مجلس إدارة الهيئة ، ويكون له الشخصية الاعتبارية الخاصة من تاريــــخ اقير

 . هذا القرار بالوقائع المصرية نشر

ن المشار إليها قرار من مجلس ويصدر وط وأسعار عمليات التأمي   بتحديد شر

 . . . . . . . . .".تسجيل تلك الصناديق بالسجل المعد لذلك بالهيئة ويتم. الهيئة إدارة

 المستندات المطلوبة

  . تسجيل الصندوقطلب  -

 قرار إنشاء الصندوق. -

 .للصندوقالنظام الأساس  -

خرى تطلبها الهيئة .  -
ُ
 أية مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30 -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تسجيل جهاز معاون - 14

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  122نصت المادة ) 

ن وذلك وف"  للقواعد  قايجوز بقرار من مجلس إدارة الهيئة إنشاء أجهزة معاونة لقطاع التأمي 

ي يصدرها مجلس إدارة الهيئة
 سجل خاص لدى الهيئة. والإجراءات البر

ن
 . . . . . . . .ويسجل الجهاز ف

 حكم هذه المادة المعاهد التأمينية ومراكز
ن
التدريب  ويعتي  من قبيل الأجهزة المعاونة ف

كات ي تنشئها شر
ن فيما بينها  ومراكز الحاسبات وتكنولوجيا المعلومات وتداول البيانات البر التأمي 

ن  ي مجال التأمي 
ن
 ".ف

 المستندات المطلوبة

  . جهازتسجيل الطلب  -

 .جهازالنظام الأساس لل -

خرى تطلبها الهيئة .  -
ُ
 أية مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم من تاريــــخ استيفاء المستندات  30 -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات ، استخراج مستند  - 15 استخراج شهادات من بيانات ترخيص الشر

كة الحصول على نسخة إضافية من وثائق  أو رسمي من ملف أي شر

كة  الشر

 تعريف بالخدمة

 على  2024( لسنة  155( من القانون رقم )  211نصت المادة ) 

ا للقانون ، أو  تقدم البرمصلحة بالاطلاع على الأوراق والبيانات  يجوز للهيئة السماح لكل ذى" 
ً
طبق

القرارات الصادرة من الهيئة أو من  الحصول على صور أو شهادات أو مستخرجات منها أو من

 هذا القانون عدا
ن
ن ، السجلات المنصوص عليها ف وذلك بعد  الأسس الفنية لأسعار عمليات التأمي 

 . سداد الرسم المقرر

ن أن تطلع حام ل ى وثائقها على البيانات المتعلقة كات التأمي   ويجب على شر

 . على طلبهم ، وذلك بعد سداد الرسم المقرر بوثائقهم أو أن تسلمهم نسخة منها ، بناء

ا  وتسددلهذه الماد ة ، االجدول المرفق بهذا القانون قيمة الرسوم البر تؤدى طبق ويحدد
ً
وفق

ا .
ً
 ".لطرق السداد المقررة قانون

 المستندات المطلوبة

من ذي المصلحة يحدد به المطلوب وعدد النسخ والغرض من الاطلاع أو طلب  -

  . الحصول على نسخة من المستندات والوثائق

خرى تطلبها الهيئة .  -
ُ
 أية مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يومان من تاريــــخ استيفاء المستندات  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن والاتحادات - 16 كات التامي  والأجهزة المعاونة على  نشر قرارات شر

ي للهيئة
ن
ون  الموقع الإلكتر

 تعريف بالخدمة

كات  2024( لسنة  271حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )   ضوابط ورسوم نشر قرارات شر

ن الخاصة ن وصناديق التأمي  ونن للهيئة التأمي   .والاتحادات والأجهزة المعاونة على الموقع الالكير

 المستندات المطلوبة

كة أو الإتحاد أو الجهاز المعاون .طلب  -  النشر من مقدم من الشر

ورة  - نسخة من القرار أو النظام الأساس أو أي مستند يرى مجلس إدارة الهيئة ضن

ونن للهيئة . ه على الموقع الإلكير   نشر

خرى تطلبها الهيئة .  -
ُ
 أية مستندات أ

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ن من تاريــــخ استيفاء المستندات  -  أسبوعي 

 

 



 

 

 

  

خيصدليل خدمات  التمويل - التأسيس والتر  



 

 الفهرس

كات )تمويل عقاري -1  تخصيم(-تأجير تمويلىي-الموافقة المبدئية على تأسيس شر

كـة تمويل عقاري -2  ترخيص شر

كـة تأجيـــر تمويلى -3  تخصيم - ترخيص شر

ة تقييم عقاري  -4 كـة خير  ترخيص أو تجديد قيد أو إعادة قيد شر

كات وساطة عقارية  -5  ترخيص أو تجديد قيد أو إعادة قيد شر

كات وتعديل بسجل  -6 إستخراج شهادات ومستخرجات طبق الأصل من بيانات ترخيص الشر
ن  قيد المؤجرين التمويلير

كات إعادة تقييم الأصول أو تجديد قيد قيد  -7  شر

كات ) تمويل عقاري -8 ير مديري يتخصيم( وتغ-تأجير تمويلىي-قيد ونقل وغلق فروع شر

 الفروع

ة والمتوسطة   -9 وعات الصغير كات )المشر التمويل  -الموافقة المبدئية على تأسيس شر

 متناهي الصغر(

كات )التمويل متناهي الصغر  -10 وعات –ترخيص شر ة المشر  (والمتوسطة الصغير

ة والمتوسطة   -11 وعات الصغير كات )المشر التمويل متناهي  -قيد ونقل وغلق فروع شر

 الصغر( 

ة والمتوسطة   -12 وعات الصغير كات )المشر  التمويل متناهي الصغر( -تغيير مديرى فروع شر

ة والمتوسطة   -13 وعات الصغير كات )المشر  التمويل متناهي الصغر( -تعديل نشاط فروع شر

كة تمويل إستهلاكى -14  تأسيس شر

كات مقدمو خدمة التمويل الاستهلاكىي -15 كات التمويل الاستهلاكىي وشر  ترخيص شر

كات أنشطة التمويل -16  موافقات أعضاء مجلس الإدارة لشر

كات أنشطة التمويل -17 ن لشر  موافقات مديرين تنفيذيير

ي مجال التمويل  -18
ن
كات العاملة ف موافقة مبدئية على تعديلات النظم الأساسية للشر

وعات الصغر متناهي التمويل – التخصيم – التمويلىي التأجير –العقاري  ة والمشر  الصغير

 والمتوسطة

( وتغق -19 كات )التمويل الاستهلاكىي  ير مديري الفروعييد ونقل وغلق فروع شر

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات )تمويل عقاري – 1 تأجتر -الموافقة المبدئية على تأسيس شر

 تخصيم(-تمويلىي

 

 تعريف بالخدمة 

 على  2001( لسنة  148( من قانون ) 29نصت المادة ) 

خيص إلي"  الجهة الإدارية على النموذج الذي تعده لهذا الغرض وتحدد  يقدم طلب الير

خيص   ".. . . .اللائحة التنفيذية قواعد وإجراءات الير

 على  2018لسنة   ( 137من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  ( الثالثةنصت المادة ) كما

كة "  بطلب للحصول على الموافقة المبدئية للتأسيس على  (تحت التأسيس)تتقدم الشر

كة، خلالالغرض من  نموذج طلب التأسيس المعد لهذا  .. . . . . . . . . . ." وكيل مؤسسي الشر

 المستندات المطلوبة

كة. -  طلب الحصول على الموافقة على تأسيس الشر

ن للوكيل. -  التوكيلات الصادرة من المؤسسير

خيص عند تأسيس  - اطات منح الير ن بأنه سيتم مراعاة اشير إقرار من وكيل المؤسسير

 لأحكام القانون 
ً
كة وفقا بشأن التمويل العقاري ولائحته التنفيذية  2001لسنة  148الشر

 أو والقرارات الصادرة والمنظمة للنشاط.

 لأحكام قانون التأجير  -
ً
كة وفقا ن بأنه سيتم تأسيس الشر إقرار من وكيل المؤسسير

ي  2018لسنة  176التمويلى والتخصيم رقم 
ن
والقرارات الصادرة من مجلس إدارة الهيئة ف

 .هذا الشأن

 .دراسة الجدوى الفنية والاقتصادية على النموذج المعد -

( وجنسية ونسبة مساهمة  - ن ن أو اعتباريير ن )طبيعيير ن والمكتتبير بيان بأسماء المؤسسير

ن عن   من رأس المال . %25كل منهم مع مراعاة ألا تقل نسبة مساهمة المؤسسير

 بيان برأس المال المرخص به والمصدر والمدفوع. -

 بيان بأسماء رئيس وأعضاء مجلس الإدارة والعضو المنتدب وجنسية كل منهم. -

- . كة ونظامها الأساسي وع عقد الشر  مشر

ة الذاتية لأعضاء مجلس الإدارة. -  السير

ة الذاتية للعضو المنتدب. -  السير

ن مع تقديم الأصل  - صورة ضوئية لبطاقة الرقم القومي الخاصة بوكيل المؤسسير

 للاطلاع عليه. 

ي الحسابات. -  مراقبر
ن   إقرار قبول تعيير

كة. -  الخطة المبدئية لعمل الشر

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -



 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثون يوما من تاريــــخ إستيقاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كـة تمويل عقاري –  2  ترخيص شر

 تعريف بالخدمة 

 على  2001لسنة  ( 148( من قانون ) 3نصت المادة ) 

ييه عل المنصوص العقاري التمويل نشاط مزاولةيرها تكون للجهات التالية دون غ" 
ن
هذا  ف

ط القانون ي يدهاق بشر
ن
 . ".. . . .الغرض لهذا الإدارية الجهة تعده سجل ف

 المستندات المطلوبة

كة. تسجيل وترخيصطلب  -  الشر

 (.قانونن ممثل –ما يثبت صفة مقدم الطلب )توكيل رسمي  -

-  . كة ونظامها الأساسي ي للشر
 العقد الابتدان 

كة. -  السجل التجارى للشر

كة ومديري الفروع. - ات أعضاء مجلس الإدارة ومديري الشر  بيان بمؤهلات وخير

كة وأعضاء مجلس الإدارة ومديريــها بعدم صدور حكم  - إقرار من مؤسسي الشر

ي حالة رد اعتباره عليه أن يقدم 
ن
بإفلاس أي منهم خلال السنوات الخمس السابقة وف

 شهادة بذلك.

كة وأعضاء مجلس الإدارة ومديريــها بعدم سبق الحكم علىي  - إقرار من مؤسسي الشر

ي حالة رد 
ن
ف وف أي منهم خلال السنوات الخمس السابقة بعقوبة جنائية ماسه بالشر

 اعتباره عليه أن يقدم شهادة بذلك.

ن الحسابات من المقيدة أسماؤهم لدي الهيئة بقبول مراجعة  - شهادة من مراقبير

كة.  حسابات الشر

ي  -
ن
ي أية مؤسسات مالية أخري عاملة ف

ن
ن ف بيان نسبة مساهمة كل من المؤسسير

 مصر.

كة. - ة ومؤهل المدير التنفيذي للشر  خير

ة مديري الإدارات المالية والقانونية و - والائتمان والمخاطر والمراجعة  مؤهل وخير

 ومديري الفروع. الداخلية

صورة من البطاقة الشخصية لكل من رئيس وأعضاء مجلس الإدارة والعضو المنتدب  -

 .ومديري الإدارات التنفيذية

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 من تاريــــخ إستيقاء المستنداتثلاثون يوما  -

 

 

 



 

كـة  –  3  تخصيم - تأجتر تمويلىترخيص شر

 تعريف بالخدمة 

 على  2018( لسنة  176( من قانون ) 58نصت المادة ) 

ي" 
 لما يأنر

ً
خيص بممارسة نشاط التأجير التمويلىي أو نشاط الخصيم وفقا  :يكون الير

خيص إل الهيئة على النموذج الذى تعده لهذا الغرض ، ويحدد مجلس  1- يقدم طلب الير

خيص إدارة الهيئة البيانات والمستندات المطلوبة  .لمنح الير

خيص شهادة باست 2-  بما لاعلى الهيئة إعطاء طالب الير
ً
م المستندات المقدمة منه ، أو بيانا

 الاوالتالية  لاثةشهر الثالأ لالاستيفاء هذه المستندات خ يلزم تقديم من مستندات أخرى ، وعليه

 .سقط طلبه

 شأنه ،
ن
خيص و إخطار الطالب كتابة بقرارها ف  طلب الير

ن
وذلك  تقوم الهيئة بالبت ف

 من تاريــــخ استيفاء المستنداتلاث لالخ
ً
ن يوما  .المطلوبة ثير

كة حاصلة على موافقة مبدئية  لاو خيص لشر  حالة  الايجوز للهيئة رفض منح الير
ن
ف

وط المبينة ط أو أكير من الشر  له عدم استيفاء شر
ً
 هذا القانون أو القرارات الصادرة تنفيذا

ن
 " ..ف

 المستندات المطلوبة

كة. تسجيل وترخيصطلب  -  الشر

 (.قانونن ممثل –ما يثبت صفة مقدم الطلب )توكيل رسمي  -

 اسم مقدم الطلب وصفته وجنسيته ومحله المختار.  -

-  . ي ومقرها وغرضها الرئيسي
كة وشكلها القانونن  اسم الشر

 بيان برأس المال المرخص به والمصدر والمدفوع. -

( الذين يمتلكون  - ن ن أو اعتباريير ن )طبيعيير ن والمكتتبير أو أكير  %10بيان بأسماء المؤسسير
 منهم.

ً
كة وجنسية ونسبة مساهمة كلا  من رأس مال الشر

بيان بأسماء رئيس وأعضاء مجلس الإدارة والعضو المنتدب أو المدير التنفيذي   -

 منهم. 
ً
 والمديرين وجنسية كلا

-  . كة ونظامها الأساسي ي للشر
 العقد الابتدان 

كة. -  نسخة حديثة من السجل التجارى للشر

كة. -  صورة سند حيازة مقر الشر

ي تمثل نسبة ) -
( على الأقل في اية مؤسسات مالية أخرى %10بيان بالمساهمات البر

ن الذين تزيد نسبة ملكيتهم  ن أو المساهمير ي مصر والمملوكة للمؤسسير
ن
عاملة ف

 ( من أسهم الشركة.%10عن )

كة  - شهادة بعدم صدور حكم بالإفلاس أو بالإعسار ضد كل من مساهم الشر

ورئيس وأعضاء مجلس الإدارة والمديرين مالم يكن قد رد إليه اعتباره، ويجوز لغير 

 
ُ
 من الجهة المختصة ببلده ومصدقا

ً
ن تقديم ما يقوم مقام الإقرار معتمدا المصريير

ي تلك عليه من وزارة الخارجية المصرية أو احدى قن
ن
صليات جمهورية مصر العربية ف

 البلاد.



 

ة العملية لكل من رئيس وأعضاء  - صورة من شهادة المؤهل العلم وبيان بالخير

الإدارات المالية والائتمان  مجلس الإدارة والعضو المنتدب )أو المدير التنفيذي( ومديرى
 وإدارة المخاطر والمراجعة الداخلية ومديرى الفروع.

صورة من بطاقة الرقم القوم لكل من رئيس وأعضاء مجلس الإدارة والعضو  -
 المنتدب أو المدير التنفيذي وصورة من جواز السفر للأجانب.

إقرارات من رئيس وأعضاء مجلس الإدارة والمديرين بأنه لم يصدر حكم بعقوبة جناية  -

ف أو الحكم بشهر الإفلاس لأى من  ي جريمة مخلة بالشر
ن
أو بعقوبة مقيدة للحرية ف

كة الذين تزيد مساهمتهم على  من رأس مالها أو أعضاء مجلس  %10مساهمي الشر

خيص مالم إدارتها أو مديريــها خلال الخمس سنوات ال سابقة على تقديم طلب الير

 
ً
ن تقديم ما يقوم مقام الإقرار معتمدا يكن قد رد إليه اعتباره، ويجوز لغير المصريير

 عليه من وزارة الخارجية المصرية أو احدى 
ً
من الجهة المختصة ببلده ومصدقا

ي تلك البلاد.
ن
 قنصليات جمهورية مصر العربية ف

ام بقواعد  - ن إقرار من رئيس مجلس الإدارة أو العضو المنتدب أو المدير التنفيذي بالالير

وضوابط ممارسة النشاط الصادرة عن الهيئة وباستكمال الهيكل التنظيمي ولوائح 

وسياسات العمل الداخلية والبنية المعلوماتية والبنية الإدارية خلال ستة أشهر كحد 
خيص.  أقصى من تاريــــخ منح الير

ي   -  المقيدة أسماؤهم بسجل مراقبر
ن كة من بير ي حسابات الشر بيان بمراقب أو مراقبر

يطة عدم انتمائهم لنفس مؤسسة أو مكتب  الحسابات المعد لدى الهيئة شر
 المراجعة.

إقرار من العضو المنتدب أو المدير التنفيذي ومديري الإدارات المالية والائتمان  -
كة.  والمخاطر والمراجعة الداخلية ومديري الفروع بتفرغ كل منهم لعملة بالشر

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 من تاريــــخ إستيقاء المستندات ثلاثون يوما -

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كـة أو إعادة قيد أو تجديد قيد ترخيص  – 4 ة تقييم عقاري شر  ختر

 تعريف بالخدمة 

 على  2001( لسنة  148)رقم قانون اللائحة التنفيذية لل( من  39نصت المادة ) 

اء التقييم أو الوك"  ي جداول خير
ن
ن أو وسطاء  لاءلطالب القيد لدى الهيئة ف العقاريير

به الغرض مرفقا  التمويل العقاري أن يتقدم إليها بطلب على النموذج الذي تعده الهيئة لهذا

ي المستندات
وط القيد طالب استيفاء تثبت البر  " ..المطلوبة للشر

ضوابط وإجراءات قيد واستمرار  2016( لسنة  82كما حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

اء التقييم العقارى .  قيد الأشخاص الاعتبارية بجدول خير

 المستندات المطلوبة

كة. قيد أو تجديد قيدطلب  -  الشر

 (.قانونن ممثل –ما يثبت صفة مقدم الطلب )توكيل رسمي  -

 اسم مقدم الطلب وصفته وجنسيته ومحله المختار.  -

.اعقد   - كة ونظامها الأساسي  لشر

كة. نسخة حديثة من السجل التجارى -  للشر

كة. -  صورة سند حيازة مقر الشر

ن وجنسياتهم ونسبة مساهمة كل منهم -  بيان بالمساهمير

كة من  - ما يفيد بأن العضو المنتدب إضافة لعضو واحد على الأقل بفريق العمل بالشر

اء التقييم العقارى بالهيئة  .المقيدين بجداول قيد خير

كةشهادة بعدم صدور حكم بالإفلاس ضد  -  .الشر

امها بأحكام قانون التمويل العقارى رقم )  - ن كة بالير ي للشر
 148إقرار من الممثل القانونن

ولائحته التنفيذية وكافة القرارات  2014لسنة  55والمعدل بالقانون رقم  2001( لسنة 

الأخرى ذات الصلة على النحو الذى تحدده الهيئة ، وعدم إضافة أي أنشطة أخرى دون 

 هيئة .الحصول على موافقة ال

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثون يوما من تاريــــخ إستيقاء المستندات -

 

 

 

 



 

كات وساطة عقاريةأو تجديد قيد أو إعادة قيد ترخيص  –  5  شر

 تعريف بالخدمة 

 على  2001( لسنة  148( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم ) 39نصت المادة ) 

اء التقييم أو الوك"  ي جداول خير
ن
ن أو وسطاء  لاءلطالب القيد لدى الهيئة ف العقاريير

به الغرض مرفقا  التمويل العقاري أن يتقدم إليها بطلب على النموذج الذي تعده الهيئة لهذا

ي المستندات
وط القيد طالب استيفاء تثبت البر  " ..المطلوبة للشر

 المستندات المطلوبة

كة. قيد أو تجديد قيدطلب  -  الشر

 (.قانونن ممثل –ما يثبت صفة مقدم الطلب )توكيل رسمي  -

- . كة ونظامها الأساسي  عقد تأسيس الشر

كة. -  مستخرج رسمي حديث من السجل التجارى للشر

ي مر على تأسيسها أكير من سنة مالية، تقديم تقرير مراقب  -
كات البر على الشر

 الحسابات والقوائم المالية عن أخر سنة.

تقديم ما يفيد أن العضو المنتدب أو المسئول عن الإدارة الفعلية مقيد بسجلات  -
. ن ي جدول الوسطاء العقاريير

ن
 بالهيئة ف

ة الذاتية لرئيس وأعضاء مجلس الإدارة والمدير المسئول إن وجد. -  السير

كة. -  شهادة بعدم صدور احكام إفلاس ضد الشر

ام بأحكام قانون التمويل العقاري رقم  - ن كة بالالير ي للشر
لسنة  148إقرار الممثل القانونن

ولائحته التنفيذية، والقرارات الصادرة من الهيئة، وعدم إضافة اى أنشطة أخرى  2001

 دون الحصول على موافقة الهيئة.

كة إلا  - ن بالشر ام بألا يزاول أعمال الوسطاء العقاريير ن
كة بالالير ي للشر

إقرار الممثل القانونن
ن بالهيئة.  بسجل الوسطاء العقاريير

ً
 من كان مقيدا

كةصورة  - يبية للشر  .البطاقة الصرن

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 المستندات ثلاثون يوما من تاريــــخ إستيقاء -

 

 

 

 



 

إستخراج شهادات ومستخرجات طبق الأصل من بيانات ترخيص  –  6

ن كات وتعديل بسجل قيد المؤجرين التمويلير  الشر

 تعريف بالخدمة 

ي المادة ) الثامنة (  لكل 2018( لسنة  139أجاز قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
ن
ذي مصلحة  ف

كات  الحصول على مستخرج أو شهادة بيانات أو شهادة سلبية من السجل أو من قائمة الشر

المرخص لها بمزاولة نشاط التأجير التمويلى مقابل سداد رسم قدره خمسون جنيها عن كل 

 مستخرج أو شهادة .

 المستندات المطلوبة

ضافتهطلب  -
َ
 .يوضح به المستخرج أو الشهادة المطلوبة أو التعديل المطلوب إ

 (.قانونن ممثل –ما يثبت صفة مقدم الطلب )توكيل رسمي  -

 اسم مقدم الطلب وصفته وجنسيته ومحله المختار.  -

كة -  . السجل التجارى للشر

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 من تاريــــخ إستيقاء المستندات يوم عمل -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات إعادة تقييم الأصول – 7  قيد أو تجديد قيد شر

 تعريف بالخدمة 

اء إعادة  2023( لسنة  131قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) نظم  ضوابط القيد بسجل خير

 . تقييم الأصول لدى الهيئة

 وأنشأت المادة ) الأول ( السجل وقسمته ال ثلاثة أقسام هي :

كات الاستشارات المالية والجهات المرخص لهما من الهيئة القسم الأول :  - للقيام  شر

 .بأعمال التقييم المالي وإعداد دراسات القيمة العادلة

اء تقييم الأصول العقارية القسم الثانن : -  . خير

اء تقييم الآلات والمعدات ووسائل النقل والانتقالالقسم الثالث :  -  . خير

 

 المستندات المطلوبة

كةطلب  -  .بقيد أو تجديد قيد الشر

 (.قانونن ممثل –ما يثبت صفة مقدم الطلب )توكيل رسمي  -

 اسم مقدم الطلب وصفته وجنسيته ومحله المختار.  -

كات الاستشارات المالية والجهات المرخص له  - كة بسجل شر شهادة تفيد بقيد الشر

اء  من الهيئة للقيام بأعمال التقييم المال ودراسات القيمة العادلة أو بجدول خير
ة بالبنك المركزى المصرى .  التقييم لدى الهيئة أو بسجل بيوت الخير

ن الذين  - ن الرئيسير ي تثبت توافر الكفاءة المهنية لدى المسئولير
المستندات البر

ي اعتماد التقارير الصادرة عنها 
ن
كة ممن لهم الحق ف تحددهم الهيئة لدى الشر

 )السيرة الذاتية وسابقة الأعمال (.

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 عمل من تاريــــخ إستيقاء المستنداتى يوم -

 

 

 

 

 

 



 

كات ) تمويل عقاري – 8 -تأجتر تمويلىي-قيد ونقل وغلق فروع شر

 ير مديري الفروعيخصيم( وتغت

 تعريف بالخدمة 

لعمل  المنظمة لقواعد والضوابطا 2019( لسنة  7نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

كات   . التمويلىي والتخصيم يرنشاط التأج المرخص لها مزاولةالشر

كات من قيد ونقل وإغلاق فروع  ( 11 – 7نظمت المواد ) و قواعد التعامل مع فروع الشر

كة .  الشر

 لقيد فرع جديد المستندات المطلوبة

كة المتضمن الموافقة على فتح الفرع  - صورة من محصرن اجتماع مجلس ادارة الشر

 وتحديد موقعه، واسم مدير الفرع.

ي أو  -
ن
 أحد مجالات العمل المصرف

ن
ة عملية ف ي مديري الفروع خير

ن
أن يتوافر ف

ي لا تقل عن سبع سنوات بعد الحصول على مؤهل عال 
التمويلىي أو المالي أو القانونن

ي يشغلها 
 مناسب وأن يكون متفرغ لمهام الادارة البر

ان يجتاز مديري الفروع المقابلة الشخصية للموافقة على تول مهام الوظيفة  -

 المرشح لشغلها  

 تحديد التاريــــخ المستهدف لفتح الفرع. -

ن الحد الادنن للوظائف اللازمة للفرع - ام بتعيير ن
 اقرار بالالير

 تحديد التاريــــخ المستهدف لفتح الفرع -

إقرار باستكمال البنية المعلوماتية والفنية للفرع الجديد للتشغيل الفعال والكفء  -

 لحجم العمل المستهدف
ً
 وفقا

 قانون تنظيم نشاطي التأجير التمويلىي  -
ن
عدم اتخاذ أحد التدابير المنصوص عليها ف

كة 2018( لسنة 176والتخصيم الصادر بالقانون رقم )   ضد الشر

ي  -
ن
ام بتقديم التقارير الرقابية للهيئة والقوائم المالية السنوية والدورية ف ن الالير

 مواعيدها واستيفاء ملاحظات الفحص والامتثال ) إن وجدت (

ونية . - ي لمقر الفرع على الخريطة الالكير
ن
 احداثيات الموقع الجغراف

كة. -  مستخرج حديث معتمد من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 لنقل فرع المستندات المطلوبة

كة المتضمن الموافقة على نقل المقر الرئيس  - صورة من محصرن مجلس إدارة الشر
كة او احد فروعها وتحديد موقعه.  للشر

 بيان أسباب النقل.  -

 تحديد التاريــــخ المستهدف للنقل. -

تيبات المتعلقة بحسابات العملاء. -  الير

إقرار باستكمال البنية المعلوماتية والفنية للفرع الجديد للتشغيل الفعال والكفء  -

 وفقا لحجم العمل المستهدف.



 

 قانون تنظيم نشاطي التأجير التمويلىي  -
ن
عدم اتخاذ أحد التدابير المنصوص عليها ف

كة 2018( لسنة 176والتخصيم الصادر بالقانون رقم )   ضد الشر

ي  -
ن
ام بتقديم التقارير الرقابية للهيئة والقوائم المالية السنوية والدورية ف ن الالير

 مواعيدها واستيفاء ملاحظات الفحص والامتثال ) إن وجدت (

ي لمقر الفرع . -
ن
 احداثيات الموقع الجغراف

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي

 

 لغلق فرع المستندات المطلوبة

كة المتضمن الموافقة على غلق الفرع. -  صورة من محصرن مجلس إدارة الشر

 تحديد التاريــــخ المستهدف للغلق.  -

تيبات المتعلقة بحسابات العملاء. -  الير

 قانون تنظيم نشاطي التأجير التمويلىي  -
ن
عدم اتخاذ أحد التدابير المنصوص عليها ف

كة 2018( لسنة 176والتخصيم الصادر بالقانون رقم )   ضد الشر

ي  -
ن
ام بتقديم التقارير الرقابية للهيئة والقوائم المالية السنوية والدورية ف ن الالير

 مواعيدها واستيفاء ملاحظات الفحص والامتثال ) إن وجدت (

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 عمل من تاريــــخ إستيقاء المستندات أيام خمسة -

 

 

 

 

 

 

 



 

كات ) – 9 وعاتالموافقة المبدئية على تأسيس شر ة المشر  الصغتر

 التمويل متناهي الصغر( -  والمتوسطة

 تعريف بالخدمة 

كات ترقواعد وإجراءات ال 2020( لسنة  164نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  خيص للشر

الراغبة 
ن
ة مزاولة نشاط  ف وعات المتوسطة والصغير كات تمويل المشر  الراغبة والشر

ن
مزاولة  ف

ة   وعات المتوسطة والصغير  . متناهية الصغر وتمويل المشوعاتنشاطي تمويل المشر

 ونصت المادة ) الثانية ( على 

كة "  ي الراغبة – التأسيس تحت –تتقدم الشر
ن
وعات تمويل نشاط مزاولة ف  المشر

ة المتوسطة المبدئية للتأسيس على النموذج المعد من  الموافقة على للحصول بطلب والصغير

 . . . .  . . ." . الهيئة لهذا الغرض

 المستندات المطلوبة

ن للوكيل  -  التوكيلات الصادرة من المؤسسير

ن بانه سيتم مزاولة النشاط وفقا للقانون رقم  -  2014لسنه  141إقرار من وكيل المؤسسير

 المشار اليه والقرارات الصادرة تنفيذا له 

 بيان براس المال المصدر والمدفوع -

ي  -
ن
ي أما يفيد عدم صدور ثمة احكام جنائية نهائية ف

ن
حد الجرائم المنصوص عليها ف

المادة الأول من هذا القرار ضد الفئات المشار اليها بها وكذا ما يفيد صدور احكام 

 بإشهار الإفلاس او الاعسار ضدهم 

كة تتضمن رؤية -  دراسة جدوى فنية واقتصادية و خطة مبدئية لعمل الشر

كة على النموذج المعد اتيجيات الشر  .واسير

 أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ة أيام عمل من تاريــــخ إستيقاء المستندات -  عشر

 

 

 

 

 



 

كات ) ترخيص وقيد – 10 وعاتشر ة المشر التمويل  -  والمتوسطة الصغتر

 متناهي الصغر(

 تعريف بالخدمة 

كات ترقواعد وإجراءات ال 2020( لسنة  164نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  خيص للشر

الراغبة 
ن
ة مزاولة نشاط  ف وعات المتوسطة والصغير كات تمويل المشر  الراغبة والشر

ن
مزاولة  ف

ة   وعات المتوسطة والصغير  . متناهية الصغر وعاتروتمويل المشنشاطي تمويل المشر

 ( على  الرابعةونصت المادة ) 

وعات المتوسطة "  خيص بمزاولة نشاط تمويل المشر يقدم طلب الحصول على الير

ة على النموذج المعد من الهيئة لهذا وط  والصغير الغرض مستوفيا ندات الدالة على استيفاء الشر

 . . . .  . . ." .الواردة بالمادة الثالثة من هذا القرار، 

 المستندات المطلوبة

 عليهما من الجهة الإدارية  -
ً
كة ونظامها الأساسي مصدقا ي للشر

العقد الابتدان 
 المختصة.

يبية. - كة، ونسخة من البطاقة الصرن  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

ي رأس مال  -
ن
ن وجنسيتهم ونسبة مساهمة كل منهم ف بيان بأسماء المساهمير

كة.  الشر

ي تمثل نسبة ) -
( على الأقل في أية مؤسسات مالية أخرى %10بيان بالمساهمات البر

ن الذين تزيد نسبة ملكيتهم  ن أو المساهمير ي مصر والمملوكة للمؤسسير
ن
عاملة ف

 ( من اسهم الشركة.%10على )

ام بقواعد وضوابط ممارسة النشاط وكذا  - ن كة بالالير ي للشر
إقرار من الممثل القانونن

ضوابط مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب الصادرة عن الهيئة. وبأنه يتوافر لدى 

كة الإمكانات الفنية وأنظمة المعلومات وضوابط وسياسات منح التمويل  الشر

ليات إدارة المخاطر والملاءة المالية وتحصيل وتقييم الجدارة الائتمانية للعملاء، وآ

الأموال ومتابعة عمليات التمويل ونظام فحص شكاوي العملاء، وباستكمال الهيكل 

 لمتطلبات القرارات 
ً
التنظيمي والبنية الإدارية ولوائح وسياسات العمل الداخلية وفقا

 المشار إليها.

كة مع تفرغه الكامل  - إقرار من العضو المنتدب بأنه المسئول عن الإدارة الفعلية للشر

لذلك، وكذا إقرار من مديدي الإدارات المالية والائتمان والمخاطر والمراجعة الداخلية 

ات المطلوبة كة. المستندات الدالة على الخير  بتفرغ كال منهم لعمله بالشر

صورة من  أو صورة من بطاقة الرقم القومي لكل من رئيس وأعضاء مجلس الإدارة -
ً
 . جواز السفر اذا كان احدهم اجنبيا

كة سواء بالإيجار او التمليك.  -  صورة ضوئية من سند حيازة مقر الشر

ة  - وعات المتوسطة والصغير التعهد بالانضمام لعضوية الاتحاد المصري لتمويل المشر

ي المرخص 
كات الاستعلام الائتمانن ومتناهية الصغر، وما يفيد التعاقد مع إحدى شر

 لها من قبل البنك المركزي للاستعلام عن العملاء.

 .أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

تقرير لجنة الفحص الميدانن المشكلة  و تسليم من تاريــــخ إستيقاء المستندات أسبوع -

 بالهيئة.

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

كات  – 11 وعات)قيد ونقل وغلق فروع شر ة المشر  -  والمتوسطة الصغتر

  التمويل متناهي الصغر(

 تعريف بالخدمة 

ضوابط قيد ونقل وغلق فروع  2018( لسنة  142نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

كات العاملة ي مجال نشاط التمويل متناهي الصغر الشر
ن
 .ف

 ( على  الأولونصت المادة )

كة مزاولة النشاط من خلال مقار أو أماكن أخرى بخلاف المركز الرئيسي "  لا يجوز للشر

كة ي السجل المعد لذلك  إلا. للشر
ن
بعد الحصول على موافقة الهيئة المسبقة لقيد الفرع ف

ي هذا  بالهيئة
ن
وط الواردة ف كة مرفقا به ما يفيد استيفاء الشر بناء على طلب يقدم من الشر

 ." .القرار

 كما نصت المادة ) السادسة( على 

ي تقسيمها للفروع " 
ن
كة بعمل هيكل تنظيمي لشبكة فروعها يراعى ف م كل شر ن تلير

ي يتم الموافقة على قيدها بالسجل المعد لذلك على النحو التالي
 : البر

  فروع التمويل -

 " . فروع التسويق  -

 كما نصت المادة ) الثالثة عشر ( على

ي نقل فرع من فروعها التقدم إل الهيئة للحصول على " 
ن
كات الراغبة ف م الشر ن تلير

ي هذا الشأن بالهيئة
ن
 للنموذج المعد ف

ً
 " موافقة مسبقة على طلب النقل، وفقا

 

 تسويق ( -لقيد فرع جديد ) تمويل  المستندات المطلوبة

كة المتضمن الموافقة على فتح الفرع وتحديد مقره  - محصرن مجلس ادارة الشر

ن الحد الأدنن من الوظائف اللازمة للفرع .  وتصنيف الفرع وتعيير

كة المتضمن الموافقة على فتح الفرع وتحديد مقره  - محصرن مجلس ادارة الشر
ن الحد الأدنن من الوظائف اللازمة للفرع .  وتصنيف الفرع وتعيير

كة مثبت به رأس المال المصدر والمدفوع . -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة لكافة الفروع المقيدة لدى الهيئة   -  بيان معتمد ممن له حق التوقيع عن الشر

كة ) عقد الايجار مثبت التاريــــخ او  - ما يفيد ان الفرع مستقل عن المركز الرئيسي للشر

كة وموقع عليه ممن له حق  ن مختومة بختم الشر عقد الملكية المشهر للعير
كة ( .  التوقيع عن الشر

ونية المناسبة لطبيعة النشاط مختومة  - بيان بالأجهزة والمعدات المادية والالكير

كة  كة وموقع عليه ممن له حق التوقيع عن الشر  بختم الشر

إقرار بجاهزية البنية المعلوماتية والفنية للفروع الجديدة للتشغيل الفعال والكفء  -

لحجم العمل المستهدف مع تقديم ما يفيد القيام بالحصول على خطوط الربط 



 

كة والفروع الجديدة مع استيفاء نموذج البيانات المعد  ن المركز الرئيسي للشر بير

.  بالهيئة الخاص بأجهزة الحاسب الآلي

ي  -
ة العام الأول، وتتضمن بحد ادنن كة خطة التشغيل للفرع تغطي فير تقديم الشر

ي للفرع بما يتسق مع الخطة 
ن
وصفا واضحا عن البنود التالية: الموقع الجغراف

كة، الهيكل التنظيمي للفرع والتخصصات الوظيفية  الاستثمارية السنوية للشر

ية المناسبة لها، سلط ي الفرع بما المطلوبة وعدد الكوادر البشر
ن
ات منح الائتمان ف

كة، مصادر التمويل المخططة للمحفظة، حجم  يتسق مع السياسة الائتمانية للشر

المحفظة المستهدف للعام الأول موزعة عدد وقيمة على منتجات التمويل لكل ربــع 

، الربحية السنوية المتوقعة  مالي

ي ذات  -
ن
كة تقرير تقييم أداء حديث عن فروع التمويل القائمة لها ف تقديم الشر

المنطقة الجغرافية المحافظة المطلوب قيد الفرع بشأنها ان وجدت، على ان 

ي خطر 
ن
ي توضيح حجم المحفظة عدد وقيمة، نسبة المحفظة ف

يتضمن كحد ادنن

ي الفرع، ربيحة الفرع، عدد
ن
ي الفرع  للفرع، نسبة الديون المعدومة ف

ن
العمالة القائم ف

ن العمالة الإنتاجية والإدارية.  موزعا بير

 احداثيات المقر الجديد للفرع -

ة عملية لا تقل عن  - ن مدير الفرع بخير سنوات وأن  4بالنسبة لفروع التمويل ما يفيد تعيير

 لطبيعة عمله أو حاصل على شهادات مهنية 
ً
 على مؤهل عالي مناسبا

ً
يكون حاصلا

ة او برنت تأمينات مبينا به اسم المنشأة بما يفيد    متخصصة" مع تقديم شهادات خير

ي مجال أعمال  -
ن
ة سنتان على الاقل ف بالنسبة لفروع التسويق يجب أن يتوافر لديه خير

 .
ً
 على مؤهل عالي مناسبا

ً
 التمويل متناهي الصغر ويفضل أن يكون حاصلا

 مع  تقديم الاقرارات التالية  -

o  ة وحسن السمعة  أن يكون محمود السير

o .بالأهلية القانونية 
ً
 أن يكون متمتعا

o  ان يكون حاصلا على مؤهل عال مناسبا لطبيعة عمله او حاصل على شهادات

 مهنية متخصصة .) شهادة المؤهل( 

o والا يكون عاملا ب 
ً
كة او جهة صى أى وجه او بأأن يكون متفرغا ي شر

ن
فة ف

 أخرى.

o  ي جريمة مخلة
ن
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جنائية أو بعقوبة جنحة ف

ف أو الأمانة أو حكم بإشهار افلاسه ما لم يكن قد رد إليه اعتباره.  بالشر

o   كة أو ن على تمويل من الشر ألا يكون وأقاربه حبر الدرجة الثانية من الحاصلير

 أيا من الخدمات أو الانشطة المرتبطة به.

ة لا تقل عن سنة مع  - ن الحد الادنن للوظائف اللازمة للفرع وما يفيد توافر الخير تعيير
 -تقديم الاقرارات التالية :

o .ة وحسن السمعة  أن يكون محمود السير

o . أن يكون متمتعا بالأهلية القانونية 

o . ان يكون حاصلا على مؤهل عال او متوسط مناسبا لطبيعة عمله 

o .كة / جهة أخرى ي شر
ن
، والا يكون عاملا باى وجه او باى صفة ف

ً
 ان يكون متفرغا

o  ي جريمة مخلة
ن
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جنائية أو بعقوبة جنحة ف

ف أو الأمانة أو حكم بإشهار افلاسه ما لم يكن قد رد إليه اعتباره.  بالشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد . -  بيان بهيكل مساهمي الشر

ي إيراداتها عن آخر ثلاثة أعوام . -
ن
كة وحقوق الملكية وصاف  بيان بتطور رأس مال الشر



 

ي تعكس رؤية  -
كة مستند الخطة الاستثمارية السنوية لها للهيئة والبر تقديم الشر

ي وصفا 
ي النمو المستقبلىي لنشاطها بالسوق، وعلى ان تتضمن بحد ادنن

ن
كة ف الشر

واضحا عن البنود التالية: الحصة السوقية المستهدفة، المناطق الجغرافية 

ن موزعة جغرا ائح العملاء المستهدفير فيا، أنواع منتجات التمويل المستهدفة، شر

ومستوي المخاطر المقبولة لكل منها، عدد الفروع المستهدف قيدها خلال العام 
 والجدوى الاقتصادية المتوقعة منها.

 

 تسويق ( -لنقل فرع ) تمويل  المستندات المطلوبة

كة المتضمن الموافقة على نقل الفرع وتحديد مقره  - محصرن مجلس ادارة الشر

 به العنوان الجديد وعدم تغيير نشاط الفرع وتحديد التاريــــخ المستهدف للنقل.
ً
 موضحا

كة مثبت به رأس المال المصدر والمدفوع. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

ي تقبلها الهيئة.   -
كة لنقل مقر الفرع والبر ي ترتكن اليها الشر

 بيان الاسباب الجدية البر

صورة ضوئية من عقد إيجار المقر الجديد للفرع مثبت التاريــــخ بالشهر العقاري  -
 والمتضمن مدة الإيجار.

ي ضوء غرض الفرع المراد نقله. -
ن
ات المقر الجديد ف ن  بيان بتجهير

- . ن تيبات المتعلقة بحسابات العملاء والعاملير  تحديد الير

وط والمواصفات  - ي من اللجنة المختصة بالهيئة تفيد توافر الشر
تقارير الفحص الفبن

المتعلقة بالبنية التكنولوجية ونظم المعلومات وقواعد البيانات وخطوط الربط 

ي هذا الشأن للمقر 
ن
 للمتطلبات الفنية الصادرة عن الهيئة ف

ً
وشبكات الاتصال وفقا

 الجديد "لفروع التمويل".

ونية. - ي للمقر الجديد للفرع على الخريطة الإلكير
ن
 احداثيات الموقع الجغراف

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 تسويق ( -لغلق فرع ) تمويل  المستندات المطلوبة

 تحديد  -
ً
كة المتضمن الموافقة على غلق الفرع متضمنا محصرن مجلس ادارة الشر

 التاريــــخ المستهدف لذلك.

كة مثبت به رأس المال المصدر والمدفوع. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

-   . ن تيبات المتعلقة بحسابات العملاء والعاملير  تحديد الير

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 

 

 

 

 

 



 

 تسويق ( -لغلق فرع ) تمويل  المستندات المطلوبة

 تحديد  -
ً
كة المتضمن الموافقة على غلق الفرع متضمنا محصرن مجلس ادارة الشر

 التاريــــخ المستهدف لذلك.

كة مثبت به رأس المال المصدر والمدفوع. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

-   . ن تيبات المتعلقة بحسابات العملاء والعاملير  تحديد الير

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 من تاريــــخ إستيقاء المستندات. انأسبوع -
 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

كات  تغيتر مديرى – 12 وعات)فروع شر ة المشر  -  والمتوسطة الصغتر

  التمويل متناهي الصغر(

 تعريف بالخدمة 

ضوابط قيد ونقل وغلق فروع  2018( لسنة  142نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

كات العاملة ي مجال نشاط التمويل متناهي الصغر الشر
ن
 .ف

ة ( على   ونصت المادة )العاشر

كة بإخطار "  م الشر ن ة عملية مناسبة، كما تلير ي شاغلىي الوظيفة خير
ن
يجب أن يتوافر ف

 به 
ً
ن من التغيير مرفقا ة لا تتجاوز أسبوعير

ي تغيير مدير الفرع خلال فير
ن
ي حال رغبتها ف

ن
الهيئة ف

 .كافة المستندات الخاصة بمدير الفرع الجديد والحصول على ما يفيد عدم ممانعة الهيئة بشأنه"

 لتغيتر مدير فرع تمويل  المستندات المطلوبة

ة عملية مناسبة لا تقل عن  - ي مجال  4يجب أن يتوافر لديه خير
ن
سنوات على الأقل ف

ي تمارس أنشطة 
كات البر ي أو الشر

ن
ي مجالات العمل المصرف

ن
منح التمويل / الائتمان ف

 تمويلية أو جهات التمويل متناهي الصغر. 

 لطبيعة عمله أو حاصل على شهادات  -
ً
 على مؤهل عالي مناسبا

ً
أن يكون حاصلا

 مهنية متخصصة.

ي عمل بها والمدد.  -
 به اسم الجهات البر

ً
 برنت تأمينات موضحا

ي عمل بها.  -
ة من الجهات البر  شهادات خير

 ومع تقديم الاقرارات التالية  -

o .بالأهلية القانونية 
ً
ة وحسن السمعة أن يكون متمتعا  أن يكون محمود السير

o .كة / جهة أخرى ي شر
ن
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
 أن يكون متفرغا والا يكون عاملا

o  ي جريمة مخلة
ن
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جنائية أو بعقوبة جنحة ف

ف أو الأمانة أو حكم بإشهار افلاسه ما لم يكن قد رد اليه اعتباره.  بالشر

o  كة أو ن على تمويل من الشر ألا يكون وأقاربه حبر الدرجة الثانية من الحاصلير
 أيا من الخدمات أو الانشطة المرتبطة به.

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 لتغيتر مدير فرع تسويق  المستندات المطلوبة

ي مجال أعمال التمويل متناهي الصغر.  -
ن
ة سنتان على الاقل ف  يجب أن يتوافر لديه خير

-  .
ً
 على مؤهل عالي مناسبا

ً
 ويفضل أن يكون حاصلا

ي عمل بها والمدد.  -
 به اسم الجهات البر

ً
 برنت تأمينات موضحا

ي عمل بها.  -
ة من الجهات البر  شهادات خير

ي شاغل الوظيفة  -
ن
 ومع مراعاة توافر الاقرارات التالية ف

o  .بالأهلية القانونية 
ً
ة وحسن السمعة وأن يكون متمتعا  أن يكون محمود السير

o .كة / جهة أخرى ي شر
ن
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
 وألا يكون عاملا

ً
 أن يكون متفرغا



 

o   ي جريمة مخلة
ن
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جنائية أو بعقوبة جنحة ف

ف أو الأمانة أو حكم بإشهار افلاسه ما لم يكن قد رد اليه اعتباره.  بالشر

o  كة أو ن على تمويل من الشر ألا يكون وأقاربه حبر الدرجة الثانية من الحاصلير

 أيا من الخدمات أو الانشطة المرتبطة به.

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 من تاريــــخ إستيقاء المستندات. انأسبوع -

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

كات تعديل نشاط  – 13 وعات)فروع شر ة المشر  -  والمتوسطة الصغتر

  التمويل متناهي الصغر(

 تعريف بالخدمة 

ضوابط قيد ونقل وغلق فروع  2018( لسنة  142نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

كات العاملة ي مجال نشاط التمويل متناهي الصغر الشر
ن
 .ف

 ونصت المادة )الثانية عشر ( على 

كات المرخص لها بمزاولة نشاط  التمويل متناهي "  ي حالة ما إذا رغبت إحدى الشر
ن
ف

 
ً
الصغر بتغيير نشاط أي من فروعها السابق قيدها بسجل الهيئة وتحويله إل النوع الآخر وفقا

ي هذه الحالة الحصول على موافقة الهيئة المسبقة بعد 
ن
ن ف للضوابط الصادرة بهذا القرار، يتعير

 للمتطلبات التأكد من ا
ً
اطات الخاصة بنشاط الفرع بعد التعديل وفقا ستيفاء كافة الاشير

 ."والضوابط الواردة بهذا القرار وسداد مقابل خدمات الفحص والدراسة المقرر

  المستندات المطلوبة

كة المتضمن الموافقة على تعديل نشاط الفرع وتحديد  - محصرن مجلس ادارة الشر

ه.  مقره وتصنيف الفرع والإفادة بشأن الإبقاء على مدير الفرع أو تغيير

كة مثبت به رأس المال المصدر والمدفوع. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة لكافة الفروع المقيدة لدى الهيئة.   -  بيان معتمد ممن له حق التوقيع عن الشر

كة )عقد الايجار مثبت التاريــــخ او  - ما يفيد أن الفرع مستقل عن المركز الرئيسي للشر

كة وموقع عليه ممن له حق  ن مختومة بختم الشر عقد الملكية المشهر للعير

كة( .  التوقيع عن الشر

ونية المناسبة لطبيعة النشاط مختومة  - بيان بالأجهزة والمعدات المادية والالكير

كة.  كة وموقع عليه ممن له حق التوقيع عن الشر  بخاتم الشر

إقرار بجاهزية البنية المعلوماتية والفنية للفروع الجديدة للتشغيل الفعال والكفء  -

لحجم العمل المستهدف مع تقديم ما يفيد القيام بالحصول على خطوط الربط 

كة والفروع الجديدة مع استيفاء نموذج البيانات المعد  ن المركز الرئيسي للشر بير
.  بالهيئة الخاص بأجهزة الحاسب الآلي

ي  -
ة العام الأول، وتتضمن بحد ادنن كة خطة التشغيل للفرع تغطي فير تقديم الشر

ي للفرع بما يتسق مع الخطة 
ن
وصفا واضحا عن البنود التالية: الموقع الجغراف

كة، الهيكل التنظيمي للفرع والتخصصات الوظيفية  الاستثمارية السنوية للشر

ية المناسبة لها، سلط ي الفرع بما المطلوبة وعدد الكوادر البشر
ن
ات منح الائتمان ف

كة، مصادر التمويل المخططة للمحفظة، حجم  يتسق مع السياسة الائتمانية للشر

المحفظة المستهدف للعام الأول موزعة عدد وقيمة على منتجات التمويل لكل ربــع 
، الربحية السنوية المتوقعة.  مالي

ي ذات  -
ن
كة تقرير تقييم أداء حديث عن فروع التمويل القائمة لها ف تقديم الشر

المنطقة الجغرافية المحافظة المطلوب قيد الفرع بشأنها ان وجدت، على ان 

ي خطر 
ن
ي توضيح حجم المحفظة عدد وقيمة، نسبة المحفظة ف

يتضمن كحد ادنن

ي الفرع، ربيحة الفرع، عدد
ن
ي الفرع  للفرع، نسبة الديون المعدومة ف

ن
العمالة القائم ف

ن العمالة الإنتاجية والإدارية.  موزعا بير

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر



 

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ن من تاريــــخ إستيقاء المستندات - ي  أسبوعير
وتسليم تقرير لجنة الفحص الميدانن

 .المشكلة بالهيئة

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

كة تمويل إستهلاكى – 41  تأسيس شر

 تعريف بالخدمة 

خيص  2020( لسنة  56نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  وط وضوابط التأسيس والير شر

خيص لمقدم التمويل الإستهلاكى  وط وضوابط الير  .بمزاولة نشاط التمويل الإستهلاكى وشر

 ونصت المادة )الأول ( على 

كات التمويل الإستهلاكى"  ال الهيئة على النموذج المعد لذلك  تقدم طلبات تأسيس شر

 . . . . . .. ". 

 المستندات المطلوبة

 دراسة جدوى فنية واقتصادية على النموذج المعد . -

 شهادة الايداع البنكية بما يفيد سداد راس المال المصدر مدفوعا بالكامل. -

كة.  - ي والنظام الأساسي للشر
 ثلاث نسخ من نموذج العقد الابتدان 

كة وبيان بأسماء  - ن متضمنا على وجه الخصوص اسم الشر طلب من وكيل المؤسسير
ن ورأس المال المصدر والمدفوع.  المؤسسير

كات الإيداع والقيد المركزي المرخص لها تفيد إيداع الأوراق   - شهادة من احدى شر
كة بها .  المالية للشر

ن .  - كة بقبوله التعيير  اقرار من مراقب حسابات الشر

 .أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ن يوما من تاريــــخ إستيفاء المستندات -  ثلاثير

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

كات مقدم – 51 كات التمويل الاستهلاكىي وشر خدمة  ىترخيص شر

 التمويل الاستهلاكىي

 تعريف بالخدمة 

خيص  2020( لسنة  56نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  وط وضوابط التأسيس والير شر

خيص لمقدم التمويل الإستهلاكى . وط وضوابط الير  بمزاولة نشاط التمويل الإستهلاكى وشر

 ( على  الثالثةونصت المادة )

خيص بمزاولة نشاط التمويل الإستهلاكى على النموذج "  يقدم طلب الحصول على الير

 . . . . . . ." . المعد لذلك 

 المستندات المطلوبة

كة والنظام الأساسي -  .عقد الشر

 السجل التجارى . -

يبية . -  البطاقة الصرن

وط التالية : -  -ما يفيد إستيفاء الشر

o  كة مساهمة مصرية وألا يقل رأسمالها المدفوع كة شكل شر أن تتخذ الشر

 جنيه .  مليون 75عن 

o  كة على نشاط التمويل الاستهلاكىي ما لم ترخص لها
أن يقتصر غرض الشر

 الهيئة بمزاولة أنشطة مالية غير مصرفية أخرى .

o  من  % 50أن يكون من ضمن مؤسسيها أشخاص اعتبارية بنسبة لا تقل عن

كة وألا تقل نسبة مساهمة المؤسسات المالية عن  من  % 25رأسمال الشر

ي تزاول نشاط التمويل الاستهلاكىي 
كات البر رأسمالها ويستثبن من ذلك الشر

ملكيتها قبل العمل بهذا القانون الا إذا تم الاستحواذ عليها أو تغيير هيكل 

 بما يجاوز ثلث رأسمالها المصدر.

o  ات والبنية التكنولوجية وأنظمة المعلومات ن كة التجهير أن يتوافر لدى الشر
ي تحددها الهيئة .

ة النشاط وفقا للمتطلبات البر  اللازمة لمباشر

o  كة لائحة داخلية تنظم ضوابط واجراءات منح التمويل أن يتوافر لدى الشر

ام بالاستعلام  ن وتحديد نسب التمويل حسب قدرة العملاء على السداد وبالالير

ي وآليات ادارة المخاطر 
كات الاستعلام الائتمانن عن عملائها لدى أحدى شر

م  ن ي يلير
بها المديرون والملاءة المالية والتعامل مع شكاوى العملاء البر

 والعاملون فيها .

o  كة حاصلا على مؤهل عال مناسب وان تتوافر أن يكون العضو المنتدب للشر

ي 
ي أو التمويلىي أو المالي أو القانونن

ن
ي أحد مجالات العمل المصرف

ن
ة ف لديه خير

كة.  لا تقل عن عشر سنوات، وأن يكون متفرغا لإدارة الشر

o   أن يكون مديرو الادارات المالية والائتمان والمخاطر والمراجعة الداخلية

ي 
ن
ة عملية ف ن على مؤهل عال مناسب وان تتوافر لديهم خير كة حاصلير للشر

ي لا تقل عن 
ي أو التمويلىي أو المالي أو القانونن

ن
أحد مجالات العمل المصرف

 رة سبع سنوات، على ان يكون كل منهم متفرغا لمهام عمل الادا

o  كة بحسب الاحوال المقابلة اجتياز العضو المنتدب أو المدير التنفيذي للشر
 الشخصية بالهيئة.



 

 .أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -
 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ن يوما من تاريــــخ إستيفاء المستندات -  ثلاثير

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات أنشطة التمويل – 61  موافقات أعضاء مجلس الإدارة لشر

 تعريف بالخدمة 

ي  2020( لسنة100قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )حدد 
ن
كات العاملة ف قواعد حوكمة الشر

 .مجال الأنشطة المالية غير المصرفية وتعديلاته

 المستندات المطلوبة

كة  -  .طلب من الشر

كة وصفة كل منهم -  . بيان بأعضاء مجلس إدارة الشر

 .  منهم السير الذاتية لكل -

ي تعقدها الهيئة -
 .لوظيفة العضو المنتدب اجتياز المقابلة البر

 .أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -
 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 من تاريــــخ إستيفاء المستنداتيومان  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات أنشطة التمويل – 71 ن لشر  موافقات مديرين تنفيذيير

 تعريف بالخدمة 

ي المديرين 
ن
وط الواجب توافرها ف حددت قرارات مجلس إدارة الهيئة الضوابط والشر

ن كل حسب نوع النشاط التمويلى كما يلى :  التنفيذيير

 .التمويل الاستهلاكىي 2020( لسنة56قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) -

 .التأجير التمويلىي والتخصيم 2018( لسنة137قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) -

 .التمويل العقاري 2015( لسنة64قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) -

 .التمويل متناهي الصغر 2014( لسنة173قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) -

ة. 2020( لسنة164قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) -  تمويل المتوسطة والصغير

 

 المستندات المطلوبة

كة  -  .طلب من الشر

ن وصفة كل منهم . -  بيان بالمديرين التنفيذيير

 السير الذاتية لكل  . -

ي تعقدها الهيئة. -
 اجتياز المقابلة البر

 .أي بيانات أو مستندات إضافية أخرى تطلبها الهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -
 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يومان من تاريــــخ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات العاملة  – 81 موافقة مبدئية على تعديلات النظم الأساسية للشر

ي مجال التمويل العقاري 
ن

 التمويل – التخصيم –  التمويلىي التأجتر –ف

وعات الصغر متناهي ة والمشر  والمتوسطة الصغتر

 

 تعريف بالخدمة 

  حالة
ن
كات المرخص لها بمزاولة أنشطة التمويل الغير مصرفية  ف رغبة أي من الشر

ورة إخطار الهيئة برغبتها  بتعديل أنظمتها الأساسية فإن القانون المنظم لنشاطها يلزمها بصرن

ي التعديل ولا يشى التعديل الا بعد اعتماده من الهيئة .
ن
 ف

 المستندات المطلوبة

كة -  طلب من الشر

 النظام الأساس المعدل -

 محصرن مجلس الإدارة موضح به الموافقة على التعديلات -

 أي مستندات أخرى تطلبها الهيئة -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ة أيام عمل من تاريــــخ إستيقاء المستندات -  عشر

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

91  – ) كات )التمويل الاستهلاكىي  قيد ونقل وغلق فروع شر

 تعريف بالخدمة 

ضوابط قيد ونقل وغلق فروع  2020( لسنة  179نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

كات المرخص لها بمزاولة نشاط التمويل الاستهلاك  ى.الشر

  ونصت المادة )الأول ( على

"لا يجوز للشركة مزاولة نشاط التمويل الاستهلاكي من خلال مقار أو أماكن أخرى بخلاف المركز 

ي السجل المشار 
ن
كة، إلا بعد الحصول على موافقة الهيئة المسبقة لقيد الفروع ف الرئيسي للشر

 إليه".

 كما نصت المادة )الثانية( على 

ي نقل مقرها الرئيسي " 
ن
كات المرخص لها بمزاولة نشاط التمويل الاستهلاكىي حال رغبتها ف الشر

 .".أو أحد فروعها، تقديم طلب للهيئة على النموذج المعد بها لهذا الغرض 

 كما نصت المادة ) الرابعة ( على 

ي غلق أحد فروعها، " 
ن
كات المرخص لها بمزاولة نشاط التمويل الاستهلاكىي حال رغبتها ف الشر

 ".تقديم طلب للهيئة على النموذج المعد بها لهذا الغرض 

 

 لقيد فرع المستندات المطلوبة

كة المتضمن الموافقة على فتح الفرع وتحديد  - صورة من محصرن مجلس إدارة الشر
 مقره، واسم المرشح لوظيفة مدير الفرع.

كة. - ي للشر
كة لمقر الفرع معتمد من الممثل القانونن  صورة من سند حيازة الشر

ات الفنية التكنولوجية والنظم المعلوماتية والفنية اللازمة  - ن ما يفيد توافر التجهير

لممارسة نشاط الفرع الجديد للتشغيل الفعال والكفء مع تقديم ما يفيد القيام 
كة والفرع الجديد. ن المركز الرئيسي للشر  بالحصول على خطوط الربط بير

ة العملية للمرشح لشغل وظيفة مدير  - صورة من شهادة المؤهل العلمي وبيان بالخير

ة لا تقل عن   سنوات(.  5الفرع )خير

 إقرار من المرشح لشغل وظيفة مدير الفرع بالتفرغ لمهام عمل الفرع. -

ي جريمة ماسة  -
ن
ما يفيد عدم صدور أحكام نهائية بعقوبة جناية أو بعقوبة جنحة ف

ف أو الأمانة ضد المرشح لشغل وظيفة مدير الفرع خلال الخمس سنوات  بالشر

 السابقة على تقديم الطلب ما لم يكن قد رد اليه اعتباره.

يفيد عدم صدور أحكام بإشهار الإفلاس أو الإعسار ضد المرشح لشغل وظيفة مدير  -
 الفرع خلال الثلاث سنوات السابقة على تقديم الطلب.

ونية. - ي لمقر الفرع على الخريطة الالكير
ن
 احداثيات الموقع الجغراف

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد -  بيان بهيكل مساهمي الشر



 

 لنقل فرع المستندات المطلوبة

كة المتضمن الموافقة على نقل المقر الرئيسي  - صورة من محصرن مجلس إدارة الشر

كة أو أحد فروعها وتحديد موقعه.  للشر

 أسباب النقل. -

 تحديد التاريــــخ المستهدف للنقل. -

تيبات المتعلقة بنقل حسابات العملاء. -  الير

إقرار استكمال البنية المعلوماتية والفنية للمقر او الفرع الجديد بحسب الأحوال  -

ي تحددها 
وجاهزيته للتشغيل الفعال والكفء وفقا لحجم العمل خلال المدة البر

 الهيئة.

ونية. - ي لمقر الفرع على الخريطة الالكير
ن
 احداثيات الموقع الجغراف

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد -  بيان بهيكل مساهمي الشر

 

 لغلق فرع المستندات المطلوبة

كة المتضمن الموافقة على غلق الفرع. -  صورة من محصرن مجلس إدارة الشر

 تحديد التاريــــخ المستهدف للغلق.  -

تيبات المتعلقة بحسابات العملاء. -  الير

كة. -  مستخرج حديث من السجل التجاري للشر

كة  - ي نظام الإيداع والقيد المركزي لدى شر
ن
كة ف ما يفيد قيد أسهم رأس مال الشر

 مصر للمقاصة والايداع والقيد المركزي.

كة وكذا تشكيل مجلس الإدارة المعتمد. -  بيان بهيكل مساهمي الشر

ي إيراداتها عن آخر ثلاثة أعوام. -
ن
كة وحقوق الملكية وصاف  بيان بتطور رأس مال الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -
 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 من تاريــــخ استيفاء المستندات اسبوعان -

 

 



 

 

  

الإصداردليل خدمات   



 

 

 الفهرس

 

ات الاكتتاب العام ومذكرات المعلومات .1  الاستثمار.لصناديق  اعتماد نشر

ي وثائق صناديق الاستثمار المطروحة للاكتتاب العام او الطرح الخاص .2
 
 .تغطية الاكتتاب ف

ات الاكتتاب العام ومذكرات المعلومات القائمة .3 لصناديق  تعديلات على بنود نشر
 الاستثمار.

ة الاكتتاب أو مذكرة المعلوما .4  الاستثمار.لصناديق  تالتحديث السنوي لنشر

  .)الصناديق المغلقة( الاستثمار تخفيض حجم صندوق .5

 .إصدار جديد أو زيادة حجم الإصدار للصندوق المغلق .6

 .مد اجل صناديق الاستثمار او تصفيتها قبل انتهاء مدتها  .7

 .طلب الزيادة عن طريق الحصة العينية  .8

 .طلب زيادة المبلغ المجنب من الجهة المؤسسة لصالح الصندوق .9

كة خدمات الادارة .... (  .10  مقدمي الخدمات )مدير الاستثمار، شر
 .طلب تعيي  

 .اصدار الصكوك بأنواعها .11

خيص من مجلس إدارة الهيئة بإصدار أكتر من صك واحد  .12  المستفيدة الجهة اصدار –التر

 .تصكيك برنامج

ة الاكتتاب العام للإصدارات القائمة.  .13  تعديل مذكرة المعلومات او نشر

ة اكتتاب / طرح )عام/خاص( .14  .طلب تسجيل واعتماد نشر

كات  .15 كات بأنواعها: "سندات الشر  تصنيف على الحاصلة غت  سندات–اصدار سندات الشر

ي
ة سندات-دفعات عدة على سندات برنامج – مغطاة سندات– ائتمان    .الاجل قصت 

اء وسندات التنمية المستدامة .16  .اصدار السندات الخض 

اء وسندات توريق التنمية المستدامة .17  .اصدار سندات التوريق الخض 

 .المستقبلية النقدية التدفقات –اصدار سندات التوريق " الحقوق المالية الآجلة  .18

خيص من مجلس إدارة الهيئة بإحالة أكتر من محفظة  .19  .التوريق سندات إصدار برنامج –التر

 للمادة  .20
ً
 .من قواعد القيد بغرض الدعوة للجمعية العامة 48اعتماد تقرير الإفصاح وفقا

كات المقيدة/ غت  المقيدة  .21 عن طريق السداد  159/1981الموافقة على زيادة راس المال للشر

 .النقدي بالبنك للمساهمي   القدام

كات غت  المقيدة  .22 عن طريق دعوة قدام  159/1981الموافقة على زيادة راس المال للشر

كات الاكتتاب   .العام )مع تداول حق الاكتتاب( المساهمي   للاكتتاب لشر

الموافقة على زيادة راس المال عن طريق السداد النقدى بالبنك مع دخول مساهمي    .23

كات غت  المقيدة   159/1981جدد للشر

كات المقيدة /غت   .24 الموافقة على زيادة راس المال عن طريق الأرباح / أو الاحتياطيات للشر

 159/1981المقيدة 

كات مقيدة/  .25 الموافقة على تخفيض راس المال عن طريق القيمة أو عدد الأسهم للشر

 159/1981غت  المقيدة 

كات مقيدة / غت   .26 الموافقة على اصدار أسهم تعديل القيمة الاسمية للسهم للشر

 159/1981المقيدة 

كات مقيدة /غت  المقيدة  .27  159/1981الموافقة على إصدار أسهم بمناسبة الاندماج للشر

كات المقيدة /غت  المقيدة  .28  159/1981الموافقة على إصدار أسهم بمناسبة الانقسام للشر



 

كات المقيدة / غت  المقيدة  .29 الموافقة على زيادة راس المال عن طريق الأرصدة الدائنة للشر

159/1981 

كات  .30 الموافقة على زيادة راس المال عن طريق إصدار أسهم مقابل حصة عينية للشر

 159/1981المقيدة /غت  المقيدة 

كة من أالموافقة على تحول  .31 كات أسهم عادية الى أسهم الشر سهم ممتازة للشر

 159/1981المقيدة /غت  المقيدة 

كة من أسهم ممتازة الى  .32 كات أالموافقة على تحول أسهم الشر سهم عادية للشر

 159/1981المقيدة /غت  المقيدة 

كات المساهمة أسهمإصدار  .33  راس المال المصدر بمناسبة التأسيس لكافة الشر

كات  .34 ي لكافة الشر
اصدار اسم راس المال المصدر بمناسبة تغيت  الشكل القانون 

  ةالمساهم

اء .35  الموافقة على نشر اعلان عرض شر

اء .36 ام بتقديم عرض شر  اخطار بعدم الالتر 

 اخطار بدراسة القيمة العادلة )للحالات المطلوبة( .37

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ات الاكتتاب العام ومذكرات المعلومات – 1 لصناديق  اعتماد نشر

 الاستثمار

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  145نصت المادة ) 

ي وثائق استثمار الصندوق أو مذكرة المعلومات على " 
 
ة الاكتتاب العام ف تقدم نشر

ي تعدها الهيئة حسب الأحوال معتمدة من مجلس إدارة
 "الصندوق، ووفقا للنماذج التر

 المستندات المطلوبة

 .نماذج ملف الإيداع الموحد المتاحة لدى الهيئة -

 ) هيئة الرقابة المالية / البنك المركزى ( موافقة الجهة الرقابية الخاصة -

 موافقة السلطة المختصة بالجهة المؤسسة على إنشاء الصندوق  -

اف دارة إمحض  مجلس  -  الصندوق / محض  لجنة الإشر

أمي    –خدمات الإدارة  – ) مدير الإستثمار  التعاقدات مع مقدمي الخدمات للصندوق  -

وي    ج والتسويق (  –الحفظ   مدير التر

كة المساهمة فقط( -  النظام الأساسي )للصناديق المتخذة شكل شر

كة المساهمة فقط( -  السجل التجاري )للصناديق المتخذة شكل شر

كات التامي    - اف )للصناديق المؤسسة من البنوك وشر قرار تشكيل لجنة الإشر

 والجهات الاخرى(

شهادة بنكية بالمبلغ المجنب من الجهة المؤسسة لحساب الصندوق )للبنوك  -

كات التامي   والجهات الاخرى (  وشر

ي حالة الطرح الخاص -
 
ة الاكتتاب العام أو مذكرة المعلومات ف  نشر

 مستندات أخرى تطلبها الهيئة وفقا للحالة -

ي الجودة لمراقب حسابات الصندوق -  شهادة وحدة مراقت 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوماف

 

 

 

 

 



 

ي وثائق صناديق الاستثمار المطروحة للاكتتاب  –  2
 
تغطية الاكتتاب ف

 العام او الطرح الخاص

 تعريف بالخدمة 

حالات تغطية  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم ) 157المادة )  نظمت

ي وثائق صناديق الإستثمار . 
 
 الاكتتاب ف

 المستندات المطلوبة

طلب من الجهة المؤسسة بإصدار الموافقة النهائية على اصدار الوثائق بمناسبة  -

 تغطية الاكتتاب 

كة خدمات الادارة بموقف تغطية الاكتتاب  - ي الاكتتاب وشر
شهادة من جهات تلقر

 وتفاصيله

اف بالاكتفاء بما تغطيته وبدء النشاط  - كة الصندوق/ لجنة الاشر قرار مجلس ادارة شر

( 
ً
ي حالة عدم تغطية الاكتتاب بالكامل وبما يفوق الادن  المطلوب قانونا

 
من %50ف

 عدد الوثائق المطروحة( 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات يوم عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ات الاكتتاب العام ومذكرات المعلومات  –  3 تعديلات على بنود نشر

 القائمة لصناديق الاستثمار

 تعريف بالخدمة 

 على ما يلى  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم ) 146نصت المادة ) 

م مجلس إدارة الصندوق أو الجهة المؤسسة "  ة  -حسب الأحوال  -يلتر  بتحديث نشر

ي حالة تغيت   الاكتتاب أو مذكرة المعلومات كل
 
عام وكذلك عند قيد الوثائق بالبورصة على أنه ف

ة الاكتتاب أو مذكرة ي نشر
 
المعلومات فإنه يجب اعتماد هذه التعديلات  أي من البنود المذكورة ف

البورصة إذا كانت وثائق  من الهيئة، والنشر أو الإفصاح لحملة وثائق الاستثمار وكذلك إخطار

 " الصندوق مقيدة بها

 المستندات المطلوبة

ة الاكتتاب معتمد من الجهة المؤسسة -  نص التعديلات المقررة على نشر

كة مساهمة أو من  - ي شكل شر
 
موافقة مجلس الإدارة للصناديق المؤسسة ف

 يفوضه

كة تامي   أو الجهات الأخرى - اف للصناديق المؤسسة من بنك أو شر  موافقة لجنة الإشر

ي تتطلب ذلك وفقا لنص المادة ) -
ي الحالات التر

 
( 164موافقة جماعة حملة الوثائق ف

 من اللائحة التنفيذية لقانون سوق رأس المال. 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة أيام عملف

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ة الاكتتاب أو مذكرة المعلومات – 4  التحديث السنوي لنشر

 تعريف بالخدمة 

 على ما يلى  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم ) 146نصت المادة ) 

م مجلس إدارة الصندوق أو الجهة المؤسسة "  ة  -حسب الأحوال  -يلتر  بتحديث نشر

ي حالة تغيت   الاكتتاب أو مذكرة المعلومات كل
 
عام وكذلك عند قيد الوثائق بالبورصة على أنه ف

ة الاكتتاب أو مذكرة ي نشر
 
المعلومات فإنه يجب اعتماد هذه التعديلات  أي من البنود المذكورة ف

البورصة إذا كانت وثائق  من الهيئة، والنشر أو الإفصاح لحملة وثائق الاستثمار وكذلك إخطار

 " الصندوق مقيدة بها

 المستندات المطلوبة

ة -  نسخة معدلة من النشر

 بيان بملخص التعديلات -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوم عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تخفيض حجم الصندوق )الصناديق المغلقة( –  5

 تعريف بالخدمة 

ي المادة الأولى على  2017( لسنة  28أجاز قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
 
 حيث نص ف

" يجوز لصناديق الإستثمار المغلقة تخفيض حجمها في الحالات ووفقا للضوابط 

 والإجراءات الواردة بهذا القرار"

  المطلوبة لإصدار الموافقة المبدئيةالمستندات 

كة -  موافقة مجلس إدارة الشر

 موافقة جماعة حملة الوثائق -

  المطلوبة لإصدار الموافقة المبدئيةالمستندات 

كة  خدمات الادارة بعدد الوثائق بعد التخفيض -  بيان من شر

كة الايداع والقيد المركزي بعدد الوثائق بعد التخفيض -  بيان من شر

 اي مستندات أخرى تطلبها الهيئة حسب الحالة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوم عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 للصندوق المغلقزيادة حجم الإصدار أو إصدار جديد – 6

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  153نصت المادة ) 

كة "  خيص لشر ام بها للتر يضع مجلس إدارة الهيئة الضوابط والإجراءات الواجب الالتر 

للوثائق أو طرح الإصدار الواحد للوثائق على دفعات، وذلك بمراعاة  الصندوق بطرح أكتر من إصدار

كة الصندوق وحجم تب  النسبة بي   رأس مال شر ي كل إصدار، وما قد يتر
 
الأموال المستثمرة ف

كة الصندوق بمراعاة أحكام المادة  ( من هذه اللائحة ." . 17) على ذلك من زيادة رأس مال شر

 المستندات المطلوبة

ي حالة الزيادة : 
 
 ف

اف - كة الصندوق / لجنة الاشر  قرار مجلس ادارة شر

كة الصندوق -  قرار الجمعية العامة لشر

ي تتطلب ذلك  ( -
ي الحالات التر

 
 قرار جماعة حملة الوثائق ( ف

ي قيمة الوثيقة  -
 
كة خدمات الادارة بصاف  شهادة من شر

ي  -
 
ي قيمة الوثيقة ف

 
شهادة من المستشار المالىي المستقل فيما يخص تحديد صاف

ي تتطلب ذلك
 الحالات التر

ي الزيادة المقررة -
 
 تحديد تاري    خ فتح وغلق باب الاكتتاب ف

ها بمناسبة الزيادة - ة الاكتتاب/ مذكرة المعلومات المقرر نشر  نشر

 

ي حالة 
 
ي حالة الصندوق متعدد الإصدارات: ف

 
 اصدار جديد ف

كة على الزيادة -  موافقة مجلس إدارة الشر

كة  -  موافقة الجمعية العامة للشر

ة الاكتتاب / مذكرة المعلومات المحدثة بمناسبة الزيادة المقررة -  نشر

 الرسوم المقررة للهيئة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوم عملف

 

 

 

 

 



 

 مد اجل صناديق الاستثمار او تصفيتها قبل انتهاء مدتها  – 7

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  153نصت المادة ) 

كة "  خيص لشر ام بها للتر يضع مجلس إدارة الهيئة الضوابط والإجراءات الواجب الالتر 

للوثائق أو طرح الإصدار الواحد للوثائق على دفعات، وذلك بمراعاة  الصندوق بطرح أكتر من إصدار

كة الصندوق وحجم تب  النسبة بي   رأس مال شر ي كل إصدار، وما قد يتر
 
الأموال المستثمرة ف

كة الصندوق بمراعاة أحكام المادة  ( من هذه اللائحة ." . 17) على ذلك من زيادة رأس مال شر

 المستندات المطلوبة

 موافقة جماعة حملة الوثائق  -

 موافقة مجلس الإدارة او الجمعية العامة للجهة المؤسسة   -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوم عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 طلب الزيادة عن طريق الحصة العينية  – 8

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  153نصت المادة ) 

كة "  خيص لشر ام بها للتر يضع مجلس إدارة الهيئة الضوابط والإجراءات الواجب الالتر 

للوثائق أو طرح الإصدار الواحد للوثائق على دفعات، وذلك بمراعاة  الصندوق بطرح أكتر من إصدار

كة الصندوق وحجم تب  النسبة بي   رأس مال شر ي كل إصدار، وما قد يتر
 
الأموال المستثمرة ف

كة الصندوق بمراعاة أحكام المادة  ( من هذه اللائحة ." . 17) على ذلك من زيادة رأس مال شر

 المستندات المطلوبة

ح الاستثماري علىي جماعة  -
كة الصندوق علىي عرض المقتر

موافقة مجلس الإدارة شر

 حملة وثائق  

موافقة جماعة حملة الوثائق بنصاب ثلثي   بعد استبعاد حصة الأطراف المرتبطة  -

 بالحصة العينية 

ي  -
تعهد مقدم الحصة العينية بعدم التنازل عن وثائق الصندوق لمدة عامي   او حتر

 التضف بها من قبل الصندوق 

ة الاكتتاب / مذكرة المعلومات بعد تضمينها الافصاحات عن الحصص العينة  - نشر

ي ستصدر مقابلها  
 والوثائق التر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوم عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 طلب زيادة المبلغ المجنب من الجهة المؤسسة لصالح الصندوق  – 9

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  153نصت المادة ) 

كة "  خيص لشر ام بها للتر يضع مجلس إدارة الهيئة الضوابط والإجراءات الواجب الالتر 

للوثائق أو طرح الإصدار الواحد للوثائق على دفعات، وذلك بمراعاة  الصندوق بطرح أكتر من إصدار

كة الصندوق وحجم تب  النسبة بي   رأس مال شر ي كل إصدار، وما قد يتر
 
الأموال المستثمرة ف

كة الصندوق بمراعاة أحكام المادة  ( من هذه اللائحة ." . 17) على ذلك من زيادة رأس مال شر

 المستندات المطلوبة

اف  -  موافقة مجلس الإدارة/لجنة الاشر

كة خدمات الإدارة بالوثائق المجنبة بعد الزيادة -  كتاب من شر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوم عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كة خدمات  طلب – 10 تعيي   مقدمي الخدمات )مدير الاستثمار، شر

  الادارة .... (

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  153نصت المادة ) 

كة "  خيص لشر ام بها للتر يضع مجلس إدارة الهيئة الضوابط والإجراءات الواجب الالتر 

للوثائق أو طرح الإصدار الواحد للوثائق على دفعات، وذلك بمراعاة  الصندوق بطرح أكتر من إصدار

كة الصندوق وحجم تب  النسبة بي   رأس مال شر ي كل إصدار، وما قد يتر
 
الأموال المستثمرة ف

كة الصندوق بمراعاة أحكام المادة  ( من هذه اللائحة ." . 17) على ذلك من زيادة رأس مال شر

 المستندات المطلوبة

ي حالة زيادة الأعباء المالية  -
 
 موافقة جماعة حملة الوثائق ف

اف -  موافقة مجلس الإدارة/لجنة الاشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة أيام عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 اصدار الصكوك بأنواعها – 11

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95لقانون رقم ) ا( من  2نصت المادة ) 

ي إصدار أوراق مالية أن يخطر الهيئة بذلك، فإذا لم " 
 
م كل شخص اعتباري يرغب ف يلتر 

ض الهيئة خالل سبعة ي إجراءات  تعتر
 
 ." .الإصدارأيام عمل من تاري    خ إخطارها يتم الست  ف

 على  1992( لسنة  95( من القانون رقم )  7مكرر  14كما نصت المادة ) 

كة أو بنك على موافقة الهيئة لالستفادة من التمويل من خالل عقد "  ط حصول شر يشتر

 . . . . . .  ." . صكوك  وإصدارمن تصكيك  إصدار صكوك وما يرتبط به

 المستندات المطلوبة

ة الاكتتاب وعقود الإصدار  - ي تفيد ان كل ما ورد بنشر
عية التر فتوى لجنة الرقابة الشر

يعة الإسلامية  متفق مع احكام الشر

ة الاكتتاب الخاصة بإصدار الصكوك )حالة الاكتتاب العام( او مذكرة المعلومات  - نشر

 الخاصة بإصدار الصكوك )حالة الطرح الخاص(

كة التصكيك وفقا لآخر تعديل -  نسخة من النظام الأساسي لشر

كة التصكيك والجهة المستفيدة -  مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري لشر

كة التصكيك بالموافقة على عقد  - محض  اجتماع الجمعية العامة غت  العادية لشر

تبة عليه امات المتر  اصدار الصكوك والتعهدات المرتبطة به والالتر 

اح اصدار الصكوك - كة التصكيك باقتر  محض  اجتماع مجلس ادارة شر

ي لإصدار الصكوك والجهة المستفيدة  -
 شهادة التصنيف الائتمان 

وع الممول بحصيلة الاكتتاب والقيمة العادلة لموجودات  - دراسة الجدوى للمشر

الصكوك على ان تكون الدراسة معتمدة من مستشار مالىي مستقل معتمد من 

 الهيئة

ي رأس المال المصدر للجهة  -
 
كة مض للمقاصة بالمساهمات ف بيان من شر

 المستفيدة وتوزيعاته وفقا لآخر تعديل.

كة التصكيك والجهة المستفيدة وفقا لآخر تعديل. -  بيان أعضاء مجلس الإدارة شر

ي الألف من قيمة   -
 
سداد رسوم مقابل خدمات الفحص والدراسة بواقع واحد ف

ي حال الطرح 
 
ي الالف من قيمة الاصدار ف

 
الاصدار بالنسبة للاكتتاب العام ، ونصف ف

 الخاص

ة ألاف جنيه  -  سداد رسوم الإصدار بواقع عشر

بيان بمصاريف الاكتتاب وكيفية احتسابها مصدقا عليها من رئيس مجلس إدارة  -
 الجهة المستفيدة ومرفقا بها تقرير مراقب الحسابات.

كة التصكيك، مرفقا بها تقرير مراقب الحسابات. -  اخر قوائم مالية سنوية لشر

ي  - القوائم المالية للجهة المستفيدة عن ثلاث سنوات سابقة مرفقا بها تقرير مراقت 

ي اعتمدتهم
 الحسابات والجمعيات العامة العادية التر

ة المستقبلية للجهة المستفيدة خلال مدة الإصدار  - توقعات الأداء المالىي عن الفتر

على أن يرفق بها تقرير مراقب الحسابات وفقا لمعايت  المراجعة المضية، وكذا 
ي بنيت عليها القوائم التقديرية.

اضات الأساسية التر  الافتر



 

بيان بالتأمينات على اصول الجهة المستفيدة على أن يتضمن قيمة التأمي   ونوعه  -

. ، والمستفيد من التأمي   كة المؤمن لديها وتاري    خ إنتهاء او تجديد التأمي    وإسم الشر

تبة على أصول الجهة المستفيدة، على أن  - بيان بالرهونات والامتيازات الحالية المتر

يتضمن قيمة الأصول المرهونة ونوعها، والقروض الممنوحة الى الجهة المستفيدة 

تبة على الأصول )ان وجدت(  مقابله، ونوع الرهون والامتيازات المتر
 
 ف

كة التصكيك لمالكي الصكوك -
 بيان الضمانات والتأمينات المقدمة من الشر

اء موجودات  - ام بشر كة المستفيدة عند تقديم المستندات للهيئة بالالتر  إقرار من الشر

ي نهاية اجل الصك او قبل ذلك.
 
 الصكوك ف

إقرار بالضمانات المقدمة من الجهة المستفيدة لمالكي الصكوك )ان وجدت(  -

 ونسخة من اتفاقية ضمان الصكوك )ان وجدت(

شهادة من منظم الإصدار والجهة المصدرة بأنه حصل على كافة البيانات  -

ي شأن الإصدار، وأنه بذل عناية الرجل الحريص للتأكد من أن 
 
والمعلومات اللازمة ف

المعلومات والبيانات المقدمة الى الهيئة دقيقة وصحيحة وكاملة، واقراره بالحفاظ 
 على حقوق مالك الصكوك المرتقبي  

يعة الإسلامية طبقا لما تقرره لجنة الرقابة  - ام بأحكام الشر إقرار الجهة المصدرة بالالتر 

يعة الإسلامية. ي حالة اصدار صكوك متوافقة مع احكام الشر
 
عية للإصدار ف  الشر

إقرار الجهة المصدرة بصحة المستندات والبيانات والاقرارات المقدمة للهيئة وكذا  -

ة الاكتتاب العام او مذكرة المعلومات وايه معلومات او  ي نشر
 
المعلومات الواردة ف

 بيانات أخرى تم الإفصاح عنها وتكون ذات علاقة بعملية الإصدار.

ي نهاية اجلها لمالكيها وكذا  -
 
تعهد الجهة المستفيدة بأداء ناتج قيمة الصكوك ف

ي نهاية مدة الصكوك
 
اء موجوداتها القائمة ف  شر

كة التصكيك بموقف سداد إصدارات الصكوك  - بيان مصدق من مراقب حسابات شر
 السابقة حال وجودها.

ي  -
 
كة مض للمقاصة والتسوية بموقف اصدارات الصكوك السابقة )ف بيان من شر

كة المصدرة(.  حالة وجودها للشر

كة التصكيك والجهة المستفيدة - مة بي   شر  بيان بالعقود المت 

كة التصكيك مع منظم الإصدار، ضامن تغطية الاكتتاب، وكيل  - صورة من تعاقد شر

 السداد.

ي حالة كونها جهة مستفيدة( -
 
 موافقة البنك المركزي المضي للبنوك )ف

ة  - كة التصكيك ببيع موجوداتها للجهة بالثمن الوارد بالتعهد )إذا نصت نشر تعهد شر

 الاكتتاب على ذلك(

تبة عليها  - وط واحكام كل منها والاثار المتر صورة معتمدة لعقود الإصدار وبيان شر

يعة الإسلامية ي حال الصكوك المتوافقة مع الشر
 
 ف

كة محدد به أسماء المفوضي    - توكيل او تفويض صادر من رئيس مجلس إدارة الشر

كة بتقديم واستلام المستندات الى ومن الهيئة  من الشر

كة التصكيك بالإفصاح الفوري عن أي احداث  - تعهد من رئيس مجلس إدارة شر

 جوهرية والافصاح الدوري وفقا لقواعد ومتطلبات الإفصاح الدوري الصادرة عن الهيئة

 بيان بالدعاوى القضائية المقامة ضد الجهة المستفيدة حال وجودها -

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوم عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

خيص من مجلس إدارة الهيئة بإصدار أكتر من صك واحد  – 12  اصدار –التر

 تصكيك برنامج المستفيدة الجهة

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من القانون رقم )  5مكرر  14نصت المادة ) 

كة التصكيك"  ي أكتر من إصدار صك واحد حتر تمام سداده،  يجوز لشر
 
أن تتعامل ف

ط أن يرخص بذلك من ي هذا الشأن وبصفة  بشر
 
ي يضعها ف

 للضوابط التر
ً
مجلس إدارة الهيئة وفقا

تب عليه اقتصار حقوق حملة كل إصدار من  خاصة إمساك حسابات مستقلة لكل إصدار، بما يتر

 ." .بالإصدارالمرتبطة  الأصولالصكوك على 

 المستندات المطلوبة

كة التصكيك بموقف راس المال المصدر -  شهادة مراقب الحسابات لشر

كة التصكيك وفقا لاخر تعديل -  مستخرج رسمي من السجل التجارى لشر

كة التصكيك وفقا لاخر تعديل -  النظام الاساس لشر

كة التصكيك - تب عليه اقتصار  تعهد شر بإمساك حسابات مستقلة لكل اصدار، بما يتر

ي الأصول المرتبطة به
 
 حقوق حملة كل اصدار على الصكوك ف

كة التصكيك بتوافر الإمكانيات اللازمة لامساك حسابات  - إقرار من مراقب حسابات شر

 مستقلة لكل اصدار

بيان بموقف أداء الإصدارات السابقة موضحا به موقف سداد عوائد الصك واستهلاكه  -

كة ووكيل السداد المعي   للاصدار  على ان يتم اعتماد البيان من مراقب حسابات الشر

كة التصكيك لذات الجهة المستفيدة او أحد  - ي للاصدارات السابقة لشر
ملخص فت 

 أطرافها التابعة

ة الاكتتاب او مذكرة المعلومات بحسب الأحوال عن الإصدارات  - نبذة مختضة بنشر

السابقة حال وجودها على ان تتضمن على الأقل تاري    خ الإصدار وموقف السداد 
 والجهة المستفيدة لكل صك على حده.

اماتها تجاه الهيئة وسداد الرسوم  - كة التصكيك بالوفاء بكامل التر  ما يفيد قيام شر

لسنة  95من اللائحة التنفيذية لقانون سوق راس المال رقم  134المقررة وفقا للمادة 

1992. 

كة التصكيك بسداد قيمة التامي   الواجدب ايداعه لدى الهيئة عند  - ما يفيد قيام الشر

 2008لسنة  102اول ترخيص بمزاولة النشاط وفقا لقرار مجلس إدارة الهيئة رقم 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوم عملف

 



 

ة الاكتتاب العام للإصدارات  – 13 تعديل مذكرة المعلومات او نشر

 القائمة

 تعريف بالخدمة 

الجهة   1992( لسنة  95لقانون رقم ) ( من الائحة التنفيذية ل 2مكرر  16ألزمت المادة ) 

ة الاكتتاب أو مذكرة  المستفيدة بإخطار الهيئة بأى   تعديلات على التعاقدات والتعهدات بنشر

 

 المستندات المطلوبة

ي حالة تعديل احكام  -
 
 جماعة مالكي الصكوك بالموافقة على التعديل." ف

محض 

 الإصدار "

كة المصدرة والجهة المستفيدة -  الجمعية العامة الغت  عادية للشر

كة التصنيف الائتمان  على التعديل -  ما يفيد اخطار شر

ح - ة الاكتتاب المتضمن التعديل المقتر  ملحق مذكرة المعلومات او نشر

 ايه مستندات يتم ذكرها ضمن مذكرة الاصدار -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوم عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ة اكتتاب / طرح )عام/خاص( – 14  طلب تسجيل واعتماد نشر

 تعريف بالخدمة 

كه مساهمه مضيه  بغرض قيد وطرح /بدء تداول الاسهم بالبورص  ةطلب تسجيل شر

من اللائحة التنفيذية لقانون  85والمادة  48و 121قرارات مجلس ادار الهيئة رقم   لأحكاموفقا 

 95/1992هيئة سوق المال 

 المستندات المطلوبة

 : النماذج والاقرارات المطلوبة للتسجيل         

 نموذج التفويض  -

ات الطرح او الاكتتاب )الخاص/العام(  -  نموذج طلب التسجيل واعتماد نشر

ام بقيد أو قيد وطرح الأوراق المالية  - نموذج تعهد من المسئول عن الإدارة الفعلية بالالتر 

 بالبورصة المضية خلال شهر من تاري    خ موافقة الهيئة على تسجيلها 

كة أو عضو مجلس إدارة بشأن مدى صدور  - نموذج إقرار من كل مساهم رئيسي بالشر

ي إحدى 
 
أية أحكام قضائية ضده خلال الثلاث سنوات السابقة على طلب التسجيل ف

ي والنقد أو قانون 
 
الجرائم المنصوص عليها بقانون البنك المركزي والجهاز المضف

الجرائم المنصوص عليها بقانون سوق مكافحة غسل الأموال، أو نتيجة ارتكاب أحد 

ار بالسوق أو المتعاملي   به  .  رأس المال أو لائحته التنفيذية يكون من شأنها الإض 

وط الإصدار أية قيود  - نموذج تعهد بألا يتضمن النظام الأساسي للجهة المصدرة أو شر

على تداول الأوراق المالية المطلوب قيدها مع عدم الإخلال بالقيود الواردة 

يعات المنظمة لبعض الأنشطة أو مناطق جغرافية معينة   .بالتشر

 

 :المستندات المطلوبة للتسجيل        

كة طالبة  - ي الجهة المالكة للشر
 
الجمعية العامة غت  العادية للسلطة المختصة ف

ي تم بموجبها الموافقة على طرح -بحسب الأحوال-الطرح او السلطة المختصة
والتر

كة بالبورصة.   جزء من أسهم الشر

او ما يفيد تفويض البائعي   لمدير الطرح على البيع وإقرار منه بان لدية اومر بيع صادرة  -

 من المساهمي   البائعي    

كة مض للمقاصة على قيد بنظام الايداع والقيد المركزي . -  موافقة شر

كة ونظامها  -  وتعديلاتهما. الأساسينسخة من عقد تأسيس الشر

كة. -  مستخرج رسم من السجل التجارى للشر

دراسة المستشار المالىي المستقل بتحديد القيمة العادلة وتقرير مراقب الحسابات  -
 لمعايت  المراجعة المضية ذات الصلة.

ً
 بشأن هذه الدراسة وفقا

ح لتنفيذ الطرح ومحدداته.)خطة الطرح( - ي المقتر
 الجدول الزمت 

 بها على الأخص تفاصيل وبيانات  -
ً
كة أو الجهة مبينا ي للشر

معتمدة من الممثل القانون 
ي وأسلوب تنفيذه وهيكل الملكية قبل وبعد الطرح.

 عملية الطرح والجدول الزمت 

 من مدير الطرح والمستشار  -
ً
كة المعنية بالطرح وكلا مرفقا بها عقد الاتفاق بي   الشر

 القانون  والمستشار المالى وكتاب التفويض الصادر لهم بمتابعة الطرح.

 لمعايت   -
ً
ات المالية المحددة بقواعد القيد والمعدة وفقا القوائم المالية للفتر

كاتها التابعة والشقيقة وتابعة التابعة(  كة طالبة القيد وشر المحاسبة المضية )للشر



 

 لمعايت  المراجعة المضية، على أن 
ً
ي الحسابات بشأنها وفقا  بها تقرير مراقت 

ً
مرفقا

 يكون مراقب الحسابات من بي   المقيدين بسجلات الهيئة.

كات المرخص لها بمزاولة أحد الأنشطة الواردة بالمادة ) - ( من قانون 27استيفاء الشر

لمتطلبات قيد أوراقها المالية بالبورصة المضية  1992( لسنة 95سوق رأس المال رقم )

 .2010لسنة (  143 ) الواردة بالقرار

ي  -
كة وهيكل إدارتها وسابقة أعمالها وسياسة الحوكمة التر تقرير بنموذج أعمال الشر

 سوف تتبعها بعد إتمام إجراءات القيد والطرح

وريه لتوفت  معلومات كافيه عن المساهميي    - كه ض  اي افصاحات جوهريه تراها الشر

كه والمديرين الرئبسيون كه ومجلس اداره الشر  الرئيسيون بالشر

كه  - اقرارات بخصوص موقف تحريك الدعوى الجنائية ضد اي مساهم رئيسي بالشر

اوعضو مجلس اداره بها بشأن احد الجرائم المنصوص عليها بقانون سوق راس المال 

ار بالسوق او المتعاملي   به او كون اي  ي يكون من شانها الاض 
اولائحته التنفيذيه التر

 منهم محل تحقيق بشأنها.

 

النماذج والاقرارات المطلوبة للطرح العام/الاكتتاب العام/تقرير الإفصاح        

 :بغرض بدء التداول

ة الطرح المعدة وفقا للنموذج المعد بالهيئة . - وع نشر  مشر

وي    ج الخاصة بالطرح   - اقرار وتعهد من المروج/ مدير الطرح  بمسئوليته عن اعمال التر

ورية وانه بذل  هوكذا شهادة منه بحصول على كافة البيانات والمعلومات التر راها ض 

عناية الرجل الحريص للتأكد من ان المعلومات المقدمة للهيئة دقيقة وكاملة 

ه لأئ واسس الطرح الصادرة عن الهيئة وفقا لدومتفقة ومبا حكام والقواعد  وان نشر

كة بحيث  الطرح لاتخق  اى معلومات كان يجب ذكرها للمستثمرين عن نشاط الشر

كات  لاتكون والمعلومات مضللة والاحتفاظ بسجلات دقيقة لكافة الاشخاص او الشر

ة الطرح عليهم بغرض الطرح الخاص  او الجهات التر تم توزي    ع مذكرة او نشر

اقرار من رئيس مجلس الإدارة بمسئوليته عن صحة ودقة البيانات والمعلومات التر  -

ة الطرح مع الاقرار  ة وصحة المستندات والاقرارات المقدمة رفق نشر تضمنتها النشر

ورة لذلك أالهيئة بأى ايضاحات او مستندات اخرى اذا  ةبالموافقة على موافا  رتأت ض 

اضات والبيانات المقدم ةاقرار من رئيس مجلس الادار - للمستشار المالى  ةبصحه الافتر

 العادلةلتحديد القيمة المستقل 

ي ومعقوليه وملائمه  اقرار -
ام بقواعد السلوك المهت  المستشار المالىي المستقل بالالتر 

اضات.  الافتر

او مجموعات  ةاو اعتباري ةشخاص طبيعيلأالممثلي    ةاعضاء مجلس الادار اقرارات -

ي الطرح - ةمرتبط
 
اضات مضلل -المشاركي   ف  ةحال وجود بيانات غت  صحيحه او افتر

ام بالقواني   واللوائح والقرارات المعمول  تعهد -  
كة بالالتر من رئيس مجلس الإدارة شر

ي تطلبها الهيئة.
ي البورصة المضية وتقديم كافة البيانات والمعلومات التر

 
 بها ف

ة الطرح العام المستندات -  المطلوبة والمؤيدة لما ورد بنشر

ة الطرح أو تقرير الإفصاح بغرض الطرح  يجب - كة/الجهة بطلب اعتماد نشر أن ترفق الشر

:  ما يلىي

o والمصدر ھمن مراقب الحسابات بتطور رأس المال المرخص ب شهادة 

 .الصلة ذو المراجعة لمعيار وفقا والمدفوع



 

o  كةهيكل مساهم كة من الصادر الشر . مع المركزى الإيداع والقيد شر

ام بمتطلبات الافصاح الواردة بالباب الثالث عشر من اللائحة  مراعاة الالتر 

 والمستندات المؤيده. 1992لسنة  95التنفيذية للقانون 

o كة ) أب بيان ة (  -مستقل  -متفرغ  - تنفيذىعضاء مجلس ادارة الشر ذوى الخت 
 .  لي  والعام والمديرين التنفيذيي  

o كة المالكي   لنسبة  مع توضيح ملكية المديرين التنفيذين والعاملي   بالشر

ات العملية  0.5% كة. وببيانات المؤهلات العلمية والخت  فأكتر من أسهم الشر

كة  كة مع بيان الاسهم المصدرة من قبل الشر  مجال عمل الشر
 
لهم ف

التر يمتلكها كل منهم ومجموعتهم المرتبطه )ان وجدت(وعضوية اى 

كات المساهمة الاخرى .  منهم  مجالس ادارات الشر
 
 ف

عامة  جمعيةمحددة وفقا لقرارات  زمنية لمددأسهمهم  المجمدة المساهمون بيان -

 غت  عادية.

كة وفقا للنسب  وتعهداتهم - بأن لا تقل نسبة احتفاظ المساهمي   الرئيسيي   بالشر

 ( من قواعد القيد بالبورصة 8او  7المقررة بالمادة )

كة مض للمقاصة والايداع المركزي بتجميد الاسهم محل الطرح  شهادة - من شر

كة وفقا  مرفق بها تعهدات بأن لا تقل نسبة احتفاظ المساهمي   الرئيسيي   بالشر

( من قواعد القيد بالبورصة. او التعهد بتقديمها للبورصة 7للنسب المقررة بالمادة )

 المشار اليها. ةوفقا لذات الماد

كة و محاض  الجمعية العامة التر اعتمدت عقود  عقود - مة بالشر المعاوضة المت 

كة مع أطراف مرتبطة ي أبرمتها الشر
واعضاء  المعاوضة وبيان بعقود المعاوضة التر

و المديرين التنفيذيي   والمساهمي   بها الذين تبلغ نسبه ملكيتهم  أ ةمجلس الادار

 فاكتر 5%

كة بالإضافة الى  شهادة - ي بالقضايا المقامة من او ضد الشر
م ن المستشار القانون 

ام ات المتوقع ة ان  كات التابعة مع تحديد قيمة اجمالية للالتر  القضايا المتعلقة بالشر

صيل اى دعوى قضائية او مطالبة قائمة او محتملة ضد اأم كن تقدي ره ا ) بيان بتف

كات ال كة او اى من الشر والتر يمكن ان يكون لها تأثت  جوهرى على نشاط  تابعةالشر
كة او على مركزها المالى.  الشر

كة  شهادة - ي للشر يت 
كة ومراقب الحسابات بالموقف الض  ي للشر

من الممثل القانون 

 وفقا لمعيار المراجعة ذى الصلة. 

تبة على  شهادة - ي ومراقب الحسابات بالرهونات الحالية المتر
من المستشار القانون 

كة وكذا الت كة.أمينات على أاصول الشر  صول الشر

كة مض للمقاصة بموقف الرهونات على  بيان - كات أمن شر كة والشر سهم الشر
كات تابعة ( .  التابعة ) حال وجود شر

كات المملوكة لها  أبكافة العقود الجوهرية التر  بيان - كة )وكل من الشر برمتها الشر

 تاري    خ تقديم الطلب مع بيان تفصيل %25بنسبة 
 
مة ف ( والمت 

صول  ى لأاو اكتر

كة واستثماراتها ومشاريعها واعمالها الحالية داخل وخارج الدولةا  .لشر

بأى حالات اعسار او عدم القدرة على سداد الديون خلال السنتي   السابقتي   لتاري    خ  بيان -

 تقديم الطلب

كة. بيان - ي حصلت عليها الشر
 بالقروض والتسهيلات الائتمانية التر

ي  بيان -
 
كة ف كات التابعة والشقيقة )بيان بمساهمات الشر بهيكل المساهمات بالشر

كات الأخرى سواء المقيدة أو غت  المقيدة بالبورصة المضية( وايضاح نسب  الشر

 المجموعات المرتبطة داخل هيكل راس المال 



 

من ايرادات العام المالى السابق والتر  %5العقود التر تساوى او تزيد عن  ملخص -

كة تابعة لها طرفا فيه   كة طالبة القيد او اى شر  تكون الشر

كة مع اعضاء مجلس الادارة او المديرين التنفيذيي   والمساهمي   به  تعاملات - الشر

 او اكتر  %5الذين تبلغ نسبة ملكيتهم 

كة التابعة او الشقيقة مع اعضاء مجلس الادارة او المديرين التنفيذيي    تعاملات - الشر

 .او اكتر  %5والمساهمي   بها الذين تبلغ نسبة ملكيتهم 

 .المجموعة المرتبطة  إقرار -

كة ونماذج التوقيع . كشف -  بأسماء المخولي   بالتوقيع عن الشر

 سماء المخولي   بالتوقيع عن اطراف عملية الطرح ونماذج التوقيع. .أب كشف -

كة التصنيف  الاختام التر يتم التعامل بها مع الهيئة نماذج - ما يفيد اخطار شر

 الائتمان  على التعديل

ح - ة الاكتتاب المتضمن التعديل المقتر  ملحق مذكرة المعلومات او نشر

 ايه مستندات يتم ذكرها ضمن مذكرة الاصدار -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات خمسة عشر يوم عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات  – 51 كات بأنواعها: "سندات الشر  غت  سندات–اصدار سندات الشر

ي تصنيف على الحاصلة
 
 على سندات برنامج – مغطاة سندات– ائتمان

ة سندات-دفعات عدة  الاجل قصت 

 تعريف بالخدمة 

 على   1992( لسنة  95لقانون رقم ) ( من ا 4نصت المادة ) 

ي  لأىيجوز  " لا
 كانت طبيعته أو النظام القانون 

ً
شخص اعتباري مضي أو غت  مضي ، أيا

ي اكتتاب عام للجمهور  الخاضع له ، طرح
 
ة اكتتاب معتمدة  إلاأوراق أو أدوات مالية ف بنا ءً على نشر

ي
وط  من الهيئة ، وعلى النماذج التر  للشر

ً
ي تحددها  والإجراءاتتعدها الهيئة ، ووفقا

 اللائحةالتر

ة ة الطرح أو تقرير  الاكتتاب التنفيذية لهذا القانون ، ويجب نشر ملخص نشر بغرض  الإفصاحأو نشر

ي يحددها مجلس إدارة الهيئة
 لوسائل النشر التر

ً
بحكم الفقرة  الإخلالومع عدم  .الطرح وفقا

ي يجب 
امالسابقة ، يصدر مجلس إدارة الهيئة الضوابط التر أوراق أو أدوات  بها عند طرح أي الالتر 

ي اكتتاب عام أو طرح عام أو طرح خاص ، وذلك بحسب نوع الورقة أو 
 
 . " .المالية الأداةمالية ف

 المستندات المطلوبة

 تختلف المستندات المطلوبة حسب نوع السندات        

كات   أولا : سندات الشر

محض  اجتماع الجمعية العامة غت  العادية للجهة المصدرة الخاصة بالإصدار على ان  -

 تتضمن قرار الموافقة على الخطة الاجمالية للإصدار.

ي حالة تفويض  -
 
وط إصدار التفصيلية، )ف محض  مجلس إدارة الجهة المصدرة بشر

وط التفصيلية للإصدار(.  الجمعية العامة لوضع الشر

ة الاكتتاب  - مذكرة المعلومات الخاصة بإصدار السندات )حالة الاكتتاب الخاص( /او نشر

 الخاصة بإصدار السندات )حالة الاكتتاب العام(.

ي لأنشاء  -
النظام الأساسي للجهة المصدرة وتعديلاته /او نسخة من السند القانون 

 الشخص الاعتباري ونظامه الأساسي او ما يعادله وفقا لأخر تعديل.

 لآخر  -
ً
مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري للجهة مصدرة السندات وفقا

 تعديل.

ي رأس المال المصدر وتوزيعاته  -
 
كة مض للمقاصة بالمساهمات ف بيان حديث من شر

 
ً
للجهة المصدرة للسندات وفقا لآخر تعديل/ بيان مساهمات الجهة المصدرة وفقا

 لأخر تعديل.

 لأخر تعديل. -
ً
 بيان أعضاء مجلس إدارة الجهة المصدرة وفقا

ي للجهة المصدرة والسندات المزمع إصدارها. -
 شهادة التصنيف الائتمان 

اماتها والرسوم المستحقة لدى الهيئة  - ما يفيد قيام الجهة المصدرة بسداد كافة التر 

ي حالة الجهة 1992لسنة  95من اللائحة التنفيذية لقانون  134وفقا للمادة 
 
، (ف

ي مجال الأوراق المالية ).
 
كات العاملة ف  المصدرة من الشر

ي حالة اصدار السندات من بنوك او جهة حكومية أخرى(. -
 
 موافقة الجهة الرقابية )ف

ي حالة تقريرها، وكيفية حسابها مصدق  -
 
بيان بمصاريف الإصدار التقديرية للإصدار ف

 عليه من مراقب الحسابات.



 

ي للشخص الاعتباري  -
شهادة من المسؤول عن الادارة الفعلية للجهة او الممثل القانون 

 بأوجه استخدامات حصيلة الإصدار. 

 بيان الضمانات والتأمينات المقدمة من الجهة المصدرة الى حملة سندات كل اصدار. -

ي  -
كة المصدرة تحت مسئوليتها ومصدق عليه من المستشار القانون  إقرار من الشر

كة اية عقوبة  كة بعدم صدور ضد رئيس مجلس الإدارة أو العضو المنتدب للشر للشر

ف، أو الاعتبار أو قيامهم بأي نوع من أنواع مخالفات  ي جناية، أو جنحه ماسة بالشر
 
ف

كات  1992لسنة  95لقانون سوق رأس المال رقم  كات المساهمة وشر أو قانون شر

كات ذات المسئولية المحدودة رقم  ما لم  1981لسنة  159التوصية بالأسهم والشر

 يكن قد رد اليه اعتباره. 

كة  - ي للشر
كة تحت مسئوليتها ومصدق عليه من المستشار القانون  إقرار من الشر

ازي او أحد التدابت  من 
كة من قبل الجهة الادارية اي إجراء احتر بعدم اتخاذ ضد الشر

كة ما لم يمر على ازالتها ستة أشهر على الأقل.  فيما يخص نشاط الشر

 عقود الاتفاق بي   الجهة المصدرة ومدير الإصدار وجهات ضمان التغطية. -

ي رآها  -
شهادة من مدير الإصدار والمروج بأنه حصل على كافة البيانات والمعلومات التر

ورية، وأنه بذل عناية الرجل الحريص للتأكد من أن المعلومات والقوائم المقدمة  ض 

امه بقرار مجلس إدارة الهيئة رقم   2021لسنة  145من الى الهيئة دقيقة وكاملة والتر 

 والخاص للسندات. الخاص بضوابط الطرح العام

القوائم المالية الفعلية لآخر ثلاث سنوات أو منذ تأسيس الجهة معتمدة من مراقب  -

الحسابات مرفق بها تقرير مراقب الحسابات عنها والجمعيات العامة العادية 
 المعتمدة للقوائم المالية الفعلية.

 مركز مالىي حديث. -

القوائم المالية التقديرية عن مدة السندات، على أن يرفق بها تقرير مراقب الحسابات  -

 لمعيار 
ً
ي بنيت  3400وفقا

اضات الأساسية التر من معايت  المراجعة المضية، وكذا الافتر

عليها القوائم التقديرية / وملخص لمصادر التدفقات النقدية ونسبة السيولة 

هة الاصدار وتقرير مراقب الحسابات عن التوقعات والربحية والهيكل المالىي لج
 المستقبلية وفقا لمعايت  المراجعة المضية.

ي اصول الجهة وفقا لأخر قوائم مالية معتمدة  -
 
شهادة من مراقب الحسابات بصاف

ي 
 
من الجمعية العامة العادية للجهة ومراعاة الا يتجاوز حجم الإصدار قيمة صاف

كة.  أصول الشر

ي بشأن القضايا المرفوعة من او ضد الجهة ومدى تأثت  تلك  -
شهادة المستشار القانون 

القضايا على المركز المالىي للجهة المصدرة ومدى وجود مخصصات تم تكوينها 
 لمواجهة تلك القضايا المرفوعة ضد الجهة.

ي  -
شهادة من المسؤول عن الادارة الفعلية للجهة المصدرة او الممثل القانون 

للشخص الاعتباري ومراقب الحسابات بنسبة الاصول المتداولة الى الخصوم المتداولة 

 .1:1على الا تقل 

تبة على اصول الجهة. -  بيان بالتأمينات، الرهونات والامتيازات الحالية المتر

 بيان بالقروض والتسهيلات الائتمانية الممنوحة للجهة المصدرة. -

ي للجهة مصدرة للسندات. - يت 
 شهادة بالموقف الض 

ام الجهة المصدرة او  - كة مض للمقاصة والإيداع والقيد المركزي يفيد التر  كتاب شر
 الشخص الاعتباري بسداد أصل وعائد الاصدارات السابقة حتر تاريخه.

توكيل او تفويض صادر من رئيس مجلس إدارة الجهة المصدرة الى المفوضي    -

 بتقديم واستلام المستندات الى ومن الهيئة.

 



 

يثانيا : 
 
 سندات غت  الحاصلة على تصنيف ائتمان

محض  اجتماع الجمعية العامة غت  العادية للجهة المصدرة الخاصة بالإصدار على ان  -

 تتضمن قرار الموافقة على الخطة الاجمالية للإصدار.

ي حالة تفويض  -
 
وط إصدار التفصيلية، )ف محض  مجلس إدارة الجهة المصدرة بشر

وط التفصيلية للإصدار(.  الجمعية العامة لوضع الشر

ة الاكتتاب  - مذكرة المعلومات الخاصة بإصدار السندات )حالة الاكتتاب الخاص( /او نشر

 الخاصة بإصدار السندات )حالة الاكتتاب العام(.

ي لأنشاء  -
النظام الأساسي للجهة المصدرة وتعديلاته /او نسخة من السند القانون 

 الشخص الاعتباري ونظامه الأساسي او ما يعادله وفقا لأخر تعديل.

 لآخر  -
ً
مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري للجهة مصدرة السندات وفقا

 تعديل.

ي رأس المال المصدر وتوزيعاته  -
 
كة مض للمقاصة بالمساهمات ف بيان حديث من شر

 
ً
للجهة المصدرة للسندات وفقا لآخر تعديل/ بيان مساهمات الجهة المصدرة وفقا

 لأخر تعديل.

 لأخر تعديل. -
ً
 بيان أعضاء مجلس إدارة الجهة المصدرة وفقا

اماتها والرسوم المستحقة لدى الهيئة  - ما يفيد قيام الجهة المصدرة بسداد كافة التر 

ي حالة الجهة 1992لسنة  95من اللائحة التنفيذية لقانون  134وفقا للمادة 
 
، (ف

ي مجال الأوراق المالية ).
 
كات العاملة ف  المصدرة من الشر

ي حالة اصدار السندات من بنوك او جهة حكومية أخرى(. -
 
 موافقة الجهة الرقابية )ف

ي حالة تقريرها، وكيفية حسابها مصدق  -
 
بيان بمصاريف الإصدار التقديرية للإصدار ف

 عليه من مراقب الحسابات.

ي للشخص الاعتباري  -
شهادة من المسؤول عن الادارة الفعلية للجهة او الممثل القانون 

 بأوجه استخدامات حصيلة الإصدار. 

 بيان الضمانات والتأمينات المقدمة من الجهة المصدرة الى حملة سندات كل اصدار. -

ي  -
كة المصدرة تحت مسئوليتها ومصدق عليه من المستشار القانون  إقرار من الشر

كة اية عقوبة  كة بعدم صدور ضد رئيس مجلس الإدارة أو العضو المنتدب للشر للشر

ف، أو الاعتبار، أو قيامهم بأي نوع من أنواع مخالفات  ي جناية، أو جنحه ماسة بالشر
 
ف

كات  1992لسنة  95لقانون سوق رأس المال رقم  كات المساهمة وشر أو قانون شر

كات ذات المسئولية المحدودة رقم  ما لم  1981لسنة  159التوصية بالأسهم والشر

 يكن قد رد اليه اعتباره. 

كة  - ي للشر
كة تحت مسئوليتها ومصدق عليه من المستشار القانون  إقرار من الشر

ازي او أحد التدابت  من 
كة من قبل الجهة الادارية اي إجراء احتر بعدم اتخاذ ضد الشر

كة ما لم يمر على ازالتها ستة أشهر على الأقل.  فيما يخص نشاط الشر

 عقود الاتفاق بي   الجهة المصدرة ومدير الإصدار وجهات ضمان التغطية. -

ي رآها  -
شهادة من مدير الإصدار والمروج بأنه حصل على كافة البيانات والمعلومات التر

ورية، وأنه بذل عناية الرجل الحريص للتأكد من أن المعلومات والقوائم المقدمة  ض 

امه بقرار مجلس إدارة الهيئة رقم   2021لسنة  145من الى الهيئة دقيقة وكاملة والتر 

 والخاص للسندات. الخاص بضوابط الطرح العام

القوائم المالية الفعلية لآخر ثلاث سنوات أو منذ تأسيس الجهة معتمدة من مراقب  -

الحسابات مرفق بها تقرير مراقب الحسابات عنها والجمعيات العامة العادية 
 المعتمدة للقوائم المالية الفعلية.

 مركز مالىي حديث. -



 

القوائم المالية التقديرية عن مدة السندات، على أن يرفق بها تقرير مراقب الحسابات  -

 لمعيار 
ً
ي بنيت  3400وفقا

اضات الأساسية التر من معايت  المراجعة المضية، وكذا الافتر

عليها القوائم التقديرية / وملخص لمصادر التدفقات النقدية ونسبة السيولة 

هة الاصدار وتقرير مراقب الحسابات عن التوقعات والربحية والهيكل المالىي لج
 المستقبلية وفقا لمعايت  المراجعة المضية.

ي اصول الجهة وفقا لأخر قوائم مالية معتمدة  -
 
شهادة من مراقب الحسابات بصاف

ي 
 
من الجمعية العامة العادية للجهة ومراعاة الا يتجاوز حجم الإصدار قيمة صاف

كة.  أصول الشر

ي بشأن القضايا المرفوعة من او ضد الجهة ومدى تأثت  تلك  -
شهادة المستشار القانون 

القضايا على المركز المالىي للجهة المصدرة ومدى وجود مخصصات تم تكوينها 
 لمواجهة تلك القضايا المرفوعة ضد الجهة.

ي  -
شهادة من المسؤول عن الادارة الفعلية للجهة المصدرة او الممثل القانون 

للشخص الاعتباري ومراقب الحسابات بنسبة الاصول المتداولة الى الخصوم المتداولة 

 .1:1على الا تقل 

تبة على اصول الجهة. -  بيان بالتأمينات، الرهونات والامتيازات الحالية المتر

 بيان بالقروض والتسهيلات الائتمانية الممنوحة للجهة المصدرة. -

ي للجهة مصدرة للسندات. - يت 
 شهادة بالموقف الض 

ام الجهة المصدرة او  - كة مض للمقاصة والإيداع والقيد المركزي يفيد التر  كتاب شر
 الشخص الاعتباري بسداد أصل وعائد الاصدارات السابقة حتر تاريخه.

توكيل او تفويض صادر من رئيس مجلس إدارة الجهة المصدرة الى المفوضي    -
 بتقديم واستلام المستندات الى ومن الهيئة.

 

 برنامج سندات على عدة دفعات:  لثاثا

محض  اجتماع الجمعية العامة غت  العادية للجهة المصدرة الخاصة بالإصدار على ان  -

نامج لتنفيذه على عدة إصدارات /او  تتضمن قرار الموافقة على الخطة الاجمالية للت 

نامج  قرار السلطة المختصة للشخص الاعتباري بالقيمة الاجمالية لسندات إصدارات الت 

ي حالة الشخص الاعتباري(.المطلوب اصدارها وما لها م
 
 ن ضمانات وتأمينات )ف

نامج  - وط إصدار كل اصدار من إصدارات الت  محض  مجلس إدارة الجهة المصدرة بشر

وط  ي وضع شر
 
ي حالة تفويض الجمعية العامة غت  العادية لمجلس الإدارة ف

 
ف

نامج.  اصدارات الت 

ة الاكتتاب  - مذكرة المعلومات الخاصة بإصدار السندات )حالة الاكتتاب الخاص( /او نشر
 الخاصة بإصدار السندات )حالة الاكتتاب العام(.

ي لأنشاء  -
النظام الأساسي للجهة المصدرة وتعديلاته /او نسخة من السند القانون 

 الشخص الاعتباري ونظامه الأساسي او ما يعادله وفقا لأخر تعديل.

 لآخر  -
ً
مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري للجهة مصدرة السندات وفقا

 تعديل.

ي رأس المال المصدر وتوزيعاته  -
 
كة مض للمقاصة بالمساهمات ف بيان حديث من شر

 
ً
للجهة المصدرة للسندات وفقا لآخر تعديل/ بيان مساهمات الجهة المصدرة وفقا

 لأخر تعديل.

 لأخر تعديل. -
ً
 بيان أعضاء مجلس إدارة الجهة المصدرة وفقا



 

اماتها والرسوم المستحقة لدى الهيئة  - ما يفيد قيام الجهة المصدرة بسداد كافة التر 

ي حالة الجهة 1992لسنة  95من اللائحة التنفيذية لقانون  134وفقا للمادة 
 
، (ف

ي مجال الأوراق المالية ).
 
كات العاملة ف  المصدرة من الشر

ي حالة اصدار السندات من بنوك او جهة حكومية أخرى(. -
 
 موافقة الجهة الرقابية )ف

ام الجهة المصدرة او  - كة مض للمقاصة والإيداع والقيد المركزي يفيد التر  كتاب شر
 الشخص الاعتباري بسداد أصل وعائد الاصدارات السابقة حتر تاريخه.

توكيل او تفويض صادر من رئيس مجلس إدارة الجهة المصدرة الى المفوضي    -

 بتقديم واستلام المستندات الى ومن الهيئة.

 

ة الاجل: رابعا  سندات قصت 

محض  اجتماع الجمعية العامة العادية للجهة المصدرة الخاصة بالإصدار على ان  -

 تتضمن قرار الموافقة على الخطة الاجمالية للإصدار.

ي حالة تفويض  -
 
وط إصدار التفصيلية، )ف محض  مجلس إدارة الجهة المصدرة بشر

وط التفصيلية للإصدار(.  الجمعية العامة لوضع الشر

ة الاكتتاب  - مذكرة المعلومات الخاصة بإصدار السندات )حالة الاكتتاب الخاص( /او نشر
 الخاصة بإصدار السندات )حالة الاكتتاب العام(.

ي لأنشاء  -
النظام الأساسي للجهة المصدرة وتعديلاته /او نسخة من السند القانون 

 الشخص الاعتباري ونظامه الأساسي او ما يعادله وفقا لأخر تعديل.

 لآخر  -
ً
مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري للجهة مصدرة السندات وفقا

 تعديل.

ي رأس المال المصدر وتوزيعاته  -
 
كة مض للمقاصة بالمساهمات ف بيان حديث من شر

 
ً
للجهة المصدرة للسندات وفقا لآخر تعديل/ بيان مساهمات الجهة المصدرة وفقا

 لأخر تعديل.

 لأخر تعديل. -
ً
 بيان أعضاء مجلس إدارة الجهة المصدرة وفقا

اماتها والرسوم المستحقة لدى الهيئة  - ما يفيد قيام الجهة المصدرة بسداد كافة التر 

ي حالة الجهة 1992لسنة  95من اللائحة التنفيذية لقانون  134وفقا للمادة 
 
، (ف

ي مجال الأوراق المالية ).
 
كات العاملة ف  المصدرة من الشر

ي حالة اصدار السندات من بنوك او جهة حكومية أخرى(. -
 
 موافقة الجهة الرقابية )ف

ي حالة تقريرها، وكيفية حسابها مصدق  -
 
بيان بمصاريف الإصدار التقديرية للإصدار ف

 عليه من مراقب الحسابات.

ي للشخص الاعتباري  -
شهادة من المسؤول عن الادارة الفعلية للجهة او الممثل القانون 

 بأوجه استخدامات حصيلة الإصدار. 

 بيان الضمانات والتأمينات المقدمة من الجهة المصدرة الى حملة سندات كل اصدار. -

ي  -
كة المصدرة تحت مسئوليتها ومصدق عليه من المستشار القانون  إقرار من الشر

كة اية عقوبة  كة بعدم صدور ضد رئيس مجلس الإدارة أو العضو المنتدب للشر للشر

ف، أو الاعتبار، أو قيامهم بأي نوع من أنواع مخالفات  ي جناية، أو جنحه ماسة بالشر
 
ف

كات  1992لسنة  95لقانون سوق رأس المال رقم  كات المساهمة وشر أو قانون شر

كات ذات المسئولية المحدودة رقم  ما لم  1981لسنة  159التوصية بالأسهم والشر

 يكن قد رد اليه اعتباره. 

كة  - ي للشر
كة تحت مسئوليتها ومصدق عليه من المستشار القانون  إقرار من الشر

ازي او أحد التدابت  من 
كة من قبل الجهة الادارية اي إجراء احتر بعدم اتخاذ ضد الشر

كة ما لم يمر على ازالتها ستة أشهر على الأقل.  فيما يخص نشاط الشر



 

 عقود الاتفاق بي   الجهة المصدرة ومدير الإصدار وجهات ضمان التغطية. -

ي رآها  -
شهادة من مدير الإصدار والمروج بأنه حصل على كافة البيانات والمعلومات التر

ورية، وأنه بذل عناية الرجل الحريص للتأكد من أن المعلومات والقوائم المقدمة  ض 

امه بقرار مجلس إدارة الهيئة رقم   2021لسنة  145من الى الهيئة دقيقة وكاملة والتر 

 والخاص للسندات. الخاص بضوابط الطرح العام

القوائم المالية الفعلية لآخر عامي   معتمدة من مراقب الحسابات مرفق بها تقرير  -

مراقب الحسابات عنها والجمعيات العامة العادية المعتمدة للقوائم المالية 

 الفعلية.

 مركز مالىي حديث. -

القوائم المالية التقديرية عن مدة السندات، على أن يرفق بها تقرير مراقب الحسابات  -

 لمعيار 
ً
ي بنيت  3400وفقا

اضات الأساسية التر من معايت  المراجعة المضية، وكذا الافتر

عليها القوائم التقديرية / وملخص لمصادر التدفقات النقدية ونسبة السيولة 

هة الاصدار وتقرير مراقب الحسابات عن التوقعات والربحية والهيكل المالىي لج
 المستقبلية وفقا لمعايت  المراجعة المضية.

ة والمتوسطة(. - كات الصغت   شهادة التصنيف الجدارة الائتمانية، )بالنسبة للشر

يطة الا يقل  - ي للجهة المصدرة والسندات المزمع إصدارها شر
شهادة التصنيف الائتمان 

 .BBB–التصنيف عن 

ي اصول الجهة وفقا لأخر قوائم مالية معتمدة  -
 
شهادة من مراقب الحسابات بصاف

ي 
 
من الجمعية العامة العادية للجهة ومراعاة الا يتجاوز حجم الإصدار قيمة صاف

كة.  أصول الشر

ي بشأن القضايا المرفوعة من او ضد الجهة ومدى تأثت  تلك  -
شهادة المستشار القانون 

القضايا على المركز المالىي للجهة المصدرة ومدى وجود مخصصات تم تكوينها 
 لمواجهة تلك القضايا المرفوعة ضد الجهة.

ي  -
شهادة من المسؤول عن الادارة الفعلية للجهة المصدرة او الممثل القانون 

للشخص الاعتباري ومراقب الحسابات بنسبة الاصول المتداولة الى الخصوم المتداولة 

 .1:1على الا تقل 

تبة على أصول الجهة. -  بيان بالتأمينات، الرهونات والامتيازات الحالية المتر

 بيان بالقروض والتسهيلات الائتمانية الممنوحة للجهة المصدرة. -

ي للجهة مصدرة للسندات. - يت 
 شهادة بالموقف الض 

ام الجهة المصدرة او  - كة مض للمقاصة والإيداع والقيد المركزي يفيد التر  كتاب شر

 الشخص الاعتباري بسداد أصل وعائد الاصدارات السابقة حتر تاريخه.

توكيل او تفويض صادر من رئيس مجلس إدارة الجهة المصدرة الى المفوضي    -
 بتقديم واستلام المستندات الى ومن الهيئة.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات عمل سبعة أيامف

 



 

 

اء وسندات التنمية المستدامة – 61  اصدار السندات الخض 

 تعريف بالخدمة 

إصدار  1992( لسنة  95التنفيذية للقانون رقم )  ة( من اللائح 3مكرر  35أجازت المادة ) 

اء حيث نصت على   سندات خض 

صدار السندات بقانون سوق رأس المال لإجراءات المنظمة الإحكام وبالأ الإخلالمع عدم " 

اء تخصص حصيلتها لتمويل  التنفيذية يجوز اللائحةوهذه  اصدار سندات وصكوك تمويل خض 

اء الصديقة للبيئة وعات الخض  . . تيةالأ والإجراءاتبمراعاة المفاهيم والقواعد  واعادة تمويل المشر

. . . . " 

 المستندات المطلوبة

محض  اجتماع الجمعية العامة غت  العادية / العادية للجهة المصدرة الخاصة  -

 بالإصدار على ان تتضمن قرار الموافقة على الخطة الاجمالية للإصدار.

ي حالة تفويض  -
 
وط إصدار التفصيلية، )ف محض  مجلس إدارة الجهة المصدرة بشر

وط التفصيلية للإصدار(.  الجمعية العامة لوضع الشر

ة الاكتتاب  - مذكرة المعلومات الخاصة بإصدار السندات )حالة الاكتتاب الخاص( /او نشر

 الخاصة بإصدار السندات )حالة الاكتتاب العام(.

ي لأنشاء  -
النظام الأساسي للجهة المصدرة وتعديلاته /او نسخة من السند القانون 

 الشخص الاعتباري ونظامه الأساسي او ما يعادله وفقا لأخر تعديل.

 لآخر  -
ً
مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري للجهة مصدرة السندات وفقا

 تعديل.

ي رأس المال المصدر وتوزيعاته  -
 
كة مض للمقاصة بالمساهمات ف بيان حديث من شر

 
ً
للجهة المصدرة للسندات وفقا لآخر تعديل/ بيان مساهمات الجهة المصدرة وفقا

 لأخر تعديل.

 لأخر تعديل. -
ً
 بيان أعضاء مجلس إدارة الجهة المصدرة وفقا

ي للجهة المصدرة والسندات المزمع إصدارها. -
 شهادة التصنيف الائتمان 

اماتها والرسوم المستحقة لدى الهيئة  - ما يفيد قيام الجهة المصدرة بسداد كافة التر 

ي حالة الجهة 1992لسنة  95من اللائحة التنفيذية لقانون  134وفقا للمادة 
 
، (ف

ي مجال الأوراق المالية ).
 
كات العاملة ف  المصدرة من الشر

ي حالة اصدار السندات من بنوك او جهة حكومية أخرى(. -
 
 موافقة الجهة الرقابية )ف

ي حالة تقريرها، وكيفية حسابها مصدق  -
 
بيان بمصاريف الإصدار التقديرية للإصدار ف

 عليه من مراقب الحسابات.

ي للشخص الاعتباري  -
شهادة من المسؤول عن الادارة الفعلية للجهة او الممثل القانون 

 بأوجه استخدامات حصيلة الإصدار. 

 بيان الضمانات والتأمينات المقدمة من الجهة المصدرة الى حملة سندات كل اصدار. -

ي  -
كة المصدرة تحت مسئوليتها ومصدق عليه من المستشار القانون  إقرار من الشر

كة اية عقوبة  كة بعدم صدور ضد رئيس مجلس الإدارة أو العضو المنتدب للشر للشر

ف، أو الاعتبار، أو قيامهم بأي نوع من أنواع مخالفات  ي جناية، أو جنحه ماسة بالشر
 
ف

كات  1992لسنة  95لقانون سوق رأس المال رقم  كات المساهمة وشر أو قانون شر



 

كات ذات المسئولية المحدودة رقم  ما لم  1981لسنة  159التوصية بالأسهم والشر

 يكن قد رد اليه اعتباره.  

كة  - ي للشر
كة تحت مسئوليتها ومصدق عليه من المستشار القانون  إقرار من الشر

ازي او أحد التدابت  من 
كة من قبل الجهة الادارية اي إجراء احتر بعدم اتخاذ ضد الشر

كة ما لم يمر على ازالتها ستة أشهر على الأقل.  فيما يخص نشاط الشر

 عقود الاتفاق بي   الجهة المصدرة ومدير الإصدار وجهات ضمان التغطية. -

ي رآها  -
شهادة من مدير الإصدار والمروج بأنه حصل على كافة البيانات والمعلومات التر

ورية، وأنه بذل عناية الرجل الحريص للتأكد من أن المعلومات والقوائم المقدمة  ض 

امه بقرار مجلس إدارة الهيئة رقم   2021لسنة  145من الى الهيئة دقيقة وكاملة والتر 

 والخاص للسندات. الخاص بضوابط الطرح العام

القوائم المالية الفعلية لآخر ثلاث سنوات أو منذ تأسيس الجهة معتمدة من مراقب  -

الحسابات مرفق بها تقرير مراقب الحسابات عنها والجمعيات العامة العادية 

 المعتمدة للقوائم المالية الفعلية.

 مركز مالىي حديث. -

القوائم المالية التقديرية عن مدة السندات، على أن يرفق بها تقرير مراقب الحسابات  -

 لمعيار 
ً
ي بنيت  3400وفقا

اضات الأساسية التر من معايت  المراجعة المضية، وكذا الافتر

عليها القوائم التقديرية / وملخص لمصادر التدفقات النقدية ونسبة السيولة 

ر وتقرير مراقب الحسابات عن التوقعات المستقبلية والهيكل المالىي لجهة الاصدا
 وفقا لمعايت  المراجعة المضية.

ي اصول الجهة وفقا لأخر قوائم مالية معتمدة  -
 
شهادة من مراقب الحسابات بصاف

ي 
 
من الجمعية العامة العادية للجهة ومراعاة الا يتجاوز حجم الإصدار قيمة صاف

كة.  أصول الشر

ي بشأن القضايا المرفوعة من او ضد الجهة ومدى تأثت  تلك  -
شهادة المستشار القانون 

القضايا على المركز المالىي للجهة المصدرة ومدى وجود مخصصات تم تكوينها 

 لمواجهة تلك القضايا المرفوعة ضد الجهة.

ي  -
شهادة من المسؤول عن الادارة الفعلية للجهة المصدرة او الممثل القانون 

للشخص الاعتباري ومراقب الحسابات بنسبة الاصول المتداولة الى الخصوم المتداولة 

 .1:1على الا تقل 

تبة على أصول الجهة. -  بيان بالتأمينات، الرهونات والامتيازات الحالية المتر

 بيان بالقروض والتسهيلات الائتمانية الممنوحة للجهة المصدرة. -

ي للجهة مصدرة للسندات. - يت 
 شهادة بالموقف الض 

ام الجهة المصدرة او  - كة مض للمقاصة والإيداع والقيد المركزي يفيد التر  كتاب شر

 الشخص الاعتباري بسداد أصل وعائد الاصدارات السابقة حتر تاريخه.

توكيل او تفويض صادر من رئيس مجلس إدارة الجهة المصدرة الى المفوضي    -

 بتقديم واستلام المستندات الى ومن الهيئة.

اء والمؤسسات الاستشارية المستقلة يتضمن الأهداف البيئية،  - تقرير معد من الخت 

وعات  اء المستهدفة، تقييم واختبار المشر المعلومات التفصيلية عن المشاري    ع الخض 

وعات  المستهدفة لتحقيق أهداف الاستدامة البيئية، وتحديد مدى توافق المشر

مبادئ الدولية الخاصة بها بحسب كل نوع الممولة بحصيلة السندات مع المعايت  وال

اء  من سندات الاستدامة، على ان يرد من أحد الجهات المسجلي   بسجل الخت 
 الاستشاريي   البيئية بالهيئة.

- : مة بي    صورة معتمدة من العقود المت 

 الجهة المصدرة ومدير الإصدار والمروج.-أ



 

.-ب ي
 جهة الإصدار والخبت  البيت 

 جهة الإصدار وأي طرف من أطراف عملية الإصدار.-ج

ح استخدام حصيلة السندات  - بيان من الجهة المصدرة بالمشاري    ع والقطاعات المقتر

ي 
 
اء لتمويلها، سياسات الإدارة المستخدمة من اجل استخدام الحصيلة ف الخض 

وعات ومدى توافقها مع  اء، الأهداف البيئية المستدامة من المشر وعات الخض  المشر

 متطلبات البيئة النظيفة. 

ي تم  -
ي ذلك النسبة المئوية للحصيلة التر

 
وعات المستهدفة بما ف وصف موجز للمشر

اء  ا به تقرير من الخت 
ً
وع مستهدف، مرفق تخصيصها لتمويل أو إعادة تمويل كل مشر

أو المؤسسات الاستشارية المستقلة لاعتماد جدوى هذه الاستثمارات ومدى 
 استهدافها لتحقيق أهداف التنمية المستدامة.

ام مصدر السندات باستخدام  - تقرير معد من مراقب الحسابات يتضمن مدى التر 

ة الاكتتاب أو مذكرة  ي نشر
 
ي الأغراض والأنشطة الواردة ف

 
حصيلة السندات ف

: -المعلومات بحسب الأحوال، وبمراعاة معايت  المراجعة المضية  ي
 وعلى الأخص الآنر

ام الجهة المصدرة بما ورد بتقرير الإفصاح المعد منها بشأن المعلومات  - مدى التر 

الرئيسية للحوكمة البيئية والاجتماعية والمؤسسية المنطبقة على السندات، ومدى 
اتيجية المصدر والإطار الزمت  لتنفيذها.  مواءمتها مع استر

اتيجي ة المصدر  - ات الأداء الرئيسية له، والتحقق من م  دى توافقها مع استر مؤشر

ي حالة السندات المرتبطة بالتنمية المستدامة 
 
العامة فيما يخص الاستدامة، وذلك ف

 بك افة أنواعه ا.

 

اء: ي حالة إصدار سندات خض 
 
 مستندات تقدم خلال عمر الإصدار ف

اء للتأكيد من استخدام حصيلة الإصدار  - تقرير سنوي من مصدر السندات الخض 

وعات الصادر  اء وخطوات واجراءات تمويل المشر وعات الخض  وتخصيصها للمشر

ام مصدر   بها تقرير من مراقب الحسابات يقر بها التر 
ً
اء مرفقا بشأنها السندات الخض 

باستخدام حصيلة -من هذه اللائحة ( 4مكررًا  35السندات المشار إليها بالم ادة )
ي مذكرة المعلومات بحسب الأحوال.

 
ي الأغراض والأنشطة الواردة ف

 
 السندات ف

اتيجية الاستدامة الشاملة المتبعة من قبل الجهة  - تقرير سنوي للإفصاح عن استر

 المصدرة.

اء والمؤسسات الاستشارية المستقلة لتقييم وتحديد  - تقرير سنوي معد من الخت 

وعات الممولة مع معايت  ومبادئ الاستدامة الدولية يتضمن دراسة  مدى توافق المشر

اء( وتحديد مدى  وعات الخض  وعات الصديقة للبيئة )المشر لتقييم واختبار المشر

وعات الممولة بحصيلة السندات ا اطات البيئة النظيفة، توافق المشر اء باشتر لخض 

 )يتم اختيار الخبراء والمؤسسات الاستشارية من المقيدين في بسجل الهيئة(.

ي حالة إصدار سندات التنمية المستدامة: -
 
 مستندات تقدم خلال عمر الإصدار ف

امها باس تخدام  - تقرير سنوي من الجهة المصدرة طوال عمر الاصدار يتضمن إلتر 

وعات أو الأنشطة المتعلقة  حصيلة السندات لأغراض تم ويل أو إعادة تم ويل المشر

بأهداف التنمية المستدامة واتباع إجراءات واضحة تشت  للمزايا والفوائد البيئية و/أو 

ا بها 
ً
ام بالإفصاح عن أي الاجتماعية وجدواها، مرفق تقرير من مراقب الحسابات، والالتر 

وعات الممولة السابق الإفصاح عنها، على أن تتضمن تلك  تعديلات تطرأ على المشر

وعات   عن وصف موجز للمشر
ً
ي تم تمويلها فضلا

وعات التر التقارير الإفصاح عن المشر
 والمبالغ المخصصة لها وأث رها المتوق ع.



 

اتيجية الاستدامة الشاملة المتبعة من قبل الجهة  - تقرير سنوي للإفصاح عن استر

 المصدرة.

إفصاح سنوي بالنسبة للسندات المرتبطة بالاستدامة بمختلف أنواعها يوضح بشكل  -

دقيق وواضح المعلومات الرئيسية بشأن الحوكمة البيئية والاجتماعية والمؤسسية 

اتيجية المصدر الشاملة للاستدامة  ي تنطبق عليها، على أن يتم الإفصاح به عن استر
التر

اتيجيته، وا  لإطار الزمت  لتنفيذها.ومدى مواءمتها مع استر

ي الحسابات المستقلي   المقيدين لدى الهيئة بشأن توافق  - تقرير سنوي من أحد مراقت 

وعات المستهدفة مع الغرض من الإصدار، وكذا تقرير سنوي من إحدى  المشر

المؤسسات الاستشارية المستقلة حال كون السندات المصدرة متعلقة بالبيئة 

ي وظاهرة الاحتباس الحراري فت
م الجهة المصدرة بتقديم وقضايا التغت  المناخ  لتر 

ي معتمد للوقوف على مدى وفاء السندات المصدرة  ي خارخ 
تقرير من مراقب بيت 

 بمتطلبات معايت  سندات المناخ/ السندات البيئية.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات عمل سبعة أيامف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

اء وسندات التوريق اصدار سندات – 17  التنمية المستدامة توريق الخض 

 تعريف بالخدمة 

إصدار  1992( لسنة  95التنفيذية للقانون رقم )  ة( من اللائح 3مكرر  35أجازت المادة ) 

اء حيث نصت على   سندات خض 

صدار السندات بقانون سوق رأس المال لإجراءات المنظمة الإحكام وبالأ الإخلالمع عدم " 

اء تخصص حصيلتها لتمويل  التنفيذية يجوز اللائحةوهذه  اصدار سندات وصكوك تمويل خض 

اء الصديقة للبيئة وعات الخض  . . تيةالأ والإجراءاتبمراعاة المفاهيم والقواعد  واعادة تمويل المشر

" . . . . 

 المستندات المطلوبة

كة التوريق  - محض  اجتماع الجمعية العامة العادية / غت  العادية )بحسب الأحوال( لشر

كة المحيلة بالموافقة على الاصدار./  الشر

ي حالة التفويض من  -
 
وط اصدار السندات )ف كة التوريق بشر محض  اجتماع مجلس إدارة الشر

وط التفصيلية للإصدار(.  الجمعية العامة لوضع الشر

ة الاكتتاب  - مذكرة المعلومات الخاصة بإصدار سندات التوريق )حالة الاكتتاب الخاص( / نشر

 الخاصة بإصدار سندات التوريق )حالة الاكتتاب العام(.

كات  - كة /الشر كة التوريق والشر م بي   شر أصل عقد حوالة الحقوق المالية المحالة المت 

 المحيلة.  

كة التوريق وامي   الحفظ. - م بي   شر  أصل عقد الحفظ والإدارة المت 

كة القائمة على التحصيل. - كة التوريق والشر م بي   شر  أصل عقد الخدمة والتحصيل المت 

كة التوريق والمحصل الاحتياطي )إن وجد(.   -  أصل عقد الاتفاق بي   شر

كات  - كة/ الشر كة التوريق والشر ي رأس المال المصدر وتوزيعاته لشر
 
بيان المساهمات ف

 لآخر تعديل / بيان مض للمقاصة والايداع والقيد المركزي بتلك المساهمات 
ً
المحيلة، وفقا

 "وفي حالة وجود علاقات مرتبطة يكون البيان بالتسلسل وصولا للمستفيد النهائي".

 لأخر تعديل.  -
ً
كات المحيلة وفقا كة/ الشر كة التوريق والشر  بيان أعضاء مجلس إدارة شر

كات المحيلة لحملة السندات. -  بيان بالضمانات والتأمينات المقدمة من الشر

كة التوريق والجهات ضامنة  - مة بي   شر ي السندات المت 
 
اتفاق ضمان تغطية الاكتتاب ف

ي 
 
وط التفصيلية الخاصة باتفاق ضمان التغطية )ف تغطية الاكتتاب على أن يتضمن الشر

 حالة وجودها(.

وي    ج والتغطية لسندات التوريق بانها مسئولة عن القيام  - ي ستتولى التر
شهادة من الجهة التر

ام بقرار مجلس إدارة الهيئة  وي    ج الخاصة بالطرح وبذل عناية الرجل الحريص والالتر  بأعمال التر

 . 2021لسنة  145رقم 



 

ة  - ي لمحفظة التوريق والسندات المزمع إصدارها، )ترد مباشر
أصل شهادات التصنيف الائتمان 

.) ي
كة التصنيف الائتمان   من شر

كة  - بيان بالتدفقات النقدية المتوقعة لمحفظة التوريق واسس اعدادها معتمدة من شر

 بها تقرير من مراقب حساباتها.
ً
 التوريق مرفقا

ي حالة تقريرها، وكيفية  -
 
كة التوريق بمصاريف الإصدار التقديرية للإصدار ف بيان صادر من شر

 حسابها على ان ترد معتمدة من مراقب الحسابات.

كة  - ي سيتم خصمها من حصيلة الحقوق المحالة لصالح شر
بيان بالعمولات والمصاريف التر

 التوريق ومواعيد خصمها )مصدق عليه من مراقب الحسابات(.

-  
ً
تقرير مراقبا الحسابات عن المعلومات المالية المستقبلية لمحفظة سندات توريق وفقا

 .3400لمعيار المراجعة المضي 

ي قيمة المحفظة واساس تقييمها. -
 
 شهادة مراقب الحسابات بصاف

امات  - بيان بالتأمينات/ الضمانات على اصول محفظة التوريق او المديني   اصحاب الالتر 

كة المؤمن  الناشئة عن الحقوق المحالة على أن يتضمن قيمة التأمي   ونوعه واسم الشر

. ، والمستفيد من التأمي    لديها وتاري    خ انتهاء او تجديد التأمي  

ي تعد من ضمانات الإصدار او  -
كات التأمي   والتر كة المحيلة بنسب تركز شر بيان من الشر

 المحفظة، )إن وجدت(.

 لأحكام  -
ً
عد وفقا

ُ
ي لعملية التوريق بأن اتفاق الحوالة قد ا

شهادة من المستشار القانون 

ولائحتهما التنفيذية وأن الحوالة  92لسنة  95والقانون رقم  2004لسنة  143القانون رقم 

ط وناقلة لجميع الحقوق والضمانات.  بموجبه نافذة وناجزة وغت  معلقة على شر

 من العضو المنتدب والمدير المالىي بقيام  -
ً
ي تتولىي التحصيل موقعا

كة التر تعهد الشر

كة بفصل المبالغ المحصلة لكل محفظة توريق قائمة تقوم بتحصيلها ومحفظة  الشر

التوريق المزمع حوالتها، والتعهد بعدم دمج هذه المبالغ مع بعضها البعض او مع 

 أموالها الخاصة.

ي بأن يقوم امي   الحفظ بإمساك  -
 عليه من الممثل القانون 

ً
تعهد امي   الحفظ موقعا

حسابات منفصلة وفصل الأموال الخاصة بكل من محفظة التوريق القائمة ومحفظة 

التوريق المزمع ايداعها لديه والتعهد بعدم دمج هذه الأموال مع بعضها البعض او مع 

 اموال واصول امي   الحفظ.

كة بإمساك  -  من العضو المنتدب والمدير المالىي بقيام الشر
ً
كة التوريق موقعا تعهد شر

حسابات منفصلة لكل عملية توريق )قيمة السندات، سعر العائد، تاري    خ الاصدار، تاري    خ 

كة القائمة على  الاستحقاق، اسم محيل المحفظة، اسم امي   الحفظ، اسم الشر

 التحصيل(.  

كة المحيلة أنها اتخذت كافة الإجراءات المتبعة فيما يخص الكشف على  - تعهد من الشر

 للقواني   
ً
أسماء المديني   بالقوائم السلبية لمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب وفقا

ي هذا الشأن.
 
 والقرارات الصادرة ف



 

ي للإصدار بأن محفظة التوريق  -
كة التوريق والمستشار القانون  كة المحيلة وشر إقرار الشر

خالية من أية رهونات أو امتيازات أو أعباء أو أية حقوق مالية أخري، وأنها ليست ضمانة لأي 

كة التوريق المحال  كة المحيلة، وأنها غت  محالة لغت  شر نوع من أنواع التمويل الأخرى للشر

ي إصدار سندات توريق قائم وقت نفاذ الحوالة. إليها
 
 أو ف

ي  -
 
ام بكافة الكتب الدورية الصادرة عن الهيئة ف كة التوريق بالالتر  كة المحيلة وشر إقرار الشر

كة توريق  ي الى شر
 
شأن ضوابط حوالة المحافظ الائتمانية لأنشطة التمويل غت  المضف

ها من  ي أو غت 
 
وضوابط توريق الحقوق الناشئة عن مزاولة أنشطة التمويل غت  المضف

 الأنشطة الأخرى.

كة التوريق بالموافقة على قيام امي   الحفظ باستثمار المبالغ المودعة لديه  - اقرار من شر

ي اذون خزانة و/ أو ودائع لدى البنوك المسجلة لدى البنك المركزي و /أو صناديق استثمار 
 
ف

أسواق النقد و / أو صناديق استثمار أدوات الدين، وذلك مع مراعاة عدم تعارض المصالح 

 جودها(.)في حالة و

 بيان مجمع بالتحصيل الشهري المتوقع للمحفظة. -

نسخة من محاض  استلام وتسلم امي   الحفظ للاتفاقات المنشئة وملحقاتها وتفاصيل  -

الضمانات موضحا بها عدد ونوع المستندات وقيمتها، على ان تكون مطابقة لما تم 

 الإفصاح عنه بمذكرة المعلومات.

كة التوريق محدد به أسماء المفوضي    - توكيل او تفويض صادر من رئيس مجلس إدارة الشر

كة بتقديم واستلام المستندات الى ومن الهيئة.  من الشر

اء والمؤسسات الاستشارية المستقلة معد من  تقرير - يتضمن الأهداف البيئية، الخت 

اء المستهدفة،  وعات المعلومات التفصيلية عن المشاري    ع الخض  تقييم واختبار المشر

وعات الممولة  البيئية،المستهدفة لتحقيق أهداف الاستدامة  وتحديد مدى توافق المشر

 بحصيلة السندات مع المعايت  والمبادئ الدولية الخاصة بها بحسب كل نوع من سندات

اء بسجل المسجلي   الجهات أحد من يرد ان على الاستدامة،  البيئية الاستشاريي   الخت 

 .بالهيئة

مة العقود من معتمدة صورة -  :بي   المت 

 .والمروج الإصدار ومدير المصدرة الجهة-أ

. والخبت  الإصدار جهة-ب ي
 البيت 

 .الإصدار عملية أطراف من طرف وأي الإصدار جهة-ج

ح والقطاعات بالمشاري    ع المصدرة الجهة من بيان -  السندات حصيلة استخدام المقتر

اء ي  الخض 
 
لتمويلها، سياسات الإدارة المستخدمة من اجل استخدام الحصيلة ف

وعات ومدى توافقها مع  اء، الأهداف البيئية المستدامة من المشر وعات الخض  المشر

  .متطلبات البيئة النظيفة

وعات المستهدفة بما  - يوصف موجز للمشر
 
يذلك النسبة المئوية للحصيلة  ف

تم  التر

اء أو  ا به تقرير من الخت 
ً
وع مستهدف، مرفق تخصيصها لتمويل أو إعادة تمويل كل مشر



 

المؤسسات الاستشارية المستقلة لاعتماد جدوى هذه الاستثمارات ومدى استهدافها 

 المستدامة. لتحقيق أهداف التنمية

ام مصدر السندات يتضمنمراقب الحسابات تقرير معد من  - باستخدام حصيلة  مدى التر 

يالسندات 
 
يالأغراض والأنشطة الواردة  ف

 
ة الاكتتاب أو مذكرة المعلومات بحسب  ف نشر

:الأخص  وعلى-بمراعاة معايت  المراجعة المضية و الأحوال، ي
  الآنر

ام مدى -  الرئيسية المعلومات بشأن منها المعد الإفصاح بتقرير ورد بما المصدرة الجهة التر 

 مع مواءمتها ومدى السندات، على المنطبقة والمؤسسية والاجتماعية البيئية للحوكمة

اتيجية  .لتنفيذها الزمت  والإطار المصدر استر

ات - اتيجي ة مع توافقها م  دى من والتحقق له، الرئيسية الأداء مؤشر  العامة المصدر استر

ي وذلك الاستدامة، يخص فيما
 
 بك افة المستدامة بالتنمية المرتبطة السندات حالة ف

 .أنواعه ا

اء: ي حالة إصدار سندات خض 
 
 مستندات تقدم خلال عمر الإصدار ف

اء للتأكيد  سنويتقرير  - استخدام حصيلة الإصدار  منمن مصدر السندات الخض 

وعاتلوتخصيصها ل اء مشر وعاتو الخض  الصادر بشأنها  خطوات واجراءات تمويل المشر
ً
اء مرفقا ام مصدر السندات  الحسابات يقر بهابها تقرير من مراقب  السندات الخض  التر 

يحصيلة السندات  باستخدام-( من هذه اللائحة 4مكررًا  35المشار إليها بالم ادة )
 
 ف

يالأغراض والأنشطة الواردة 
 
 .مذكرة المعلومات بحسب الأحوال ف

اتيجية عن للإفصاح تقرير سنوي -  الجهة المصدرة. قبل من المتبعة الشاملة الاستدامة استر

اء والمؤسسات الاستشارية المستقلة لتقييم وتحديد مدى سنوي تقرير  - معد من الخت 

وعات الممولة مع معايت  ومبادئ الاستدامة الدولية  دراسة لتقييم يتضمن توافق المشر

وعات الصديقة للبيئة  اء( )المشروعاتواختبار المشر وتحديد مدى توافق  الخض 

اطات البيئة  اء باشتر وعات الممولة بحصيلة السندات الخض  يتم اختيار النظيفة، )المشر

اء والمؤسسات الاستشارية من المقيدين  يالخت 
 
 .(الهيئة بسجل ف

ي حالة إصدار سندات التنمية المستدامة:
 
 مستندات تقدم خلال عمر الإصدار ف

امها باس تخدامالمصدرتقرير سنوي من الجهة  - حصيلة  ة طوال عمر الاصدار يتضمن إلتر 

وعات أو الأنشطة المتعلقة بأهداف التنمية  السندات لأغراض تم ويل أو إعادة تم ويل المشر

 وجدواها،المستدامة واتباع إجراءات واضحة تشت  للمزايا والفوائد البيئية و/أو الاجتماعية 

ا بها تقرير من مراقب 
ً
اممرفق  على تطرأ تعديلات أي عن بالإفصاح الحسابات، والالتر 

وعات  عن الإفصاح التقارير تلك تتضمن أن عنها، على الإفصاح السابق الممولة المشر

وعات ي المشر
 تمويلها تم التر

ً
وعات موجز وصف عن فضلا  لها المخصصة والمبالغ للمشر

 المتوق ع. وأث رها

اتيجية عن للإفصاح تقرير سنوي -  الجهة المصدرة. قبل من المتبعة الشاملة الاستدامة استر

بالنسبة للسندات المرتبطة بالاستدامة بمختلف أنواعها يوضح بشكل دقيق  سنويإفصاح  -

يوواضح المعلومات الرئيسية بشأن الحوكمة البيئية والاجتماعية والمؤسسية 
تنطبق  التر



 

اتيجية المصدر الشاملة للاستدامة ومدى مواءمتها  عليها، على أن يتم الإفصاح به عن استر

اتيجيته، والإطار الزمت  لتنفيذها  .مع استر

يمن أحد  سنوي تقرير - الحسابات المستقلي   المقيدين لدى الهيئة بشأن توافق  مراقت 

وعات المستهدفة مع الغرض من الإصدار، وكذا تقرير من إحدى المؤسسات  سنوي المشر

يقضايا التغت  وحال كون السندات المصدرة متعلقة بالبيئة  الاستشارية المستقلة
 المناخ 

م تف الحراريوظاهرة الاحتباس  يبتقديم تقرير من مراقب  ةالمصدرالجهة لتر 
ي بيت   خارخ 

معتمد للوقوف على مدى وفاء السندات المصدرة بمتطلبات معايت  سندات المناخ/ 

 .السندات البيئية

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات سبعة أيام عملف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 النقدية التدفقات –اصدار سندات التوريق " الحقوق المالية الآجلة  – 81

 المستقبلية

 تعريف بالخدمة 

كة التوريق إصدار  1992( لسنة  95لقانون رقم ) امكرر  ( من  41أجازت المادة )  حيث لشر

 نصت على 

كة التوريق إصدار سندات قابلة للتداول توجه حصيلتها لتمويل  .. . . .  "  ويجوز لشر

بعد موافقة السلطة المختصة بها مقابل ما ينشأ لصالح  العامة أو الخاصة الاعتبارية الأشخاص

النقدية المستقبلية التدفقات  هذه الجهات من تدفقات نقدية مستقبلية ، ويقصد بالتدفقات

ا للمجرى العادي 
ً
ي ذمة المحيل طبق

 
ي المستقبل ف

 
 " . . . . . للأمورالمتوقع دخولها ف

 المستندات المطلوبة

 أولا : اصدار سندات توريق

كة المحيلة وتعديلاته. - كة التوريق / الشر  نسخة من النظام الأساسي لشر

كة المحيلة. - كة التوريق / الشر  مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري لشر

كة المحيلة بالموافقة على  - كة التوريق /الشر محض  اجتماع الجمعية العامة لشر

 الاصدار.

وط اصدار السندات  - كة المحيلة بشر كة التوريق / الشر محض  اجتماع مجلس إدارة الشر

 )في حالة التفويض من الجمعية العامة لوضع الشروط التفصيلية للإصدار(.

ة  - مذكرة المعلومات الخاصة بإصدار سندات التوريق )حالة الاكتتاب الخاص( / نشر

 الاكتتاب الخاصة بإصدار سندات التوريق )حالة الاكتتاب العام(.

ي لمحفظة التوريق والسندات المزمع إصدارها. -
 أصل شهادات التصنيف الائتمان 

كة  - كة التوريق والشر م بي   شر أصل عقد حوالة الحقوق المالية المحالة المت 

كات المحيلة.  /  الشر

كة التوريق وامي   الحفظ. - م بي   شر  أصل عقد الحفظ والإدارة المت 

كة القائمة على  - كة التوريق والشر م بي   شر أصل عقد الخدمة والتحصيل المت 
 التحصيل.

كات  - كة/ الشر كة التوريق والشر ي راس المال المصدر وتوزيعاته لشر
 
بيان مساهمات ف

المحيلة وفقا لآخر تعديل / بيان مض للمقاصة والايداع والقيد المركزي بتلك 
 المساهمات.

كات المحيلة.  - كة/ الشر كة التوريق والشر  بيان أعضاء مجلس إدارة شر

.   )إن وجد( - كة التوريق والمحصل الاحتياطي  أصل عقد الاتفاق بي   شر

كة التوريق غت  قابل للإلغاء طوال مدة الإصدار،  - كة المحيلة وشر تعهد من الشر

بتسليم أصل الاتفاقات المنشئة والمستندات المثبتة للحقوق محل محفظة التوريق 

ي حالة إصدارات 
 
ي أي وقت )ف

 
إلى الجهات الرقابية وأمي   الحفظ فور طلبها ف

ي صو
 
ي فقط(.التمويل الاستهلاكي الخاصة بمنح تمويل ف

 رة حد ائتمان 

ي حالة تقريرها، وكيفية حسابها )مصدق  -
 
بيان بمصاريف الإصدار التقديرية للإصدار ف

 عليه من مراقب الحسابات(.

ي سيتم خصمها من حصيلة الحقوق المحالة لصالح  -
بيان بالعمولات والمصاريف التر

كة التوريق ومواعيد خصمها )مصدق عليه من مراقب الحسابات(.  شر



 

امات الناشئة عن  - بيان بالتأمينات على اصول محفظة التوريق او المديني   اصحاب الالتر 

كة المؤمن لديها  الحقوق المحالة على أن يتضمن قيمة التأمي   ونوعه واسم الشر
. ، والمستفيد من التأمي    وتاري    خ انتهاء او تجديد التأمي  

كات المحيلة لحملة السندات، على أن  - بيان بالضمانات والتأمينات المقدمة من الشر

يتضمن البيان نوعية تلك الضمانات، الإيرادات الشهرية المتولدة عن تلك الضمانات 
 والقيود على تلك الضمانات.

كة  - بيان بالرهونات والامتيازات الحالية القائمة على الحقوق المالية المحالة الى الشر

ي 
 
كة ف على أن يتضمن قيمة الأصول المرهونة ونوعها، والقروض الممنوحة الى الشر

كة. تبة على الأصول من الشر  مقابلها، ونوع الرهون والامتيازات المتر

ي حالة  -
 
كة التوريق والجهات ضامنة تغطية الاكتتاب )ف مة بي   شر العقود المت 

وط التفصيلية الخاصة باتفاق التغطية.  وجودها( على أن يتضمن الشر

تقرير مراقبا الحسابات عن المعلومات المالية المستقبلية لمحفظة سندات توريق  -

كة التوريق.  شر

ي قيمة المحفظة واساس تقييمها. -
 
 شهادة مراقب الحسابات بصاف

-  
ً
عد وفقا

ُ
ي لعملية التوريق بأن اتفاق الحوالة قد ا

شهادة من المستشار القانون 

ولائحتهما التنفيذية  92لسنة  95والقانون رقم  2004لسنة  143لأحكام القانون رقم 

ط وناقلة لجميع الحقوق  وأن الحوالة بموجبه نافذة وناجزة وغت  معلقة على شر
 والضمانات.

كة التوريق مقسمة من حيث التوزي    ع  - بيان تفصيلىي بالحقوق المالية المحالة الى شر

امات الناشئة عن  ، اجال السداد، معدلات الإخلال، نسب اصحاب الالتر  ي
 
الجغراف

 الحقوق المالية المحالة.

وي    ج والتغطية لسندات التوريق بانها مسئولة عن  - ي ستتولى التر
شهادة من الجهة التر

ام بقرار مجلس  وي    ج الخاصة بالطرح وبذل عناية الرجل الحريص والالتر  القيام بأعمال التر

 . )في حالة الاكتتاب الخاص(.2021لسنة  145إدارة الهيئة رقم 

كة المنشئة للحقوق  - بيان تفصيلىي بعناض الارتباط بي   محيل المحفظة )البنك / الشر

كة التوريق او بي   الأطراف المختلفة لعملية  المالية( والمجموعة المرتبطة وبي   شر
كة التوريق.  التوريق وشر

كة التوريق بالموافقة على قيام امي   الحفظ باستثمار المبالغ المودعة  - اقرار من شر

ي حالة وجودها(.
 
ي هذا الشأن )ف

 
 لديه والقواعد والضوابط الموضوعية ف

 من العضو المنتدب والمدير المالىي بقيام  -
ً
ي تتولىي التحصيل موقعا

كة التر تعهد الشر

كة بفصل المبالغ المحصلة لكل محفظة توريق قائمة تقوم بتحصيلها  الشر

ومحفظة التوريق المزمع حوالتها، والتعهد بعدم دمج هذه المبالغ مع بعضها 

 البعض او مع أموالها الخاصة.

ي بأن يقوم امي   الحفظ بإمساك  -
 عليه من الممثل القانون 

ً
تعهد امي   الحفظ موقعا

حسابات منفصلة وفصل الأموال الخاصة بكل من محفظة التوريق القائمة 

ومحفظة التوريق المزمع ايداعها لديه والتعهد بعدم دمج هذه الأموال مع بعضها 
 البعض او مع اموال واصول امي   الحفظ.

كة  -  من العضو المنتدب والمدير المالىي بقيام الشر
ً
كة التوريق موقعا تعهد شر

بإمساك حسابات منفصلة لكل عملية توريق )قيمة السندات، سعر العائد، تاري    خ 

كة  الاصدار، تاري    خ الاستحقاق، اسم محيل المحفظة، اسم امي   الحفظ، اسم الشر

 القائمة على التحصيل(.  

كة مض المقاصة  - اقرار من امي   الحفظ لمحفظة التوريق القائمة وشهادة شر

كة  كة وقيام شر امات المالية للشر والايداع والقيد المركزي تفيد الوفاء بجميع الالتر 



 

ي تواري    خ استحقاقها 
 
التوريق بسداد مستحقات حملة سندات التوريق القائمة ف

وط اصدار  ي مواعيدها المقررة وفقا لشر
 
امات الإفصاح ف كة التوريق بالتر  ام شر والتر 

 السندات القائمة.

مة بي   البنك /  - صورة من العقود او الاتفاقات المنشئة والمثبتة للحقوق المالية والمت 

ي حال وجود 
 
امات الناشئة عن الحقوق المالية، )ف كة المنشأة واصحاب الالتر  الشر

ي فقط( تكون 
ي صورة حد ائتمان 

 
إصدارات التمويل الاستهلاكي الخاصة بمنح تمويل ف

( CDشئة والمثبتة للحقوق المالية على أقراص المدمجة )تلك العقود او الاتفاقات المن

 مغلقة غت  قابلة للإضافة أو الحذف بعد تمام إدراج المستندات عليها. 

كات المحيلة أنه اتخذت كافة الإجراءات المتبعة فيما يخص الكشف  - تعهد من الشر

 
ً
على أسماء المديني   بالقوائم السلبية لمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب وفقا

ي هذا الشأن.
 
 للقواني   والقرارات الصادرة ف

 صورة معتمدة لأي عقود أو اتفاقات مع أطراف مرتبطة بالإصدار. -

بات الشخصية/ السجل التجاري-تفاصيل المحفظة )الاسم  -
ُ
 وسائل –العنوان -إث

-الأصل اسم– المحفظة داخل وحيد رقم أو... /السيارة رقم /العقد رقم- الاتصال

 (.الشيكات عدد-المتبقية القيمة إجمالىي

 بيان مجمع بالتحصيل الشهري المتوقع للمحفظة. -

أمي   -نسخة من محاض  استلام وتسلم )تفاصيل الضمانة( من والى كلا من المحيل  -

 جهة التحصيل الأساسي )جهة التحصيل الاحتياطي إن وجد( موجه للهيئة.-الحفظ 

كة محدد به أسماء المفوضي    - توكيل او تفويض صادر من رئيس مجلس إدارة الشر
كة بتقديم واستلام المستندات الى ومن الهيئة.  من الشر

 

 اصدار سندات توريق تدفقات نقدية مستقبلية:  ثانيا

كة المحيلة وتعديلاته. - كة التوريق / الشر  نسخة من النظام الأساسي لشر

كة المحيلة. - كة التوريق / الشر  مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري لشر

كة المحيلة بالموافقة على  - كة التوريق /الشر محض  اجتماع الجمعية العامة لشر
 الاصدار.

وط اصدار السندات  - كة المحيلة بشر كة التوريق / الشر محض  اجتماع مجلس إدارة الشر

 )في حالة التفويض من الجمعية العامة لوضع الشروط التفصيلية للإصدار(.

ة  - مذكرة المعلومات الخاصة بإصدار سندات التوريق )حالة الاكتتاب الخاص( / نشر
 الاكتتاب الخاصة بإصدار سندات التوريق )حالة الاكتتاب العام(.

ي للجهة المحيلة والسندات المزمع إصدارها. -
 أصل شهادات التصنيف الائتمان 

كة  - كة التوريق والشر م بي   شر أصل عقد حوالة الحقوق المالية المحالة المت 

كات المحيلة.  /  الشر

كة التوريق وامي   الحفظ. - م بي   شر  أصل عقد الحفظ والإدارة المت 

كة القائمة على  - كة التوريق والشر م بي   شر أصل عقد الخدمة والتحصيل المت 

 التحصيل )إن وجد(.  

. )إن وجد(.   - كة التوريق والمحصل الاحتياطي  أصل عقد الاتفاق بي   شر

كات  - كة/ الشر كة التوريق والشر ي رأس المال المصدر وتوزيعاته لشر
 
بيان المساهمات ف

 لآخر تعديل / بيان مض للمقاصة والايداع والقيد المركزي بتلك 
ً
المحيلة، وفقا

 المساهمات.

كات المحيلة.  - كة/ الشر كة التوريق والشر  بيان أعضاء مجلس إدارة شر



 

ي حالة تقريرها، وكيفية حسابها )مصدق  -
 
بيان بمصاريف الإصدار التقديرية للإصدار ف

 عليه من مراقب الحسابات(.

كة التوريق  - ي سيتم خصمها من الحصيلة لصالح شر
بيان بالعمولات والمصاريف التر

 ومواعيد خصمها )مصدق عليه من مراقب الحسابات(.

بيان بالتأمينات على اصول الجهة المحيلة، على أن يتضمن قيمة التأمي   ونوعه واسم  -

ي 
 
، والمستفيد من التأمي   )ف كة المؤمن لديها وتاري    خ انتهاء أو تجديد التأمي   الشر

 حالة وجودها(.

كات المحيلة لحملة السندات، على أن  - بيان بالضمانات والتأمينات المقدمة من الشر

يتضمن البيان نوعية تلك الضمانات، الإيرادات الشهرية المتولدة عن تلك الضمانات 
 والقيود على تلك الضمانات.

كة المحيلة. -  بيان بالقروض والتسهيلات الائتمانية الممنوحة للشر

كة المحيلة. - تبة على أصول الشر  بيان بالرهونات والامتيازات الحالية المتر

كة التوريق والجهات ضامنة تغطية الاكتتاب، على أن يتضمن  - مة بي   شر العقود المت 
ي حالة وجودها(.

 
وط التفصيلية الخاصة باتفاق التغطية )ف  الشر

قائمة التدفقات النقدية التقديرية لمحفظة التوريق طوال عمر الإصدار وأسس قائمة  -

التدفقات النقدية التقديرية لمحفظة التوريق طوال عمر الإصدار وأسس إعدادها، 

ي 
 
ي تم الاعتماد عليها ف

اضات التر ي الافتر
 
 بها تقرير مراقب الحسابات برأيه ف

ً
مرفقا

 المشار اليها.إعداد قائمة التدفقات النقدية 

ي القيمة الحالية لمحفظة التدفقات النقدية  -
 
شهادة مراقب الحسابات بصاف

المستقبلية واسس تقييمها والضمانات الإضافية، دون الاخلال بالقواني   المعمول بها 
 لأثبات السندات المصدرة بالقوائم المالية للجهة المحيلة.

دراسة من الجهة المحيلة معتمدة من مراقب الحسابات، توضح معدلات التشغيل  -

وع، وكذلك التدفقات النقدية المستقبلية  والإيرادات السابقة الخاصة بالمشر

وع طوال عمر الإصدار، ومدى كفاية نسبة التدفقات النقدية  المتوقعة للمشر

ي المستقبلية المحددة )محفظة التوريق( لسداد مستحقات 
 
حملة السندات ف

 مواعيد استحقاقها.

-  
ً
عد وفقا

ُ
ي لعملية التوريق بأن اتفاق الحوالة قد ا

شهادة من المستشار القانون 

ولائحتهما التنفيذية  92لسنة  95والقانون رقم  2004لسنة  143لأحكام القانون رقم 

بشأن الضوابط المنظمة لإصدار سندات توريق مقابل ما ينشأ من  2022لسنة  115وقرار 

ط تدفقات نقدية مستقبلية وأن ال حوالة بموجبه نافذة وناجزة وغت  معلقة على شر
 وناقلة لجميع الحقوق والضمانات.

ي  -
اعات التحكيمية التر ي بشأن الموقف والت  

شهادة محدثة من المستشار القانون 

ها من الأصول  تتعلق بنشاطه أو تؤثر على مركزه المالىي أو بإحدى مساهماته أو بغت 

كة فيجب أن يتضمن البيان المشار اليه القضايا  المملوكة له، وإذا كان المحيل شر

ي تتجاوز قيم
اعات التحكيمية التر ( من حقوق الملكية للشركة وفقاً لأخر %2تها )والت  

 قوائم مالية سنوية مجمعة أو منفردة بحسب الاحوال.

ي وأي مستحقات أخرى عليه لدى  - يت 
ي بالموقف الض  يت 

شهادة من المستشار الض 
كة المحيلة.  الدولة للشر

وي    ج والتغطية لسندات التوريق بانها مسئولة عن  - ي ستتولى التر
شهادة من الجهة التر

ام بقرار مجلس  وي    ج الخاصة بالطرح وبذل عناية الرجل الحريص والالتر  القيام بأعمال التر

 . )في حالة الاكتتاب الخاص(.2021لسنة  145إدارة الهيئة رقم 



 

كة المحيلة بأن التدفقات النقدية المستقبلية محل محفظة التوريق  - إقرار من الشر

 ، ط، وأنها خالية من أي حقوق حالية أو مستقبلية للغت  غت  مقيدة أو معلقة على شر
ي تواري    خ استحقاقها.

 
ي بمستحقات حملة السندات ف

 وأنها تق 

كة التوريق بالموافقة على قيام امي   الحفظ باستثمار المبالغ المودعة  - اقرار من شر

ي اذون خزانة و/ أو ودائع لدى البنوك المسجلة لدى البنك المركزي و /أو 
 
لديه ف

صناديق استثمار أسواق النقد و / أو صناديق استثمار أدوات الدين، وذلك مع مراعاة 

ي حالة و
 
 جودها(.عدم تعارض المصالح )ف

 من العضو المنتدب والمدير المالىي بقيام  -
ً
ي تتولىي التحصيل موقعا

كة التر تعهد الشر

كة بفصل المبالغ المحصلة لكل محفظة توريق قائمة تقوم بتحصيلها  الشر

ومحفظة التوريق المزمع حوالتها، والتعهد بعدم دمج هذه المبالغ مع بعضها 

 البعض او مع أموالها الخاصة )إن وجد(.  

ي بأن يقوم بإمساك حسابات  -
 عليه من الممثل القانون 

ً
تعهد أمي   الحفظ موقعا

منفصلة وفصل الأموال الخاصة بكل من محفظة التوريق القائمة ومحفظة التوريق 

المزمع ايداعها لديه، والتعهد بعدم دمج هذه الأموال مع بعضها البعض أو مع 
 اموال واصول امي   الحفظ.

كة  -  من العضو المنتدب والمدير المالىي بقيام الشر
ً
كة التوريق موقعا تعهد شر

 )قيمة السندات، سعر العائد، 
ً
بإمساك حسابات منفصلة لكل عملية توريق، متضمنا

تاري    خ الاصدار، تاري    خ الاستحقاق، اسم محيل المحفظة، اسم امي   الحفظ، اسم 

كة القائمة على التحصيل(.    الشر

كة مض المقاصة  - اقرار من امي   الحفظ لمحفظة التوريق القائمة وشهادة شر

كة  كة وقيام شر امات المالية للشر والايداع والقيد المركزي تفيد الوفاء بجميع الالتر 

ي تواري    خ استحقاقها 
 
التوريق بسداد مستحقات حملة سندات التوريق القائمة ف

ي
 
امات الإفصاح ف كة التوريق بالتر  ام شر وط اصدار  والتر  مواعيدها المقررة وفقا لشر

 السندات القائمة.

كة التوريق محدد به أسماء  - توكيل او تفويض صادر من رئيس مجلس إدارة الشر

كة بتقديم واستلام المستندات الى ومن الهيئة.  المفوضي   من الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
 
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات سبعة أيام عملف

 

 

 

 



 

خيص من مجلس إدارة الهيئة بإحالة أكتر من محفظة  –  91  برنامج –التر

 التوريق سندات إصدار

 تعريف بالخدمة 

كة التوريق إصدار  حيث  1992( لسنة  95مكرر  ( من القانون رقم )  41أجازت المادة )  لشر

 نصت على 

كة التوريق إصدار سندات قابلة للتداول توجه حصيلتها لتمويل  " . . . .  . ويجوز لشر

بعد موافقة السلطة المختصة بها مقابل ما ينشأ لصالح  العامة أو الخاصة الاعتبارية الأشخاص

النقدية المستقبلية التدفقات  هذه الجهات من تدفقات نقدية مستقبلية ، ويقصد بالتدفقات

ا للمجرى العادي 
ً
ي ذمة المحيل طبق

 
ي المستقبل ف

 
 " . . . . . للأمورالمتوقع دخولها ف

 المستندات المطلوبة

كة التوريق لحوالة أكتر من محفظة توريقأولا :  خيص لشر  التر

كات المحيلة. - كة/ الشر كة التوريق والشر  النظام الأساسي لشر

كات  - كة /الشر كة التوريق والشر مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري لشر
 المحيلة.

كة / مستخرج رسمي  - شهادة مراقب الحسابات بموقف سداد راس المال المصدر للشر
 من السجل التجاري وفقا لأخر تعديل.

اقرار من امي   الحفظ الذي يتولى اصدارات سندات التوريق بعدم اخلاله باي من  -
اماته تجاه حملة سندات التوريق السابق إصدارها.  التر 

كة التوريق  - كة مض للمقاصة والايداع والقيد المركزي يفيد قيام شر شهادة من شر
ي مواعيد استحقاقها.

 
 بسداد مستحقات حملة السندات للإصدارات السابقة ف

كة التوريق  - اتفاق وعد الحوالة من مالك المحفظة المالية بإحالة تلك الحقوق الى شر

على ان تتضمن القيمة التقديرية للمحفظة المحالة، على ان يكون الوعد ملزما وساريا 

 لمدة ستة أشهر على الأقل.

امات الافصاح وفقا للقواني   واللوائح والقواعد  -  
كة التوريق بالوفاء بالتر اقرار من شر

 الصادرة عن مجلس ادارة الهيئة.

اماتها والرسوم المستحقة لدى الهيئة  - كة التوريق بسداد كافة التر  ما يفيد قيام شر

 .1992لسنة  95من اللائحة التنفيذية لقانون  134وفقا للمادة 

ي الالف من قيمة الإصدار للطرح الخاص  -
 
رسوم مقابل فحص ودراسة بواقع نصف ف

ي الالف من قيمة الإصدار للطرح العام.
 
 وواحد ف

الايصال الدال على سداد قيمة التامي   الواجب ايداعه لدى الهيئة عند اول ترخيص  -

" عند اول ترخيص  2008لسنة  12بمزاولة النشاط وفقا لقرار مجلس ادارة الهيئة رقم 
 فقط".

كات المحيلة. - كة/ الشر كة التوريق والشر  بيان مساهمات لشر

كات المحيلة. - كة/ الشر كة التوريق والشر  بيان أعضاء مجلس إدارة شر

 

 

 

 



 

خيص بإصدار برنامج سندات توريق متعدد الإصدارات:  ثانيا  التر

كة التوريق بالموافقة على  - محض  اجتماع الجمعية العامة غت  العادية/ العادية للشر

اصدار برنامج متعدد الإصدارات لسندات توريق وتفويض مجلس الإدارة للموافقة على 
نامج على حدي.  كل اصدار من إصدارات الت 

كات المحيلة. - كة/ الشر كة التوريق والشر  النظام الأساسي لشر

كات  - كة /الشر كة التوريق والشر مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري لشر

 المحيلة.

كة / مستخرج رسمي  - شهادة مراقب الحسابات بموقف سداد راس المال المصدر للشر

 من السجل التجاري وفقا لأخر تعديل. 

نامج. -  توصيف المحفظة التقديرية الخاصة بالت 

كة التوريق  - اتفاق وعد الحوالة من مالك المحفظة المالية بإحالة تلك الحقوق الى شر

على ان تتضمن القيمة التقديرية للمحفظة المحالة، على ان يكون الوعد ملزما وساريا 
نامج".  لمدة ...... على الأقل" مدة الت 

اقرار من امي   الحفظ الذي يتولى اصدارات سندات التوريق بعدم اخلاله باي من  -

كة سبق لها  ي حالة ان الشر
 
اماته تجاه حملة سندات التوريق السابق إصدارها " ف التر 

 اصدار سندات توريق".

كة التوريق  - كة مض للمقاصة والايداع والقيد المركزي يفيد قيام شر شهادة من شر

ي 
 
ي مواعيد استحقاقها" ف

 
بسداد مستحقات حملة السندات للإصدارات السابقة ف

كة سبق لها اصدار سندات توريق".  حالة ان الشر

امات الافصاح وفقا للقواني   واللوائح والقواعد  -  
كة التوريق بالوفاء بالتر اقرار من شر

 الصادرة عن مجلس ادارة الهيئة.

اماتها والرسوم المستحقة لدى الهيئة  - كة التوريق بسداد كافة التر  ما يفيد قيام شر

 .1992لسنة  95من اللائحة التنفيذية لقانون  134وفقا للمادة 

ي الالف من قيمة الإصدار للطرح الخاص  -
 
رسوم مقابل فحص ودراسة بواقع نصف ف

نامج ". ي حالة تقديم اصدار اول للت 
 
ي الالف من قيمة الإصدار للطرح العام " ف

 
 وواحد ف

الايصال الدال على سداد قيمة التأمي   الواجب ايداعه لدى الهيئة عند اول ترخيص  -

 .2008لسنة  12بمزاولة النشاط وفقا لقرار مجلس ادارة الهيئة رقم 

كات المحيلة. - كة/ الشر كة التوريق والشر  بيان مساهمات لشر

كات المحيلة - كة/ الشر كة التوريق والشر  بيان أعضاء مجلس إدارة شر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 طبقا لمواعيد العرض على مجلس إدارة الهيئة -

 

 



 

 للمادة  –  20
ً
من قواعد القيد بغرض  48اعتماد تقرير الإفصاح وفقا

 الدعوة للجمعية العامة

 تعريف بالخدمة 

( من قواعد قيد وشطب الأوراق المالية بالبورصة المصرية مجلس إدارة  48ألزمت المادة ) 

كة بتقديم تقرير الإفصاح بغرض الدعوة للجمعية العامة الى الهيئة ومرفقا به المستندات  الشر

 اللازمة لاعتماده قبل العرض على الجمعية العامة .

 المستندات المطلوبة

نموذج تقرير الافصاح بغرض التعديل )وفقا للنموذج المرفق( معتمد من الممثل  -

.  القانون 

- . كة او مستخرج معتمد من امي   الش والممثل القانون   محض  مجلس إدارة الشر

-  
 
كة بالست  ف والمتضمن قرار اعتماد تقرير الافصاح وتفويض رئيس مجلس ادارة الشر

 التعديل فور نشر تقرير الافصاح 
 
اجراءات التعديل و دعوة السلطة المختصة للنظر ف

 على شاشات التداول.

 دراسة الجدوى لهذا التعديل. )زيادة رأس المال النقدي والأرصدة الدائنة( -

 4400تقرير تحقق من مراقب الحسابات. وفقا للمعيار  -

 حالة الزيادة كانت ممولة من الأرصدة الدائنة يتم موافاتنا بتقرير مراقب  -
 
وف

. أوشهادة من مراقب الحسابات بصحة الرصيد الدائن 800الحسابات وفقا للمعيار رقم 

 95من اللائحة التنفيذية لقانون  26وفقا للمادة 

رات وأسباب التعديل )معتمد من رئيس مجلس الإدارة ومراقب الحسابات( يستثت   - مت 

ي حالة الزيادة من الأرباح والاحتياطيات
 
 ف

 مستخرج رسم من السجل التجارى. -

كة بتضمي   جميع المعلومات الجوهرية المطلوبة  - تعهد من رئيس مجلس إدارة الشر

رات الواردة بتقرير   إجراءات رفع راس المال وان المت 
 
 تقرير الافصاح بغرض الست  ف

 
ف

رات التر اعتمد عليها مجلس الإدارة  الإفصاح هى كل المت 

كة -  اخر قوائم مالية معتمد من الجمعية العامة العادية للشر

 بيان بمصاريف الإصدار )إن وجدت( معتمد من رئيس مجلس الإدارة ومراقب الحسابات. -

ي حالة الزيادة من الارباح والاحتياطيات يقدم تقرير من رئيس مجلس الإدارة ومعتمد  -
 
ف

 للنموذج المعد من الهيئة )نموذج 
ً
 ب( 13من مراقب الحسابات وفقا

 الاف جنيه 10الرسوم المستحقة للهيئة البالغة  ايصال استلام شيكات باجمالى -

ي التسليم  -
 
تفويض من رئيس مجلس الإدارة للشخص الذي يتعامل مع الهيئة ف

 والاستلام والإجراءات المرتبطة وصورة تحقيق الشخصية.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -



 

كات المقيدة/ غت  المقيدة  – 12 الموافقة على زيادة راس المال للشر

 عن طريق السداد النقدي بالبنك للمساهمي   القدام 159/1981

 تعريف بالخدمة 

قواعد وإجراءات  1992( لسنة  95اللائحة التنفيذية للقانون رقم ) ( من  17المادة )  نظمت

كة  زيادة رأس مال   . وأعطت الأولوية للمساهمي   القدام الشر

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الادارية )الهيئة العامة للاستثمار( المختصة تفيد الوفاء بالقدر  -
 المطلوب سداده قانونا من الزيادة .

كة )محض  اجتماع الجمعية العامة أو محض   - صورة من قرار السلطة المختصة بالشر

اجتماع مجلس الإدارة  بحسب الاحوال( بزيادة راس المال المصدر مع مراعاة ان يتضمن 

قرار السلطة المختصة تحديد قيمة الزيادة ومصدر تمويلها واوجه استخدام 
 واستثمار مبالغ الزيادة .

صورة طبق الأصل من عقد التعديل الخاص بالزيادة الحالية المقدم للهيئة العامة  -
كة  ومعتمد من رئيس مجلس الادارة(.  للاستثمار) مختوم بختم الشر

-  
 
راس المال يحدد موقف المساهمات عبارة عن جدول كما يلىي  بيان بالمساهمات ف

كة.  ويعتمد من رئيس مجلس الإدارة وبختم الشر

كة مقيدة  - كة مض للمقاصة )حال الشر بيان هيكل  المساهمي   صادرا من شر

 مساهم( 20بالحفظ المركزي وعدد المساهمي   يزيد على  

كات غت  المقيدة بالحفظ  -  حالة وجودها للشر
 
صورة اخطارات نقل الملكية ف

 المركزي.

بيان بأوجه استخدام واستثمار مبالغ الزيادة المحصلة وفقا للدراسة المعدة من  -
كة على ان تكون معتمدة من رئيس مجلس الادارة.  الشر

إقرار رئيس مجلس الإدارة بإعمال حقوق الأولوية للمساهمي   القدام ) على النموذج  -

 المرفق (مطلوب صحة توقيع بنكى

يد   -  -ما يفيد اعمال حقوق الاولوية للمساهمي   القدام  ) اخطارات  وحوافظ الت 

ي المرحلتي   الأولى والثانية حسب الاحوال( وفقا لأحكام المادة )
 
 30دعوات الاكتتاب ف

أو اقرارات عدم الرغبة من   1992لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون  33 ,

ي زيادة راس المال طلب إصدار أسهم زيادة المساهمي   القدام غت  المش
 
تركي   ف

 راس المال 

 مذكرة المعلومات. -

 بيان بنوع الاسهم المزمع إصدارها. -

 إقرار المفوض بصحة المستندات ) مرفق ( وصورة البطاقة الشخصية  ) للمفوض (.   -

( او صورة صحيفة الشركات وفقا لاخر  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -

 تعديل. 

كة .  -  صورة من مستخرج حديث للسجل التجارى للشر

 صورة الشهادة البنكية بالايداع النقدى للزيادة و الخطاب المرفق بها  -

 

 

 



 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات غت  المقيدة  – 22 عن  159/1981الموافقة على زيادة راس المال للشر

كات الاكتتاب العام    طريق دعوة قدام المساهمي   للاكتتاب لشر

 )مع تداول حق الاكتتاب(.

 تعريف بالخدمة 

قواعد وإجراءات  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  17نظمت المادة ) 

كة وأعطت الأولوية للمساهمي   القدام  .  زيادة رأس مال  الشر

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الادارية )الهيئة العامة للاستثمار( المختصة تفيد الوفاء بالقدر  -
 المطلوب سداده قانونا من الزيادة .

كة )محض  اجتماع الجمعية العامة أو محض   - صورة من قرار السلطة المختصة بالشر

اجتماع مجلس الإدارة  بحسب الاحوال( بزيادة راس المال المصدر مع مراعاة ان يتضمن 

قرار السلطة المختصة تحديد قيمة الزيادة ومصدر تمويلها واوجه استخدام 
 واستثمار مبالغ الزيادة .

صورة طبق الأصل من عقد التعديل الخاص بالزيادة الحالية المقدم للهيئة العامة  -

كة  ومعتمد من رئيس مجلس الادارة(.  للاستثمار) مختوم بختم الشر

-  
 
راس المال يحدد موقف المساهمات عبارة عن جدول كما يلىي  بيان بالمساهمات ف

كة.  ويعتمد من رئيس مجلس الإدارة وبختم الشر

كة مقيدة  - كة مض للمقاصة )حال الشر بيان هيكل  المساهمي   صادرا من شر

 مساهم( 20بالحفظ المركزي وعدد المساهمي   يزيد على  

كات غت  المقيدة بالحفظ  -  حالة وجودها للشر
 
صورة اخطارات نقل الملكية ف

 المركزي.

بيان بأوجه استخدام واستثمار مبالغ الزيادة المحصلة وفقا للدراسة المعدة من  -

كة على ان تكون معتمدة من رئيس مجلس الادارة.  الشر

إقرار رئيس مجلس الإدارة بإعمال حقوق الأولوية للمساهمي   القدام ) على النموذج  -

 بنكىالمرفق (مطلوب صحة توقيع 

يد   -  -ما يفيد اعمال حقوق الاولوية للمساهمي   القدام  ) اخطارات  وحوافظ الت 

ي المرحلتي   الأولى والثانية حسب الاحوال( وفقا لأحكام المادة )
 
 30دعوات الاكتتاب ف

أو اقرارات عدم الرغبة من   1992لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون  33 ,

ي زيادة راس المال المساهمي   القدام غت  المش
 
 تركي   ف

 طلب إصدار أسهم زيادة راس المال. -

 مذكرة المعلومات. -

 بيان بنوع الاسهم المزمع إصدارها. -

 إقرار المفوض بصحة المستندات ) مرفق ( وصورة البطاقة الشخصية  ) للمفوض (.   -

( او صورة صحيفة الشركات وفقا لاخر  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -

 تعديل. 

كة .  -  صورة من مستخرج حديث للسجل التجارى للشر

 صورة الشهادة البنكية بالايداع النقدى للزيادة و الخطاب المرفق بها  -

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

بالبنك مع  الموافقة على زيادة راس المال عن طريق السداد النقدى – 32

كات غت  المقيدة   159/1981دخول مساهمي   جدد للشر

 تعريف بالخدمة 

قواعد وإجراءات  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  17نظمت المادة ) 

كة.  زيادة رأس مال الشر

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الإدارية المختصة ) الهيئة العامة للاستثمار (  تفيد الوفاء بالقدر  -

 المطلوب سداده قانونا من الزيادة. 

كة )محض  اجتماع الجمعية  - صوره طبق الاصل من قرار السلطة المختصة بالشر

العامة أو محض  اجتماع مجلس الإدارة  بحسب الاحوال( بزيادة راس المال المصدر مع 

مراعاة ان يتضمن قرار السلطة المختصة تحديد قيمة الزيادة ومصدر تمويلها واوجه 
 استخدام واستثمار مبالغ الزيادة.

صورة طبق الاصل من عقد التعديل الخاص بالزيادة الحالية المقدم للهيئة العامة  -
كة  ومعتمد من رئيس مجلس الادارة( .  للاستثمار) مختوم بختم الشر

 راس المال يحدد موقف المساهمات عبارة عن جدول كما يلىي   -
 
بيان بالمساهمات ف

 ويعتمد من رئيس مجلس الادارة 

كة مقيدة بالحفظ  - كة مض للمقاصة )حال الشر بيان هيكل المساهمي   صادرا من شر

 مساهم(20المركزي وعدد المساهمي   يزيد على 

كات غت  المقيدة بالحفظ  - ي حالة وجودها للشر
 
صورة إخطارات نقل الملكية ف

 المركزي.

الدراسة الخاصة بتحديد القيمة العادلة للسهم وبيان بأوجه استخدام  واستثمار  -

كة على ان تكون معتمدة من رئيس  مبالغ الزيادة المحصلة  والمعدة من الشر

 من اللائحة التنفيذية. 17مجلس الإدارة وفقا لاحكام المادة 

كة )على مطبوعات  - كة عن القيمة العادلة لسهم الشر تقرير مراقب حسابات الشر

 مراقب الحسابات( 

كة. -  صورة من مستخرج حديث للسجل التجاري الخاص بالشر

اقرار من جميع المساهمي   القدام بالموافقة على دخول مساهمي   جدد بالقيمة  -

 الاسمية للسهم. 

 طلب إصدار أسهم زيادة راس المال. -

 مذكرة المعلومات. -

( او صورة صحيفة الاستثمار وفقا لاخر  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -
 تعديل .

 صورة الشهادة البنكية بالإيداع النقدي للزيادة و الخطاب المرفق بها . -

إقرار من مقدم الطلب بان المستندات المقدمة منة صحيحة وعلى مسئوليته وان  -

التوقيعات التر عليها صادرة عن رئيس مجلس الإدارة  وصورة من تحقيق الشخصية 
 لمقدم الطلب.

وط  - بيان بنوع الاسهم المزمع اصدارها يحدد فيها عدد الاسهم   ونوعها واى شر
 اخرى مرتبطة بالاصدار على ان يكون معتمد من رئيس مجلس الادارة.



 

اخر قوائم مالية والايضاحات المتممة لها معتمدة من رئيس مجلس الإدارة وتقرير  -

 مراقب الحسابات عنها.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

الموافقة على زيادة راس المال عن طريق الأرباح / أو الاحتياطيات  –  42

كات المقيدة /غت  المقيدة   159/1981للشر

 تعريف بالخدمة 

قواعد وإجراءات  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  23نظمت المادة ) 

كة عن طريق الإحتياطيات.  زيادة رأس مال الشر

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الإدارية المختصة ) الهيئة العامة للاستثمار (  تفيد الوفاء بالقدر  -

 المطلوب سداده قانونا من الزيادة، وأسلوب سداده.  

 صورة من تقرير الفحص المالىي من قطاع الأداء الاقتصادي بالهيئة العامة للاستثمار. -

صورة من محض  اجتماع الجمعية العامة بزيادة راس المال المصدر مع مراعاة ان  -

يتضمن القرار تحديد قيمة الزيادة ومصدر تمويلها والمركز المالى الظاهر به الأرباح او 

 0الاحتياطيات 

وع عقد التعديل للمادتي    - من النظام الاساس.  7.6صوره طبق الاصل صورة من مشر

 )ختم الشركة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(  

 راس المال يحدد موقف المساهمات عبارة عن جدول يعتمد  -
 
بيان بالمساهمات ف

 من رئيس مجلس الادارة مكون كما يلىي 

كة عن الأعوام المالية الظاهر  - وع توزي    ع الأرباح بما يتفق مع النظام الاساسي للشر مشر

كة    معتمد من   الزيادة . )ختم الشر
 
بها الأرباح أو الاحتياطيات المزمع استخدامها ف

 مراقب الحسابات ورئيس مجلس الإدارة(  

 صورة من مستخرج حديث للسجل التجاري.  -

كة الظاهر بها تلك الأرباح / الاحتياطيات، وتقرير مراقب الحسابات  - القوائم المالية للشر
 عنها وكذا الإيضاحات المتممة لها وفقا لمعايت  المحاسبة والمراجعة المضية.

محض  الجمعية العامة العادية باعتماد القوائم المالية الظاهر بها تلك الأرباح /  -

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(    الاحتياطيات. )ختم الشر

 طلب إصدار أسهم زيادة راس المال  -

 مذكرة المعلومات .  -

كة مقيدة بالحفظ  - كة مض للمقاصة )حال الشر بيان هيكل المساهمي   صادرا من شر

 مساهم(  20المركزي وعدد المساهمي   يزيد على 

كات غت  المقيدة بالحفظ   - ي حالة وجودها للشر
 
صورة اخطارات نقل الملكية ف

 المركزي.

( او صورة صحيفة الشركات وفقا لاخر  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -
 تعديل .

إقرار من مقدم الطلب بان المستندات المقدمة منة صحيحة وعلى مسئوليته وان  -
 التوقيعات التر عليها صادرة عن رئيس مجلس الإدارة.

وط  - بيان بنوع الاسهم المزمع اصدارها يحدد فيها عدد الاسهم   ونوعها واى شر

 اخرى مرتبطة بالاصدار على ان يكون معتمد من رئيس مجلس الإدارة 

اخر قوائم مالية والايضاحات المتممة لها معتمدة من رئيس مجلس الإدارة وتقرير  -
 مراقب الحسابات عنها.

 



 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

الموافقة على تخفيض راس المال عن طريق القيمة أو عدد  – 52

كات مقيدة/ غت  المقيدة   159/1981الأسهم للشر

 تعريف بالخدمة 

قواعد  1981( لسنة  159( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم ) 113 - 105واد ) نظمت الم

كة. تخفيضوإجراءات   رأس مال الشر

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الإدارية المختصة )الهيئة العامة للاستثمار(  تفيد بتخفيض راس  -
 المال.

صوره طبق الاصل محض  الجمعية العامة غت  العادية بتخفيض راس المال المصدر و  -

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(    أسلوب التخفيض. )ختم الشر

 صورة من تقرير الفحص المالىي من قطاع الأداء الاقتصادي بالهيئة العامة للاستثمار. -

وع عقد التعديل للمادتي    - من النظام الاساس  7.6صوره طبق الاصل صورة من مشر

ي بيان المساهمي   
 
ي تؤيد التعديلات ف

مع أرفاق صورة إخطارات نقل الملكية التر

ي تاري    خ تقديم الطلب
كة حتر ي تختلف عن ما هو قائم بالمادة رقم  ,بالشر

من  7والتر

ي السجل الت
 
كة وتوقيع رئيس النظام الأساسي المؤشر بها ف جاري. )ختم الشر

 مجلس الإدارة(  

وموقف المسدد  ,شهادة مراقب الحسابات عن مدى قيام اسباب جدية للتخفيض -
 من راس المال المصدر قبل التخفيض.

ي حالة وجودها. -
 
 صورة اخطارات نقل الملكية ف

ي  -
 
بيان تداولات يحدد موقف المساهمات بعد التخفيض عبارة عن جدول كما يلىي )ف

 حاله نقل ملكيه(

 صورة مستخرج حديث للسجل التجاري .  -

أخر قوائم مالية والإيضاحات المتممة لها معتمدة من رئيس مجلس الإدارة ومرفق  -

 بها تقرير مراقب الحسابات عليها.  

( او صورة صورة صحيفة الشركات  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -
 وفقا لاخر تعديل.

اء اسهم الخزينة. -  صورة مجلس الإدارة او الجمعية الذي اتخذت قرار شر

إقرار من رئيس مجلس الإدارة بأن أسهم الخزينة المراد تخفيض رأس المال المصدر  -

امات أو  كة لها سنة ميلادية و أنها غت  محملة بأية التر  بقيمتها قد مر علىي اقتناء الشر

ي حالة   إعدام أسهم الخزينة( )مطلوب صحة توقيع بنكىي على توقيع 
 
رهونات. )ف

 رئيس مجلس الإدارة(  

كة مقيدة  - كة مض للمقاصة )حال الشر بيان هيكل  المساهمي   صادرا من شر

 مساهم(  20بالحفظ المركزي وعدد المساهمي   يزيد على 

كة  - اء الشر كة لاسهمها مع بيان أسباب شر اء الشر ي تثبت شر
اخطار نقل الملكية التر

ي حالة إعدام أسهم الخزينة(
 
 لاسهمها . )ف

 طلب تخفيض رأس المال المصدر   -

 مذكرة المعلومات.  -

إقرار من مقدم الطلب بان المستندات المقدمة منة صحيحة وعلى مسئوليته وان  -
 التوقيعات التر عليها ص ادرة عن رئيس مجلس الإدارة.



 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

الموافقة على اصدار أسهم تعديل القيمة الاسمية للسهم  – 62

كات مقيدة / غت  المقيدة   159/1981للشر

 تعريف بالخدمة 

( من قواعد قيد وشطب الأوراق المالية في البورصة المصرية عمليات  48نظمت المادة ) 

 تعديل القيمة الإسمية للسهم ) تجزئة القيمة الإسمية للسهم (.

 المستندات المطلوبة

 شهادة من الجهة الإدارية المختصة ) الهيئة العامة للاستثمار (  تفيد بالتعديل. -

العادية ) او قرارمجلس الادارة (  - صورة طبق الأصل من محض  الجمعية العامة غت 

كة  المقدم الى الهيئة العامة للاستثمار بتعديل القيمة الاسمية للسهم. )ختم الشر

 وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(   

وع عقد التعديل للمادتي    - من النظام الاساس. )ختم  7.6صورة طبق الاصل من مشر

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(     الشر

كة مقيدة  - كة مض للمقاصة )حال الشر بيان هيكل  المساهمي   صادرا من شر

 مساهم(  20بالحفظ المركزي وعدد المساهمي   يزيد على 

ي حالة وجودها. -
 
 صورة اخطارات نقل الملكية ف

كة بموقف رأس المال  - صورة من مستخرج حديث للسجل التجاري الخاص بالشر

 الأصلىي قبل التعديل

أخر قوائم مالية والإيضاحات المتممة لها معتمدة من رئيس مجلس الإدارة ومرفق  -

 بها تقرير مراقب الحسابات عليها.

كات )الاستثمار( وفقا لأخر تعديل . -  صحيفة الشر

 طلب إصدار أسهم بمناسبة تعديل القيمة الاسمية  -

 مذكرة المعلومات.  -

إقرار من مقدم الطلب بان المستندات المقدمة منة صحيحة وعلى مسئوليته وان  -
 التوقيعات التر عليها ص ادرة عن رئيس مجلس الإدارة.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 



 

كات مقيدة  –  72 الموافقة على إصدار أسهم بمناسبة الاندماج للشر

 159/1981غت  المقيدة /

 تعريف بالخدمة 

ولائحته التنفيذية أحكام وإجراءات الاندماج بي    1981( لسنة  159نظمت مواد القانون رقم ) 

كات.  الشر

( من قواعد قيد وشطب الأوراق المالية في البورصة  مكرر ا 44المادة )  ألزمتكما 

كة المقيد لها أوراق مالية بالبورصة بعد الاندماج بنشر تقرير افصاح قبل بدء التداول المضية  الشر

 على أسهم الزيادة الناتجة عن الاندماج وفقا للنموذج المعد لذلك وبعد إعتماده من الهيئة .

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الإدارية المختصة ) الهيئة العامة للاستثمار (  تفيد الوفاء بالقدر  -

 المطلوب سداده قانونا من الزيادة، وأسلوب سداده . 

كتي   الدامجة  - العادية )لكل من الشر صوره طبق الاصل محض  الجمعية العامة غت 

والمندمجة(  بالموافقة على تقييم اللجنة واصدار اسهم رأس المال مقابل الحقوق 

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(    المندمجة .  )ختم الشر

وع عقد التعديل للمادتي    - من النظام الاساس. )ختم  7.6صوره طبق الاصل من مشر

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(    الشر

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(   -  صوره طبق الاصل من عقد الاندماج. )ختم الشر

كات المندمجة والدامجة على المساهمي   كل  -  الحقوق للشر
 
بيان بتوزي    ع صاف

كة.  راس المال المصدر لكل شر
 
 بحسب نسبة مساهمتة ف

صوره طبق الاصل من تقرير اللجنة المشكلة من قبل الجهة الإدارية بتقييم الحقوق  -

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(    المندمجة . )ختم الشر

كتي   الدامجة والمندمجة. -  صورة من مستخرج حديث للسجل التجاري الخاص بالشر

كة مض  - كتي   الدامجة والمندمجة صادرا من شر بيان هيكل المساهمي   بالشر

كة مقيدة بالحفظ المركزي وعدد المساهمي   يزيد على   20للمقاصة )حال الشر

 مساهم( 

كات غت  المقيدة بالحفظ  - ي حالة وجودها للشر
 
صورة اخطارات نقل الملكية ف

 المركزي.

 لأخر( او صورة صحيفة الشركات وفقا  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -
 تعديل .

 طلب إصدار أسهم زيادة راس المال   -

 مذكرة المعلومات  -

إقرار من مقدم الطلب بان المستندات المقدمة منة صحيحة وعلى مسئوليته وان  -

 التوقيعات التر     عليها صادرة عن رئيس مجلس الإدارة.  

وط  - بيان بنوع الاسهم المزمع اصدارها يحدد فيها عدد الاسهم   ونوعها وأي شر

 اخرى مرتبطة بالإصدار على ان يكون معتمد من رئيس مجلس الادارة 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

كات المقيدة  –  82 الموافقة على إصدار أسهم بمناسبة الانقسام للشر

 159/1981غت  المقيدة /

 تعريف بالخدمة 

والمعدل بموجب  2010( لسنة  124نصت المادة الخامسة من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

 على  2014( لسنة  108القرار رقم ) 

كة القاسمة بعد التعديل وعلى إصدار "  تصدر موافقة الهيئة على إصدار أسهم الشر

كة المنقسمة وذلك بعد  ي السجل ويتم التأشت  .  اعتماد الجهة الإدارية المختصةأسهم الشر
 
ف

كة كة القاسمة وبقيد الشر المنقسمة بالسجل التجارى بموجب  التجاري بتعديل رأسمال الشر

 " . .الموافقة الصادرة من الهيئة

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الإدارية المختصة ) الهيئة العامة للاستثمار (  تفيد الوفاء بالقدر  -

 المطلوب سداده قانونا من الزيادة، وأسلوب سداده . 

العادية بالموافقة على تقييم اللجنة  صوره طبق الاصل محض  الجمعية العامة غت  -

كة وتوقيع رئيس  واصدار اسهم رأس المال مقابل الحقوق المنقسمة .  )ختم الشر

 مجلس الإدارة(  

وع عقد التعديل للمادتي    - من  7.6صوره طبق الاصل من عقد التقسيم متضمن مشر

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(    النظام الاساس. )ختم الشر

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(   -  صوره طبق الاصل من عقد الانقسام. )ختم الشر

 راس  -
 
 الحقوق على المساهمي   كل بحسب نسبة مساهمتة ف

 
بيان بتوزي    ع صاف

 (.12المال المصدر ) نموذج رقم 

كة  - صوره طبق الاصل  من تقرير اللجنة المشكلة من قبل الجهة الإدارية بتقييم الشر

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(    القاسمة. )ختم الشر

ك -  .ةالقاسم ةصورة من مستخرج حديث للسجل التجاري الخاص بالشر

ك - كة مض للمقاصة )حال  ةبيان هيكل المساهمي   بالشر القاسمة صادرا من شر

كة مقيدة بالحفظ المركزي وعدد المساهمي   يزيد على   مساهم(  20الشر

كات غت  المقيدة بالحفظ  - ي حالة وجودها للشر
 
صورة اخطارات نقل الملكية ف

 المركزي.

( او صورة صحيفة الشركات وفقا لاخر  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -

 تعديل .

 طلب إصدار أسهم زيادة راس المال.   -

 مذكرة المعلومات  -

إقرار من مقدم الطلب بان المستندات المقدمة منة صحيحة وعلى مسئوليته وان  -

ي عليها صادرة عن رئيس مجلس الإدارة.  
 التوقيعات التر

وط  - بيان بنوع الاسهم المزمع اصدارها يحدد فيها عدد الاسهم   ونوعها وأي شر

 .اخرى مرتبطة   بالإصدار على ان يكون معتمد من رئيس مجلس الادارة 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

كات  – 92 الموافقة على زيادة راس المال عن طريق الأرصدة الدائنة للشر

 159/1981المقيدة / غت  المقيدة 

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  22المادة )  نصت

 : يأنريجوز ان يكون مقابل أسهم الزيادة ما  "

 أ. مبالغ نقدية . 

 ب. حصص عينية . 

كة   ".... . . . . . . .ج. ديون نقدية مستحقة الاداء للمكتتبي   قبل الشر

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  26المادة )  نصتكما 

ي أسهم الزيادة بطريق المقاصة بي   حقوق المكتتب النقدية "
 
يجوز أن يتم الاكتتاب ف

كة، وبي   قيمة الأسهم المكتتب فيها، كلها أو بعضها، وذلك بإقرار  المستحقة الأداء قبل الشر

ويصدق عليه من قبل مراقب  يصدر من مجلس الإدارة أو من يفوضه بقيمة هذه الديون،

ي تتلقر الاكتتاب لإرفاقه بأصل شهادة
 ".الاكتتاب. الحسابات، ويقدم هذا الإقرار إلى الجهة التر

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الإدارية المختصة ) الهيئة العامة للاستثمار (  تفيد الوفاء بالقدر  -
 المطلوب سداده قانونا من الزيادة، وأسلوب سداده.

 صورة من تقرير الفحص المالىي من قطاع الأداء الاقتصادي بالهيئة العامة للاستثمار. -

كة )محض  اجتماع الجمعية  - صوره طبق الاصل من قرار السلطة المختصة بالشر

العامة أو محض  اجتماع مجلس الإدارة  بحسب الاحوال( بزيادة راس المال المصدر مع 

مراعاة ان يتضمن قرار السلطة المختصة تحديد قيمة الزيادة ومصدر تمويلها واوجه 

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(  استخدام واستثمار مبالغ الزيادة. )ختم   الشر

وع عقد التعديل للمادتي    - من النظام الاساس.  7.6صوره طبق الاصل صورة من مشر

 )ختم الشركة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(  

كة مقيدة بالحفظ  - كة مض للمقاصة )حال الشر بيان هيكل المساهمي   صادرا من شر

 مساهم( 20المركزي وعدد المساهمي   يزيد على 

كات غت  المقيدة بالحفظ  - ي حالة وجودها للشر
 
صورة إخطارات نقل الملكية ف

 المركزي.

كة. -  صورة مستخرج حديث للسجل التجاري الخاص بالشر

القوائم المالية الظاهر بها رصيد تلك الأرصدة الدائنة المستحقة للمساهمي   منذ  -

نشأتها وحتر تاريخه والإيضاحات المتممة لها معتمدة من رئيس مجلس الإدارة 
 ومرفق بها تقرير مراقب الحسابات عليها.

 طلب إصدار أسهم زيادة راس المال .   -

 مذكرة المعلومات .  -

إقرار من مقدم الطلب بان المستندات المقدمة منة صحيحة وعلى مسئوليته وان  -

 التوقيعات التر عليها صادرة عن رئيس مجلس الإدارة 



 

( او صورة صحيفة الشركات وفقا لاخر  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -

 تعديل .

وط  - بيان بنوع الاسهم المزمع اصدارها يحدد فيها عدد الاسهم   ونوعها واى شر

 اخرى مرتبطة بالإصدار على ان يكون معتمد من رئيس مجلس الادارة 

إقرار رئيس مجلس الإدارة بإعمال حقوق الأولوية للمساهمي   القدام )على النموذج  -

 المرفق( )مطلوب صحة توقيع بنكىي على توقيع رئيس مجلس الإدارة(  

ي حالة إقرارها ) اخطارات   -
 
ما يفيد اعمال حقوق الاولوية للمساهمي   القدام  ف

يد  ي المرحلتي   الأولى والثانية حسب الاحوال( أو  -وحوافظ الت 
 
دعوات الاكتتاب ف

ي زيادة راس المال  
 
كي   ف

 اقرارات عدم الرغبة من المساهمي   القدام غت  المشتر

كة   -  حال ما اذا كان الرصيد الدائن مخصص لآحد المكتتبي   الجدد الدائني   للشر
 
وف
 يتم استيفاء  الانر :

o  قرار جمعية عامة غت  عادية بالموافقة على تخصيص الزيادة لمساهم جديد

او اقرار من  1992لسنة  95من اللائحة التنفيذية للقانون  32وفقا لحكم المادة 

جميع المساهمي   القدام بالموافقة على دخول مساهمي   جدد بالقيمة 
 الاسمية للسهم .

o  ي زيادة راس المال خصما من الرصيد
 
موافقة المكتتب الجديد على الدخول ف

كة   الدائن المستحق لة قبل الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 المستندات يوم عمل من تاري    خ إستيفاء -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

الموافقة على زيادة راس المال عن طريق إصدار أسهم مقابل  – 30

كات المقيدة /غت  المقيدة   159/1981حصة عينية للشر

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  22المادة )  نصت

 : يأنريجوز ان يكون مقابل أسهم الزيادة ما  "

 أ. مبالغ نقدية . 

 ب. حصص عينية . 

كة   ".... . . . . . . .ج. ديون نقدية مستحقة الاداء للمكتتبي   قبل الشر

 

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الإدارية المختصة ) الهيئة العامة للاستثمار (  تفيد الوفاء بالقدر  -

 المطلوب سداده قانونا من الزيادة، وأسلوب سداده . 

العادية بالموافقة على تقييم اللجنة  - صوره طبق الاصل محض  الجمعية العامة غت 

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(    واصدار اسهم زيادة راس المال. )ختم الشر

وع عقد التعديل للمادتي    - من النظام الاساس. )ختم  7.6صوره طبق الاصل من مشر

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(    الشر

 رأس المال )معتمد من رئيس مجلس الادارة ( يحدد موقف  -
 
بيان بالمساهمات ف

 .المساهمات 

صوره طبق الاصل من تقرير اللجنة المشكلة من قبل الجهة الإدارية بتقييم الحصة  -

كة وتوقيع رئيس مجلس الإدارة(    العينية. )ختم الشر

كة. -  صورة من مستخرج حديث للسجل التجاري للشر

كة مقيدة بالحفظ  - كة مض للمقاصة )حال الشر بيان هيكل المساهمي   صادرا من شر

 مساهم(  20المركزي وعدد المساهمي   يزيد على 

كات غت  المقيدة بالحفظ  - ي حالة وجودها للشر
 
صورة اخطارات نقل الملكية ف

 المركزي.

( او صورة صحيفة الشركات وفقا لاخر  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -
 تعديل .

 طلب إصدار أسهم زيادة راس المال.   -

 مذكرة المعلومات  -

إقرار من مقدم الطلب بان المستندات المقدمة منة صحيحة وعلى مسئوليته وان  -

 التوقيعات التر عليها صادرة عن رئيس مجلس الإدارة.  

وط  - بيان بنوع الاسهم المزمع اصدارها يحدد فيها عدد الاسهم   ونوعها وأي شر

 اخرى مرتبطة بالإصدار على ان يكون معتمد من رئيس مجلس الادارة 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كة من أالموافقة على تحول  – 13 سهم أعادية الى  أسهمسهم الشر

كات المقيدة /غت  المقيدة   159/1981ممتازة للشر

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  24المادة )  نصت

لا يجوز زيادة رأس المال المصدر بأسهم ممتازة، إلا بعد موافقة الجمعية العامة غت  العادية  "

كة، وذلك بناء على  بأغلبية ثلاثة أرباع أسهم كة قبل الزيادة وتعديل النظام الأساسي للشر الشر

اح مجلس الإدارة وتقرير من مراقب رة لذلك اقتر ي شأن الأسباب المت 
 
 "..الحسابات ف

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الادارية )الهيئة العامة للاستثمار( المختصة تفيد تحول اسهم  -
كة من اسهم عادية الى اسهم ممتازة.  الشر

كة )محض  اجتماع الجمعية العامة غت   - صورة من قرار السلطة المختصة بالشر

كة من اسهم عادية الى اسهم ممتازة مع مراعاة ان  العادية( بتحول اسهم الشر

ي 
يتضمن قرار السلطة المختصة تحديد قيمة الأسهم المراد تحويلها وموافقة ثلتر

 حاملى نوع الأسهم الذي يتعلق التعديل به .

صورة طبق الأصل من عقد التعديل الخاص بالتعديل المقدم للهيئة العامة  -
كة  ومعتمد من رئيس مجلس الادارة( .  للاستثمار) مختوم بختم الشر

كة مقيدة   - كة مض للمقاصة )حال الشر بيان هيكل  المساهمي   صادرا من شر

 مساهم( 20بالحفظ المركزي وعدد المساهمي   يزيد على  

 الألف من  -
 
صورة من الإيصال الدال على سداد الرسوم المقررة للهيئة بواقع نصف ف

ة آلاف جنيه مع الاطلاع على اصل الايصال.  قيمة الإصدار بحد أقصى عشر

 مذكرة المعلومات  -

كة بتعديل نوع الاسهم. -  طلب من الشر

 إقرار المفوض بصحة المستندات ) مرفق ( وصورة البطاقة الشخصية  ) للمفوض (.   -

( او صورة صحيفة الشركات وفقا لاخر  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -

 تعديل. 

كة .  -  صورة من مستخرج حديث للسجل التجارى للشر

على تعديل الأسهم عادية الى اسهم الممتازة ة موافقة من المساهمي   بالموافق -

تحديد عدد الأسهم المراد تحويلها لكل مساهم  ة على ان يتضمن إقرار الموافق

   )موقعه من رئيس مجلس الإدارة(.

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 



 

كة من أالموافقة على تحول  – 23 سهم أالى  ممتازةسهم أسهم الشر

كات المقيدة /غت  المقيدة عادية   159/1981للشر

 تعريف بالخدمة 

 على  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  24المادة )  نصت

لا يجوز زيادة رأس المال المصدر بأسهم ممتازة، إلا بعد موافقة الجمعية العامة غت  العادية  "

كة، وذلك بناء على  بأغلبية ثلاثة أرباع أسهم كة قبل الزيادة وتعديل النظام الأساسي للشر الشر

اح مجلس الإدارة وتقرير من مراقب رة لذلك اقتر ي شأن الأسباب المت 
 
 "..الحسابات ف

 المستندات المطلوبة

شهادة من الجهة الادارية )الهيئة العامة للاستثمار( المختصة تفيد تحول اسهم  -
كة من اسهم عادية الى اسهم ممتازة.  الشر

كة )محض  اجتماع الجمعية العامة غت   - صورة من قرار السلطة المختصة بالشر

كة من اسهم عادية الى اسهم ممتازة مع مراعاة ان  العادية( بتحول اسهم الشر

ي 
يتضمن قرار السلطة المختصة تحديد قيمة الأسهم المراد تحويلها وموافقة ثلتر

 حاملى نوع الأسهم الذي يتعلق التعديل به .

صورة طبق الأصل من عقد التعديل الخاص بالتعديل المقدم للهيئة العامة  -
كة  ومعتمد من رئيس مجلس الادارة( .  للاستثمار) مختوم بختم الشر

كة مقيدة   - كة مض للمقاصة )حال الشر بيان هيكل  المساهمي   صادرا من شر

 مساهم( 20بالحفظ المركزي وعدد المساهمي   يزيد على  

 الألف من  -
 
صورة من الإيصال الدال على سداد الرسوم المقررة للهيئة بواقع نصف ف

ة آلاف جنيه مع الاطلاع على اصل الايصال.  قيمة الإصدار بحد أقصى عشر

 مذكرة المعلومات  -

كة بتعديل نوع الاسهم. -  طلب من الشر

 إقرار المفوض بصحة المستندات ) مرفق ( وصورة البطاقة الشخصية  ) للمفوض (.   -

( او صورة صحيفة الشركات وفقا لاخر  7( و )  6صورة اخر عقد تعديل موثق للمادتي   )  -

 تعديل. 

كة .  -  صورة من مستخرج حديث للسجل التجارى للشر

على تعديل الأسهم  ةموافقة من المساهمي   حاملى الأسهم الممتازة بالموافق -

تحديد عدد الأسهم المراد  ةالممتازة الى اسهم عادية على ان يتضمن إقرار الموافق

 تحويلها لكل مساهم )موقعه من رئيس مجلس الإدارة(

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 



 

س المال المصدر بمناسبة التأسيس لكافة أسهم رأإصدار  – 33

كات المساهمة  الشر

 تعريف بالخدمة 

عملية إصدار  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم ) 7المادة ) نظمت 

 الأسهم ونصت على 

ي إصدار أوراق مالية أن تخطر الهيئة بذلك ويجب أن يتضمن  "
 
كة ترغب ف على كل شر

 . . . . . . . . . . . . " والمستندات الإخطار ويرفق به البيانات

 

 المستندات المطلوبة

 اخطار اصدار الأسهم -

وع عقد التأسيس -  مشر

 صورة من الشهادة البنكية -

 شهادة من الجهة الادارية  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي أاصدار اسم ر –  43
 
س المال المصدر بمناسبة تغيت  الشكل القانون

كات المساهم  ةلكافة الشر

 تعريف بالخدمة 

عملية إصدار  1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم ) 7المادة )  نظمت 

 الأسهم ونصت على 

ي إصدار أوراق مالية أن تخطر الهيئة بذلك ويجب أن يتضمن  "
 
كة ترغب ف على كل شر

 . . . . . . . . . . . . " والمستندات الإخطار ويرفق به البيانات

 

 المستندات المطلوبة

وع عقد التأسيس  -  مشر

 صورة من الشهادة البنكية -

 الإدارية ةشهادة من الجه -

 تقرير قطاع متابعه الأداء الاقتصادي  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

اء – 53  الموافقة على نشر اعلان عرض شر

 تعريف بالخدمة 

ي عشر من لائحة القانون
الى (  325 ) المواد من  1992لسنة (  95 رقم ) نظم  الباب الثان 

اء والاستثناء منها (   358)  .إجراءات وضوابط عروض الشر

 المستندات المطلوبة

اء وفقا للنموذج  - وع عرض الشر  الصادر عن الهيئة الإرشاديمشر

وع  -  المعلوماتمذكرة مشر

كتاب من أحد البنوك المعتمدة الخاضعة لرقابة البنك المركزي المري يفيد توافر  -

اء وفقا للنموذج الارشادي الصادر عن الهيئة الموارد المالية اللازمة لتمويل  عرض الشر

جهاز حماية المنافسة ومنع الممارسات الاحتكارية  بإخطارتعهد من مقدم العرض  -

اء طبقا قانون حماية المنافسة ومنع الممارسات  لأحكام بالعملية محل عرض الشر

 . 2005لسنة  3الاحتكارية الصادر بالقانون رقم 

-  
 
كة المعنية ف دراسة قيمة عادلة صادرة من مستشار مالى مستقل لاسهم الشر

اء بطريق المبادلة او من خلال عرض مختلط ، ويجب ان تشمل  حالات عرض الشر

 الدراسة على بيان واف لاسهم المبادلة

اى موافقات مبدئية من الجهات المختصة ان كان يتعي   الحصول عليها من تلك  -

 الجهات

كة المستهدفة خلال الثلاثة أشهر السابقة على اعلان  - أسعار اقفال أسهم الشر

ي تقديم
 
وع  مقدم العرض عن نيته ف العرض ، والستة أشهر السابقة على ايداع مشر

اء على ذات الورقة المالية السابق تقديمها خلال  العرض وكذلك أسعار عروض الشر

وع العرض . ي عشر شهرا السابقة على تاري    خ ايداع مشر
 الأثت 

الباب الثالث  لإحكامالمستندات الدالة على هوية مقدم ال عرض والمطلوبة وفقا  -

 تقديم  عشر من هذه اللائحة ، ما لم يكن قد
 
قدمها للهيئة فور الافصاح عن نيته ف

اء مع تعهد مقدم العرض  بشكل يؤثر  الهيئة حال تغت  اى منها بإخطارعرض الشر

كة  ة بنسبة أكتر من ثلث رأس مال الشر ة وغت  المباشر على ملكيته المباشر

 المستهدفة بالعرض

ورية لتحقيق  - الواردة  المبادئ والأهداف اية معلومات او بيانات او مستندات تراها ض 
 من هذه اللائحة ( 328) و   (   327) بالمادتي  

 تقرير قطاع متابعه الأداء الاقتصادي  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات ىيوم -

 



 

اء – 63 ام بتقديم عرض شر  اخطار بعدم الالتر 

 

 تعريف بالخدمة 

 على   1992( لسنة  95( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )  345 )  تنص المادة 

 حالة  "
 
ة شيانه ، الا ف اء او العدول عنه اثناء فتر لا يجوز لمقدم العرض سحب عرض الشر

 تحقق حدث جوهرى ضار، وبعد موافقة رئيس الهيئة . 

اء جديد الا بعد مصى  ستة  من تاري    خ  أشهرولا يجوز لمقدم العرض ان يتقدم بعرض شر

 حالة 
 
السحب او العدول . وتمتد هذه المدة الى اثت  عشر شهرا من تاري    خ السحب او العدول ف

اء  جدية  لأسبابالهيئة بتقديم عرض جديد خلال مدة الحظر  ما لم تضح له الإجباريعرض الشر

 . " من هذه اللائحة(  328( و )  327) تقدرها ، وذلك كله دون الاخلال بالمادتي   

 

 المستندات المطلوبة

 الإخطار موضحا به أسبابه   -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يوم عمل من تاري    خ إستيفاء المستندات -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 اخطار بدراسة القيمة العادلة )للحالات المطلوبة( –  73

 

 تعريف بالخدمة 

المضية للتقييم  معايت البإصدار  2017( لسنة  1أصدر مجلس إدارة الهيئة القرار رقم ) 

  المالى للمنشآت بما فيها دراسة القيمة العادلة

 

 المستندات المطلوبة

 الدراسة    -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 غت  محددة -

 

 

 

 



 

 

  

كات دليل خدمات  حوكمة الشر  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الإدارة مجلس محضر علي التصديق – 1

 تعريف بالخدمة 

 2024/  8/  28 بتاري    خ تعديل لأخر وفقا - 2020 لسنة(  100)  رقم الهيئة إدارة مجلس قرار ينص

ي -
ر
كة عل"  عل(  4_4) البند ف  العادية العامة الجمعية اجتماعات بمحاضر الهيئة موافاة الشر

ة خلال الإدارة مجلس اجتماعات وكذا العادية وغير  ".انعقادها تاري    خ من أيام عشر

 المستندات المطلوبة

كة مطبوعات عل للهيئة مقدم طلب -  الإدارة مجلس رئيس من موقع وخاتمها الشر

 .وتوجيهها النسخ عدد يتضمن

كة الأساسي النظام -  .وتعديلاته للشر

كة بيانات نموذج - ا الشر
ً
 .تحديث لآخر وفق

 .التجاري السجل من حديث مستخرج -

 (.وجد إن) الإدارة مجلس أعضاء تفويضات -

ر ومن الاجتماع رئيس ومن الأعضاء من موقع الإدارة مجلس حضور كشف -  الش أمير

كة بخاتم وممهور  .الشر

كة مطبوعات عل الإدارة مجلس اجتماع محضر -  مجلس رئيس من معتمد الشر

ر الإدارة كة بخاتم وممهور الش وأمير  .الشر

 لوقائع تسجيل من بالمحضر ورد ما صحة عن بمسئوليته الاجتماع رئيس إقرار -

 وبصحة الاجتماع، لصحة المطلوب النصاب وباكتمال الحضور، وبصحة الاجتماع،

 الإدارة مجلس اجتماع محضر من الأصل طبق صورة خلفه المسطر وأن التوقيعات،

كة بخاتم مختوما ويكون المجلس اجتماعات بسجل مثبت هو كما  .وموقعا الشر

كة من تفويض أو توكيل - ي للمندوب الشر
ر
 واستلامها للهيئة المستندات تسليم ف

 .منها

 تعهد تقديم أو المقاصة بمض المركزى الحفظ بنظام المالية الأوراق قيد يفيد ما -

كة ورق عل كة إدارة مجلس رئيس من وموقع بخاتمها الشر  أسهم بقيد الشر

كة  .المحضر اعتماد تاري    خ من أسبوع خلال الشر

 .سنوات 3 لمدة بها الإدارة مجلس تشكيل تم جمعية اخر -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 .المقررة الرسوم سداد -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل يومي خلال ف

 

 

 



 

  

 :

-  .

- –– .

- . 

- 

- .

 

 



 

 العادية العامة الجمعية اجتماع محضر عل التصديق - 2

 

 تعريف بالخدمة 

 2024/  8/  28 بتاري    خ تعديل لأخر وفقا - 2020 لسنة(  100)  رقم الهيئة إدارة مجلس قرار ينص

ي -
ر
كة عل"  عل(  4_4) البند ف  العادية العامة الجمعية اجتماعات بمحاضر الهيئة موافاة الشر

ة خلال الإدارة مجلس اجتماعات وكذا العادية وغير  ".انعقادها تاري    خ من أيام عشر

 المستندات المطلوبة

كة بخاتم ممهور للهيئة موجه طلب - كة مطبوعات وعل الشر  من وموقع الشر

 توجيه المطلوب الجهة أو وتوجيهها النسخ عدد يتضمن الإدارة مجلس رئيس
 .لها المحضر

ي الجمعية دعوة من الأصل طبق نسخة -
ر لجميع إرسالها تم الت   المساهمير

كة بخاتم مختومة ومرفقاتها  .الدعوة بيانات كافة ومتضمنة الشر

ر الإدارة مجلس وأعضاء الإدارية للجهات الدعوات تسليم أو إرسال يفيد ما -  والمساهمير

ر  النشر يفيد ما أو الأقل، عل يومًا 21 ب  الاجتماع قبل الحسابات ومراقب رمرتير  بجريدتير
ر كات خاصة رسميتير  .المقيدة الشر

 – المساهمون – الإدارة مجلس أعضاء) الحضور تفويضات من الأصل طبق صورة -

 .الحضور بتفويض الاعتبارية للشخصية التمثيل وخطابات( الحسابات مراقب

ر الاجتماع رئيس من موقعًا الإدارة مجلس أعضاء حضور كشف -  ممهور الش وأمير

كة، بخاتم ر حضور كشف وكذا الشر ر الاجتماع رئيس من موقعًا المساهمير  وأمير

كة بخاتم وممهور الحسابات ومراقب الأصوات وفارزي الش  مراقب وخاتم الشر

 .الحسابات

كة، مطبوعات عل العادية العامة الجمعية اجتماع محضر -  تكون أن عل الشر

ر الإدارة مجلس رئيس من موقعة  حسابات ومراقب الأصوات وفارزي الش وأمير

كة كة بخاتم وممهور المحضر صفحات من صفحة كل عل الشر  وخاتم الشر

 .الحسابات مراقب

 تقرير و الحسابات مراقب تقرير و لإقرارها الجمعية عل المعروضة المالية القوائم -

 .الإدارة مجلس

 لوقائع تسجيل من بالمحضر ورد ما صحة عن بمسئوليته الاجتماع رئيس إقرار -

ي النصاب وباكتمال الحضور، وبصحة الاجتماع،
 الاجتماع، لصحة المطلوب القانونر

 الجمعية اجتماع محضر من الأصل طبق صورة خلفه المسطر وأن التوقيعات، وبصحة

 بخاتم مختوما ويكون الجمعية اجتماعات بسجل مثبت هو كما العادية العامة

كة  .وموقعا الشر

 .الجمعية انعقاد قبل الأسهم تجميد يفيد ما -

كة الأساسي النظام -  .تعديلاته وآخر للشر

كة بيانات نموذج  - ا الشر
ً
 بخاتم ممهورة بالهيئة المعد النموذج عل تحديث لآخر وفق

كة  الإدارة مجلس رئيس من عليها وموقعًا الشر

 .التجاري السجل من حديث مستخرج -

كة من تفويض أو توكيل - ي للمندوب الشر
ر
 واستلامها للهيئة المستندات تسليم ف

 .منها



 

 .الخدمة مقابل سداد إيصال -

 تعهد تقديم أو المقاصة بمض المركزى الحفظ بنظام المالية الأوراق قيد يفيد ما -

كة ورق عل كة إدارة مجلس رئيس من وموقع بخاتمها الشر  أسهم بقيد الشر

كة  .المحضر اعتماد تاري    خ من أسبوع خلال الشر

 .سنوات 3 لمدة بها الإدارة مجلس تشكيل تم جمعية اخر -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 .المقررة الرسوم سداد -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل يومي خلال ف
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- 

.
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 العادية غي  العامة الجمعية اجتماع محضر عل التصديق - 3

 

 تعريف بالخدمة 

 2024/  8/  28 بتاري    خ تعديل لأخر وفقا - 2020 لسنة(  100)  رقم الهيئة إدارة مجلس قرار ينص

ي -
ر
كة عل"  عل(  4_4) البند ف  العادية العامة الجمعية اجتماعات بمحاضر الهيئة موافاة الشر

ة خلال الإدارة مجلس اجتماعات وكذا العادية وغير  ".انعقادها تاري    خ من أيام عشر

 المستندات المطلوبة

كة بخاتم ممهور للهيئة موجه طلب - كة مطبوعات وعل الشر  من وموقع الشر

 توجيه المطلوب والجهة المطلوبة النسخ عدد به وموضح  الادارة مجلس رئيس
 . لها المحضر

كة الأساسي النظام -  .وتعديلاته للشر

كة بيانات نموذج - ا الشر
ً
 .تحديث لآخر وفق

 .التجاري السجل من حديث مستخرج -

ي الجمعية دعوة من الأصل طبق نسخة -
ر لجميع إرسالها تم الت   المساهمير

كة بخاتم مختومة ومرفقاتها  . الدعوة بيانات كافة ومتضمنة الشر

 الإدارة مجلس وأعضاء(   الإدارية الجهات)  للهيئة الدعوات تسليم أو إرسال يفيد ما -
ر  النشر يفيد ما أو ، الأقل عل يومًا 21 ب الاجتماع قبل الحسابات ومراقب والمساهمير

ر  رمرتير ر بجريدتير  .رسميتير

 مراقب – المساهمون – الإدارة مجلس أعضاء. )وجدت إن الحضور تفويضات -

 .الحضور بتفويض الاعتبارية للشخصية التمثيل وخطابات( الحسابات

ر الاجتماع رئيس من موقع الإدارة مجلس أعضاء حضور كشف -  ومختوم الش وأمير

كة بخاتم ر حضور كشف وكذا الشر ر الاجتماع رئيس من موقعًا المساهمير  وأمير

كة بخاتم ومختوم الحسابات ومراقب الأصوات وفارزي الش  مراقب وخاتم الشر

 . الحسابات

كة، مطبوعات عل العادية غير العامة الجمعية اجتماع محضر -  تكون أن عل الشر

ر الإدارة مجلس رئيس من موقعة صفحة كل  ومراقب الأصوات وفارزي الش وأمير

كة حسابات كة بخاتم ومختومة الشر  يثبت أن وعل ، الحسابات مراقب وخاتم الشر

ين الإدارة مجلس أعضاء أسماء المحضر بصلب  .بالاجتماع الحاضر

 رئيس تفويض أو للجمعية الدعوة قرار المتضمن الإدارة مجلس محضر من نسخة -

 المجلس
ر
 .العادية غير للجمعية الدعوة ف

 لوقائع تسجيل من بالمحضر ورد ما صحة عن بمسئوليته الاجتماع رئيس إقرار -

ي النصاب وباكتمال الحضور، وبصحة الاجتماع،
 ، الاجتماع لصحة المطلوب القانونر

 الجمعية اجتماع محضر من الأصل طبق صورة خلفه المسطر وأن التوقيعات، وبصحة

 بخاتم مختوما ويكون الجمعية اجتماعات بسجل مثبت هو كما العادية غير العامة

كة  .وموقعا الشر

كة من تفويض أو توكيل - ي للمندوب الشر
ر
 واستلامها للهيئة المستندات تسليم ف

 .منها

 .الخدمة مقابل سداد إيصال -



 

 تعهد تقديم أو المقاصة بمض المركزى الحفظ بنظام المالية الأوراق قيد يفيد ما -

كة ورق عل كة إدارة مجلس رئيس من وموقع بخاتمها الشر  أسهم بقيد الشر

كة  .المحضر اعتماد تاري    خ من أسبوع خلال الشر

 .سنوات 3 لمدة بها الإدارة مجلس تشكيل تم جمعية اخر -

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 .المقررة الرسوم سداد -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل يومي خلال ف
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 التأسيسية الجمعية اجتماع محضر عل التصديق - 4

 

 تعريف بالخدمة 

 2024/  8/  28 بتاري    خ تعديل لأخر وفقا - 2020 لسنة(  100)  رقم الهيئة إدارة مجلس قرار ينص

ي -
ر
كة عل"  عل(  4_4) البند ف  العادية العامة الجمعية اجتماعات بمحاضر الهيئة موافاة الشر

ة خلال الإدارة مجلس اجتماعات وكذا العادية وغير  ".انعقادها تاري    خ من أيام عشر

 المستندات المطلوبة

كة مطبوعات عل الهيئة باسم طلب - ر وكيل من موقع وخاتمها الشر  المؤسسير

 . لها المحضر توجيه المطلوب والجهة المطلوبة النسخ عدد بها موضح

كة الأساسي النظام -  .للشر

 .التجاري السجل من حديث مستخرج -

ي الجمعية دعوة من نسخة -
ر لجميع إرسالها تم الت   .المكتتبير

ر الدعوات تسليم أو إرسال يفيد ما - ي والنشر للمكتتبير
ر
ر ف ر صحيفتير  قبل يوميتير

ي للاجتماع بالنسبة أيام وخمسة الأول للاجتماع بالنسبة أيام بثمانية الاجتماع
 .الثانر

( الحسابات مراقب – المساهمون –  الإدارة مجلس أعضاء: )وجدت إن التفويضات -

كة بخاتم ومختوم الحضور بتفويض الاعتبارية للشخصية التمثيل وخطابات  . الشر

 الاجتماع ورئيس الإدارة مجلس أعضاء بتوقيع الإدارة مجلس أعضاء حضور كشف -
ر ر حضور كشف وكذا الش، وأمير ) منهم موقعًا المساهمير

ً
 أو أصالة

ً
ر ومن ،(إنابة  أمير

كة بخاتم ومختوم الاجتماع ورئيس الحسابات ومراقب الأصوات وفارزيْ الش  الشر

 . الحسابات مراقب وخاتم

 موقعة تكون أن عل اعتمادها المطلوب والنسخ التأسيسية الجمعية اجتماع محضر -

ر الاجتماع رئيس من كة حسابات ومراقب الأصوات وفارزي الش وأمير  كل عل الشر

كة بخاتم وممهور المحضر صفحات من صفحة  .الحسابات مراقب وخاتم الشر

 لوقائع تسجيل من بالمحضر ورد ما صحة عن بمسئوليته الاجتماع رئيس إقرار -

ي النصاب وباكتمال الحضور، وبصحة الاجتماع،
 ، الاجتماع لصحة المطلوب القانونر

 الجمعية اجتماع محضر من الأصل طبق صورة خلفه المسطر وأن التوقيعات، وبصحة

كة بخاتم مختوما ويكون الجمعية اجتماعات بسجل مثبت هو كما التأسيسية  الشر

 .وموقعا

كة من تفويض أو توكيل - ي للمندوب الشر
ر
 واستلامها للهيئة المستندات تسليم ف

 .منها

ا الاتصال بيانات -
ً
 مختومة( السوق خدمات بإدارة المتاح النموذج عل) تحديث لآخر وفق

كة، بخاتم  الوكيل أو المنتدب العضو أو الإدارة مجلس رئيس من عليها وموقعًا الشر

ي
كة القانونر  . للشر

 .الخدمة مقابل سداد إيصال -

 

 

 



 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 .المقررة الرسوم سداد -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل يومي خلال ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كة العامة الجمعية قرارات وقف - 5  للشر

 

 تعريف بالخدمة 

ي المادة )  1981لسنة  159رخص قانون رقم 
ر
ي  1992لسنة  95والقانون رقم مكرر (  76ف

ر
ف

ر الذين يملكون نسبة لا تقل عن ) (  10المادة ) ( من أسهم الشركات  % 5للمساهمير

ي إكتتاب عام 
ر
ي طرحت أوراقا مالية ف

المقيدة أوراها المالية بإحدى البورصات المضية أو الت 

ي الأنشطة المالية غير المضفية طلب وقف تنفيذ ما صدر من 
ر
كات العاملة ف أو الشر

كة من قرارات ف ر يوما من تاري    خ صدور قرار الجمعية الجمعية العامة للشر ي خلال ثلاثير

العامة، ويكون للهيئة مت  ثبت لها جدية الطلب أن تصدر قرارا بوقف ما صدر من الجمعية 

كة من قرارات  . العامة للشر

 المستندات المطلوبة

ا العامة الجمعية قرارات أو قرار وقف طلب -
ً
رات بها موضح بمذكرة مؤيد  الوقف مير

ر وأوجه ي الضر
 المذكرة و الطلب يكون أن عل بمقدمها لحقت الت 

ً
 من موقعة

ي الممثل
ي القانونر  .الوقف لطالتر

كة من خطاب تقديم -  عل %5 تبلغ الأسهم نسبة أن يفيد بما للمقاصة مض شر

ر مجمدة الأسهم وأن الأقل، ي بالبت الهيئة قرار صدور لحير
ر
 بالنسبة الوقف طلب ف

 .المركزي بالحفظ المقيدة للأسهم

ا الوقف، طلب محل العامة الجمعية محضر من معتمدة الأصل طبق صورة -
ً
 مصدق

 (.وجدت أن) المختصة الإدارية الجهة من عليها

 الوقف طلب ضمن للهيئة المقدمة المستندات جميع بأن الطلب مقدم من إقرار -

 .الشخصية مسئوليته وعل سليمة

اضه ومدى العامة الجمعية اجتماع حضر قد الطلب مقدم أن يفيد ما -  عل اعي 

 .عدمه من الجمعية قرارات

يد التليفون ورقم والعنوان الاسم حيث من الطلب مقدم بيانات إقرار - ي والير
ونر  .الإلكي 

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 .للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل أيام 10 خلال ف

 

 

 

 

 



 

كة النهائية التصفية طلب - 6  للشر

 

 تعريف بالخدمة 

ي 1992 لسنة 92 رقم قانون رخص
ر
 عل الموافقة الهيئة إدارة لمجلس(  33)  المادة ف

كة نشاط وقف كة أن من التثبت بعد وذلك ، عملياتها تصفية أو الشر  من نهائيا ذمتها أبرأت الشر

اماتها ر وط للإجراءات وفقا الي  ي والشر
 .الهيئة إدارة مجلس يحددها الت 

 المستندات المطلوبة

 .بالتصفية الجمعية قرار -

 .حديث مالى مركز -

امات وجود بعدم الحسابات ومراقب المصفر إقرار - ر  النشاط مزاولة وعدم ، النشاط الي 
 . الجمعية حت 

امات وجود بعدم(  للمقاصة مض – البورصة)  شهادة - ر كة عل الي   . وجدت إن الشر

ي المستشار شهادة -
كة القانونر ي بالموقف للشر

كة القانونر اعات للشر ر  القضائية والير

 .بها الخاصة

ي بالموقف بيان - يتر
كة الضر ائب مصلحة من للشر  .الضر

كة عل مستحقات وجود بعدم الاجتماعية التأمينات هيئة من شهادة -  شهادة)  الشر

 (. الطلب مقدم من سلبية

كة ذمة بإبراء المصفر إقرار - امات من الشر ر  – الدائنون)  النشاط مزاولة عن الناشئة الالي 

 جميع وسداد الأصول جميع تصفية تم قد وأنه ،(  البورصة – للمقاصة مض – البنوك

امات ر  .المستحقة الالي 

ر هيكل أخر - كات لصحيفة طبقا للمساهمير  .الشر

كة إدارة لمجلس تشكيل أخر -  .التجارى للسجل طبقا الجمعية حاضر الشر

 السجل التجارى. -

- .  الحساب الختامي

ر إقرارات -  .مستحقاتهم كافة باستلام المساهمير

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 .للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل أيام 10 خلال ف

 

 

 

 



 

كة لنشاط المؤقت الوقف طلب - 7  الشر

 

 تعريف بالخدمة 

وط بشأن 2018 لسنة(  194)  رقم الهيئة إدارة مجلس قرار حدد  لأنشطة الاختياري الوقف شر

كات ي العاملة الشر
ر
 لا بما الوقف مدة ، 2019 لسنة( 76) رقم بالقرار والمعدل المالية الأوراق مجال ف

 ، سنوات ثلاث أقصى بحد أخرى لمدد أو لمدة للتجديد قابلة سنة عن يزيد ولا أشهر ستة عن يقل

كة قيام دون الوقف لمدة الأقصى الحد أنقصىر فإن مت أخرى مرة نشاطها بمزاولة الشر ر  ألي 

كة إدارة كة العادية العامة الجمعية عل الأمر بعرض الشر ي للنظر للشر
ر
 النشاط مزاولة استمرار ف

ي السير أو
ر
 .  التصفية إجراءات ف

 المستندات المطلوبة

كة نشاط بوقف الجمعية قرار -  .الشر

كة نشاط بوقف قرار سبق قد كان إذا عما بيان -  .الشر

ي النشاط وقف قرار نشر يفيد ما تقديم -
ر
 . الانتشار واسعة اليومية الصحف إحدى ف

كة مالى مركز أحدث - ي للشر
ر
 العادية العامة الجمعية موافقة لتاري    خ معاض تاري    خ ف

 .النشاط وقف عل

كة حسابات مراقب من إقرار -  إبراء بشأن المنتدب العضو أو الإدارة مجلس ورئيس الشر

كة ذمة امات جميع من الشر ر  . النشاط مزاولة عن الناشئة الالي 

ي الدائنة العملاء أرصدة قيمة بإيداع إقرار -
ر
 فور وجدت إن المستثمر حماية صندوق ف

كات)  الاختياري بالوقف الهيئة إدارة مجلس قرار صدور  (. فقط السمشة لشر

ر لدى العملاء أرصدة بإيداع إفادة - ة خلال للمقاصة مض أو أخر حفظ أمير )  الوقف في 

كات  (. فقط الحفظ أمناء لشر

ر هيكل أخر - كات لصحيفة طبقا للمساهمير  .الشر

كة إدارة لمجلس تشكيل أخر -  .التجارى للسجل طبقا الجمعية حاضر الشر

 

(
ر
كة رغبة حالة وف ي الشر

ر
 العامة الجمعية بمحضر يكتفر الوقف مدة تجديد ف

امات أي نشوء بعدم إقرار يتضمن أن عل فقط والإقرارات ر ي الي 
ر
كة ذمة ف  خلال الشر

ة  (.السابقة الوقف في 

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 .للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من  شهر خلال ف

 

 

 



 

 والوثائق السندات حملة جماعة محضر عل التصديق - 8

 تعريف بالخدمة 

 تكوين الواحد الإصدار ذات الأخرى المالية والأوراق التمويل وصكوك السندات لحملة يجوز

كة المصالح حماية الى تهدف جماعة  .انتهائه حت  الإصدار ومتابعة لأعضائها المشي 

 : يل ما عل 1992 لسنة 95 رقم المال سوق لقانون التنفيذية اللائحة من 73 المادة وتنص

ي الممثل وعل" . . . . . . 
كة إدارة مجلس ورئيس الهيئة من كلا يخطر أن للجماعة القانونر  أو الشر

ي القرارات من منه موقعة بصورة للإدارة المنتدب العضو
 عشر خمسة خلال الجماعة تصدرها الت 

 ." .صدورها تاري    خ من يوما

 المستندات المطلوبة

ي الممثل من وموقع للهيئة موجه طلب -
كة القانونر ي الاجتماع رئيس من أو للشر

ر
 ف

ر المحضر ويتضمن والوثائق السندات لحملة اجتماع أول حال  قانونر ممثل تعيير

 . حينها

ة أو المعلومات مذكرة -  الاكتتاب نشر
ً
 .تحديث لأخر وفقا

ي السندات أو الوثائق حملة اجتماع دعوة من الأصل طبق نسخة -
 للهيئة إرسالها تم الت 

ي المالية الأوراق ولحملة كة الحسابات ومراقتر  .المصدرة والشر

ر  يومًا 21 ب الاجتماع قبل الدعوات تسليم أو إرسال يفيد ما - أو ما يفيد النشر مرتير
ر ر رسميتير  .بجريدتير

 ولحملة الحسابات ومراقب الإدارة مجلس لأعضاء وجدت إن التفويضات من صور -

ر السندات  .الاعتبارية الأشخاص عن الممثلير

 .وموقعا مختوما السندات/  الوثائق حملة حضور كشف -

كة مطبوعات عل السندات/  الوثائق حملة اجتماع محضر -  رئيس من موقعًا الشر

ر الاجتماع ي الأصوات وفارزي الش وأمير كة بخاتم ومختوما الحسابات ومراقتر  الشر

 .المحضر صفحات من صفحة كل عل  الحسابات مراقب وخاتم

 لوقائع تسجيل من بالمحضر ورد ما صحة عن بمسئوليته الاجتماع رئيس إقرار -

 الاجتماع لصحة المطلوب النصاب وباكتمال الحضور، وبصحة الاجتماع،

 .الخدمة مقابل سداد إيصال -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 .المقررة الرسوم سداد -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل يومي خلال ف
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ر اتحاد إدارة مجلس محضر علي التصديق - 9 ر العاملي   المساهمي 

 تعريف بالخدمة 

 - 2024/  6/  12 بتاري    خ تعديل لأخر وفقا - 2020 لسنة(  100)  رقم الهيئة إدارة مجلس قرار ينص

ي
ر
كة عل"  عل(  4_4) البند ف  العادية العامة الجمعية اجتماعات بمحاضر الهيئة موافاة الشر

ة خلال الإدارة مجلس اجتماعات وكذا العادية وغير  ".انعقادها تاري    خ من أيام عشر

 المستندات المطلوبة

 صفحة كل عل موقع عليه التصديق المطلوب الاتحاد إدارة مجلس اجتماع محضر -

ر الاتحاد رئيس من  .الش وأمير

 .للاتحاد الأساسي النظام -

ر ومن الاجتماع رئيس ومن الأعضاء من موقع الإدارة مجلس حضور كشف -  .الش أمير

 لوقائع تسجيل من بالمحضر ورد ما صحة عن بمسئوليته الاجتماع رئيس إقرار -

 النصاب وباكتمال الأصل، طبق صورة المحضر وأن التوقيعات، وبصحة الاجتماع،

 .الاجتماع لصحة المطلوب

 .الخدمة مقابل سداد إيصال -

 .المجلس انتخبت جمعية وأخر المجلس بتشكيل إدارة مجلس اجتماع محضر اخر -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 .المقررة الرسوم سداد -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل يومي خلال ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 العادية العامة الجمعية اجتماع محضر علي التصديق - 10

ر لاتحاد ر العاملي   المساهمي 

 تعريف بالخدمة 

 - 2024/  6/  12 بتاري    خ تعديل لأخر وفقا - 2020 لسنة(  100)  رقم الهيئة إدارة مجلس قرار ينص

ي
ر
كة عل"  عل(  4_4) البند ف  العادية العامة الجمعية اجتماعات بمحاضر الهيئة موافاة الشر

ة خلال الإدارة مجلس اجتماعات وكذا العادية وغير  ".انعقادها تاري    خ من أيام عشر

 المستندات المطلوبة

 رئيس من صفحة كل عل موقع عليه التصديق المطلوب الجمعية اجتماع محضر -

ر الاتحاد  .الأصوات وفارزى الحسابات ومراقب الش وأمير

 .الاجتماع لانعقاد العمومية الجمعية دعوة صورة -

 .للاتحاد الأساسي النظام -

 رئيس من موقع الجمعية أعضاء حضور وكشف الإدارة مجلس حضور كشف -

 .الأصوات وجامعى الحسابات مراقب ومن الاجتماع

 لوقائع تسجيل من بالمحضر ورد ما صحة عن بمسئوليته الاجتماع رئيس إقرار -

 النصاب وباكتمال الأصل، طبق صورة المحضر وأن التوقيعات، وبصحة الاجتماع،

 .الاجتماع لصحة المطلوب

 (.  بها متعلق لقرار المحضر تضمن حال)  المالية القوائم من صورة -

 .الخدمة مقابل سداد إيصال -

 .المجلس انتخبت جمعية وأخر المجلس بتشكيل إدارة مجلس اجتماع محضر اخر -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 .المقررة الرسوم سداد -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل يومي خلال ف

 

 

 

 

 

 

 



 

 العاديةغي   العامة الجمعية اجتماع محضر علي التصديق - 11

ر لاتحاد ر العاملي   المساهمي 

 تعريف بالخدمة 

 - 2024/  6/  12 بتاري    خ تعديل لأخر وفقا - 2020 لسنة(  100)  رقم الهيئة إدارة مجلس قرار ينص

ي
ر
كة عل"  عل(  4_4) البند ف  العادية العامة الجمعية اجتماعات بمحاضر الهيئة موافاة الشر

ة خلال الإدارة مجلس اجتماعات وكذا العادية وغير  ".انعقادها تاري    خ من أيام عشر

 المستندات المطلوبة

 رئيس من صفحة كل عل موقع عليه التصديق المطلوب الجمعية اجتماع محضر -

ر الاتحاد  .الأصوات وفارزى الحسابات ومراقب الش وأمير

 .الاجتماع لانعقاد العمومية الجمعية دعوة صورة -

 .للاتحاد الأساسي النظام -

 رئيس من موقع الجمعية أعضاء حضور وكشف الإدارة مجلس حضور كشف -

 .الأصوات وجامعى الحسابات مراقب ومن الاجتماع

 لوقائع تسجيل من بالمحضر ورد ما صحة عن بمسئوليته الاجتماع رئيس إقرار -

 النصاب وباكتمال الأصل، طبق صورة المحضر وأن التوقيعات، وبصحة الاجتماع،

 .الاجتماع لصحة المطلوب

 (.  بها متعلق لقرار المحضر تضمن حال)  المالية القوائم من صورة -

 .الخدمة مقابل سداد إيصال -

 .المجلس انتخبت جمعية وأخر المجلس بتشكيل إدارة مجلس اجتماع محضر اخر -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 .المقررة الرسوم سداد -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل يومي خلال ف

 

 

 

 

 

 

 



 

ر إثابة أنظمة واعتماد مراجعة - 12  والمديرين العاملي 

 

 تعريف بالخدمة 

ي 1981 لسنة 159 رقم للقانون التنفيذية اللائحة أجازت
ر
 تخصيص(  151)  رقم المادة ف

اه الأسهم ر المشي  كة للعاملير ي للضوابط وفقا بالشر
 . حددتها الت 

 الصادرة المضية بالبورصة المالية الأوراق وشطب قيد قواعد من(  50)  المادة أجازتكما 

كة إدارة لمجلس 2014 لسنة 11 رقم الهيئة إدارة مجلس بقرار  لإثابة أكير أو نظام تطبيق الشر
ر ر وتحفير ط أسهم بتملك وعد أو ، أسهم تملك خلال من والمديرين العاملير  إجراءات إتباع وبشر

 .المضية بالبورصة المالية الأوراق وشطب قيد قواعد من المادة تلك حددتها

 المستندات المطلوبة

 .النظام نوع به موضح للهيئة مقدم طلب -

كة العادية غير العامة الجمعية اجتماع محضر من ضوئية صورة -  المتضمن للشر

، النظام مواد تعديل عل الموافقة  الإثابة بنظام الخاصة المواد بإضافة الأساسي
ر ا والتحفير

ً
كات صحيفة وأصل المختصة، الإدارية الجهة من معتمد  المتضمنة الشر

 .التعديل

 عل الموافقة المتضمن العادية غير العامة الجمعية اجتماع محضر من ضوئية صورة -

، الإثابة نظام مدة تجديد أو تفعيل أو تطبيق ر ا والتحفير
ً
 الإدارية الجهة من عليه مصدق

ا لها الداعي الإدارة مجلس محضر وكذا. المختصة
ً
ا عليه مصدق

ً
 .أيض

ر الإثابة نظام -  .اعتماده والمطلوب تطبيقه المزمع والتحفير

اف لجنة بأسماء بيان -  .بتشكيلها الإدارة مجلس وقرار النظام، تطبيق عل الإشر

ي بالبيع الوعد أو البيع أو الهبة عقود نماذج -
ر إبرامها سيتم الت  كة بير  الشر

 .النظام من والمستفيدين

ا الإفصاح نموذج -
ً
 .المالية الأوراق وشطب قيد قواعد من( 50) للمادة وفق

ي الأسهم ونسبة عدد -
ر الإثابة أنظمة لتطبيق استخدامها سيتم الت   .والتحفير

ي النظام من المتبقية الأسهم ونسبة عدد -
ر
 .مدته تجديد أو النظام مدة مد حالة ف

ر بفئات الخاصة البيانات -  بيان مع الأنظمة، تلك من المستفيدين المديرين أو العاملير

 كان بمن خاص
ً
كة، العليا الإدارة وظائف لإحدى شاغلا  الأسهم بعدد بيان مع بالشر

 إن المال رأس إلى ونسبتها النظام تطبيق قبل النظام من للمستفيدين المملوكة

 .وجدت

ي الأسلوب - ي المتبع المحاستر
ر
 .الأنظمة تلك تطبيق ف

ي الآثار بمدى مستقل مالىي مستشار من دراسة -
تب أن يمكن الت   نظام تطبيق عل تي 

ر الإثابة أنظمة من أكير أو ر الأسهم حملة عل والتحفير  .الحاليير

ام المنتدب العضو من إقرار - ر  من تنفيذه تم عما سنوي رب  ع بتقرير الهيئة بموافاة بالالي 

ر النظام، هذا  ومدى منه، تنفيذه تم ما حجم السنوي الإدارة مجلس تقرير وبتضمير

ام ر كة الي   .ملاحظات من الهيئة أبدته وما الجمعية، قررته بما الشر

 .الخدمة مقابل سداد إيصال -

 



 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 .المقررة الرسوم سداد -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ي -
ر
 للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من شهر خلال ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات العامة الجمعية لانعقاد بالدعوة الهيئة قيام - 13  العاملة للشر

ي
ر
 المالية الأوراق مجال ف

 

 تعريف بالخدمة 

ر 1981 لسنة 159 رقم القانون من(  61)  المادة منحت ي الحق %5 بنسبة المساهمير
ر
 طلب ف

كة العامة الجمعية اجتماع عقد  الإدارية الجهة القانون ذات من(  62)  المادة منحت كذلك ، للشر

ي الحق - المالية للرقابة العامة الهيئة –
ر
كة العامة الجمعية اجتماع عقد طلب ف  ارتأت إذا للشر

ورة ي أنه عل(  62)  المادة ونصت ، الاجتماع هذا لعقد ضر
ر
 الدعوة مصاريف تكون الأحوال جميع ف

كة عل  .الشر

 المستندات المطلوبة

رات فيه موضحًا الجمعية لعقد للهيئة الشأن صاحب من مقدم طلب -  .الطلب مير

ر بأسماء معتمد بيان - ، أسهم توزي    ع بعد منهم كل أسهم وعدد المساهمير
ر
 المتوف

ا إقامتهم ومحل
ً
ي وارد هو لما طبق

ر
ي الثابتة وعناوينهم الأسهم، ملكية سجل ف

ر
 ف

كة سجلات  (الوفاة لحالة بالنسبة. )الشر

 أسهم بتوزي    ع معتمد بيان -
ر
، الورثة عل المتوف ر عيير  المادة حكم مراعاة مع الشر

 . 1981 لسنة 159 للقانون التنفيذية اللائحة من(  128)  والمادة( 120)

 الخاص الوراثة وإعلام الوفاة شهادة من رسمية صورة -
ر
 . وجد إن بالمتوف

 الحضور عن العضو امتناع يفيد ما أو الادارة، مجلس عضو من المقدمة الاستقالة أصل -

ي)
ر
ي ف

 (.الامتناع أو الاستقالة حالت 

كة التجاري السجل من حديث مستخرج -  . للشر

 . وعنوانه الحسابات مراقب باسم بيان -

 انفضاض تاري    خ حت  للاجتماع الدعوة توجيه تاري    خ من الأسهم ملكية نقل بعدم إقرار -

 .الجمعية

ر بأسماء بيان - اتهم بيان مع الإدارة، مجلس عضوية لشغل المرشحير ي والأعمال خير
 الت 

ر قبولهم وإقرار السابقة، سنوات الثلاث خلال زاولوها  و جزاءات صدور وعدم التعيير

 . لهم القوم الرقم بطاقات وصور العربية باللغة لهم الذاتية السير

ام إقرار - ر  .1981 لسنة 159 رقم القانون من 180 ،179 ،178 ،177 ،89 بالمواد بالالي 

كة مندوب تفويض -  .العقاري والشهر التجاري والسجل الهيئة أمام يمثلها الذي الشر

كات صحيفة - ا الاستثمار أو الشر
ً
 .تعديل لآخر وفق

كة إدارة لمجلس تشكيل بأخر بيان - ر الإدارة مجلس وأعضاء الشر   الحاليير

 . بها الإدارة مجلس تشكيل تم عادية عامة جمعية أخر محضر -

كة لمساهمى هيكل بأخر بيان - كة من الشر  . للمقاصة مض شر

كة مساهمى السادة عناوين -  . الإدارة مجلس أعضاء وكذا الشر

كة الأساس النظام -  .عليه تعديلات وأخر كامل للشر

ر أسهم إيداع أو تجميد يفيد ما - ي يرغبون الذين المساهمير
ر
 الجمعية حضور ف

ي المعتمدة البنوك أحد العمومية
ر
 مجلس إلى الطلب تقديم عل سابق تاري    خ ف

 .  الجمعية انفضاض بعد إلا الأسهم هذه سحب بعدم والتعهد الادارة،

 .الهيئة تطلبها أخري مستندات أي -



 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

 . الإجراءات حسب مدة بدون -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ر شكاوى دراسة - 14  المساهمي 

 

 تعريف بالخدمة 

 اللائحة من(  300)  رقم والمادة 1981 لسنة 159 رقم القانون من(  155)  المادة أعطت

ر من تقدم شكوى أية ببحث للهيئة الحق القانون لذات التنفيذية هم من أو المساهمير  من غير

 . التنفيذية ولائحته القانون أحكام بتنفيذ يتعلق فيما المصلحة أصحاب

 المستندات المطلوبة

ا يمثله من أو الشاكي من مقدم طلب -
ً
 .الشكوى بموضوع للهيئة قانون

ر من العديد من تقديمها حال الشكوى لمقدم صادر تفويض -  .الشاكير

يد العنوان،) المراسلة أو الاتصال ووسيلة الشكوى مقدم اسم - ، الير ي
ونر  رقم الإلكي 

 (.المحمول

كة اسم - ي المشكو الشر
ر
ي المشكو الشخص أو وعنوانها، حقها ف

ر
 .   وصفته حقه ف

ي صفته يفيد ما الشاكي يقدم أن -
ر
ي) الشكوى تقديم ف

ر
 مساهمًا كونه حالة ف

 كان إن – الشكوى تقديم وقت مساهمته نسبة يفيد ما يقدم
ً
 من صورة قدم وكيلا

 (. الأصل عل الاطلاع بعد الوكالة تلك

ر وما المقدمة الشكوى أسباب توضيح -  . الشاكي منه يتضر

 .الشكوى لموضوع والمؤيدة المتعلقة المستندات لكافة صور -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ة -  .للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من أيام عشر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 1992 لسنة 95 قانون مظلة من الخروج - 15

 تعريف بالخدمة 

كات 2018 لسنة  105 رقم الهيئة إدارة مجلس قرار سمح  نشاط بمزاولة لها المرخص للشر

اك ي الاشي 
ر
كات تأسيس ف ي الشر

ي أو مالية أوراقا تصدر الت 
ر
ي أموالها رؤوس زيادة ف

 تزاول لا والت 

 بالخروج 1992 لسنة 95 رقم للقانون التنفيذية اللائحة من(  122)  رقم بالمادة إليه المشار النشاط

 الواجب الإجراءات القرار ذات وحدد التنفيذية، ولائحته 1992 لسنة 95 رقم القانون مظلة من

 .  إتباعها

 المستندات المطلوبة

ي بالرغبة للهيئة مقدم طلب -
ر
 موضحا 1992 لسنة 95 رقم القانون مظلة من الخروج ف

رات به  .الخروج مير

كة إدارة مجلس رئيس عن صادر إقرار -  إليها المشار للأنشطة مزاولتها عدم يفيد الشر

ي
ر
ي)  المال راس سوق لقانون التنفيذية اللائحة من( 122) رقم المادة ف

ر
كة حالة ف  شر

 (.  قابضة

كة مالية قوائم آخر -  . معتمدة للشر

كة أن يفيد بما الحسابات مراقب تقرير -  رقم بالمادة إليها المشار الأنشطة تزاول لا الشر

 والإيضاحات المالية القوائم وأن 1992 لسنة 95 للقانون التنفيذية اللائحة من 122

كة المالية الأوراق محفظة ان تشير المتممة كات مالية أوراق بينها من ليس للشر  للشر

ي العاملة
ر
ي( ) % 50) من أكير المضفية غير المالية الأنشطة ف

ر
كة حالة ف  (. قابضة شر

كات العادية غير العامة الجمعية لانعقاد المقرر بالموعد الهيئة إخطار -  للنظر للشر

ي
ر
 .التنفيذية ولائحته 1992 لسنة 95 رقم القانون مظلة من الخروج ف

كة بقيام يفيد ما -  المقررة الهيئة مستحقات بسداد الشر
ً
 رقم القانون لأحكام طبقا

 الصادرة القرارات أو التنفيذية ولائحتة1992 لسنة 95
ً
 . لهما تنفيذا

 رقم القانون مظلة من الخروج قرار يتضمن الذى العادية غير العامة الجمعية محضر -

)  رقم للقرار طبقا عليه للتصديق بالجمعية الخاصة المستندات متضمن 1992 لسنة 95

 .2014 لسنة(  505

 موقف عن يفيد الحسابات ومراقب المنتدب العضو أو الإدارة مجلس رئيس من إقرار -

كة امات من المالى الشر ر  .الالي 

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

ة -  .للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من أيام عشر

 

 

 



 

 الهيئة من ومستندات وبيانات صور إصدار - 16

 

 تعريف بالخدمة 

 طلب مصلحة ذي لكل"   عل(  70)  رقم المادة نصت حيث 1992 لسنة 95 رقم القانون أتاح

كة المتعلقة والسجلات الوثائق عل الهيئة لدى الإطلاع  منها صور أو بيانات عل والحصول بالشر

 .". . . ، عليها مصدق

ي الحق للهيئة القانون ذات من(  71)  رقم المادة أعطت كما
ر
 من كان إذا الطلب رفض ف

ر إلحاق المطلوبة الصور أو البيانات إذاعة شأن كة ضر  .المستثمرين بمصلحة الإخلال أو بالشر

 المستندات المطلوبة

 الهيئة رئيس السيد باسم وذلك عنهم وكيل أو الشأن أصحاب من الطلب تقديم يتم -

 الطلب تقديم يتم سوف الت  والجهة الغرض موضحًا المختصة الإدارة باسم أو

 .إليها

 .المقدم للطلب المؤيدة المستندات -

 جهة وجود عدم أو لها تقديمه المراد والجهة البيان أو الصور عل الحصول أسباب -

 .المقدم للطلب مؤيدة مستندات أي وإرفاق

 .الخدمة رسوم سداد إيصال -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

 الطلب تقديم تاري    خ من عمل يوم -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات بإفصاح اخطار - 17  المضية بالبورصة مالية أوراق لها المقيد الشر

 تعريف بالخدمة 

ي المالية الأوراق وشطب قيد قواعد نظمت
ر
 إدارة مجلس بقرار الصادر المضية البورصة ف

ي الإفصاح قواعد وتعديلاته 2014 لسنة( 11) رقم الهيئة
ر
 عل ونصت القواعد هذه من الثالث الباب ف

ورة كة قيام ضر  عند وكذلك سنوي رب  ع دورى بشكل الإفصاح بتقرير والهيئة البورصة بموافاة الشر

كة أوضاع عل يؤثر حدث أي حدوث ي الواردة للقواعد طبقا وذلك المالى مركزها أو الشر
ر
 هذا ف

 . القرار

 المستندات المطلوبة

 .اللازمة والمرفقات الإفصاح تقرير -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

 لا يوجد -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 اسم التباس بعدم التجارى السجل من شهادة إصدار طلب - 18

كة ه مع الشر كات من غي   الشر

 تعريف بالخدمة 

 طلبات تقدم"  عل 1992 لسنة 95 رقم للقانون التنفيذية اللائحة من(  128)  المادة نصت

كات تأسيس ي الشر
ي تعمل الت 

ر
 الهيئة تعده الذى النموذج عل الهيئة الى المالية الأوراق مجال ف

 :الأتية الأوراق به مرفقا

- - . . .  .  . 

كة التجاري الاسم التباس عدم تفيد التجاري السجل مصلحة من شهادة - -  للشر

ها مع كات من غير  .الشر

- - . .  . " . 

كة التجارى الاسم تغير أو التأسيس مدة لطول ونظرا ي للشر
ر
 الأمر فإن الحالات بعض ف

ورة يتطلب كة اسم التباس عدم شهادة عل الحصول ضر ه مع الشر كات من غير  من وذلك الشر

 .التجارى السجل

 الهيئة أتاحت فقد التجارى السجل مع والتواصل الإنجاز شعة عل الهيئة من وحرصا

 العامة الهيئة بمقر التجارى السجل مكتب خلال من التباس عدم شهادة عل الحصول خدمة

كة تقدم أن عل للاستثمار .  التجارى السجل مع الهيئة تتواصل ثم ومن الهيئة الى الطلب الشر

 المستندات المطلوبة

كة باسم الهيئة من المعد الالتباس عدم نموذج به مرفق طلب -  .تعديله بعد الشر

كة حديث تجارى سجل -  .للشر

 .الخدمة رسوم سداد إيصال -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

 . للمستندات استيفاء أخر تاري    خ من عمل يوم -

 

 

 

 

 

 

 



 

 الخصخصة عدم شهادة إصدار - 19

 

 تعريف بالخدمة 

كة بأن شهادة إصدار كة مازالت وأنها خصخصتها يتم لم الأعمال قطاع شر  تابعة شر

   العام الأعمال لقطاع

 

 المستندات المطلوبة

كة من مقدم طلب - كة أن به موضحا الشر كات من الشر  العام الأعمال قطاع شر

كة كانت سواء كة تابعة شر كة أو قابضة لشر  .بذاتها قائمة شر

كة من خطاب - ي القابضة الشر
ر
كة تقديم حالة ف  .للطلب التابعة الشر

 .التداول عدم تفيد البورصة من شهادة -

كة من حديث تجاري سجل -  .الشر

 . الخدمة رسوم سداد إيصال -

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

 .الطلب تقديم تاري    خ من عمل يوم -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ية المطابع الى خطاب إصدار - 20 كة تتعلق قرارات لنشر الأمي   بالشر

 

 تعريف بالخدمة 

كات لحاجة ارنظ كة تتعلق قرارات نشر 1992 لسنة 95 للقانون الخاضعة الشر  وتحتاج بالشر

كات هذه ي الإدارية الجهة من اعتماد الى الشر
 طبقا المالية للرقابة العامة الهيئة تمثلها والت 

ورة يتطلب الأمر فإن للقانون،  للمطابع الموجهة الخطاب واعتماد القرارات لهذه الهيئة اعتماد ضر

ية  .الأمير

 

 المستندات المطلوبة

كة من خطاب -  .للطب المقدمة الشر

 .الهيئة من المعتمد التعديل عقد من صورة -

 اجتماع محضر أو الاعتماد بعد العادية غير العامة الجمعية اجتماع محضر من صورة -

 . الإدارة مجلس

 .التجاري السجل من حديثة صورة -

 .رسوم سداد إيصال -

 

 

 كيفية الحصول عل الخدمة

 الذكية بالقرية الهيئة بمقر السوق خدمات إدارة الى المطلوبة المستندات تقديم -

 

 المدة المطلوبة للحصول عل الخدمة

 .الطلب تقديم تاري    خ من عمل يوم -

 

 

 

 



 

 

  

دليل خدمات  التداول  



 

 

 الفهرس

 

ن تعامل علىي الهيئة ممانعة عدم على الحصول .1 ي الداخليي 
ن
 المالية الأوراق ف

كات تعامل علىي الهيئة موافقة على الحصول .2 كات أو الاستثمار إدارة شر  خدمات شر

  المرتبطة الاستثمار صناديق وثائق على الإدارة

كات تعامل علىي الهيئة موافقة على الحصول .3 ات صندوق إدارة شر  السوق صانع أو المؤشر

  للمؤشر المكونة المالية الأوراق على

كة إدارة مجلس أعضاء ممثلىي تعامل علىي الهيئة موافقة .4  المركزي والقيد الإيداع شر
ن ي القصر وأولادهم وأزواجهم بها والعاملي 

ن
  المالية الأوراق ف

كات أسهم ملكية نقل علىي الهيئة ممانعة عدم علىي الحصول .5 ي العاملة الشر
ن
 ف

  المصرفية غي  المالية الأنشطة

كات بالسماح الهيئة موافقة .6  عمليات بمقابل الخاصة المخالصات بقبول السمشة لشر

كات أسهم ملكية نقل   الشر

ي المقصورة خارج عمليات لتنفيذ الهيئة ممانعة عدم على الحصول .7
 قيمتها تقدر الت 

 فأكير  جنيه مليون 60 بمبلغ

 الشهرين مدة المتجاوزة البنكية بالمستندات الاعتداد على الهيئة موافقة على الحصول .8

كات أسهم ملكية نقل عمليات مقابل لسداد المؤيدة   الشر

ن أسهم ملكية نقل علىي الهيئة موافقة على الحصول .9 ن المساهمي   الرئيسيي 
ن   القيد بقواعد المحددة الاحتفاظ مدة خلال والمؤسسي 

 للسهم الاسمية القيمة تجزئة طلب على الموافقة .10

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي الأوراق  - 1
ن
ن ف الحصول على عدم ممانعة الهيئة علىي تعامل الداخليي 

 المالية

 تعريف بالخدمة 

ن بها أو لا  ي الأوراق المالية باسم أو لحساب المديرين أو العاملي 
ن
كة أن تتعامل ف يجوز للشر

أقارب  هم حت  الدرجة الثانية ، أو من تربطهم بهم علاقة مشاركة تجارية أو من يقومون 

 بإعالتهم إلا بعد الحصول على موافقة الهيئة.

 المستندات المطلوبة

كة  -  النظام الأساسي للشر

 السجل التجاري -

ي التعامل أو بيان بالأسماء مرفق  -
ن
ن ف محصرن مجلس الإدارة مدرج به أسماء الراغبي 

 بالمحصرن

  2014لسنة  8الوارد تحديدهم بقرار رئيس الهيئة رقم  بالأشخاصبيان  -

كة السمشة نحو تحمل المسؤولية تجاه التحقق من الملاءة المالية  - نموذج إقرار شر

ي الأوراق المالية من خلالها 
ن
ي التعامل ف

ن
ن ف  للراغبي 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال يو -
ن
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات مف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات إدارة الاستثمار أو  - 2 الحصول على موافقة الهيئة علىي تعامل شر

كات خدمات الإدارة على وثائق صناديق الاستثمار المرتبطة  شر

 

 تعريف بالخدمة 

كات خدمات الإدارة التعامل على وثائق صناديق  لا كات إدارة الإستثمار أو شر يجوز لشر

 الإستثمار المرتبطة إلا بعد موافقة الهيئة على ذلك.

 المستندات المطلوبة

ي التعامل. -
ن
ن الصندوق والجهة والشخص الراغب ف  بيان يوضح طبيعة العلاقة بي 

ة الاكتتاب المتضمنة جواز التعامل على وثائق الصندوق أو مذكرة المعلومات -  نشر

نسخة من محصرن اجتماع جماعة حملة الوثائق وموافقتهم على تعامل الأشخاص  -

المشار إليهم على وثائق الصندوق، والحد الأقصى للتعامل المسموح به لكل شخص 

اء هذه الوثائق  من هؤلاء الأشخاص خلال السنة التالية، وحدود وضوابط بيع والشر

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال يو -
ن
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات مف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات إدارة صندوق  الحصول على موافقة الهيئة علىي - 3 تعامل شر
ات أو صانع السوق على الأوراق المالية المكونة للمؤشر  المؤشر

 

 تعريف بالخدمة 

ات أو صانع السوق على التعامل على وثائق صناديق لا  كات إدارة صندوق المؤشر يجوز لشر

 المرتبطة إلا بعد موافقة الهيئة على ذلك. الإستثمار

 المستندات المطلوبة

كة  -  النظام الأساسي للشر

 السجل التجاري  -

 محصرن مجلس الإدارة  -

 كشف الحضور -

كة السمشة -  إقرار شر

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال يو -
ن
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات مف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

تعامل ممثلىي أعضاء مجلس  الحصول على موافقة الهيئة علىي - 4

ن بها وأزواجهم  كة الإيداع والقيد المركزي والعاملي  إدارة شر

ي الأوراق المالية
ن
 وأولادهم القصر ف

 

 تعريف بالخدمة 

كة الإيداع والقيد  يجوزلا  ي الأوراق المالية لممثلى أعضاء مجلس إدارة شر
ن
التعامل ف

ن بها وأزواجهم وأولادهم القصر إلا بعد موافقة الهيئة على ذلك. المركزى  والعاملي 

 المستندات المطلوبة

كة على تعامل كل شخص من الأشخاص  - موافقة مجلس الإدارة الشر

 قيمة التعاملات.
ً
، متضمنا ن  المعنيي 

كة السمشة المتعاقد معها، وصورة  - كة باسم شر ما يفيد إخطار الشر

م.   من العقد المير

كة  - ن مع شر تعهد بأن يقتصر تعامل كل شخص من الأشخاص المعنيي 

ة وتعهد بعدم التعامل إلا من خلال  كة مباشر السمشة من خلال الشر

ها. كة سمشة واحدة وإخطار الفوري للهيئة حال تغي   شر

ي البيانات المشار إليها. -
ن
 تعهد بإخطار الهيئة فور حدوث أي تغيي  ف

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال يو -
ن
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات مف

 

 

 

 

 

 

 



 

نقل ملكية أسهم  الحصول علىي عدم ممانعة الهيئة علىي - 5

ي الأنشطة المالية غي  المصرفية
ن
كات العاملة ف  الشر

 

 تعريف بالخدمة 

ي الأنشطة المالية غي  المصرفية إلا بعد  لا يجوز
ن
كات العاملة ف نقل ملكية أسهم الشر

 الحصول على موافقة الهيئة على ذلك.

 المستندات المطلوبة

كة والسجل التجاري ونماذج نقل الملكية ومستندات أطراف  - النظام الأساسي للشر

 العملية ومصاريف الدراسة.

( 178( من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )9( وكذا متطلبات المادة )6متطلبات المادة ) -

كات  2024لسنة  بشأن ضوابط موافقة الهيئة على التملك أو السيطرة أو الاندماج للشر

ي مجال الأنشطة المالية غي  المصرفية.
ن
 العاملة ف

- CD .ي الجنسية ي حال كونه أجنتر
ن
ي ف  محمل عليه بيانات الطرف المشي 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات السمشة بقبول الحصول على  –  6 موافقة الهيئة بالسماح لشر

كات  المخالصات الخاصة بمقابل عمليات نقل ملكية أسهم الشر

 

 تعريف بالخدمة 

كات السمشة قبول المخالصات الخاصة بمقابل عمليات نقل ملكية أسهم  لا يجوز لشر

كات   إلا بعد الحصول على موافقة الهيئة على ذلك.الشر

 المستندات المطلوبة

كة  -  النظام الأساسي للشر

 السجل التجاري -

 مخالصات ومستندات أطراف العملية -

كة السمشة بقبول المخالصات -  إقرار شر

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

الحصول على عدم ممانعة الهيئة لتنفيذ عمليات خارج المقصورة  - 7

ي تقدر قيمتها بمبلغ 
 مليون جنيه فأكير 60الت 

 

 تعريف بالخدمة 

 بالقرار والمعدل 2018 لسنة 94 رقم الهيئة إدارة مجلس قرار من(  4)  بند(  2)  المادة تنص

 جنيه مليون 60 تبلغ معا مرتبطة عمليات مجموعة أم عملية أي عرض يتم أن"  على 2024 لسنة 303
 الهيئة إخطار مع ، عنها وإعلان ملكيتها نقل إثبات قبل بالبورصة العمليات لجنة على فأكير

 . ."العملية تلك تنفيذ إتمام قبل ممانعة عدم على والحصول

 المستندات المطلوبة

كة -  النظام الأساسي للشر

 السجل التجاري  -

 مستندات أطراف العملية -

 يتم تقديم ما يفيد سداد مصاريف الفحص والدراسة -

 قرار لجنة العمليات بالبورصة المصرية -

 أي مستندات تتطلبها دراسة الطلب -

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 إرسال الطلب مرفق به كافة المستندات للبورصة المصرية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

الحصول على موافقة الهيئة على الاعتداد بالمستندات البنكية المتجاوزة  - 8

كات  مدة الشهرين المؤيدة لسداد مقابل عمليات نقل ملكية أسهم الشر

 

 تعريف بالخدمة 

( من قواعد وإجراءات التعامل على الأوراق المالية غير المقيدة بجداول  7تنص المادة ) 

وتعديلاته على ما يلى " . .  2018( لسنة  94البورصة المصرية الصادرة بقرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

لشهرين . . .  ويجوزللمشترى إثبات إيداع قيمة التعامل فى حساب البائع بأحد البنوك خلال ا

ى على  ن على الأكير من تاري    خ تقديم طلب تنفيذ العمليات   . . . . وللهيئة الموافقة للمشي  السابقي 

 حال تقديمه لمستندات 
ن
ة زمنية أطول من مدة الشهرين المشار إليها بهذه المادة ف التنفيذ بفي 

اه "  . بنكية مؤيدة لسداد قيمة الأوراق المشي 

 المستندات المطلوبة

كة -  النظام الأساسي للشر

 السجل التجاري  -

 مستندات أطراف العملية -

 أسباب عدم التنفيذ خلال مدة الشهرين -

 المستندات البنكية -

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام ف

 

 

 

 

 

 

 

 



 

الحصول على موافقة الهيئة علىي نقل ملكية أسهم  - 9

ن خلال مدة الاحتفاظ المحددة  ن والمؤسسي  ن الرئيسيي  المساهمي 

 بقواعد القيد

 

 تعريف بالخدمة 

ي المادة ) 
ن
( البند السابع على إحتفاظ  7تنص قواعد قيد وشطب الأوراق المالية ف

ن بالأسهم لمدة  ن والمؤسسي  ن الرئيسيي  شهر ويجوز نقل ملكية الأسهم بعد  24المساهمي 

وط  كة خلال مدة الإحتفاظ وذلك طبقا لشر موافقة الهيئة والجمعية العامة العادية للشر

 .حددتها ذات المادة

 المستندات المطلوبة

كة -  النظام الأساسي للشر

 السجل التجاري  -

 صورة من محصرن اجتماع الجمعية العامة العادية -

 مستندات أطراف العملية -

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الموافقة على طلب تجزئة القيمة الاسمية للسهم - 10

 

 تعريف بالخدمة 

ي المالية الأوراق وشطب قيد قواعد من(  48)  المادة نظمت
ن
 عمليات المصرية البورصة ف

 .( للسهم الإسمية القيمة تجزئة)  للسهم الإسمية القيمة تعديل

 المستندات المطلوبة

كة الخاص بالتجزئة -  قرار مجلس إدارة الشر

رات التجزئة -  مير

  48نموذج  -

كة  -  السجل التجاري للشر

كات -  صحيفة الشر

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتيومى ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

التقارير الماليةدليل خدمات    



 

 

 الفهرس

 
كات الخاضعة  .1 كات المقيد لها أوراق مالية بالبورصة والشر دراسة القوائم المالية للشر

  لرقابة الهيئة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات المقيد لها أوراق مالية بالبورصة  – 1 دراسة القوائم المالية للشر

كات الخاضعة لرقابة الهيئة  والشر

 

 تعريف بالخدمة 

ن المنظمة للأنشطة الخاضعة لرقابة  1981لسنة  (159ألزم قانون رقم )  وكافة القواني 

كات المقيد لها أوراق مالية بالبورصة المصرية  الهيئة وكذلك قرارات مجلس إدارة الهيئة الشر

وكذلك الجهات المرخص لها بمزاولة الأنشطة المالية غي  المصرفية والخاضعة لرقابة الهيئة 

كات القابضة الخاضعة للقانون وكذلك ا كات التابعة للشر ورة تقديم  95لشر القوائم المالية بصرن

امها بمعايي  المحاسبة المصرية  السنوية والدورية المستقلة والمجمعة ن
لدراستها وبيان مدى الي 

ي تقرها الهيئة 
 .ومعايي  المراجعة المصرية وكذلك القواعد والضوابط والإجراءات الت 

 المستندات المطلوبة

 القوائم المالية السنوية المستقلة والمجمعة  -

 القوائم المالية الدورية المستقلة والمجمعة  -

كات المقيدة بالبورصة  - كات التابعة للشر  القوائم المالية للشر

كات القابضة الخاضعة لقانون سوق رأس المال  - كات التابعة للشر القوائم المالية للشر

 1992لسنة  95رقم 

 

 كيفية الحصول على الخدمة 

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

ونن المخصص لذلك - يد الإلكي  ونية عن طريق الير
 تقديم نسخة إلكي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
نف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعي 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

الإلزامدليل خدمات   



 

 

 الفهرس

 
ف عليها  .1 ي تشر

ن الت  ي ترتكب بالمخالفة لأحكام القواني 
طلبات تصالح عن المخالفات الت 

 الهيئة

 طلبات تصالح عن مخالفات التأخر أو عدم موافاة الهيئة بالقوائم المالية .2

طلبات محو الأثر الإداري عن الأحكام الجنائية النهائية الصادرة ضد أعضاء مجالس إدارات  .3

اف ورقابة الهيئة كات المقيدة والخاضعة لإشر  الشر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن  – 1 ي ترتكب بالمخالفة لأحكام القواني 
طلبات تصالح عن المخالفات الت 

ف عليها الهيئة ي تشر
 الت 

 

 تعريف بالخدمة 

ي 
ف عليها الهيئة للسيد رئيس الهيئة بالتصالح عن الجرائم الت  ي تشر

ن الت  اجازت القواني 

ن المشار اليها اما من خلا لسنة (  10 رقم ) النص العام الوارد بالقانون لترتكب بالمخالفة للقواني 

ن سالفة البيان.أ 2009  و نصوص المواد الخاصة بالقواني 

 المستندات المطلوبة 

 تصالح الطلب  -
  ما يفيد سداد مقابل دراسة التصالح -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
نف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

طلبات تصالح عن مخالفات التأخر أو عدم موافاة الهيئة بالقوائم  –  2

 المالية

 

 تعريف بالخدمة 

ف عليها الهيئة للسيد رئيس الهيئة  ي تشر
ن الت  ع بالقواني   على – يفوضه من او – أجاز المشر

 المخالفة تلك عن بالتصالح الأحوال حسب
ً
ي المنظمة الخاصة بالنصوص ورد لما وفقا

ن
 هذا ف

 ..الشأن

 

 المستندات المطلوبة 

 تصالح الطلب  -

  ما يفيد سداد مقابل دراسة التصالح -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 ثلاثة أيام من تاري    خ سداد مقابل التصالحف

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

طلبات محو الأثر الإداري عن الأحكام الجنائية النهائية الصادرة ضد  –  3

اف ورقابة  كات المقيدة والخاضعة لإشر أعضاء مجالس إدارات الشر

 الهيئة  

 

 تعريف بالخدمة 

صالح بنفسه عن وتعديلاته لمن ت 2018( لسنة  162قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) أجاز 

ي هذا الشأن، وذلك قبل أن يصبح الحكمالأمحو الواقعة أن يطلب من الهيئة 
ن
 ثر الناتج عنها ف

ي با
يؤثر التصالح على قرار استبعاد العضو من مجلس  لافتا على أنه إذا أصبح الحكم باتا ، الجنائ 

 ينصرف أثره إلى الدعوى الجنائية فقط.ا دارة وإنمالإ

 

 المستندات المطلوبة

 طلب محو أثر إداري للحكم  -

 شهادة من المحكمة بما آل اليه الحكم الصادر ضد مقدم الطلب -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 استيفاء المستنداتمن تاري    خ  خمسة عشر يوما ف

 
 



 

 

  

اف  شكاوىالدليل خدمات   ضد الجهات والأفراد الخاضعة لإشر

  الهيئة



 

 

 الفهرس

 
ي وفحص الشكاوى ضد .1

اف الهيئة تلق   الجهات والأفراد الخاضعة لإشر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

اف  – 1 ي وفحص الشكاوى ضد الجهات والأفراد الخاضعة لإشر
تلق 

 الهيئة

 

 تعريف بالخدمة 

اف الهيئة  كات( مع الجهات الخاضعة لإشر ن )سواء أفراد أو شر  أتاحت الهيئة للمتعاملي 

ي دعتهم الى تقديم هذا الطلب
 التقدم بشكاوى توضح الأسباب الت 

 المستندات المطلوبة

ي حقها . -
ن
 مضمون الشكوى وتحديد الجهة المشكو ف

ر الذى لحق بهم -  المستندات الدالة على الضن

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

نت -  تقديم الشكوى من خلال موقع الهيئة على الإنت 

 تقديم الشكوى من خلال منظومة شكاوى مجلس الوزراء -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي حقها  -
ن
 تختلف المدة تبعا لنوع الشكوى ونوع الجهة المشكو ف

 

 

 



 

 

  

  مراقبى الحسابات دليل خدمات



 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

  



 

 أ 

-  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

-  

o 

 

o 

 

o 

 

- 

 

- 

 



 

ي  تقديم -
ى
ي المستمر المنصوص عليها ف

ام بمتطلبات التعليم المهبى ى ما يفيد الالتر

ي معايت   2023لسنة ( 244 ) القرار رقم
ى
وتعديلاته فيما يخص التطورات الجديدة ف

 المحاسبة والمراجعة.

 (.تتأمينا ٢) رةستماطبق الأصل من ا حديثة صورة -

 

اف المباشر من خاصة المستندات ال:  ثانيا       مراقب بفريق العمل التابع للإشر

 الحسابات :

خمس  ورمر تفيد تلحساباا قبامر عمل فريق من لأقلا علىلثلاثة  حديثة داتشها -

 تنيااميز دعتماوا جعةامر في لحقا لهم من ضمن همقيد على لأقلا علىسنوات 

كات ا  جداول) لماليةا زارةبو جعينالمروا للمحاسبين ملعاا بالسجل همةلمساالشر

 ( .جعينالمروا لمحاسبينا

 يينرلتجاا بنقابة جعةالمروا للمحاسبة ةلحرا لمهنةا لىاومز شعبة من حديثة دةشها -
 بعدم صدور اى احكام تاديبية.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 خلال ف

ً
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثون يوما

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ب 

-  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

-  

 

- 

 



 

كات ا  جداول) لماليةا زارةبو جعينالمروا للمحاسبين ملعاا بالسجل همةلمساالشر

 ( .جعينالمروا لمحاسبينا

 يينرلتجاا بنقابة جعةالمروا للمحاسبة ةلحرا لمهنةا لىاومز شعبة من حديثة دةشها -

 بعدم صدور اى احكام تاديبية.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 خلال ف

ً
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثون يوما

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ج –

-  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- Audit Software 

- 

 

 



 

ي قد تنشأ عن  صورة -
ى من المسئولية المدنية البر طبق الأصل من وثيقة تأمي 

ى المقرر بموجب  ممارستهم لأعمالهم مدتها عام واحد، وعلى ألا يقل مبلغ التأمي 

 هذه الوثيقة عن مائة ألف جنيه. 

ي  تقديم -
ى
ي المستمر المنصوص عليها ف

ام بمتطلبات التعليم المهبى ى ما يفيد الالتر

ي معايت   2023لسنة  244القرار رقم 
ى
وتعديلاته فيما يخص التطورات الجديدة ف

 المحاسبة والمراجعة.

 (.تتأمينا ٢) رةستماطبق الأصل من ا حديثة صورة -

 

اف المباشر من خاصة المستندات ال:  ثانيا       مراقب بفريق العمل التابع للإشر

 الحسابات :

من ذوي  تلحساباا قبامر عمل فريق من لأقلا علىتقديم ما يفيد وجود ثلاثة  -

كات المساهمة.  ي مجال المحاسبة والمراجعة لشر
ى
ة ف  الخت 

 جعةالمروا للمحاسبة ةلحرا لمهنةا لىاومز شعبة منلفريق العمل  حديثة داتشها -

 بعدم صدور اى احكام تاديبية. يينرلتجاا بنقابة

 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 خلال ف

ً
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثون يوما

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 أ 

 

-  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

-  

- 

 

-  

- 

 

 

- 

 



 

 لمحاسبينا اولجد) لماليةا زارةبو جعينالمروا للمحاسبين ملعاا بالسجل مةهلمساا

 . )جعينالمروا

 يينرلتجاا بنقابة جعةالمروا للمحاسبة ةلحرا لمهنةا لىاومز شعبة من حديثة دةشها -

 بعدم صدور اى احكام تاديبية.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 خلال ف

ً
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثون يوما

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ب 

 

-  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

-  

 

- 

 

- 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 خلال ف

ً
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثون يوما

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ج 

 

-  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

-  

- 

 

- 

 

 

- 

 

- 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 خلال ف

ً
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثون يوما

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 –أ –

-  

-  

- 

 

- 

 

-  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

-  

 

- 

 



 

كات ا  جداول) لماليةا زارةبو جعينالمروا للمحاسبين ملعاا بالسجل همةلمساالشر

 ( .جعينالمروا لمحاسبينا

 يينرلتجاا بنقابة جعةالمروا للمحاسبة ةلحرا لمهنةا لىاومز شعبة من حديثة دةشها -

 بعدم صدور اى احكام تاديبية.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامخلال ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 –ب –

 

-  

-  

- 

 

- 

 

-  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

 

-  

 



 

اف المباشر من خاصة المستندات ال:  ثانيا       مراقب بفريق العمل التابع للإشر

 الحسابات :

 من ضمن همقيد تفيد تلحساباا قبامر عمل فريق من لأقلا علىاقرارات لثلاثة  -

كات المساهمة  تنيااميز دعتماوا جعةامر في لحقا لهم  ملعاا بالسجلالشر

 (. جعينالمروا لمحاسبينا اولجد) لماليةا زارةبو جعينالمروا للمحاسبين

 للمحاسبة ةلحرا لمهنةا لىاومزتفيد استمرار قيد فريق العمل بشعبة  إقرارات -

 وعدم صدور اى احكام تاديبية. يينرلتجاا بنقابة جعةالمروا

 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامخلال ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 –ج –

 

-  

-  

- 

 

- 

 

-  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

-  



 

اف المباشر من خاصة المستندات ال:  ثانيا       مراقب بفريق العمل التابع للإشر

 الحسابات :

 من ضمن همقيد تفيد تلحساباا قبامر عمل فريق من لأقلا علىاقرارات لثلاثة  -

كات المساهمة  تنيااميز دعتماوا جعةامر في لحقا لهم  ملعاا بالسجلالشر

 (. جعينالمروا لمحاسبينا اولجد) لماليةا زارةبو جعينالمروا للمحاسبين

 للمحاسبة ةلحرا لمهنةا لىاومزتفيد استمرار قيد فريق العمل بشعبة  إقرارات -

 وعدم صدور اى احكام تاديبية. يينرلتجاا بنقابة جعةالمروا

 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام خلال ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 –أ –

 

-  

-  

- 

 

- 

 

-  

- 

 

- 

 

 

- 

 

- 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام خلال ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

–ب –

 

 

-  

-  

- 

 

- 

 

-  

- 

 

- 

 

 

- 

 

- 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام خلال ف

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 –ج –

 

-  

- 

 

- 

 

-  

- 

 

-  

- 

 

 

- 

 

- 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام خلال ف

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي الحسابات المقيدين بسجل الهيئة – 5  إصدار شهادات لمراقبى

 تعريف بالخدمة 

ي 
ي الحسابات المقيدين بسجل الهيئة بالقسم الأول والقسم الثانى إصدار شهادات لمراقب 

 بفروعه ) أ و ب و ج (.

 المستندات المطلوبة

 .طلب استخراج شهادة موجه للهيئة -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

ى )مراقب  الحسابات( -  تقديم المستندات المطلوبة على منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ى
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتيومى عمل خلال ف

 
 

 



 

 

  



 

 

 الفهرس
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 قيد أو تجديد العضو المنتدب  – 1

 

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية . ضوابط
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  التر

 

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر
كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر

 
اك ف  والاشتر

 إقرار بالمسئولية الكاملة عن الإدارة الفعلية. -

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي أي من المجالات ذات  -
 
ي الأسواق المالية أو ف

 
ة لا تقل عن سبع سنوات ف شهادة ختر

 الصلة.

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :  ب اقرار  -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا

كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية. -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 المراقب الداخلىيقيد أو تجديد  – 2

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية .
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي الأسواق المالية أو المجالات ذات الصلة. -
 
ة لا تقل عن خمس سنوات ف  شهادة ختر

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -

 



 

 مسئول مكافحة غسل الأموالقيد أو تجديد  –  3

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية  ضوابط
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .التر

ي مجال  2024( لسنة  161الهيئة رقم )  ةحدد قرار مجلس إدار اكم
 
الضوابط الرقابية ف

ي مجال الأنشطة المالية غت  المضفية.
 
 مكافحة غسل الأموال للجهات العاملة ف

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر
كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر

 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي مجال الرقابة الداخلية / أو المخاطر/ أو  -
 
ة لا تقل عن ثلاث سنوات ف شهادة ختر

ي القيد بالسجل به.
 
 المراجعة الداخلية للنشاط الذي يرغب ف

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا

كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 مدير المراجعة الداخليةقيد أو تجديد  – 4

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي المجالات ذات الصلة. -
 
ي الأسواق المالية أو ف

 
ة لا تقل عن أرب  ع سنوات ف  شهادة ختر

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -



 

 المدير الماليقيد أو تجديد  –  5

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية  ضوابط
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي أي من المجالات ذات الصلة. -
 
ة لا تقل عن خمس سنوات ف  شهادة ختر

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :  اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -



 

 مدير المخاطرقيد أو تجديد  –  6

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي الأسواق المالية أو المجالات ذات الصلة. -
 
ة لا تقل عن خمس سنوات ف  شهادة ختر

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -



 

 المنفذقيد أو تجديد  – 7

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -

 



 

 (سندات –مدير الحسابات )أسهم قيد أو تجديد  – 8

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي أي من المجالات ذات الصلة.شهادة  -
 
ي الأسواق المالية أو ف

 
ة لا تقل عن سنة ف  ختر

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -



 

يتجديد قيد أو  – 9
 مدير عمليات المكتب الخلفن

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي أي من شهادة  -
 
ي مجال الأسواق المالية أو الاستثمار أو ف

 
ة لا تقل عن سنة ف ختر

 المجالات ذات الصلة.

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -



 

 محلل مالقيد أو تجديد  – 10

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي مجال التحليل ال -
 
ة لا تقل عن ثلاث سنوات ف ي أي من المجالات  مالشهادة ختر

 
أو ف

 ذات ذات الصلة.

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -

 



 

 محلل فننقيد أو تجديد  – 11

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية  ضوابط
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ة لا تقل عن  - ي مجال التحليل ا سنتي  شهادة ختر
 
ي أي من المجالات ذات  الفن ف

 
أو ف

 ذات الصلة.

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -

 



 

 مدير الوحدة البحثيةقيد أو تجديد  – 12

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي التحليل المالي أو الخدمات والاستشارات شهادة  -
 
ة لا تقل عن خمس سنوات ف ختر

ي أي من المجالات ذات الصلة.
 
ي مجال الأسواق المالية أو ف

 
 المالية ف

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -

 



 

ي رئيسيقيد أو تجديد  – 13
ن
 محلل تصنيف ائتمان

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي أو الخدمات والاستشارات  -
ي التصنيف الائتمان 

 
ة لا تقل عن سبع سنوات ف شهادة ختر

ي أي من المجالات ذات الصلة.
 
ي مجال الأسواق المالية أو ف

 
 المالية ف

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -



 

يقيد أو تجديد  – 14
ن
  محلل ائتمان

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي أو الخدمات والاستشارات  -
ي التصنيف الائتمان 

 
ة لا تقل عن ثلاث سنوات ف شهادة ختر

ي أي من المجالات ذات الصلة.
 
ي مجال الأسواق المالية أو ف

 
 المالية ف

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -



 

 مدير استثمار أو مدير محفظة الأوراق الماليةقيد أو تجديد  – 15

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي مجال الأسواق المالية أو الاستثمار أو إدارة  -
 
ة لا تقل عن سبع سنوات ف شهادة ختر

ي أي من المجالات ذات الصلة.
 
وات أو التخطيط المالي أو ف  التر

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -



 

وي    جقيد أو تجديد  – 16  مدير التر

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي مجال الأسواق شهادة  -
 
وي    ج أو التحليل المالي أو ف

ي التر
 
ة لا تقل عن سبع سنوات ف ختر

ي أي من المجالات ذات  المالية
 
وات أو التخطيطي المالي أو ف أو الاستثمار أو إدارة التر

 الصلة.

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا

كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -



 

 فرعمدير قيد أو تجديد  – 17

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ة لا تقل عن ثلاث سنوات لفروع التنفيذ ولا تقل عن سنة لفروع التسويق شهادة  - ختر

ي أي من المجالات ذات الصلة.
 
ي مجال الأسواق المالية أو ف

 
 وذلك ف

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -
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 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية  ضوابط
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي أي من المجالات ذات ش -
 
ي مجال الأسواق المالية أو ف

 
ة لا تقل عن سنتي   ف هادة ختر

  الصلة

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -

 



 

يةقيد أو تجديد  –  19  مسئول الموارد البشر

 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية 
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .ضوابط التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ية  - ي أي من المجالات ذات الصلة بالموارد البشر
 
ة لا تقل عن سبع سنوات ف شهادة ختر

 .أو إدارة الأعمال

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -
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 تعريف بالخدمة 

  2025( لسنة  33والمعدل بالقرار رقم )  2024( لسنة  2حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ي مجال الأوراق المالية  ضوابط
 
كات العاملة ف خيص واستمراره للوظائف الرئيسية بالشر  .التر

 المستندات المطلوبة

شيح للوظيفة. -  طلب مقدم بالتر

 نسخة من محض  مجلس إدارة أو جمعية عامة.  -

ط التفرغ أنشطة التوريق ورأس المال المخاطر  - إقرار بالتفرغ للعمل )يستثن  من شر

كات وزيادة رؤوس أموالها وصناديق الاستثمار(. ي تأسيس الشر
 
اك ف  والاشتر

 إقرار قبول التعيي    -

 صورة طبق الأصل من المؤهل.  -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

وتستو. -  شهادة التر

 شهادة عدم صدور أحكام إفلاس. -

 التأمينات ان وجدت.  -

كة.    - ة الذاتية باللغة العربية معتمدة من الشر  الست 

 دورات التدريبية إن وجدت.  -

- .  صورة طبق الأصل من الرقم القومي

ة الذاتية  - ات والست  ي الجنسية يتم استيفاء جواز السفر والختر ي حال مرشح أجننر
 
وف

ة  C.Dباللغة العربية معتمدة من القنصلية +  ات والست  تحتوي عل جواز السفر والختر

 الذاتية للمرشح.

ي أي من المجالات ذات الصلةشهادة  -
 
ة لا تقل عن سبع سنوات ف  .ختر

 الشهادات العلمية والمهنية المعتمدة. -

 :   اقرار ب -

o  كة أو جهة أخري عل نحو يخل ي شر
 
 بأي وجه وبأي صفة ف

ً
ألا يكون عاملا
كة.  بمهام وظيفته بالشر

o . ي
ي نهان   ألا يكون قد سبق فصله من عمله بحكم أو بقرار تأدينر

o  ي جريمة مخلة
 
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية، أو بعقوبة جنحة ف

ف   بالشر

ي هذا الشأن. -
 
ي تعقدها الهيئة ف

 اجتياز المقابلة الشخصية النر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 ثلاثة أيام من تاري    خ اعتماد محض  اللجنة. -



 

 

  

ندليل خدمات  ن - قيد المهنيي  التأمي   



 

 

 الفهرس

 
ن  .1 كات التأمي  ي بشر ن بالجهاز الإنتاج    مصري -قيد أو تجديد أو إعادة قيد وسيط التأمي 

كة وساطة( قيد أو تجديد أو إعادة قيد .2 ن )وسيط تابع لشر  مصري – وسيط التأمي 

ن )وسيط  .3  مصري – (حرقيد أو تجديد أو إعادة قيد وسيط التأمي 

ن  .4 كات التأمي  ي بشر ن بالجهاز الإنتاج  ي -قيد أو تجديد أو إعادة قيد وسيط التأمي    أجنب 

ن  قيد / تجديد /إعادة قيد .5 ي  -  )وسيط تابع لشركة وساطة(وسيط التأمي    أجنب 

ن  قيد / تجديد /إعادة قيد .6 ي - (رح)وسيط وسيط التأمي    أجنب 

ن .7  قيد متدرب التأمي 

خيص .8   الإفادة بالتر

ن الاستشاري  .9   مصري -قيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت  التأمي 

ن الاستشاري  .10  أجنب   -قيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت  التأمي 

  مصري - اكتوارىقيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت   .11

 أجنب  - اكتوارىخبت  قيد أو تجديد أو إعادة قيد  .12

ار  .13   مصري -قيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت  المعاينة وتقدير الأضن

ار  .14  أجنب   –قيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت  المعاينة وتقدير الأضن

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات قيد أو تجديد أو إعادة قيد  – 1 ي بشر ن بالجهاز الإنتاج  وسيط التأمي 

ن   مصري -التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

من الأشخاص  لا يجوز لأىعلى مايلى : "( 139المادة )  2024( لسنة  155رقم )  القانوننص 

ي جمهورية مصر العربية إلا بعد قيد اسمه 
ن
ن ف ن مزاولة أعمـال الوسـاطة فـي التـأمي  الطبيعيي 

 السجل المعد لذلك بالهيئة
ن
ي يصدر بها  . ف

وط والقواعد والإجراءات البر  ا للشر
ً
ويتم القيد وفق

 ."  .قرار مـن مجلـس إدارة الهيئة

 المستندات المطلوبة

- .  شهادة المؤهل الدراسي

ن بالعمل بالجهاز  - كة يفيد بأن الوسيط التابع لها من الملتحقي  خطاب صادر من الشر

كة. ي للشر  الإنتاج 

ي لدى الجهة المعتمدة من الهيئة. - نامج التدريب   شهادة اجتياز الت 

ي السجل. -
ن
ن ف ي تعقدها الهيئة والمقررة لقيد وسطاء التأمي 

 اجتياز الاختبارات البر

 صحيفة الحالة الجنائية. -

 شهادة بعدم صدور أحكام بإشهار الإفلاس. -

 شهادة بعدم صدور أحكام حجر عن الخمس سنوات السابقة. -

- .  صورة من بطاقة الرقم القومي

ي أو صدر قرار بشطب  -
ي نهائ  إقرار بألا يكون قد فصل من عمله بحكم او بقرار تأديب 

ف ما  ن واللوائح لأمور تمس الأمانة أو الشر ي تنظمها القواني 
أسمه من سجل المهن البر

ي على ذلك ثلاثة سنوات على الاقل.
 لم يمضن

ن  - كة بما يفيد مراجعتها لجميع المستندات الخاصة بالوسطاء التابعي  إقرار من الشر

لها والمقدمة منهم اليها وتحملها كامل المسئولية عن صحتها وختمها بخاتم 

كة.    الشر

كة - ي بالشر
ن مسئولية مهنية لمن تجاوز السن القانوئن  .وثيقة تأمي 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

ن المخصصة لومن خلال  -  .) قيد ، تجديد ، إعادة قيد (ـ : منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاريــــخ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 



 

كة  –  2 ن )وسيط تابع لشر قيد أو تجديد أو إعادة قيد وسيط التأمي 

 مصري -وساطة( 

 تعريف بالخدمة 

من الأشخاص  لا يجوز لأى( على مايلى : "139المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم ) 

ي جمهورية مصر العربية إلا بعد قيد اسمه 
ن
ن ف ن مزاولة أعمـال الوسـاطة فـي التـأمي  الطبيعيي 

 السجل المعد لذلك بالهيئة
ن
ي يصدر بها  . ف

وط والقواعد والإجراءات البر  ا للشر
ً
ويتم القيد وفق

 ."  .قرار مـن مجلـس إدارة الهيئة

 المستندات المطلوبة

- .  شهادة المؤهل الدراسي

ن بالعمل بالجهاز  - كة يفيد بأن الوسيط التابع لها من الملتحقي  خطاب صادر من الشر
كة. ي للشر  الإنتاج 

ي لدى الجهة المعتمدة من الهيئة. - نامج التدريب   شهادة اجتياز الت 

ي السجل. -
ن
ن ف ي تعقدها الهيئة والمقررة لقيد وسطاء التأمي 

 اجتياز الاختبارات البر

 صحيفة الحالة الجنائية. -

 شهادة بعدم صدور أحكام بإشهار الإفلاس. -

 شهادة بعدم صدور أحكام حجر عن الخمس سنوات السابقة. -

- .  صورة من بطاقة الرقم القومي

ي أو صدر قرار بشطب  -
ي نهائ  إقرار بألا يكون قد فصل من عمله بحكم او بقرار تأديب 

ف ما  ن واللوائح لأمور تمس الأمانة أو الشر ي تنظمها القواني 
أسمه من سجل المهن البر

ي على ذلك ثلاثة سنوات على الأقل.
 لم يمضن

ن إ - كة بما يفيد مراجعتها لجميع المستندات الخاصة بالوسطاء التابعي  قرار من الشر

لها والمقدمة منهم اليها وتحملها كامل المسئولية عن صحتها وختمها بخاتم 
كة.  الشر

ن مسئولية مهنية لمدة خمس سنوات. -  وثيقة تأمي 

كات الذين  - ن والقائم بأعمال الادارة التنفيذية بهذه الشر بالنسبة لوسطاء التأمي 

ن بأن يتم  ن أو إعادة التأمي  ي التأمي 
ن
كة الوساطة ف يعملون باسم ولحساب شر

كات  كات لدى إحدى شر تغطيتهم من خلال وثيقة شامله عن أعمال تلك الشر

ن المسجلة بالهيئة.  التأمي 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

ن المخصصة لومن خلال  -  .) قيد ، تجديد ، إعادة قيد (ـ : منصة خدمات المهنيي 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاريــــخ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 



 

ن )وسيط  –  3  مصري -( حرقيد أو تجديد أو إعادة قيد وسيط التأمي 

 تعريف بالخدمة 

من الأشخاص  لا يجوز لأى( على مايلى : "139المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم ) 

ي جمهورية مصر العربية إلا بعد قيد اسمه 
ن
ن ف ن مزاولة أعمـال الوسـاطة فـي التـأمي  الطبيعيي 

 السجل المعد لذلك بالهيئة
ن
ي يصدر بها  . ف

وط والقواعد والإجراءات البر  ا للشر
ً
ويتم القيد وفق

 ."  .قرار مـن مجلـس إدارة الهيئة

 المستندات المطلوبة

ي لدى الجهة المعتمدة من الهيئة. - نامج التدريب   شهادة اجتياز الت 

ي السجل. -
ن
ن ف ي تعقدها الهيئة والمقررة لقيد وسطاء التأمي 

 اجتياز الاختبارات البر

 صحيفة الحالة الجنائية. -

- .  شهادة المؤهل الدراسي

 شهادة بعدم صدور أحكام بإشهار الإفلاس. -

 شهادة بعدم صدور أحكام حجر عن الخمس سنوات السابقة. -

 صورة من بطاقة الرقم القومي ساريه. -

 سنه  35شهادة تفيد الموقف من التجنيد لمن اقل من  -

ي أو صدر قرار بشطب أسمه  -
ي نهائ  إقرار بالا يكون قد فصل من عمله بحكم او بقرار تأديب 

ف ما لم  ن واللوائح لأمور تمس الأمانة أو الشر ي تنظمها القواني 
من سجل المهن البر

ي على ذلك ثلاثة سنوات على الاقل.
 يمضن

ن مسئولية مهنية لمدة خمس سنوات حدها الأدئن  -  جنيه ألف  100وثيقة تأمي 
ً
تجدد سنويا

 لمدة خمس سنوات أو متوسط اجمالى دخلة خلال الخمس سنوات السابقة .

كات بأجمالىي حجم اعمال الوسيط عن خمس سنوات سابقه  - شهادات الدخل من الشر

ي حاله )التجديد /اعاده القيد فقط (
ن
 وذلك ف

ن الموحد رقم  -  .2024لسنه  155إقرار بالاضطلاع على قانون التامي 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاريــــخ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 

 

 



 

كات قيد أو تجديد أو إعادة قيد  – 4 ي بشر ن بالجهاز الإنتاج  وسيط التأمي 

ن   أجنب  -التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

من الأشخاص  لا يجوز لأى( على مايلى : "139المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم ) 

ي جمهورية مصر العربية إلا بعد قيد اسمه 
ن
ن ف ن مزاولة أعمـال الوسـاطة فـي التـأمي  الطبيعيي 

 السجل المعد لذلك بالهيئة
ن
ي يصدر بها  . ف

وط والقواعد والإجراءات البر  ا للشر
ً
ويتم القيد وفق

 ."  .قرار مـن مجلـس إدارة الهيئة

 المستندات المطلوبة

شهادة المؤهل الدراسي الجامعي وتكون معتمده من الجهة المختصة ببلده  -
 ومصدق عليها من الخارجية المصرية.

 صورة من جواز سفر ساري. -

 تصريــــح الإقامة والعمل. -

ي لدى الجهة المعتمدة من الهيئة. - نامج التدريب   شهادة اجتياز الت 

ي السجل. -
ن
ن ف ي تعقدها الهيئة والمقررة لقيد وسطاء التأمي 

 اجتياز الاختبارات البر

 أي مستندات أخرى تطلبها الهيئة -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاريــــخ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كة  –  5 ن )وسيط تابع لشر قيد أو تجديد أو إعادة قيد وسيط التأمي 

 أجنب  -وساطة( 

 

 تعريف بالخدمة 

من الأشخاص  لا يجوز لأى( على مايلى : "139المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم ) 

ي جمهورية مصر العربية إلا بعد قيد اسمه 
ن
ن ف ن مزاولة أعمـال الوسـاطة فـي التـأمي  الطبيعيي 

 السجل المعد لذلك بالهيئة
ن
ي يصدر بها  . ف

وط والقواعد والإجراءات البر  ا للشر
ً
ويتم القيد وفق

 ."  .قرار مـن مجلـس إدارة الهيئة

 المستندات المطلوبة

شهادة المؤهل الدراسي الجامعي وتكون معتمده من الجهة المختصة ببلده  -
 ومصدق عليها من الخارجية المصرية.

 صورة من جواز سفر ساري. -

 تصريــــح الإقامة والعمل. -

ي لدى الجهة المعتمدة من الهيئة. - نامج التدريب   شهادة اجتياز الت 

ي السجل. -
ن
ن ف ي تعقدها الهيئة والمقررة لقيد وسطاء التأمي 

 اجتياز الاختبارات البر

 للقواعد الصادرة عن مجلس  -
ً
ن مسئولية مهنية لمدة خمس سنوات طبقا وثيقة تأمي 

 إدارة الهيئة.

ن  - كة بما يفيد مراجعتها لجميع المستندات الخاصة بالوسطاء التابعي  إقرار من الشر

لها والمقدمة منهم اليها وتحملها كامل المسئولية عن صحتها وختمها بخاتم 

كة  .الشر

 أي مستندات أخرى تطلبها الهيئة. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاريــــخ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 



 

ن الحـر   –  6 ي -قيد / تجديد /إعادة قيد  وسيط التأمي   أجنب 

 

 تعريف بالخدمة 

لا يجوز لأى من الأشخاص ( على مايلى : "139المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم ) 

ي جمهورية مصر العربية إلا بعد قيد اسمه 
ن
ن ف ن مزاولة أعمـال الوسـاطة فـي التـأمي  الطبيعيي 

 السجل المعد لذلك بالهيئة
ن
ي يصدر بها  . ف

وط والقواعد والإجراءات البر  ا للشر
ً
ويتم القيد وفق

 ."  .قرار مـن مجلـس إدارة الهيئة

 المستندات المطلوبة

شهادة المؤهل الدراسي الجامعي وتكون معتمده من الجهة المختصة ببلده  -

 ومصدق عليها من الخارجية المصرية.

 صورة من جواز سفر ساري. -

ي ج م ع. -
ن
 تصريــــح الإقامة والعمل ف

ي لدى الجهة المعتمدة من الهيئة. - نامج التدريب   شهادة اجتياز الت 

ي السجل. -
ن
ن ف ي تعقدها الهيئة والمقررة لقيد وسطاء التأمي 

 اجتياز الاختبارات البر

 للقواعد الصادرة عن مجلس  -
ً
ن مسئولية مهنية لمدة خمس سنوات طبقا وثيقة تأمي 

 إدارة الهيئة.

ن مسئولية مهنية لمدة خمس سنوات بحدها الأدئن  - ألف جنيه او  100وثيقة تأمي 
 متوسط إجمالىي دخلة خلال الخمس سنوات السابقة .

 أي مستندات أخرى تطلبها الهيئة. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاريــــخ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن – 7  قيد متدرب التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

وط  2024( لسنة 298نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  ن بالهيئة وشر قيد المتدربي 

 قيدهم حيث نصت المادة الأولى على 

ن علـى أعمـال الوسـاطة"  التأمينية  تشى أحكام هذا القرار بشأن ضوابط قيد المتـدربي 
ن ن أو إعـادة التـأمي  كات التـأمي  أو الوساطة  لدى ال هيئة وقواعد ممارستهم لعملهم بـشر

 . التأمينية

ن القيام بأعمال الوساطة التأمينية إلا بعد قيدهم بالـسجل  ولا يجوز لهؤلاء المتدربي 

 " المعد لهذا الغرض بالهيئة بمراعاة الضوابط الواردة بهذا القرار

 المستندات المطلوبة

صحيفة الحالة الجنائية موجهة باسم الهيئة العامة للرقابة المالية )سارية( صالحة  -

 لمدة ثلاثة شهور. 

 شهادة عدم صدور احكام افلاس.  -

 شهادة عدم صدور احكام حجر. -

 صورة طبق الأصل من بطاقة الرقم القومي )سارية(. -

-  ) ن ف )وسيط التأمي  كة بالمسئولية عن المتدرب مذكور به اسم المشر خطاب الشر

 المسئول عن المتدرب.

كة. -  صورة طبق الأصل من المؤهل الدراسي معتمدة من الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاريــــخ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 

 



 

خيص – 8  الإفادة بالتر

 

 تعريف بالخدمة 

 .طلب إستخراج شهادة من الهيئة   2024( لسنة  155أجاز قانون رقم ) 

 المستندات المطلوبة

طلب يوضح نوع الشهادة أو المستخرج المطلوب ونوع الشخص أو الجهة ورقم القيد  -

 .بسجلات الهيئة والغرض من الحصول عليها

 . صورة بطاقة الرقم القوم أو / جواز السفر بالنسبة للأجنب   -

 . ما يفيد سداد الرسوم المقررة  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاريــــخ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن الاستشاري  – 9  مصري -قيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت  التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

ن  ( على مايلى : "128المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم )  لا يجوز لخبت  التأمي 

ن أن يمـارس أعمـال   الاستشارى من الأشخاص ا لطبيعيي 
ن
ة الاستشارية إلا بعد قيد اسمه ف الخت 

ي يضعها مجلس . السجل المعد لذلك بالهيئة
وط والقواعد والإجراءات البر ا للشر

ً
ويتم القيد وفق

 ."  .إدارة الهيئة

 المستندات المطلوبة

ن أن يتقدم -التجديد -على طالب القيد  - اء الاستشاريي  ي سجل الخت 
ن
إعادة القيد ف

 بملأ النموذج المعد من قبل الهيئة مرفقا به المستندات التالية:

 على إحدى الدرجات العلمية الآتية. -
ً
 ما يفيد أن الطالب حاصلا

ي بلندن. -
ن القانوئن  درجة الزميل أو الرفيق من معهد التأمي 

ف بها. - ن أو العلوم المتصلة به من احدى الجامعات المعتر ي التأمي 
ن
 دكتوراه ف

درجة علمية مناظرة من احدى الجامعات أو المعاهد العلمية معادلة للشهادات  -
 سالفة الذكر.

ة سنة. - ي لا تقل عن خمس عشر
ي مجال النشاط التأميبن

ن
ة عملية ف  مؤهل عالىي مع خت 

شهادة من التأمينات الاجتماعية )معتمدة ومختومة( مدون بها نفس الجهة  -
ات السابقة. ة مع الاشارة الى الخت   المقدم منها شهادة الخت 

صحيفة الحالة الجنائية موجهة باسم الهيئة العامة للرقابة المالية )سارية( صالحة  -
 لمدة ثلاثة أشهر.

 شهادة بعدم صدور أحكام بإشهار الإفلاس عن مدة ثلاث سنوات سابقة. -

 شهادة عدم صدور أحكام بالحجر عليه. -

ام بالعمل وفقا للقانون رقم  - ن ن الموحد  2024لسنه  155إقرار بالالتر بإصدار قانون التامي 

والقرارات الصادرة عن مجلس اداره الهيئة وأية قرارات أخرى صادره عن الهيئة وكذا 
ي تنظم ممارسه المهنة.

 لقواعد البر

 صورة طبق الأصل من بطاقة الرقم القومي )سارية(. -

ي لدى الجهة المعتمدة من الهيئة. - نامج التدريب   شهادة بحضور الت 

ي السجل. -
ن
ن ف اء الاستشاريي   اجتياز الاختبارات الذي تعقدها الهيئة والمقررة لقيد الخت 

-  
ً
ن مسئوليه مهنيه لمده خمس سنوات يحدد حدها الأدئن والأقض وفقا وثيقة تامي 

 للضوابط والأحكام الصادرة عن الهيئة.

ي أو صدر قرار بشطب  -
ي نهائ  إقرار بالا يكون قد فصل من عمله بحكم او بقرار تأديب 

ف  ن واللوائح لأمر تمس الأمانة او الشر ي تنظمها القواني 
اسمه من سجل المهن البر

ي على ذلك ثلاث سنوات على الأقل.
 مالم يمضن

ي المستمر الصادرة عن الهيئة طبقا  -
ما بقواعد وضوابط التطوير المهبن ن ان يكون ملتر

ن الموحد.  148للمادة   من قانون التامي 

ن بالحكومة  - وبالنسبة لأعضاء هيئة التدريس بالجامعات والمعاهد العُليا والعاملي 

والهيئات العامة والقطاع العام وقطاع الأعمال العام يلزم بالإضافة إلى المستندات 

 من جهة عمله يتضمن الموافقة على 
ً
 رسميا

ً
سالفة الذكر أن يُقدم الطالب مستندا

ن استشاري.  عمله كخبت  تأمي 



 

ي المستم الصادرة عن الهيئة  -
ام بقواعد وضوابط التطوير المهبن ن  اقرر بالالتر

 أي مستندات أخرى تطلبها الهيئة. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 .من تاريــــخ اعتماد محصرن اللجنة المختصة ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن الاستشاري  – 10  أجنب  -قيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت  التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

ن  ( على مايلى : "128المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم )  لا يجوز لخبت  التأمي 

ن أن يمـارس أعمـال   الاستشارى من الأشخاص ا لطبيعيي 
ن
ة الاستشارية إلا بعد قيد اسمه ف الخت 

ي يضعها مجلس . السجل المعد لذلك بالهيئة
وط والقواعد والإجراءات البر ا للشر

ً
ويتم القيد وفق

 ."  .إدارة الهيئة

 المستندات المطلوبة

ي القيد اعاده – التجديد – على طالب القيد  -
ن
اء سجل ف ن الخت  ن غت  الاستشاريي   المصريي 

  الهيئة قبل من المعد النموذج بملء يتقدم أن

 على إحدى الدرجات العلمية الآتية -
ً
 :ما يفيد أن الطالب حاصلا

o .ي بلندن
ن القانوئن  درجة الزميل أو الرفيق من معهد التأمي 

o .ف بها ن أو العلوم المتصلة به من احدى الجامعات المعتر ي التأمي 
ن
 دكتوراه ف

o  درجة علمية مناظرة من احدى الجامعات أو المعاهد العلمية معادلة
 للشهادات سالفة الذكر.

o  ي لا تقل عن خمس
ي مجال النشاط التأميبن

ن
ة عملية ف مؤهل عالىي مع خت 

ة سنة.   عشر

 صوره من جواز السفر ساري.  -

ي الخارج. -
ن
خيص له بمزاولة النشاط ف فيد التر

ُ
 شهادة مُعتمدة ت

خيص له بالعمل فيها. - ي مصر والتر
ن
 مستند يُفيد التصريــــح له بالإقامة ف

ة الاستشارية. - ي مجال الخت 
ن
اته السابقة ف  شهادة توضح خت 

ام بالعمل وفقا للقانون رقم  - ن ن الموحد  2024لسنه  155إقرار بالالتر بإصدار قانون التامي 

والقرارات الصادرة عن مجلس اداره الهيئة وايه قرارات أخرى صادره عن الهيئة وكذا 
ي تنظم ممارسه المهنة.

 لقواعد البر

ي أو صدر قرار بشطب  -
ي نهائ  إقرار بالا يكون قد فصل من عمله بحكم او بقرار تأديب 

ف  ن واللوائح لأمر تمس الأمانة او الشر ي تنظمها القواني 
اسمه من سجل المهن البر

ي على ذلك ثلاث سنوات على الأقل.
 مالم يمضن

ي المستمر الصادرة عن الهيئة طبقا  -
ما بقواعد وضوابط التطوير المهبن ن ان يكون ملتر

ن الموحد.  148للمادة   من قانون التامي 

ن  - اء الاستشاريي  ي تعقدها الهيئة والمقررة لقيد الخت 
اجتياز الدورات والاختبارات البر

 بالهيئة.

ن مسئوليه مهنيه لمده خمس سنوات يحدد حدها الأدئن والاقض وفقا  - وثيقة تامي 
 للضوابط والاحكام الصادرة عن الهيئة.

ي المستم الصادرة عن الهيئة. -
ام بقواعد وضوابط التطوير المهبن ن  اقرر بالالتر

 أي مستندات أخرى تطلبها الهيئة. -

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 .من تاريــــخ اعتماد محصرن اللجنة المختصة ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 مصري - كتوارىاقيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت   – 11

 تعريف بالخدمة 

لا يجوز للخبت  الاكتوارى من  ( على مايلى : "124المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم ) 

ن أن يـزاول أعمالـه إلا بعـد   الأشخاص الطبيعيي 
ن
الحصول على ترخيص بذلك من الهيئة ويسجل ف

ي يضعها  . الـسجل المعـد لـذ لك بالهيئـة
وط والقواعد والإجراءات البر  ا للشر

ً
ويتم قيد اسمه وفق

 ."  .مجلـس إدارة الهيئـة

 المستندات المطلوبة

 على إحدى الدرجات أو الد -
ً
 لومات الأتية:بأن يكون حاصلا

o   :درجة زميل أو رفيق من أحد المعاهد الآتية 

ن بالمملكة المتحدة.  ▪ اء الاكتواريي   معهد وكليه الخت 

ن بالولايات المتحدة الأمريكية. ▪ اء الاكتواريي   جمعيه الخت 

o  ي العلوم الاكتوارية من إحدى
ن
درجه مهنية تالية لمرحله الدراسة الأولى ف

ن اء الاكتواريي   جمعيات أو معاهد الخت 

ي جريمة تمس  -
ن
ألا يكون قد حكم عليه بعقوبة جناية أو بعقوبة مُقيدة للحرية ف

ي 
ن
ي إحدى الجرائم المنصوص عليها ف

ن
ف او بعقوبة سالبه للحرية ف الأمانة أو الشر

ن المنظمة للأنشطة المالية غت  المصرفية مالم  كات أو التجارة او القواني  ن الشر قواني 
 يكن قد رُد إليه اعتباره.

 ألا يكون قد حُكم بإشهار افلاسه ما لم يكن قد رُد إليه اعتباره. -

 ألا يقوم به عارض من عوارض الأهلية. -

ي المستمر الصادرة عن الهيئة طبقا  -
 بقواعد وضوابط التطوير المهبن

ً
ما ن أن يكون ملتر

ن الموحد.  148للمادة   من قانون التأمي 

ي أو صدر قرار بشطب اسمه  -
ي نهائ  صل من عمله بحكم أو قرار تأديب 

ُ
ألا يكون قد ف

ي 
ف ما لم يمضن ن لأمور تمس الأمانة أو الشر نظمها القواني 

ُ
ي ت
من سجل المهن البر

 على الحكم ثلاث سنوات على الأقل.

على طالب القيد أو التجديد أو إعادة القيد ان يقدم قبل قيده بالسجل أو عند التجديد  -

ن مسئوليه مهنيه لمده خمس سنوات يحدد حدها الأدئن  هذا القيد وثيقة تامي 
ي ضوء حجم أعماله وفقا للضوابط والأحكام الصادرة عن الهيئة.

ن
 والأقض ف

ي تعدها الهيئة. -
 اجتياز الاختبارات البر

يشي القيد لمدة خمس سنوات قابلة للتجديد، على أن يتم اتخاذ إجراءات التجديد  -
ة على الأقل من الموعد المذكور.  خلال الثلاثة أشهر الأخت 

 أي مستندات أخرى تطلبها الهيئة. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 .من تاريــــخ اعتماد محصرن اللجنة المختصة ثلاثة أيامف

 



 

 أجنب  - اكتوارىقيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت   – 21

 

 تعريف بالخدمة 

لا يجوز للخبت  الاكتوارى من  ( على مايلى : "124المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم ) 

ن أن يـزاول أعمالـه إلا بعـد   الأشخاص الطبيعيي 
ن
الحصول على ترخيص بذلك من الهيئة ويسجل ف

ي يضعها  . الـسجل المعـد لـذ لك بالهيئـة
وط والقواعد والإجراءات البر  ا للشر

ً
ويتم قيد اسمه وفق

 ."  .مجلـس إدارة الهيئـة

 المستندات المطلوبة

 صورة المؤهل الدراسي الدرجة العلمية)موثقة( -

 أجمالىي الدخل خلال الخمس سنوات السابقة -

ن المسئولية المهنية -  وثيقة تأمي 

ي الخارج -
ن
خيص له بمزاولة المهنة ف  شهادة معتمدة تفيد التر

ة الاكتوارية )موثقة( . - ي مجال الخت 
ن
اته ف  شهادة توضح خت 

خيص بالعمل داخل جمهورية مصر العربية. -  التر

 أي مستندات أخرى تطلبها الهيئة. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 .من تاريــــخ اعتماد محصرن اللجنة المختصة ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ار  – 31  مصري -قيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت  المعاينة وتقدير الأضن

 تعريف بالخدمة 

شخص من  لا يجوز لأى ( على مايلى : "134المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم ) 

ن مزاولـ ة مهنـة تقيـيم الأخطـار ار إلا بعد قيد اسمه  الأشخاص الطبيعيي  أو معاينة وتقدير الأضن

ي السجل المعد لذلك بالهيئة
ن
 هذا السجل أن يحدد dوعلى طالب الق. ف

ن
ند ف على الأكتر  فرعي 

ي نص عليها بالمادة ) من فروع تأمينـات
( مـن هـذا القـانون ٢الممتلكات أو المسئوليات البر

ار لممارسـة  مجال تقييم الأخطار أو معاينة وتقدير الأضن
ن
ي سواء ف

 . تخصصه المهبن

ي يضعها مجلس إدارة الهيئة .
وط والقواعد والإجراءات البر ا للشر

ً
 ." ويتم القيد وفق

 المستندات المطلوبة

ي سجل -التجديد -على طالب القيد  -
ن
ار  راءخبإعادة القيد ف أن المعاينة وتقدير الأضن

 يتقدم بملأ النموذج المعد من قبل الهيئة 

ن لا تقل مدتها عن  - ي مجال التأمي 
ن
ة عملية ف ما يفيد الحصول على مؤهل عال مع خت 

 خمس سنوات.

شهادة من التأمينات الاجتماعية )معتمدة ومختومة( مدون بها نفس الجهة  -
ات السابقة. ة مع الإشارة إلى الخت   المقدم منها شهادة الخت 

صحيفة الحالة الجنائية موجهة باسم الهيئة العامة للرقابة المالية )سارية( صالحة  -
 لمدة ثلاثة أشهر.

 شهادة بعدم صدور أحكام بإشهار الإفلاس عن مدة ثلاث سنوات سابقة. -

 شهادة عدم صدور أحكام بالحجر عليه. -

ام بالعمل وفقا للقانون رقم  - ن ن الموحد  2024لسنه  155إقرار بالالتر بإصدار قانون التامي 

والقرارات الصادرة عن مجلس اداره الهيئة وايه قرارات أخرى صادره عن الهيئة وكذا 
ي تنظم ممارسه المهنة.

 لقواعد البر

 صورة طبق الأصل من بطاقة الرقم القومي )سارية(. -

ي لدى الجهة المعتمدة من الهيئة. - نامج التدريب   شهادة بحضور الت 

ي السجل. -
ن
اء ف  اجتياز الاختبارات الذي تعقدها الهيئة والمقررة لقيد الخت 

-  
ً
ن مسئوليه مهنيه لمده خمس سنوات يحدد حدها الأدئن والأقض وفقا وثيقة تامي 

 للضوابط والأحكام الصادرة عن الهيئة.

ي أو صدر قرار بشطب  -
ي نهائ  إقرار بألا يكون قد فصل من عمله بحكم أو بقرار تأديب 

ف  ن واللوائح لأمر تمس الأمانة او الشر ي تنظمها القواني 
اسمه من سجل المهن البر

ي على ذلك ثلاث سنوات على الأقل.
 مالم يمضن

ي المستمر الصادرة عن الهيئة طبقا  -
ما بقواعد وضوابط التطوير المهبن ن أن يكون ملتر

ن الموحد.  148للمادة   من قانون التامي 

ن بالحكومة  - وبالنسبة لأعضاء هيئة التدريس بالجامعات والمعاهد العُليا والعاملي 

والهيئات العامة والقطاع العام وقطاع الأعمال العام يلزم بالإضافة إلى المستندات 

 من جهة عمله يتضمن الموافقة على 
ً
 رسميا

ً
سالفة الذكر أن يُقدم الطالب مستندا

 بالبيانات الوظيفية الأساسية مزاولته لأعمال المعاينة وتقدي
ً
ار مشفوعا ر الأضن

ات الخاصة به.  والخت 

 أي مستندات أخرى تطلبها الهيئة. -

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 .من تاريــــخ اعتماد محصرن اللجنة المختصة ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ار  – 41  أجنب  -قيد أو تجديد أو إعادة قيد خبت  المعاينة وتقدير الأضن

 

 تعريف بالخدمة 

شخص من  لا يجوز لأى ( على مايلى : "134المادة )  2024( لسنة  155نص القانون رقم ) 

ن مزاولـ ة مهنـة تقيـيم الأخطـار ار إلا بعد قيد اسمه  الأشخاص الطبيعيي  أو معاينة وتقدير الأضن

ي السجل المعد لذلك بالهيئة
ن
 هذا السجل أن يحدد dوعلى طالب الق. ف

ن
ند ف على الأكتر  فرعي 

ي نص عليها بالمادة ) من فروع تأمينـات
( مـن هـذا القـانون ٢الممتلكات أو المسئوليات البر

ار لممارسـة  مجال تقييم الأخطار أو معاينة وتقدير الأضن
ن
ي سواء ف

 . تخصصه المهبن

ي يضعها مجلس إدارة الهيئة .
وط والقواعد والإجراءات البر ا للشر

ً
 ." ويتم القيد وفق

 المستندات المطلوبة

ي سجل -التجديد -على طالب القيد  -
ن
ار  راءخبإعادة القيد ف أن المعاينة وتقدير الأضن

 يتقدم بملأ النموذج المعد من قبل الهيئة 

( على أن تكون معتمده من الجهة المختصة  - شهادة المؤهل الدراسي )مؤهل عالىي
 عليها من الخارجية.

ً
 ببلده ومصدقا

ي الخارج. -
ن
خيص له بمزاولة النشاط ف فيد التر

ُ
 شهادة مُعتمدة ت

ي المجال المطلوب قيده به على ألا تقل مدتها عن  -
ن
اته السابقة ف شهادة توضح خت 

 خمس سنوات.

 صوره من جواز السفر ساري.  -

خيص له بالعمل فيها. - ي مصر والتر
ن
 مستند يُفيد التصريــــح له بالإقامة ف

ام بالعمل وفقا للقانون رقم  - ن ن الموحد  2024لسنه  155إقرار بالالتر بإصدار قانون التامي 

والقرارات الصادرة عن مجلس اداره الهيئة وايه قرارات أخرى صادره عن الهيئة وكذا 
ي تنظم ممارسه المهنة.

 لقواعد البر

ي أو صدر قرار بشطب  -
ي نهائ  إقرار بألا يكون قد فصل من عمله بحكم أو بقرار تأديب 

ف  ن واللوائح لأمر تمس الأمانة او الشر ي تنظمها القواني 
اسمه من سجل المهن البر

ي على ذلك ثلاث سنوات على الأقل.
 مالم يمضن

اء تقييم الاخطار او معاينة  - ي تعقدها الهيئة والمقرر لقيد خت 
اجتياز الاختبارات البر

ار بالهيئة.  وتقدير الاضن

ي المستمر الصادرة عن الهيئة طبقا  -
ما بقواعد وضوابط التطوير المهبن ن ان يكون ملتر

ن الموحد.  148للمادة   من قانون التامي 

ن مسئوليه مهنيه لمده خمس سنوات يحدد حدها الأدئن والاقض وفقا  - وثيقة تامي 

 للضوابط والاحكام الصادرة عن الهيئة. 

 أي مستندات أخرى تطلبها الهيئة. -

 

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 .من تاريــــخ اعتماد محصرن اللجنة المختصة ثلاثة أيامف

 
 



 

 

  

ندليل خدمات   ي - قيد المهنيي 
ن
بالتمويل غي  المصرف  
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ن وتجديد قيد .15  الإرهاب وتمويل الأموال غسل مكافحة مسئولي لوظيفة المرشحير

ي غير التمويل أنشطة)
ن
ن المصرف  (والتأمير

اء إعادة تقييم الأصول لدى الهيئة )أشخاص طبيعية(. .16  قيد وتجديد خير

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 قيد وسطاء التمويل العقاري )الأشخاص الطبيعية( – 1

 

 تعريف بالخدمة 

 2001لسنة (  148 ) من اللائحة التنفيذية لقانون التمويل العقاري رقم(  38 )نصت المواد

 - :وتعديلاته على

ن ووسطاء التمويل " اء التقييم والوكلاء العقاريير تسري أحكام هذا الفصل على خير

ي القانون
ن
لا يجوز ممارسة أي من تلك الأنشطة إلا بعد القيد بالسجل و.،.....العقاري المشار إليهم ف

 ."الذي تعده الهيئة لهذا الغرض

         قرار رقمبالو 2023لسنة (  117 ) وتعديلاته بالقرار رقم 2015لسنة (  109 ) نظم قرار رقم كما

ن والوسطاء  2024لسنة (  138 ) ي جداول الوكلاء العقاريير
ن
ضوابط القيد والتجديد والشطب ف

ن والقواعد والمعايير المنظمة لمزاولة أعمالهم.  العقاريير

 المستندات المطلوبة

 طلب القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرض -

.أصل  -  شهادة مؤهل دراسي عالي

ي مجال التمويل أو الائتمان أو أحد المجالات  -
ن
ة لا تقل عن ثلاث سنوات ف شهادة بالخير

 ذات العلاقة المعتمدة من الهيئة.

ي المعد بمعرفة الهيئة أو إحدى الجهات المعتمدة حضور شهادة ب - نامج التدريبر الير

 لديها.

 تقديم صحيفة الحالة الجنائية حديثة. -

 شهادة بعدم صدور حكم إفلاس. -

 شهادة بعدم صدور حكم إعسار. -

يبية مثبت بها النشاط. -  صورة البطاقة الصرن

 صورة بطاقة الرقم القومي -

 لأحكام قانون التمويل العقاري رقم  -
ً
ام بالعمل وفقا ن  2001لسنة  148تقديم إقرار بالالي 

ولائحته التنفيذية وكافة القرارات الأخرى ذات الصلة على النحو الذي تحدده الهيئة 
 العامة للرقابة المالية.

ي هذا الشأن. -
ن
 اجتياز المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تحدده الهيئة ف

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -
 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن.
ن
 المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 



 

 تجديد قيد وسطاء التمويل العقاري )أشخاص طبيعية( – 2

 

 تعريف بالخدمة 

بتعديل قرار مجلس  2024لسنة (  138 ) من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم( 12) نصت المادة   

 على:  2015لسنة (  109 ) إدارة الهيئة رقم

"يكون تجديد القيد في سجل وسطاء التمويل العقاري بطلب يقدمه راغب التجديد على 

 على الأقل 
ً
ن يوما النموذج المعد من الهيئة لهذا الغرض وذلك قبل انتهاء مدة القيد بثلاثير

."  على الأكير
ً
ن يوما  وتسعير

 المستندات المطلوبة

ي الذي تعتمده الهيئة )وذلك عند أول تجديد فقط( -
ي التحديبر نامج التدريبر  حضور الير

 طلب تجديد القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرض. -

 تقديم صحيفة الحالة الجنائية حديثة. -

 شهادة بعدم صدور حكم إفلاس. -

 شهادة بعدم صدور حكم إعسار. -

يبية مثبت بها النشاط. -  صورة البطاقة الصرن

 .صورة بطاقة الرقم القومي -

 لأحكام قانون التمويل العقاري رقم  -
ً
ام بالعمل وفقا ن  2001لسنة  148تقديم إقرار بالالي 

ولائحته التنفيذية وكافة القرارات الأخرى ذات الصلة على النحو الذي تحدده الهيئة 

 العامة للرقابة المالية.

ي هذا الشأن. -
ن
 اجتياز المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تحدده الهيئة ف

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 . تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 ةالمدة المطلوبة للحصول على الخدم

ي خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء    -
ن
ف

ي هذا الشأن.
ن
 المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 شطب قيد وسطاء التمويل العقاري )الأشخاص الطبيعية( - 3

 

 تعريف بالخدمة

 وتعديلاته بالقرار رقم 2015لسنة (  109 ) من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم(  19 ) نصت المادة      

 على:  2024لسنة (  138 )

"يشطب من سجل الوكلاء العقاريين أو من سجل الوسطاء العقاريين ويلغي الترخيص بمزاولة 

ي الأحوال التالية: "
ن
 بناء على طلبه، ...، ".-1النشاط بقرار من مجلس إدارة الهيئة ف

 المطلوبة المستندات

 طلب الشطب من سجلات القيد لدى الهيئة. -

 كيفية الحصول على الخدمة

 . تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 ةالمدة المطلوبة للحصول على الخدم

ي خلال ثلاثة أيام من صدور قرار مجلس إدارة الهيئة  -
ن
يتم الاخطار بالشطب ف

 .بالشطب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 إعادة قيد وسطاء التمويل العقاري )الأشخاص الطبيعية( - 4

 

 تعريف بالخدمة

 وتعديلاته على:  2015لسنة (  109 ) من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ( 20 ) نصت المادة    

ن أو سجلات وسطاء التمويل العقاري " يجوز لمن سبق شطبه من سجلات قيد الوكلاء العقاريير

وط الآتية:   للسرر
ً
 -التقدم بطلب إعادة قيده وفقا

 زوال أسباب الشطب،...".-1

 

 المستندات المطلوبة

 ".الغرض لذلك الهيئة قبل من المعد النموذج على القيد إعادة طلب -

اطات كافة استيفاء -  .القيد تجديد اشي 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 . تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 ةالمدة المطلوبة للحصول على الخدم

ي خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء  -
ن
ف

ي هذا الشأن.
ن
 المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

غي   - قيد وتجديد وسطاء التمويل العقاري )أشخاص طبيعية - 5

(ال ن  مصريي 

 تعريف بالخدمة

 وتعديلاته على:  2015لسنة (  109 ) من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم(  10 ) نصت المادة

ن أن يتقدم بطلب على " ي سجل الوسطاء العقاريير
ن
ن ف على طالب القيد من الأشخاص الطبيعيير

 ، ... :  به ما يلىي
ً
 ". النموذج الذي تعده الهيئة لهذا الغرض مرفقا

 المستندات المطلوبة

 طلب قيد على   النموذج الذي تعده الهيئة لهذا الغرض. -

-  
ً
شهادة بالمؤهل الدراسي على أن تكون معتمدة من الجهة المختصة ببلده ومصدقا

 عليها من وزارة الخارجية.   

ي المعد بمعرفة الهيئة أو إحدى الجهات المعتمدة لديها  - نامج التدريبر حضور الير
 واجتياز الاختبار المعد بمعرفة الهيئة.

 صورة جواز السفر )ساري(. -

 تصري    ح بالإقامة والعمل.  -

يبية. -  صورة البطاقة الصرن

 لأحكام قانون التمويل العقاري رقم  -
ً
ام بالعمل وفقا ن  2001لسنة  148إقرار بالالي 

 وتعديلاته ولائحته التنفيذية وكافة القرارات الأخرى ذات الصلة الصادرة عن الهيئة

 كافة إل بالإضافة. )والعمل الإقامة تصري    ح سريان يفيد ما تجديد القيد: تقديم -

ن الوسطاء قيد طلبات مستندات  (.أعلاه إليها المشار العقاريير

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 ، تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 ةالمدة المطلوبة للحصول على الخدم

ي خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء  -
ن
ف

ي هذا الشأن.
ن
 المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 

 

 

 

 

 



 

اء التقييم العقاري )الأشخاص الطبيعية( –6  قيد خير

 تعريف بالخدمة 

 2001لسنة (  148 ) من اللائحة التنفيذية لقانون التمويل العقاري رقم(  38 )نصت المواد

 - :وتعديلاته على

ن ووسطاء التمويل " اء التقييم والوكلاء العقاريير تسري أحكام هذا الفصل على خير

ي القانون
ن
لا يجوز ممارسة أي من تلك الأنشطة إلا بعد القيد بالسجل و.،.....العقاري المشار إليهم ف

 ."الذي تعده الهيئة لهذا الغرض

 المستندات المطلوبة

 .القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرضطلب  -

- .  شهادة بالمؤهل الدراسي عالي

ي مجال التقييم العقاري لمدة لا  -
ن
ة لدي الطالب ف ي تثبت توافر الخير

المستندات الب 

تقل عن خمس سنوات بالنسبة لحملة الدكتوراه ولمدة لا تقل عن عسرر سنوات لحملة 

ة سنة بالنسبة لحملة المؤهلات العليا.  الماجستير والمدة لا تقل عن خمس عسرر

موافقة جهة العمل على مزاولة نشاط خبير تقييم عقاري إذا كان طالب القيد من  -

ي
ن
ن ف ن العاملير الحكومة أو الجامعات والمعاهد أو الهيئات العامة أو القطاع العام  بير

 أو قطاع الأعمال العام.

 صحيفة الحالة الجنائية.  -

يبية - ي حال أن البطاقة باسم مكتب استشارات هندسية تقديم  البطاقة الصرن
ن
ف

يبية وتوقيع تعهد بعدم ممارسة  كة على استخدام البطاقة الصرن موافقة السرر

يبية خاصة به  .نشاط خبير التقييم العقاري حال تركه العمل إلا بعد تقديم بطاقة ضن

 . موافقة جهة العمل...، أو توقيع إقرار بأنه لا يعمل لدى إحدى الجهات المذكورة -

 شهادة بعدم صدور حكم إفلاس. -

 شهادة بعدم إعسار ضده.  -

يبية مثبت بها النشاط )بعد الاطلاع على الأصل(. -  تقديم صورة البطاقة الصرن

-حضور دورة تدريبية المُعدة من قبل مركز التقييم العقاري وتكنولوجيا البناء  -

 امعة القاهرة بمعرفة معهد الخدمات المالية.ج

 اجتياز الاختبار التحريري الذي تعده الهيئة ف هذا الشأن -

 لأحكام قانون التمويل  -
ً
تقديم تعهد بأداء مهام خبير التقييم العقاري وذلك طبقا

ولائحته التنفيذية وكافة القرارات الأخرى ذات الصلة على  2001لسنة  148العقاري رقم 

 النحو الذي تحدده الهيئة العامة للرقابة المالية.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن
ن
 . المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف



 

 

اء التقييم العقاري )الأشخاص الطبيعية(تجديد  – 7  قيد خير

 تعريف بالخدمة 

 2001لسنة (  148 ) من اللائحة التنفيذية لقانون التمويل العقاري رقم(  43 )نصت المواد

 - :وتعديلاته على

"ويتم تجديد القيد كل ثلاث سنوات بشرط عدم إخلاله بأحكام القانون أو بشروط القيد 

 واستمراره ".

 المستندات المطلوبة

 . القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرض تجديدطلب  -

ي المعد من قبل الهيئة عند التجديد الأول فقط وتقديم  -
نامج التحديبر  10اجتياز الير

تقارير خاصة بأعمال التقييم الذي قام الخبير خلال الثلاث سنوات السابقة على 

ي المعد 
نامج التحديبر التجديد للتجديد ما بعد المرة الأول أو تقديم شهادة اجتياز الير

 بمعرفة الهيئة.

 اجتياز المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تحدده الهيئة لهذا الغرض. -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

 صورة بطاقة الرقم القومي -

 شهادة عدم صدور أحكام افلاس ضده -

 شهادة عدم صدور أحكام اعسار ضده. -

ي حال أن  -
ن
يبية مثبت بها النشاط )بعد الاطلاع على الأصل(. وف صورة البطاقة الصرن

كة على استخدام  البطاقة باسم مكتب استشارات هندسية تقديم موافقة السرر

يبية وتوقيع تعهد بعدم ممارسة نشاط خبير التقييم العقاري حال  البطاقة الصرن

يبية خاصة به  .تركه العمل إلا بعد تقديم بطاقة ضن

موافقة جهة العمل على مزاولة نشاط خبير تقييم عقاري إذا كان طالب القيد من  -

ي الحكومة أو الجامعات أو المعاهد أو الهيئات العامة أو قطاع 
ن
ن ف ن العاملير بير

 الأعمال العام، أو توقيع إقرار بأنه لا يعمل لدى إحدى الجهات المذكورة.

ام  - ن تعهد القيام بأداء مهام خبير التقييم العقاري والقيام بتقييم العقارات مع الالي 
 بأحكام قانون التمويل العقاري ولائحته التنفيذية وما تقرره الهيئة من قواعد.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن
ن
 . المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 



 

اء التقييم العقاري )الأشخاص الطبيعية(إعادة  – 8 بعد  – قيد خير

 الشطب

 تعريف بالخدمة 

اء التقييم العقارى الذين تم شطبهم من الجدول لعدم التجديد   أتاحت الضوابط المعتمدة لخير

ي حالة 
ن
ي إعادةالرف

ن
 القيد التقدم بطلب لإعادة القيد . غبة ف

 المستندات المطلوبة

بعد صدور قرار ،، القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرضإعادة طلب  -

 .مجلس إدارة الهيئة بالشطب

ي المعد من قبل الهيئة عند التجديد الأول فقط وتقديم  -
نامج التحديبر  10اجتياز الير

تقارير خاصة بأعمال التقييم الذي قام الخبير خلال الثلاث سنوات السابقة على 

ي المعد 
نامج التحديبر التجديد للتجديد ما بعد المرة الأول أو تقديم شهادة اجتياز الير

 بمعرفة الهيئة.

 اجتياز المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تحدده الهيئة لهذا الغرض. -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

 صورة بطاقة الرقم القومي -

 شهادة عدم صدور أحكام افلاس ضده -

 شهادة عدم صدور أحكام اعسار ضده. -

ي حال أن  -
ن
يبية مثبت بها النشاط )بعد الاطلاع على الأصل(. وف صورة البطاقة الصرن

كة على استخدام  البطاقة باسم مكتب استشارات هندسية تقديم موافقة السرر

يبية وتوقيع تعهد بعدم ممارسة نشاط خبير التقييم العقاري حال  البطاقة الصرن

يبية خاصة به  .تركه العمل إلا بعد تقديم بطاقة ضن

موافقة جهة العمل على مزاولة نشاط خبير تقييم عقاري إذا كان طالب القيد من  -

ي الحكومة أو الجامعات أو المعاهد أو الهيئات العامة أو قطاع 
ن
ن ف ن العاملير بير

 الأعمال العام، أو توقيع إقرار بأنه لا يعمل لدى إحدى الجهات المذكورة.

ام  - ن تعهد القيام بأداء مهام خبير التقييم العقاري والقيام بتقييم العقارات مع الالي 
 بأحكام قانون التمويل العقاري ولائحته التنفيذية وما تقرره الهيئة من قواعد.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن
ن
 . المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 

 

 

 



 

اء التقييم العقاري )الأشخاص الطبيعية – 9 ن - قيد خير  (غي  المصريي 

 تعريف بالخدمة 

 - :على 2017لسنة (  47 قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )من (  الثانية ادة )نصت الم

ن غير  " اء التقييم العقاري بالهيئة من الأشخاص الطبيعيير ي جدول خير
ن
على طالب القيد ف

ن أن يتقدم بطلب على النموذج الذي تعده الهيئة لهذا الغرض  .." . . . . . . المصريير

 المستندات المطلوبة

 .القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرضطلب  -

 عليها من وزارة  -
ً
شهادة المؤهل على أن تكون معتمدة من الجهة المختصة ومصدقا

 الخارجية المصرية.

 عليها من الخارجية المصرية. -
ً
خيص له بمزاولة النشاط ومصدقا  شهادات معتمدة بالي 

ي مجال التقييم العقاري لمدة لا تقل عن عسرر  -
ن
ة ف شهادة معتمدة تثبت توافر الخير

 سنوات.

ما يماثل صحيفة حديثة من الحالة الجنائية معتمدة من الجهة المختصة بالدولة  -
 عليها من وزارة الخارجية المصرية.

ً
ي يحمي جنسيتها ومصدقا

 الب 

 عليها من وزارة  -
ً
شهادة بعدم صدور أحكام بالإفلاس أو الإعسار أو ما يماثلها مصدقا

 الخارجية المصرية.

 صورة من جواز السفر ساري. -

ي مصر. -
ن
 تصري    ح ساري بالإقامة والعمل ف

 لأحكام القانون  -
ً
وتعديلاته  2001لسنة  148تعهد بأداء مهام خبير التقييم العقاري طبقا

 ولائحته التنفيذية وكافة القرارات الأخرى ذات الصلة على النحو الذي تحدده الهيئة.

ة الذاتية لطالب القيد. -  السير

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن
ن
 . المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن – 10  ) الأشخاص الطبيعية( قيد الوكلاء العقاريي 

 تعريف بالخدمة 

 2001لسنة (  148 ) من اللائحة التنفيذية لقانون التمويل العقاري رقم(  38 )نصت المواد

 - :وتعديلاته على

ن ووسطاء التمويل " اء التقييم والوكلاء العقاريير تسري أحكام هذا الفصل على خير

ي القانون
ن
لا يجوز ممارسة أي من تلك الأنشطة إلا بعد القيد بالسجل و.،.....العقاري المشار إليهم ف

 ."الذي تعده الهيئة لهذا الغرض

 المستندات المطلوبة

 طلب القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرض. -

 شهادة بمؤهل دراسي عالي )ليسانس حقوق أو ما يعادلها(. -

ن على أن يكون من المقيدين بدرجة الاستئناف لمدة لا  - شهادة بالقيد بنقابة المحامير
 تقل عن ثلاث سنوات وأنه لم تصدر ضده أحكام تأديبية.

 تقديم صحيفة الحالة الجنائية -

 شهادة بعدم صدور حكم إفلاس. -

 شهادة بعدم صدور حكم إعسار. -

يبية مثبت عليها النشاط )بعد الاطلاع على الأصل(. -  صورة البطاقة الصرن

ي المعد بمعرفة الهيئة أو إحدى الجهات المعتمدة من قبلها. - نامج التدريبر  حضور الير

ي هذا الشأن. -
ن
 اجتياز الاختبار الذي تحدده الهيئة ف

- .  صورة بطاقة الرقم القومي

 لأحكام قانون التمويل العقاري رقم  -
ً
ام بالعمل وفقا ن  2001لسنة  148تقديم إقرار بالالي 

ولائحته التنفيذية وكافة القرارات الأخرى ذات الصلة على النحو الذي تحدده الهيئة 
 العامة للرقابة المالية.

ن  - ن عمله كوكيل عقاري وعمله كوكيل للدائنير تقديم إقرار بعدم تعارض المصالح بير

. ي
ي أو كحارس قضائ 

ي قضائ 
 أو كمصفن

تقديم إقرار بعدم سبق فصله من عمله أو من وظيفة عامه أو شطبه من نقابة  -
ي ما لم يكن قد أعيد قيده أورد إليه اعتباره.

ي نهائ   بقرار تأديبر
ن  المحامير

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن
ن
 . المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 

 
 



 

 

نتجديد  – 11  ) الأشخاص الطبيعية( قيد الوكلاء العقاريي 

 تعريف بالخدمة 

بتعديل قرار مجلس  2024لسنة (  138 ) من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم(  6 ) نصت المادة

 على:  2015لسنة (  109 ) إدارة الهيئة رقم

ن بطلب يقدمه راغب التجديد على “ ي سجل الوكلاء العقاريير
ن
يكون تجديد القيد ف

 على الأقل 
ً
ن يوما النموذج المعد من الهيئة لهذا الغرض وذلك قبل انتهاء مدة القيد بثلاثير

 على الأكير
ً
ن يوما  ".. .  وتسعير

 المستندات المطلوبة

 طلب تجديد القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرض. -

ي الذي تعتمده الهيئة )وذلك قبل أول تجديد فقط(. -
ي التحديبر نامج التدريبر  اجتياز الير

ة القيد، ما لم تكن قد زالت أسباب  - عدم توقيع تدابير عليه من قبل الهيئة خلال في 
 العقوبة أو مدتها.

ن وأنه لم تصدر ضده أحكام تأديبية. -  شهادة بالقيد بنقابة المحامير

 صحيفة حديثة للحالة الجنائية. -

 شهادة بعدم صدور حكم إفلاس ضده. -

 شهادة بعدم صدور حكم إعسار ضده. -

 صورة بطاقة الرقم القومي  -

يبية مثبت بها النشاط. -  صورة البطاقة الصرن

 لأحكام قانون التمويل العقاري رقم  -
ً
ام بالعمل وفقا ن  2001لسنة  148إقرار بالالي 

 وتعديلاته ولائحته التنفيذية وكافة القرارات الأخرى ذات الصلة الصادرة عن الهيئة.

إقرار عدم سبق فصله من عمله أو من وظيفة عامة أو شطبه من قرار نقابة  -

ي ما لم يكن قد أعيد قيده أو رد إليه اعتباره.
ي نهائ   بقرار تأديبر

ن  المحامير

ن أو  - ن عمله كوكيل عقاري وعمله كوكيل للدائنير إقرار بعدم تعارض المصالح بير

 . ي
ي أو كحارس قضائ 

ي قضائ 
 كمصفن

 اجتياز المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تحدده الهيئة لهذا الغرض. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن
ن
 . المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 

 
 



 

 

نشطب  – 12  ) الأشخاص الطبيعية( قيد الوكلاء العقاريي 

 تعريف بالخدمة 

 وتعديلاته بالقرار رقم 2015لسنة (  109 ) من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم(  19 ) نصت المادة

 على:  2024لسنة (  138 )

"يشطب من سجل الوكلاء العقاريين أو من سجل الوسطاء العقاريين ويلغي الترخيص 

ي الأحوال التالية": "
ن
 بناء على طلبه،...،....".-1بمزاولة النشاط بقرار من مجلس إدارة الهيئة ف

 المستندات المطلوبة

 الهيئة. لدىالقيد  الشطب من سجلاتطلب  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال ثلاثة أيام من صدور قرار مجلس إدارة الهيئة  -
ن
يتم الاخطار بالشطب ف

 .بالشطب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

نإعادة  – 13  ) الأشخاص الطبيعية( قيد الوكلاء العقاريي 

 تعريف بالخدمة 

 وتعديلاته على:  2015لسنة (  109 ) من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم(  20 ) نصت المادة

ن أو سجلات وسطاء التمويل  " يجوز لمن سبق شطبه من سجلات قيد الوكلاء العقاريير

وط الآتية:   للسرر
ً
 ،...،....".زوال أسباب الشطب -1 العقاري التقدم بطلب إعادة قيده وفقا

 المستندات المطلوبة

 طلب إعادة القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرض. -

ي الذي تعتمده الهيئة )وذلك قبل أول تجديد فقط(. -
ي التحديبر نامج التدريبر  اجتياز الير

ة القيد، ما لم تكن قد زالت أسباب  - عدم توقيع تدابير عليه من قبل الهيئة خلال في 

 العقوبة أو مدتها.

ن وأنه لم تصدر ضده أحكام تأديبية. -  شهادة بالقيد بنقابة المحامير

 صحيفة حديثة للحالة الجنائية. -

 شهادة بعدم صدور حكم إفلاس ضده. -

 شهادة بعدم صدور حكم إعسار ضده. -

 صورة بطاقة الرقم القومي  -

يبية مثبت بها النشاط. -  صورة البطاقة الصرن

 لأحكام قانون التمويل العقاري رقم  -
ً
ام بالعمل وفقا ن  2001لسنة  148إقرار بالالي 

 وتعديلاته ولائحته التنفيذية وكافة القرارات الأخرى ذات الصلة الصادرة عن الهيئة.

إقرار عدم سبق فصله من عمله أو من وظيفة عامة أو شطبه من قرار نقابة  -

ي ما لم يكن قد أعيد قيده أو رد إليه اعتباره.
ي نهائ   بقرار تأديبر

ن  المحامير

ن أو  - ن عمله كوكيل عقاري وعمله كوكيل للدائنير إقرار بعدم تعارض المصالح بير

 . ي
ي أو كحارس قضائ 

ي قضائ 
 كمصفن

 اجتياز المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تحدده الهيئة لهذا الغرض. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن
ن
 . المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 

 

 

 



 

ن وتجديد قيد قيد – 14 غي   – ) الأشخاص الطبيعية الوكلاء العقاريي 
ن  (المصريي 

 تعريف بالخدمة 

 وتعديلاته على:  2015لسنة (  109 ) من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم(  4 )نصت المواد

 مراعاة إرفاق ما يلىي "
ن ي سجل الوكلاء العقاريير

ن
ي القيد ف  طالبر

ن  . . . . " .على غير المصريير

 المستندات المطلوبة

 القيد: 

 طلب القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرض. -

ي الخارج على أن تكون معتمدة من الجهة  -
ن
خيص بمزاولة المهنة ف ما يفيد الي 

 عليها من وزارة الخارجية.   
ً
 المختصة ببلده ومصدقا

-  
ً
شهادة بالمؤهل الدراسي على أن تكون معتمدة من الجهة المختصة ببلده ومصدقا

 عليها من وزارة الخارجية.   

ما يناظر صحيفة الحالة الجنائية على أن تكون معتمدة من الجهة المختصة ببلده  -
 عليها من وزارة الخارجية.

ً
 ومصدقا

يبية. -  صورة البطاقة الصرن

ي المعد بمعرفة الهيئة أو إحدى الجهات المعتمدة لديها  - نامج التدريبر حضور الير

 واجتياز الاختبار المعد بمعرفة الهيئة. 

 صورة جواز السفر )ساري(. -

 تصري    ح بالإقامة والعمل.  -

 لأحكام قانون التمويل العقاري رقم  -
ً
ام بالعمل وفقا ن  2001لسنة  148إقرار بالالي 

 .وتعديلاته ولائحته التنفيذية وكافة القرارات الأخرى ذات الصلة الصادرة عن الهيئة

 

 تجديد قيد:

 طلب تجديد القيد على النموذج المعد من قبل الهيئة لذلك الغرض. -

 تقديم ما يفيد سريان تصري    ح الإقامة والعمل.  -

 )بالإضافة إلى كافة مستندات طلبات قيد الوكلاء العقاريين المشار إليها أعلاه(. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن
ن
 . المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 
 



 

 

 وتمويل الإرهاب قيد وتجديد مسئولي مكافحة غسل الأموال – 51

ن ) أنشطة   (التمويل والتأمي 

 تعريف بالخدمة 

المخاطبون بأحكام هذا القرار من  2024( لسنة  161ألزم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

ن مدير مسئول عن مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب، وتحديد من  الأشخاص الاعتبارية بتعيير

م الشخص الطبيعى المرخص له بمزاولة أحد الأنشطة  ن  حال غيابه، على أن يلي 
ن
يحل محله ف

وال وتمويل الإرهاب على المالية غير المصرفية بمهام المدير المسئول عن مكافحة غسل الأم

 .النحو المنصوص عليه بهذا القرار

ولا يجوز لأى من نصت المادة رقم ) الخامسة عسرر ( من ذات القرار على " . . . . . كما 

السجل مزاولة مهام مسئول مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب  المقيدين بأحد فئات

 " .إلا بعد الحصول على موافقة الهيئة . بالفئات الأخرى

 المستندات المطلوبة

كة يفيد ترشيح مسئول مكافحة غسل الأموال.  -  طلب من السرر

 ما يفيد حصول المرشح على مؤهل عالي مناسب لطبيعة عمله. -

ة الذاتية للمرشح. -  السير

ة لا تقل عن ثلاث  - ي المرشح لوظيفة مسئول مكافحة غسل الأموال خير
ن
أن تتوافر ف

ي مجال الرقابة الداخلية و/ أو المخاطر و/ أو المراجعة الداخلية للنشاط الذي 
ن
سنوات ف

يعات والتعليمات الخاصة بمكافحة غسل  ي القيد بالسجل به، وإلمامه بالتسرر
ن
يرغب ف

 (.FATFدر عن مجموعة العمل المالي )الأموال وتمويل الإرهاب وما يص

- .  صحيفة حالة جنائية للمرشح )حديثة(، صورة بطاقة الرقم القومي

إقرار بالتفرغ وألا يكون منتدب أو معار من جهة أخرى، وبعدم صدور تدابير إدارية ضد  -

المرشح خلال الثلاث سنوات السابقة على تقديم طلب القيد، وأنه لم يسبق فصله 
 من الخدمة، كما يقر بعدم صدور أحكام إشهار إفلاس ضد المرشح.

ً
 تأديبيا

ألا يكون حكم عليه خلال الثلاث سنوات السابقة على تقديم طلب القيد بعقوبة  -
 جنائية أو جنحة...، ألا يكون قد تم شطبه من السجل أكير من مرة.

ن المرشح.  -  صورة معتمدة من محصرن مجلس إدارة الجمعية والذي تضمن تعيير

شهادة مستخرجة من وحدة إصدار الشهادات "المحكمة الاقتصادية" بعدم وجود  -

 حكم إشهار إفلاس.

شهادة مستخرجة من المحكمة الجزئية بعدم وجود احتجاجات عدم دفع  -

 )بروتستات( ضد المرشح.

بيانات من يحل محل المدير المسئول عن مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب  -

 )النائب المسؤول(.

 الهيئة.تحددها  المقابلة الشخصيةالاختبارات واجتياز  -

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن
ن
 . المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

اء إعادة تقييم الاصول  – 16  لدى الهيئة قيد وتجديد خير

 )الأشخاص الطبيعية(

 تعريف بالخدمة 

اء إعادة  2023( لسنة  131نظم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  ضوابط القيد بسجل خير

 .تقييم الأصول لدى الهيئة

ي الفقرة الثالثة على " كما نصت المادة 
ن
ولا يجوز لغير المقيدين بالسجل القيام الأول ف

 ." .بأي من أعمال التقييم لأغراض إعادة تقييم الأصول وفقا لمعايير المحاسبة المصرية

 المستندات المطلوبة

اء التقييم لدى الهيئة. أو ما يفيد أنه مرخص له  - شهادة تفيد أنه مقيد بجداول خير

ته فيها وذلك بالنسبة  ي اكتسب خير
ي الدولة الب 

ن
كخبير تقييم من الجهة المختصة ف

اء الأجانب.  للخير

ي مجال التقييم. -
ن
ة والكفاءة المهنية لدى الطالب ف ي تثبت توافر الخير

 المستندات الب 

 اجتياز المقابلة الشخصية بالهيئة. -

 أصل صحيفة الحالة الجنائية. -

 تقارير تقييم عقاري. 5تقديم عدد  -

 شهادة بعدم صدور حكم إفلاس. -

ة الذاتية لطالب القيد. -  السير

- .  صورة بطاقة الرقم القومي

- : ي
 تعهد بالآئ 

o  ن المنظمة وكافة  لأحكام القانونير
ً
أداء مهام خبير تقييم الأصول وذلك طبقا

القرارات الأخرى ذات الصلة على النحو الذي تحدده الهيئة العامة للرقابة 

 المالية 

o  ي
وط الب  ن ضد الاخطار المهنية طوال مدة القيد وفقا للسرر تقديم وثيقة تامير

تبة على اعمال  تضعها الهيئة بما يتلاءم مع حجم ونطاق المسؤوليات المي 

ي يقوم بها، 
 التقييم الب 

 

ي  -
ن
عدم صدور أحكام بشأنه خلال الثلاث سنوات السابقة على تقديم طلب القيد ف

ن المالية غير المصرفية او قانون غسل  احدى الجرائم المنصوص عليها بالقوانير

ي الأموال 
ن
 .عدا التنبيه  أو قانون البنك المركزى والجهاز المصرف

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي  -
ن
خلال ثلاثة أيام من تاري    خ استلام رأي اللجنة المختصة المعتمد، وذلك بعد إجراء ف

ي هذا الشأن
ن
 . المقابلة الشخصية أو الاختبار الذي تعده الهيئة ف

 



 

 

  

ة ومتناهية دليل خدمات   وعات المتوسطة والصغير تمويل المشر

الصغر  



 

 

 الفهرس

 
خيص لمزاولة نشاط التمويل متناهى الصغر للجمعيات  .1 الرأى الفنى والإدارى بشأن منح التر

 أو المؤسسات الأهلية.  

خيص لمزاولة الجمعيات والمؤسسات الأهلية لنشاط   الرأى الفنى والإدارى .2 بشأن منح التر

ة. وعات المتوسطة والصغتر  تمويل المشر

الموافقة المسبقة على طلبات تعديل السياسة الائتمانية، والمنتجات، والخدمات  .3

وعات المتوسطة   مزاولة نشاطى تمويل المشر
ى
المقدمة، والأدوات المستخدمة ف

وعات متناهية الصغر ة و وتمويل المشر  والصغتر

ي للجمعيات والمؤسسات الاهلية بالتعاون مع  .4
ونى موافقة استخدام خدمة الدفع الإلكتر

ونى كات الدفع الالكتر  شر

كات الدفع  .5 كات بالتعاون مع شر ي للشر
ونى موافقة استخدام خدمة الدفع الإلكتر

ونى  الالكتر

6.  
ً
ونى باستخدام البطاقات المدفوعة مقدما موافقة مقدم خدمة الدفع الالكتر

وعات  للجمعيات والمؤسسات الأهلية المرخص لها بمزاولة نشاط تمويل المشر

يد. ة ومتناهية الصغر نيابة عن البنوك، أو عن الهيئة القومية للتر  المتوسطة والصغتر

7.  
ً
ونى باستخدام البطاقات المدفوعة مقدما موافقة مقدم خدمة الدفع الالكتر

ة ومتناهية  وعات المتوسطة والصغتر كات المرخص لها بمزاولة نشاط تمويل المشر للشر

يد.  الصغر نيابة عن البنوك، أو عن الهيئة القومية للتر

8.  
ى
موافقة استخدام خدمة الدفع بالهاتف المحمول للجمعيات والمؤسسات الأهلية ف

ة ومتناهية الصغر كمقدم خدمة نيابة  وعات المتوسطة والصغتر نشاطى تمويل المشر

كات تشغيل الهاتف المحمول /أو الجهات الأخرى النر  عن البنوك وبالتعاون مع شر

 يقبلها البنك المركزى.

موافقة استخدام خدمة الدفع بالهاتف المحمول للجمعيات والمؤسسات الأهلية  .9

ة ومتناهية الصغر  وعات المتوسطة والصغتر المرخص لها بمزاولة نشاطى تمويل المشر

كات تشغيل الهاتف المحمول أو الجهات الأخرى النر يقبلها  بالتعاون مع البنوك و/أو شر

 البنك المركزي.



 

كات المرخص لها بمزاولة  .10 موافقة استخدام خدمة الدفع بالهاتف المحمول للشر

ة ومتناهية الصغر كمقدم خدمة نيابة  وعات المتوسطة والصغتر نشاطى تمويل المشر

 عن البنوك و/أو الجهات الأخرى النر يقبلها البنك المركزى.

كات المرخص لها بمزاولة  .11 موافقة استخدام خدمة الدفع بالهاتف المحمول للشر

ة ومتناهية الصغر بالتعاون مع البنوك  وعات المتوسطة والصغتر نشاطى تمويل المشر

كات تشغيل الهاتف المحمول أو الجهات الأخرى النر يقبلها البنك المركزى..  و/أو شر

كات المرخص لها بمزاولة نشاط التمويل  .12 ى متناهىي الصغر للشر موافقة توزي    ع وثائق تأمير

 متناهى الصغر

ى متناهىي الصغر للجمعيات  .13 المرخص لها  المؤسسات الأهلية /موافقة توزي    ع وثائق تأمير

 بمزاولة نشاط التمويل متناهى الصغر

كة / جمعية / مؤسسة أهلية  .14 الموافقة المسبقة على  حوالة محفظة ائتمانية من شر

ة ومتناهية الصغر  وعات المتوسطة والصغتر مرخص لها بمزاولة نشاطى تمويل المشر

كة توريق أو جهة أخرى تزاول ذات النشاط  .إلى بنك أو شر

فتح فرع للجمعيات والمؤسسات الأهلية المرخص لها بمزاولة نشاط  علىموافقة ال .15

 .التمويل متناهى الصغر

لنش  اط التم  ويل متن اهىي  -نقل فرع للجمعيات والمؤسسات الأهلية الموافقة على  .16

 .الصغ ر

لنش  اط التم  ويل متن اهىي  -غلق فرع للجمعيات والمؤسسات الأهلية الموافقة على  .17

 .الصغ ر

 

 

 

 

 

 

 



 

خيص لمزاولة نشاط التمويل  – 1 الرأى الفنى والإدارى بشأن منح الير

 الصغر للجمعيات أو المؤسسات الأهلية متناهى

 

 تعريف بالخدمة 

ة  2014( لسنة  141نظم القانون رقم )   وعات المتوسطة والصغتر نشاط تمويل المشر

 ( من ذات القانون على 12ونصت المادة )  ومتناهية الصغر

وحدة مستقلة ذات طابع خاص للرقابة على نشاط المالية  العامة للرقابة بالهيئةينشأ "  

وعات المتوسطة  ة ومتناهية الصغرتمويل المشر  " الأهلية . . .  والمؤسسات الجمعياتمن  والصغتر

 ( على  1( بند )  13كما نصت المادة ) 

ىتختص الوحدة "   يبير
وعات المتوسطة  مطىى ة ورقابة ومتابعة نشاط تمويل المشر والصغتر

ي ومتناهية 
ى
 :ما يلىي الأخصلى ذلك وع سبيلالصغر، ولها ف

وط الحصول على  - 1 وعات المتوسطة  ترخيصوضع شر بمزاولة نشاط تمويل المشر

ةو وط الحصول على  ،الصغتر وعات  بمزاولةترخيص وشر  متناهيةنشاط تمويل المشر

وط حصول  خيص . . . . . . . . .  على تلك الأهلية والمؤسسات  الجمعياتالصغر، وشر  ." التر

 المستندات المطلوبة

نموذج طلب ترخيص معتمد من رئيس مجلس الإدارة للجمعية/ رئيس مجلس الأمناء  -

 .للمؤسسة 

محضى مجلس الإدارة/ الأمناء بالموافقة على تقديم المستندات للحصول على  -

 .ترخيص مزاولة نشاط التمويل متناهىي الصغر

 .الإفادة بالبيانات الأساسية للجمعية/ للمؤسسة وتحديد مسئول للاتصال  -

 .صورة من الرقم القومي لمسئول الاتصال -

اعتماد إقرار تحمل المسئولية القانونية للمستندات المقدمة من الجمعية/ المؤسسة  -

 .من رئيس مجلس الإدارة/ الأمناء وختم الجمعية/ المؤسسة 

 .صورة من قرار الاشهار للجمعية/ المؤسسة الاهلية -

صورة من لائحة النظام الأساسي للجمعية/ المؤسسة ومتضمنة "ممارسة نشاط  -

وعات متناهية الصغر وذلك وفقا للقانون رقم  " ضمن 2014لسنة  141تمويل المشر

 .مجالات عمل الجمعية/ المؤسسة

القوائم المالية عن السنة المالية المنتهية  المعتمدة وتقرير مراقب الحسابات  -

 بشأنها.

خيص ) - وحدة الرقابة  -جم( بالهيئة العامة للرقابة المالية500الإفادة بسداد رسوم التر
: ي
 على نشاط التمويل متناهىي الصغر من خلال الانر

o  :  -ب  136الإيداع النقدي بمقر الهيئة العامة للرقابة المالية بالعنوان التالىي

  28 الكيلو – الذكية القرية –الحي المالىي 

o  ( علي البنك الأهلي المصري  8/89892/450/9الايداع البنكي علىي رقم حساب )

 او بنك مض او بنك القاهرة بكل الفروع



 

ات السابقة لكلا منهم  - بيان بأسماء أعضاء مجلس الإدارة / الأمناء موضحا به الختر

 معتمد.

يد  -بيان بالبيانات الأساسية لأعضاء مجلس الإدارة/ الأمناء )الهاتف المحمول - التر

) ي
ونى  .الالكتر

 صورة من الرقم القومي لجميع أعضاء مجلس الإدارة/ الامناء. -

بيان بالوظائف الأساسية بالجمعية/ المؤسسة مع ارفاق صورة من الرقم القومي  -

 لكلا منهم على حدى

ة مالية وتجارية او محاسبية مع ارفاق  - الإفادة بضم عضو مجلس إدارة/ امناء ذو ختر

ة.  ة الذاتية وشهادة ختر صورة من المؤهل الدراسي وصورة من الرقم القومي والستر

 )صورة من البطاقة الضريبية وصورة من السجل التجاري( أن وجد 

 مدير نشاط التمويل مع ارفاق صورة من الرقم القومي وصورة من  -
ى الإفادة بتعيير

ة  ة الذاتية وشهادة ختر  .المؤهل والستر

ى مدير نشاط التمويل معتمد -  .محضى مجلس الإدارة/ الامناء بالموافقة على تعيير

استيفاء بيانات اللائحة الداخلية واعتمادها من رئيس مجلس الإدارة/ الامناء وختم  -

 .الجمعية/ المؤسسة 

نماذج العقود الخاصة بالتمويل الفردي والجماعي معتمدة بختم الجمعية/  -

 .المؤسسة 

ي الاتحاد المضي للتمويل متناهىي الصغر  -
ى
اك ف  .ما يفيد سداد الاشتر

o (ي-شارع مصدق 22: عنوان الإتحاد
ر
 الدور التاسع( -الدف

ي  -
كة المضية للاستعلام الائتمانى ي الشر

ى
اك ف  .صورة من عقد الاشتر

محضى مجلس الإدارة/ المؤسسة بالموافقة على التعاقد مع مراقب الحسابات  -

 .المقيد بالهيئة معتمد مع ارفاق بيان رقم قيده بسجل الهيئة

ات مكتبية ونظم معلومات  - ى  افادة بان الجمعية/ المؤسسة لديها تجهتر

برنامج نظم معلومات لإدارة بيانات  عقد الاتفاق مع أي من الجهات المختصة لتوفتر -

نامج واعتماد  عملاء التمويل متناهىي الصغر مع ارفاق إيصال سداد مضوفات التر
نامج من الإدارة المركزية لاعتماد النظم.  التر

 الإفادة بتحديد مسئول ادخال بيانات على نظام المعلومات -

ى مسئول ادخال البيانات مع ارفاق صورة من  - محضى مجلس إدارة بالموافقة علىي تعيير

ة الذاتية  الرقم القومي وصورة من المؤهل الدراسي والستر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
ىف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعير

 

 

 



 

خيص لمزاولة الجمعيات الرأى الفنى  - 2 والإدارى  بشأن منح الير

ة وعات المتوسطة والصغير  والمؤسسات الأهلية لنشاط تمويل المشر

 

 تعريف بالخدمة 

ة  2014( لسنة  141نظم القانون رقم )  وعات المتوسطة والصغتر نشاط تمويل المشر

 ( من ذات القانون على 12ومتناهية الصغر ونصت المادة ) 

ينشأ بالهيئة العامة للرقابة المالية وحدة مستقلة ذات طابع خاص للرقابة على نشاط  " 

ة ومتناهية الصغر من الجمعيات والمؤسسات الأهلية وعات المتوسطة والصغتر   " . . . تمويل المشر

  ( على 1( بند )  13كما نصت المادة ) 

ة  "  وعات المتوسطة والصغتر تختص الوحدة بتنظيم ورقابة ومتابعة نشاط تمويل المشر

ي سبيل ذلك وعلى الأخص ما يلىي
ى
 :ومتناهية الصغر، ولها ف

وعات المتوسطة  - 1 وط الحصول على ترخيص بمزاولة نشاط تمويل المشر وضع شر

وعات متناهية  وط الحصول على ترخيص بمزاولة نشاط تمويل المشر ة، وشر والصغتر

خيص . . . . . . . . .   " وط حصول الجمعيات والمؤسسات الأهلية على تلك التر  .الصغر، وشر

 المستندات المطلوبة

موافقة مجلس إدارة الجمعية/ مجلس أمناء المؤسسة الأهلية على مزاولة النشاط  -

مع التعهد بإدراج النشاط الجديد بنظامها الأساسي حال صدور  المطلوب إضافته،
خيص لها من الهيئة.  التر

اتيجية الجمعية/ المؤسسة الأهلية تتضمن خطة  - دراسة جدوى تتضمن رؤية واستر

ة لا تقل عن ثلاث سنوات، على أن تتضمن بحد أدنى الحصة  العمل المستقبلية لفتر

،  السوقية المستهدفة، المناطق ى ائح العملاء المستهدفير الجغرافية المستهدفة، شر

المخاطر المقبولة، واقتصاديات  آليات التشغيل، أنواع منتجات التمويل ومستوى

و/أو من  التشغيل، وعلى أن تكون معتمدة من طرف الجمعية/ المؤسسة الأهلية
 مكتب استشاري متخصص.

قرار مجلس إدارة الجمعية/ مجلس أمناء المؤسسة الأهلية بتخصيص مبلغ لدى  -

ة  الجمعية / المؤسسة وعات المتوسطة والصغتر الأهلية لمزاولة نشاط تمويل المشر

ى مليون جنيه، وما  يفيد تخصيص هذا المبلغ بالفعل. لا يقل عن ثلاثير

خطة عمل تفصيلية تتضمن آليات مزاولة النشاط القائم والنشاط المطلوب إضافته  -

 المخاطر لكل منهم. وأدوات إدارة

الهيكل التنظيمي للجمعية/ المؤسسة الأهلية موضحا به آلية مزاولة النشاط الجديد  -

، عدد)للوظائف المختلفة  بشكل واضح ومحدد ي
وبطاقات الوصف  (مسم وظيفى

ي ملائم لشغل
ي لها، وجدول زمنى

ية المخطط الاستعانة بها بما  الوظيفى الكوادر البشر
 يتسق مع خطة العمل المقدمة.

ما يفيد تحديد الجمعية/ المؤسسة الأهلية مدير تنفيذي لكل نشاط من نشاطىي  -
 التمويل.



 

ام بقواعد ومعايتر  - ى
ي للجمعية/ المؤسسة الأهلية بالالتر

إقرار من الممثل القانونى

ضوابط مكافحة غسل الأموال وتمويل الارهاب الصادرة عن  مزاولة النشاط وكذا
المؤسسة الأهلية الإمكانات الفنية وأنظمة  الهيئة، وبأنه يتوافر لدى الجمعية/

الائتمانية للعملاء، وآليات  المعلومات وضوابط وسياسات منح التمويل وتقييم الجدارة

ونظام  إدارة المخاطر والملاءة المالية وتحصيل الأموال ومتابعة عمليات التمويل

فحص شكاوى العملاء، وباستكمال الهيكل التنظيمي والبنية الإدارية ولوائح 

 الداخلية وفقا لمتطلبات القرارات المشار إليها. وسياسات العمل

ى مراقب حسابات واحد على الأقل من  - قرار الجمعية العمومية/ مجلس الأمناء بتعيير

ي  مراقنر
ى ي الحسابات المقيدين لدى  بير الحسابات المقيدة أسماؤهم بسجل مراقنر

 . 2019لسنة  ( 84 )الإدارة رقم  الهيئة وفقا لأحكام قرار مجلس

ي للجمعية/ المؤسسة الأهلية بإمساك حسابات مالية  -
اقرار من الممثل القانونى

ة ومتناهية الصغر  مستقلة لمزاولة نشاط وعات المتوسطة والصغتر تمويل المشر

التفاصيل المتعلقة بنشاطىي تمويل  مرفقا بها إيضاحات متممة تتضمن كافة

وعات ة ونشاط تمويل المشر وعات المتوسطة والصغتر متناهية الصغر وفقا  المشر

ي هذا
ى
 الشأن. لقواعد إعداد قوائم مالية مستقلة وفقا للضوابط الصادرة عن الهيئة ف

التعهد بأن يكون لكل نشاط إدارة مستقلة لإدارة عمليات النشاط وشئون العملاء وفق  -

ي هذا الشأن. ا لضوابط الصادرة
ى
 عن الهيئة ف

إقرار من المدير التنفيذي لنشاط التمويل بأنه المسئول عن الإدارة الفعلية لنشاط  -

وعات ة بالجمعية / المؤسسة الأهلية مع تفرغه  تمويل المشر المتوسطة والصغتر

المخاطر والمراجعة الداخلية والإدارة المالية،  الكامل لذلك، وإقرار كل من مسئول
 بتفرغ كل منهم لعمله بالجمعية / المؤسسة الأهلية.

صورة ضوئية للنظام الأساسي للجمعية / المؤسسة الأهلية مصدقا عليها من  -
 الجهة الإدارية المختصة.

صورة ضوئية من سند حيازة مقر الجمعية / المؤسسة الأهلية سواء بالإيجار أو  -
 التمليك.

صورة ضوئية من بطاقة الرقم القومي لكل من رئيس وأعضاء مجلس الإدارة/ الأمناء  -

. والمديرين ى  الرئيسير

ي القانون  -
ى
ي أحد الجرائم المنصوص عليها ف

ى
ما يفيد عدم صدور ثمة أحكام نهائية ف

ة  2014 لسنة(  141) رقم  وعات المتوسطة والصغتر بتنظيم نشاط تمويل المشر

المؤسسة الأهلية خلال الثلاث سنوات السابقة على  ومتناهية الصغر ضد الجمعية /

خيص، أو أي تدابتر أو جزاءات إدارية فيما عدا التنبيه وذلك خلال الثلاث  تقديم طلب التر

ومر ستة أشهر على  سنوات السابقة على تقديم الطلب ما لم تكن قد أزيلت أسبابها
 تلك الإزالة.

ي جريمة  -
ى
ما يفيد عدم صدور ثمة أحكام نهائية بعقوبة جناية أو بعقوبة جنحة ف

ف أو ى  ماسة بالشر ي أحد الجرائم الجسيمة المنصوص عليها بالقوانير
ى
الأمانة أو ف

ي قانون البنك  المنظمة للأنشطة المالية غتر المضفية
ى
أو المنصوص عليها ف

ي أو قانون مكافحة غسل الأموال ضد
ى
المدير التنفيذي  المركزي والجهاز المضف

ى خلال الخمس  لنشاط التمويل بالجمعية / المؤسسة الأهلية أو المديرين الرئيسيير

خيص ما لم يكن قد رد اليه اعتباره.  سنوات السابقة على تقديم طلب التر

اف والرقابة ورسم التطوير. -  التعهد بسداد مقابل تكاليف الإشر

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
ىف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعير
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 مزاولة 
ى

والمنتجات، والخدمات المقدمة، والأدوات المستخدمة ف

وعات  ة و وتمويل المشر وعات المتوسطة والصغير نشاطى تمويل المشر

 متناهية الصغر

 

 تعريف بالخدمة 

ة  2014( لسنة  141نظم القانون رقم )  وعات المتوسطة والصغتر نشاط تمويل المشر

 ( من ذات القانون على 12ومتناهية الصغر ونصت المادة ) 

ينشأ بالهيئة العامة للرقابة المالية وحدة مستقلة ذات طابع خاص للرقابة على نشاط  " 

ة ومتناهية الصغر من الجمعيات والمؤسسات الأهلية وعات المتوسطة والصغتر   " . . . تمويل المشر

  ( على 2( بند )  13كما نصت المادة ) 

لنشاط تمويل الأهلية والمؤسسات  الجمعياتاللازمة لمزاولة  يتروضع القواعد والمعا "

وعات المتوسطة وا ةالمشر اللازمة  المعايترو والقواعد به المرتبطة المخاطر وإدارة لصغتر

وعات   القواعد أوبه الصغر وإدارة المخاطر المرتبطة  متناهيةلمزاولتها نشاط تمويل المشر

وعات المتوسطة و المعايترو ة اللازمة لمزاولة نشاطىي كل من تمويل المشر وتمويل الصغتر

وعات   .". بهالمرتبطة  المخاطر الصغر وإدارة متناهيةالمشر

 المستندات المطلوبة

وثيقة السياسة/ المنتج المعدلة واعتماد إدارة المخاطر والمراجعة الداخلية والعضو  -

 .المنتدب لها 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
ىف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعير

 

 

 

 

 



 

ي للجمعيات والمؤسسات  - 4
ى

ون موافقة استخدام خدمة الدفع الإلكير
ى

ون كات الدفع الالكير  الاهلية بالتعاون مع شر

 

 تعريف بالخدمة 

ي المادة ) الأولى ( على 2018( لسنة  4نص قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
ى
  ف

ي منح . . . . ." 
ى
ونى ف يكون للجمعيات والمؤسسات الأهلية إستخدام أنظمة السداد الإلكتر

بنشاط التمويل متناهى الصغر من خلال مقدم خدمات نظم التمويل والتحصيل الخاص 

ونية ، وذلك بعد الحصول على موافقة مسبقة  " . المدفوعات الإلكتر

 المستندات المطلوبة

ي نشاط التمويل متناهىي  طلب الموافقة على استخدام -
ى
ونية ف خدمات الدفع الإلكتر

 .الصغر

ي -
ونى  .نسخة من التعاقد المٌوقع مع جهة الدفع الإلكتر

 .نسخة من وسائل التوعية الإرشادية المُبسطة -

ي -
ونى  .نسخة من موافقة البنك المركزي المضي لجهة الدفع الإلكتر

الحصول ،و إخطار الهيئة خلال أسبوع بأي تعديل تطرأ على الاتفاق مع البنكتعهد ب -

على موافقة مسبقة من العملاء على استخدام بطاقات الدفع المقدم بشأن نشاط 

 للنموذج المعد  التمويل متناهىي
ً
ي عمليات الضف والسداد أو إحداهما طبقا

ى
الصغر ف

من الهيئة بهذا الشأن، تقديم التقرير الدوري المرفق عن استخدام الخدمات بشكل 

ي م رب  ع سنوي اعتبارا من الرب  ع الأول لعا
ونى يد الإلكتر  المخصص لذلك .على التر

- 
ونى كة الدفع الالكتر ي من شر

ة   خطاب ضمان نهان  لصالح جهة التمويل يغطى فتر

ي جميع الأحوال عن 
ى
من إجمالىي قيمة المبالغ   %150التعاقد ولا تقل قيمته ف

 أيام عمل 5المتوقع تحصيلها او صرفها للعملاء خلال 

 مايفيد سداد مقابل خدمات الفحص والدراسة  -

كة الدفع  - حالات تعاقدية خاصة إذا كانت جهة التمويل ذات علاقة تعاقدية مع شر

ونى يجب الحصول على:   الالكتر

o  موافقة الجمعية العامة /  مجلس الأمناء حسب الأحوال لجهة التمويل
ً
. ويتم تجديد هذه الموافقة سنويا ونى كة الدفع الالكتر  للتعاقد مع شر

o الممثل لكل طرف عند التوقيع على العقد. اختلاف الشخص الطبيعى 

o  بالكامل مع 
ً
أن يكون خطاب الضمان المقدم لجهة التمويل مغطى نقدا

 تقديم ما يفيد ذلك من البنك المصدر.

o ي العقد
ى
 الحصول على موافقة مسبقة من الهيئة عن إجراء أي تغيتر ف

o  أن يتضمن تقرير مراقب الحسابات لجهة التمويل إيضاح خاص عن طريقة تلك
ي الإيضاحات المتممة.

ى
 العلاقة بشكل أكتر إفصاحا ف

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
 أيام عمل من تاري    خ استيفاء المستندات المطلوبة  5ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات بالتعاون مع  - 5 ي للشر
ى

ون موافقة استخدام خدمة الدفع الإلكير
ى

ون كات الدفع الالكير  شر

 

 تعريف بالخدمة 

ي المادة ) الأولى ( على  2018( لسنة  3نص قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
ى
 ف

". . . . . . يكون للشركات إستخدام أنظمة السداد الإلكترونى في منح التمويل والتحصيل 

ونية ،  الخاص بنشاط التمويل متناهى الصغر من خلال مقدم خدمات نظم المدفوعات الإلكتر

 وذلك بعد الحصول على موافقة مسبقة " .

 المستندات المطلوبة

ي نشاط التمويل متناهىي  طلب الموافقة على استخدام -
ى
ونية ف خدمات الدفع الإلكتر

 .الصغر

ي -
ونى  .نسخة من التعاقد المٌوقع مع جهة الدفع الإلكتر

 .نسخة من وسائل التوعية الإرشادية المُبسطة -

ي -
ونى  .نسخة من موافقة البنك المركزي المضي لجهة الدفع الإلكتر

الحصول ،و إخطار الهيئة خلال أسبوع بأي تعديل تطرأ على الاتفاق مع البنكتعهد ب -

على موافقة مسبقة من العملاء على استخدام بطاقات الدفع المقدم بشأن نشاط 

 للنموذج المعد  التمويل متناهىي
ً
ي عمليات الضف والسداد أو إحداهما طبقا

ى
الصغر ف

من الهيئة بهذا الشأن، تقديم التقرير الدوري المرفق عن استخدام الخدمات بشكل 

ي م رب  ع سنوي اعتبارا من الرب  ع الأول لعا
ونى يد الإلكتر  المخصص لذلك .على التر

- 
ونى كة الدفع الالكتر ي من شر

ة   خطاب ضمان نهان  لصالح جهة التمويل يغطى فتر

ي جميع الأحوال عن 
ى
من إجمالىي قيمة المبالغ   %150التعاقد ولا تقل قيمته ف

 أيام عمل 5المتوقع تحصيلها او صرفها للعملاء خلال 

 مايفيد سداد مقابل خدمات الفحص والدراسة  -

كة الدفع  - حالات تعاقدية خاصة إذا كانت جهة التمويل ذات علاقة تعاقدية مع شر

ونى يجب الحصول على:   الالكتر

موافقة الجمعية العامة /  مجلس الأمناء حسب الأحوال لجهة التمويل للتعاقد مع  -
ً
. ويتم تجديد هذه الموافقة سنويا ونى كة الدفع الالكتر  شر

 اختلاف الشخص الطبيعى الممثل لكل طرف عند التوقيع على العقد. -

 بالكامل مع تقديم ما  -
ً
أن يكون خطاب الضمان المقدم لجهة التمويل مغطى نقدا

 يفيد ذلك من البنك المصدر.

ي العقد -
ى
 الحصول على موافقة مسبقة من الهيئة عن إجراء أي تغيتر ف

أن يتضمن تقرير مراقب الحسابات لجهة التمويل إيضاح خاص عن طريقة تلك العلاقة  -

ي الإيضاحات المتممة.
ى
 بشكل أكتر إفصاحا ف

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي -
ى
  أيام عمل من تاري    خ استيفاء المستندات المطلوبة 5خلال  ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6 - 
ى

ون باستخدام البطاقات  موافقة مقدم خدمة الدفع الالكير

 للجمعيات والمؤسسات الأهلية المرخص لها بمزاولة 
ً

المدفوعة مقدما

ة ومتناهية الصغر نيابة  وعات المتوسطة والصغير نشاط تمويل المشر

يد  عن البنوك، أو عن الهيئة القومية للير

 

 تعريف بالخدمة 

 على  2019( لسنة  87نص قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

كات والجمعيات والمؤسسات الأهلية المرخص لها بمزاولة نشاط"  التمويل  يجوز للشر

ي نشاط  متناهىي الصغر تقديم خدمة الدفع باستخدام البطاقات المدفوعة مقدما لعملائها
ى
ف

ي واحد أو أكتر من العمليات الآتية وذلك نيابة عن
ى
البنوك المسجلة لدى  التمويل متناهىي الصغر ف

 " .  البنك المركزي المضى

 المستندات المطلوبة

ونية باستخدام  طلب الموافقة الاعتماد كمُقدم خدمة - ي خدمات الدفع الإلكتر
ى
ف

ي نشاط التمويل متناهىي الصغر االبطاقات المدفوعة مقدم
ى
 .ف

ي هذا الشأن (بحسب نماذج الهيئة المعتمدة ) لتعهدات المطلوبةا -
ى
 .ف

 .سخة من وسائل التوعية الإرشادية المُبسطةن -

 ما يفيد سداد مقابل خدمات الفحص والدراسة المقرر -

يد:  -  فيما يخص موافقة مقدم خدمة نيابة عن الهيئة القومية للتر

o  ام الجهة بمتطلبات النظم الآلية وأمن البيانات والمعلومات ى تقديم ما فيد التر

ى بيانات بطاقات الدفع   وقواعد تامير
انى وبشكل خاص متطلبات الأمن السيتر

ونية وحصول تلك الجهات وكذا نقاط البيع المستخدمة لديها على  الإلكتر

 ل
ً
ونية، وفقا ى بيانات بطاقة الدفع الإلكتر ما يضعه مجلس إدارة شهادة تامير

يد وتعتمده الهيئة.   الهيئة القومية للتر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي -
ى
  أيام عمل من تاري    خ استيفاء المستندات المطلوبة 5خلال  ف

 
 



 

 باستخدام البطاقات  - 7
ى

ون موافقة مقدم خدمة الدفع الالكير

  
ً

كاتالمدفوعة مقدما المرخص لها بمزاولة نشاط تمويل   للشر

ة ومتناهية الصغر نيابة عن البنوك، أو  وعات المتوسطة والصغير المشر

يد  عن الهيئة القومية للير

 

 تعريف بالخدمة 

 على  2019( لسنة  87نص قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 

كات والجمعيات والمؤسسات الأهلية المرخص لها بمزاولة نشاط"  التمويل  يجوز للشر

ي نشاط  متناهىي الصغر تقديم خدمة الدفع باستخدام البطاقات المدفوعة مقدما لعملائها
ى
ف

ي واحد أو أكتر من العمليات الآتية وذلك نيابة عن
ى
البنوك المسجلة لدى  التمويل متناهىي الصغر ف

 " .  البنك المركزي المضى

 المستندات المطلوبة

ونية باستخدام  طلب الموافقة الاعتماد كمُقدم خدمة - ي خدمات الدفع الإلكتر
ى
ف

ي نشاط التمويل متناهىي الصغر االبطاقات المدفوعة مقدم
ى
 .ف

ي هذا الشأن (بحسب نماذج الهيئة المعتمدة ) لتعهدات المطلوبةا -
ى
 .ف

 .سخة من وسائل التوعية الإرشادية المُبسطةن -

 ما يفيد سداد مقابل خدمات الفحص والدراسة المقرر -

يد:  -  فيما يخص موافقة مقدم خدمة نيابة عن الهيئة القومية للتر

o  ام الجهة بمتطلبات النظم الآلية وأمن البيانات والمعلومات ى تقديم ما فيد التر

ى بيانات بطاقات الدفع   وقواعد تامير
انى وبشكل خاص متطلبات الأمن السيتر

ونية وحصول تلك الجهات وكذا نقاط البيع المستخدمة لديها على  الإلكتر

 ل
ً
ونية، وفقا ى بيانات بطاقة الدفع الإلكتر ما يضعه مجلس إدارة شهادة تامير

يد وتعتمده الهيئة.   الهيئة القومية للتر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي -
ى
  أيام عمل من تاري    خ استيفاء المستندات المطلوبة 5خلال  ف
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وعات المتوسطة   نشاطى تمويل المشر
ى

والمؤسسات الأهلية ف

ة ومتناهية الصغر كمقدم خدمة نيابة عن البنوك وبالتعاون  والصغير

كات تشغيل الهاتف المحمول /أو الجهات الأخرى النر يقبلها  مع شر

 البنك المركزى

 تعريف بالخدمة 

ي المادة ) الأولى ( على 2018( لسنة 8نص قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
ى
  ف

بعد الحصول على موافقة وحدة الرقابة على  –. . . . . .يكون للجمعيات والمؤسسات الأهلية " 

من خدمات نظم  الاستفادة –نشاط التمويل متناهى الصغر للجمعيات والمؤسسات الأهلية 

ي منح التمويل وأعمال التحصيل الخاصة بنشاط 
ى
المدفوعات باستخدام الهاتف المحمول ف

 .التمويل متناهى الصغر 

ي الحصول على موافقة الوحدة كمقدم أو 
ى
وعلى الجمعيات والمؤسسات الأهلية الراغبة ف

ي منح التمويل وأعمال 
ى
مستخدم لخدمات نظم المدفوعات باستخدام الهاتف المحمول ، ف

المعد لهذا الغرض ، على أن  جالتحصيل الخاصة بالنشاط ، التقدم بطلب للوحدة وفق للنموذ

 " .يرفق بالطلب المستندات الأتية. . . . . . . . 

 

 المستندات المطلوبة

ي خدمات نظم المدفوعات الهاتفية  قدم خدمةكمطلب الموافقة على الاعتماد  -
ى
ف

ي نشاط التمويل متناهىي الصغر
ى
 .ف

كة مقدم الخدمة والبنك التجاري -  .نسخة من التعاقد المٌوقع مع البنك أو مع الشر

 .سخة من وسائل التوعية الإرشادية المُبسطةن -

نسخة من موافقة البنك المركزي المضي لجهة تقديم خدمة الدفع باستخدام  -

 .الهاتف المحمول

ي للجهة بالتعهدات المطلوب تنفيذها بعد  -
تعهد وإقرار موقع من الممثل القانونى

 الموافقة.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي -
ى
  أيام عمل من تاري    خ استيفاء المستندات المطلوبة 5خلال  ف
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وعات  والمؤسسات الأهلية المرخص لها بمزاولة نشاطى تمويل المشر

كات  ة ومتناهية الصغر بالتعاون مع البنوك و/أو شر المتوسطة والصغير

 تشغيل الهاتف المحمول أو الجهات الأخرى النر يقبلها البنك المركزي

 

 تعريف بالخدمة 

ي المادة ) الأولى ( على 2018( لسنة 8نص قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
ى
  ف

 الرقابة وحدة موافقة على الحصول بعد –يكون للجمعيات والمؤسسات الأهلية . . . . . . "

 خدمات من الاستفادة – الأهلية والمؤسسات للجمعيات الصغر متناهى التمويل نشاط على

ي المحمول الهاتف باستخدام المدفوعات نظم
ى
 بنشاط الخاصة التحصيل وأعمال التمويل منح ف

 . الصغر متناهى التمويل

ي الحصول على موافقة الوحدة كمقدم 
ى
وعلى الجمعيات والمؤسسات الأهلية الراغبة ف

ي منح التمويل وأعمال 
ى
أو مستخدم لخدمات نظم المدفوعات باستخدام الهاتف المحمول ، ف

المعد لهذا الغرض ، على أن  ذجالتحصيل الخاصة بالنشاط ، التقدم بطلب للوحدة وفق للنمو

  يرفق بالطلب المستندات الأتية. . . . . . . . " .

 المستندات المطلوبة

ي خدمات نظم المدفوعات الهاتفية  قدم خدمةكمطلب الموافقة على الاعتماد  -
ى
ف

ي نشاط التمويل متناهىي الصغر
ى
 .ف

كة تشغيل الهاتف المحمو - ل نسخة من التعاقد المٌوقع مع البنك أو مع شر

 .البنوك التجارية المعتمدة كوكيل لأحد

 .سخة من وسائل التوعية الإرشادية المُبسطةن -

نسخة من موافقة البنك المركزي المضي لجهة تقديم خدمة الدفع باستخدام  -

 .الهاتف المحمول

ي للجهة بالتعهدات المطلوب تنفيذها بعد  -
تعهد وإقرار موقع من الممثل القانونى

 الموافقة.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي -
ى
  أيام عمل من تاري    خ استيفاء المستندات المطلوبة 5خلال  ف

 



 

كات  - 10 موافقة استخدام خدمة الدفع بالهاتف المحمول للشر

ة  المرخص لها بمزاولة نشاطى وعات المتوسطة والصغير تمويل المشر

ومتناهية الصغر كمقدم خدمة  نيابة عن البنوك و/أو الجهات الأخرى 

 النر يقبلها البنك المركزى

 

 تعريف بالخدمة 

ي المادة ) الأولى ( على 2018( لسنة 9نص قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
ى
  ف

كاتيكون . . . . . . "  نظم خدمات من – الهيئة موافقة على الحصول بعد –الاستفادة  للشر

ي المحمول الهاتف باستخدام المدفوعات
ى
 بنشاط الخاصة التحصيل وأعمال التمويل منح ف

 . الصغر متناهى التمويل

كاتوعلى  ي الحصول على موافقة الوحدة كمقدم أو مستخدم لخدمات نظم  الشر
ى
الراغبة ف

ي منح التمويل وأعمال التحصيل الخاصة بالنشاط ، 
ى
المدفوعات باستخدام الهاتف المحمول ، ف

 المعد لهذا الغرض ، على أن يرفق بالطلب المستندات الأتية. . ". جوفق للنموذ للهيئةالتقدم بطلب 

 المستندات المطلوبة

ي خدمات نظم المدفوعات الهاتفية  قدم خدمةكمطلب الموافقة على الاعتماد  -
ى
ف

ي نشاط التمويل متناهىي الصغر
ى
 .ف

كة مقدم الخدمة والبنك التجاري -  .نسخة من التعاقد المٌوقع مع البنك أو مع الشر

 .سخة من وسائل التوعية الإرشادية المُبسطةن -

نسخة من موافقة البنك المركزي المضي لجهة تقديم خدمة الدفع باستخدام  -

 .الهاتف المحمول

ي للجهة بالتعهدات المطلوب تنفيذها بعد  -
تعهد وإقرار موقع من الممثل القانونى

 الموافقة.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي -
ى
  أيام عمل من تاري    خ استيفاء المستندات المطلوبة 5خلال  ف

 
 

 



 

كاتموافقة استخدام خدمة الدفع بالهاتف المحمول  - 11  للشر

ة  المرخص لها بمزاولة نشاطى وعات المتوسطة والصغير تمويل المشر

كات تشغيل الهاتف  ومتناهية الصغر بالتعاون مع البنوك و/أو شر

 المحمول أو الجهات الأخرى النر يقبلها البنك المركزي

 

 تعريف بالخدمة 

ي المادة ) الأولى ( على 2018( لسنة 9نص قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
ى
  ف

كاتيكون . . . . . . "  نظم خدمات من – الهيئة موافقة على الحصول بعد –الاستفادة  للشر

ي المحمول الهاتف باستخدام المدفوعات
ى
 بنشاط الخاصة التحصيل وأعمال التمويل منح ف

 . الصغر متناهى التمويل

كاتوعلى  ي الحصول على موافقة الوحدة كمقدم أو مستخدم لخدمات نظم  الشر
ى
الراغبة ف

ي منح التمويل وأعمال التحصيل الخاصة بالنشاط ، 
ى
المدفوعات باستخدام الهاتف المحمول ، ف

 المعد لهذا الغرض ، على أن يرفق بالطلب المستندات الأتية. . ". جوفق للنموذ للهيئةالتقدم بطلب 

 المستندات المطلوبة

ي خدمات نظم المدفوعات الهاتفية  قدم خدمةكمطلب الموافقة على الاعتماد  -
ى
ف

ي نشاط التمويل متناهىي الصغر
ى
 .ف

كة تشغيل الهاتف المحمو - ل نسخة من التعاقد المٌوقع مع البنك أو مع شر

 .البنوك التجارية المعتمدة كوكيل لأحد

 .سخة من وسائل التوعية الإرشادية المُبسطةن -

نسخة من موافقة البنك المركزي المضي لجهة تقديم خدمة الدفع باستخدام  -

 .الهاتف المحمول

ي للجهة بالتعهدات المطلوب تنفيذها بعد  -
تعهد وإقرار موقع من الممثل القانونى

 الموافقة.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي -
ى
  أيام عمل من تاري    خ استيفاء المستندات المطلوبة 5خلال  ف

 

 



 

كات المرخص لها  - 12 ى متناهىي الصغر للشر موافقة توزي    ع وثائق تأمير

 بمزاولة نشاط التمويل متناهى الصغر

 

 تعريف بالخدمة 

ونى ضوابط  2018( لسنة  107قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) حدد  وإجراءات التوزي    ع الإلكتر

ى متناهى  الصغر  حيث نصت المادة ) الثانية ( منه على  لوثائق التأمير

كة أو الجمعية أو المؤسسة الأهلية "  ي تقديم -بحسب الأحوال  -على الشر
ى
 الراغبة ف

ى متناهىي الصغر ، التقدم بطلب ي لوثائق التأمير
ونى  لهيئةالى ا خدمات التوزي    ع الإلكتر

ي
وط الآنر  " . ة . . . . . . .  . . . وفقا للنموذج المعد لهذا الغرض ، وذلك بعد استيفاء الشر

 

 المستندات المطلوبة

ى متناهىي الصغر - ي لوثائق التأمير
ونى  .طلب الموافقة على تقديم خدمات التوزي    ع الإلكتر

ى الحاصلة على موافقة الهيئة بشأن  - كة التأمير م مع شر نسخة من التعاقد المتر
ً
ونيا ى متناهىي الصغر إلكتر  .إصدار وثائق تأمير

ي سيتم توزي    ع الوثائق من خلالها -
 .قائمة بمنافذ الجمعية النر

ي  -
ونى تحديد الموظف المختص بالجمعية/ المؤسسة للتعامل مع آليات الإصدار الإلكتر

ى متناهىي الصغر، وما يفيد إتمام تدريب الموظف المختص على ذلك من  لوثائق التأمير
ى كة التأمير  .قبل شر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
ىف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعير

 
 

 

 

 

 

 



 

ى متناهىي الصغر  - 31 للجمعيات / المؤسسة موافقة توزي    ع وثائق تأمير

 المرخص لها بمزاولة نشاط التمويل متناهى الصغر الأهلية

 

 تعريف بالخدمة 

ونى  2018( لسنة  107حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  ضوابط وإجراءات التوزي    ع الإلكتر

ى متناهى الصغر  حيث نصت المادة ) الثانية ( منه على   لوثائق التأمير

كة أو الجمعية أو المؤسسة الأهلية "  ي تقديم -بحسب الأحوال  -على الشر
ى
 الراغبة ف

ى متناهىي الصغر ، التقدم بطلب ي لوثائق التأمير
ونى  لهيئةالى ا خدمات التوزي    ع الإلكتر

ي
وط الآنر  " . ة . . . . . . .  . . . وفقا للنموذج المعد لهذا الغرض ، وذلك بعد استيفاء الشر

 

 المستندات المطلوبة

ى متناهىي الصغر - ي لوثائق التأمير
ونى  .طلب الموافقة على تقديم خدمات التوزي    ع الإلكتر

ى الحاصلة على موافقة الهيئة بشأن  - كة التأمير م مع شر نسخة من التعاقد المتر
ً
ونيا ى متناهىي الصغر إلكتر  .إصدار وثائق تأمير

ي سيتم توزي    ع الوثائق من خلالها -
 .قائمة بمنافذ الجمعية النر

ي  -
ونى تحديد الموظف المختص بالجمعية/ المؤسسة للتعامل مع آليات الإصدار الإلكتر

ى متناهىي الصغر، وما يفيد إتمام تدريب الموظف المختص على ذلك من  لوثائق التأمير
ى كة التأمير  .قبل شر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
ىف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعير

 
 

 

 

 

 

 



 

كة /  - 14 الموافقة المسبقة على حوالة محفظة ائتمانية من شر

تمويل  جمعية / مؤسسة أهلية مرخص لها بمزاولة نشاطى

كة  ة ومتناهية الصغر إلى بنك أو شر وعات المتوسطة والصغير المشر

 توريق أو جهة أخرى تزاول ذات النشاط

 

 تعريف بالخدمة 

ضوابط حوالة المحافظ الائتمانية لأنشطة    2024( لسنة  6الكتاب الدورى رقم )  حدد

ي
ى
كة توريق أو  الى جهة تمويل مرخص لها بممارسة ذات النشاط التمويل غتر المضف أو بنك أو شر

 . " صندوق استثمار

 

 المستندات المطلوبة

كة. -  صورة من محضى الجمعية العامة العادية فيما يتعدى نصف محفظة الشر

 صورة من محضى اجتماع مجلس الإدارة. -

وط التمويلات الممنوحة للعملاء المحالة  - ي شر
ى
تعهد يُفيد بأنه لم يتم أي تعديل ف

ي مقر يبُعد أكتر من 
ى
كيلو  10أرصدتهم أو طلب السداد المعجل أو أن يكون السداد ف

 متر عن المقر المتفق على السداد من خلاله قبل حوالة المحفظة.

ي هذا  -
ى
مة ف  للعقود المتر

ً
خطاب بمسئولية التحصيل للحقوق المالية المحالة وفقا

 الشأن.

 ما يُفيد كيفية إخطار العملاء. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
ىف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعير

 

 

 

 

 

 



 

الموافقة على فتح فرع للجمعيات والمؤسسات الأهلية المرخص  - 15

 لها بمزاولة نشاط التمويل متناهى الصغر 

 

 تعريف بالخدمة 

 على : 2015( لسنة  131( من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  38نصت المادة ) 

مقار أو أماكن أخري  لالهلية مزاولة النشاط من خالأيجوز للجمعية أو المؤسسة لا " 

بعد الحصول على موافقة مسبقة من الوحدة لقيد المكتب  إلاف المركز أو المقر الرئيسي لابخ

ي السجل المعد لذلك بالوحدة، بناء على طلب يقدم من الجمعية أو المؤسسة
ى
 . . . . . . . . "..ف

 المستندات المطلوبة

 /الجمعية وختم الأمناء /الإدارة مجلس رئيس من معتمد جديد فرع فتح طلب -

 .المؤسسة

 .الجديد الفرع ايجار عقد -

 الأمناء /الإدارة مجلس رئيس من معتمد الجديد للفرع المعلوماتية البنية ببيان إقرار -

 .المؤسسة /الجمعية وختم

 .الفرع فتح علىي بالموافقة الأمناء مجلس/  إدارة مجلس قرار محضى -

 وختم الأمناء /الإدارة مجلس رئيس من معتمد الجديد للفرع التنظيمي الهيكل -

 .المؤسسة /الجمعية

ي الموقع احداثيات -
ى
 .دالجدي للفرع الجغراف

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
ىف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعير

 

 

 

 

 

 

 



 

فرع للجمعيات والمؤسسات المقر الرئيسى أو الموافقة على نقل  - 16

 لنش  اط التم  ويل متن اهىي الصغ ر  -الأهلية 

 تعريف بالخدمة 

 على : 2015( لسنة  131( من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  39نصت المادة ) 

 أحد أو الرئيسي المقر سواء –يجوز للجمعية أو المؤسسة نقل مقر مزاولة النشاط  لا"

ي  موافقة على الحصول بعد إلا- المكاتب
ى
مسبقة من الوحدة لتعديل قيد المقر أو المكتب ف

 . . . . . . . " . السجل المعد لذلك بالوحدة

 

 المستندات المطلوبة

 وختم الأمناء /الإدارة مجلس رئيس من معتمد الفرع بنقل للهيئة مقدم طلب -

 .المؤسسة /الجمعية

 للمقر الرئيس . تعديل لائحة النظام الأساسي متضمنه العنوان الجديد -

تيبات افادة -  /الإدارة مجلس رئيس من معتمد العملاء حسابات بنقل الخاصة بالتر

 المؤسسة /الجمعية وختم الأمناء

تيبات افادة - ى بنقل الخاصة بالتر  وختم الأمناء /الإدارة مجلس رئيس من معتمد العاملير

 المؤسسة /الجمعية

 الفرع نقل على بالموافقة الامناء مجلس /إدارة مجلس قرار -

ى بالمسافة افادة -  /الإدارة مجلس رئيس من معتمد القديم والمقر الجديد المقر بير

 المؤسسة /الجمعية وختم الأمناء

 وختم الأمناء /الإدارة مجلس رئيس من معتمد بالفرع التمويل محفظة بحجم إفادة -

 .المؤسسة /الجمعية

 الجديد للفرع الايجار عقد -

 النقل به المراد تاري    خ -

 النقل اسباب -

 الجديد للمقر المعلوماتية بالبنية الإفادة -

ي الموقع احداثيات -
ى
 دالجدي للمقر الجغراف

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
ىف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعير

 
 



 

لنش  اط  -الموافقة على غلق فرع للجمعيات والمؤسسات الأهلية  - 17

 التم  ويل متن اهىي الصغ ر 

 

 تعريف بالخدمة 

 على : 2015( لسنة  131( من قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  40نصت المادة ) 

بعد الحصول على  إلايجوز الجمعية أو المؤسسة وقف نشاط أو غلق أحد المكاتب  لا"

ي سجل قيد المقر الرئيسي والمكاتب بالوحدة، بناء 
ى
موافقة مسبقة من الوحدة للتأشتر بذلك ف

تيبات   أسباب وقف النشاط أو الغلق والتر
ً
على طلب يقدم من الجمعية أو المؤسسة مبينا

ىلاالمتعلقة بحسابات العم  "  . . . . . . . . .ء والعاملير

 

 المستندات المطلوبة

 المؤسسة/الجمعية بختم ومعتمد الغلق سبب به مبينا الفرع غلق طلب -

تيبات افادة -  /الإدارة مجلس رئيس من معتمد العملاء حسابات بنقل الخاصة بالتر

 المؤسسة /الجمعية وختم الأمناء

تيبات افادة - ى بنقل الخاصة بالتر  وختم الأمناء /الإدارة مجلس رئيس من معتمد العاملير

 المؤسسة /الجمعية

 الفرع غلق على بالموافقة الأمناء مجلس /إدارة مجلس قرار محضى -

 وختم الأمناء /الإدارة مجلس رئيس من معتمد بالفرع التمويل محفظة بحجم إفادة -

 المؤسسة /الجمعية

 وختم الأمناء /الإدارة مجلس رئيس من معتمد الغلق وتاري    خ الغلق بسبب إفادة -

 ةالمؤسس /الجمعية

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
ىف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات أسبوعير

 
 

 



 

 

  

مويل العقارىدليل خدمات  الت  



 

 

 الفهرس

 
 التمويل لنشاط الاختياري الوقف/  التصفية طلبات موافقة الهيئة علىالحصول على  .1

  العقاري التمويل إعادة أو عقاري

 العقاري التمويل اتفاقيات نماذج من معتمدة بنسخة الشأن ذوي موافاة .2

كات الى عقارية ائتمانية محافظ الحصول على موافقة الهيئة لحوالة .3  التوريق  شر

 بخلاف أخرى جهات الى عقارية ائتمانية محافظ الحصول على موافقة الهيئة لحوالة .4

كات  التوريق شر

 المحاسبة معيار تطبيق أثار مواجهة  احتياطي عن الافراجالهيئة ب موافقةالحصول على  .5

كاتعلى ( 47) رقم المصري  العقاري التمويل شر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الوقف/  التصفية طلبات على الهيئة موافقة الحصول على  – 1

 العقاري التمويل إعادة أو عقاري التمويل لنشاط الاختياري

 

 تعريف بالخدمة 

كات التمويل العقارى م شر ز ي وقف نشاطها ، أو تصفية أصولها أو جزء منها  تلت 
ز
الراغبة ف

أن تتقدم بطلب بذلك الى الهيئة  ، ولا يكون أي من التصرفات نافذا إلا بعد الحصول على موافقة 

ي تقرها الهيئة .الهيئة وفقا للقواعد والإجراءات 
 الت 

 المستندات المطلوبة

 تقرير تفصيلى بالأسباب  الداعية لتقديم الطلب -

 قرار الجمعية العامة غتر العادية بالموافقة على تقديم الطلب الى الهيئة -

كة الخاص بالغرض المقدم له الطلب -  تقرير مراقتى حسابات الشر

كة الناتجة عن مزاولتها لنشاط  - امات الشر ز ح إتخاذها لحوالة حقوق وإلت  التدابتر المقت 

  التمويل العقارى الى جهات أخرى مرخص لها بمزاولة هذا النشاط

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ز
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتخمسة أيام ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 التمويل اتفاقيات نماذج من معتمدة بنسخة الشأن ذوي موافاة - 2

 العقاري

 

 تعريف بالخدمة 

لذوى الشأن الحصول نسخة معتمدة من إتفاقيات  2001( لسنة  148أجاز القانون رقم ) 

 .التمويل العقارى 

 المستندات المطلوبة

 .طلب موضح به النماذج المطلوبة وعلاقة مقدم الطلب بها -

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال يو -
ز
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتمى ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الى عقارية ائتمانية محافظ لحوالة الهيئة موافقة على الحصول - 3

كات  التوريق شر

 

 تعريف بالخدمة 

كات التمويل  2001( لسنة  148أجاز قانون التمويل العقارى رقم )  ولائحته التنفيذية لشر

كة التوريق   .العقارى حوالة الحقوق الناشئة عن إتفاق التمويل العقارى الى شر

 المستندات المطلوبة

كة التوريق  - كة التمويل العقارى محدد به شر   طلب مقدم من شر

ونز  ملف -  طبقا للنموذج المعتمد من الهيئة Excelبصيغة إلكت 

ما يفيد اثبات التاري    خ على نماذج اتفاق التمويل العقاري وفقا لأحكام  قانون التمويل  -

 ولائحته التنفيذية   2001لسنة  148العقاري رقم 

ي نظم  -
ز
ام بتحديث البيانات ف ز عقد الحوالة يتضمن تحديد الطرف الذى يقع علية الالت 

ي وفقا لما ورد بالكتاب الدوري رقم )
( بشأن ضوابط حوالة 6الاستعلام الائتمانز

ي
ز
 المحافظ الائتمانية لأنشطة التمويل غتر المصرف

الى المحال  ما يفيد قبول الممول حوالة حقوقه الناشئة عن اتفاق التمويل العقارى  -

 له .

وط الوفاء بهذا المقابل . - م به المحال له مقابل الحوالة وشر ز   بيان المقابل الذى إلت 

ي تمت حوالتها  -
ام الممول بتحصيل الأقساط أو القيمة الإيجارية الت  ز ما يفيد مدى إلت 

 بصفته نائبا عن المحال له مقابل عمولة تحصيل يحددها الاتفاق .

 كيفية الحصول على الخدمة

المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الطلب وتقديم  -

 الذكية

ونز للبيانات  - ونز تقديم نسخة من الطلب والملف الإلكت  يد الإلكت  على التى
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 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ز
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتخمسة أيام ف
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 الى عقارية ائتمانية محافظ لحوالة الهيئة موافقة على الحصول - 4

كات بخلاف أخرى جهات  التوريق شر

 

 تعريف بالخدمة

كات التمويل العقارى الصادر عن الهيئة  2024( لسنة  6نظم الكتاب الدورى رقم )  لشر

كة تمويل عقارى حوالة الحقوق الناشئة عن إتفاق التمويل العقارى الى أخرى أو الى البنوك أو  شر

 .الى صناديق الإستثمار 

 المستندات المطلوبة

كة التمويل العقارى محدد به  -    الجهة المحال إليها المحفظةطلب مقدم من شر

ونز  ملف -  طبقا للنموذج المعتمد من الهيئة Excelبصيغة إلكت 

الجهة الى  ما يفيد قبول الممول حوالة حقوقه الناشئة عن اتفاق التمويل العقارى  -

 المحال له .

وط الوفاء بهذا المقابل . - م به المحال له مقابل الحوالة وشر ز   بيان المقابل الذى إلت 

ي تمت حوالتها  -
ام الممول بتحصيل الأقساط أو القيمة الإيجارية الت  ز ما يفيد مدى إلت 

 بصفته نائبا عن المحال له مقابل عمولة تحصيل يحددها الاتفاق .

 كيفية الحصول على الخدمة

المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الطلب وتقديم  -

 الذكية

ونز  - يد الإلكت  ونز للبيانات على التى تقديم نسخة من الطلب والملف الإلكت 
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 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ز
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتأيام  ثلاثةف

 

 

 

 

 

 أثار  مواجهة احتياطي عن الهيئة بالافراج الحصول على موافقة - 5

كاتعلى ( 47) رقم المصري المحاسبة معيار تطبيق  التمويل شر

 العقاري
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 تعريف بالخدمة 

ي تزاول نشاط التمويل  2020( لسنة  200ألزم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
كات الت  الشر

( على  47معيار المحاسبة المصرى رقم )  إحتياط لمواجهة مخاطر أثار تطبيق العقارى بتكوين 

كات التمويل العقارى وألا يتم إستخدامه إلا بعد موافقة الهيئة  .شر

 المستندات المطلوبة

كة التمويل العقارى موضح به أسباب إستخدام الإحتياط  -  .طلب من شر

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلب تقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ز
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

أجير التمويلىالتدليل خدمات    



 

 

 الفهرس

 
 خدمات قيد عقود التأجير التمويلى ومستجداتها .1

تأجير الحصول على موافقة الهيئة على  طلبات التصفية / الوقف الاختياري لنشاط ال .2

 التمويلى

كات ل ائتمانية محافظ الحصول على موافقة الهيئة لحوالة .3  الى التأجير التمويلىشر

كات   التوريق شر

كات ل ائتمانية محافظ الحصول على موافقة الهيئة لحوالة .4  الى التأجير التمويلىشر

كات بخلاف أخرى جهات  التوريق شر

 المحاسبة معيار تطبيق أثار مواجهة  احتياطي عن الافراجالهيئة ب موافقةالحصول على  .5

كاتعلى ( 47) رقم المصري  التخصيم شر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 خدمات قيد عقود التأجير التمويلى ومستجداتها – 1

 

 تعريف بالخدمة 

ورة قيد كافة عقود التأجير  2018( لسنة  176ألزم قانون رقم )  كات التأجير التمويلى بصرر شر

أو التعديل عليها أو البيع المستند الى عقد تأجير تمويلى بالسجل المعد لذلك بالهيئة )  التمويلى

نت(. كات التأجير التمويلى ومنشور على الإنير  نظام معلومات خصصته الهيئة لشر

 المستندات المطلوبة

طبقا لكل نوع خدمة من  يحددها نظام المعلومات الخاص بعقود التأجير التمويلى -

 الخدمات المتاحة على النظام.

 كيفية الحصول على الخدمة

 عقود التأجير التمويلىالطلب من خلال موقع نظام معلومات قيد تقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ر

 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتأيام  سبعةف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الوقف/  التصفية طلبات على الهيئة موافقة الحصول على  –  2

 التأجير التمويلى لنشاط الاختياري

 

 تعريف بالخدمة 

كات  م شر ر ي وقف نشاطها ،التأجير التمويلى تلير
ر

أو تصفية أصولها أو جزء منها  الراغبة ف

أن تتقدم بطلب بذلك الى الهيئة  ، ولا يكون أي من التصرفات نافذا إلا بعد الحصول على موافقة 

ي تقرها الهيئة .الهيئة وفقا للقواعد والإجراءات 
 التر

 المستندات المطلوبة

 تقرير تفصيلى بالأسباب  الداعية لتقديم الطلب -

 قرار الجمعية العامة غير العادية بالموافقة على تقديم الطلب الى الهيئة -

امات تجاه الهيئة أو الغير مرفقا بها المستندات  - ر كة من أي إلير شهادة بإبراء ذمة الشر

 المؤيدة لذلك .

اعات  - ر كة بشأن الير ي للشر
كة بالموقف القانونر ي للشر

شهادة من المستشار القانونر

 والدعاوى القضائية .

امات  - ر كة وحوالة الحقوق والإلير ح إتخاذها لتصفية الشر التدابير والإجراءات المقير

التعاقدية المرتبطة بها الى جهات أخرى مرخص لها بمزاولة هذا النشاط ، على نحو 

كة . ر مع الشر ار بحقوق المتعاملير  يحقق عدم الإضر

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ر

 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتخمسة أيام ف

 

 

 

 

 

 

 



 

كات  ائتمانية محافظ لحوالة الهيئة موافقة على الحصول - 3 لشر

كات الى التأجير التمويلى  التوريق شر

 

 تعريف بالخدمة 

كات  2018( لسنة  176رقم )  التأجير التمويلى والتخصيمأجاز قانون   التأجير التمويلىلشر

كة التوريق  ممارستها للنشاطالناشئة عن  هاحقوقإحالة كل أو بعض   .الى شر

 المستندات المطلوبة

كة - كة التوريق  التأجير التمويلى طلب مقدم من شر   محدد به شر

ونر  ملف -  طبقا للنموذج المعتمد من الهيئة Excelبصيغة إلكير

 الى المحال له .  ممارسته النشاطعن ما يفيد قبول الممول حوالة حقوقه الناشئة  -

وط الوفاء بهذا المقابل . - م به المحال له مقابل الحوالة وشر ر   بيان المقابل الذى إلير

 كيفية الحصول على الخدمة

المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الطلب وتقديم  -

 الذكية

ونر للبيانات  - ونر تقديم نسخة من الطلب والملف الإلكير يد الإلكير على الير
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 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ر

 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتخمسة أيام ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات  ائتمانية محافظ لحوالة الهيئة موافقة على الحصول - 4 لشر

كات بخلاف أخرى جهات الى التأجير التمويلى   التوريق شر

 

 تعريف بالخدمة

(  6والكتاب الدورى رقم )  2018( لسنة  176أجاز قانون التأجير التمويلى والتخصيم رقم ) 

كات الت 2024لسنة  إحالة كل أو بعض حقوقها الناشئة عن ممارستها للنشاط  أجير التمويلىلشر

كة  كة  الىالى شر  .أو الى البنوك أو الى صناديق الإستثمار  أخرى تأجير تمويلى شر

 المستندات المطلوبة

كة  -    الجهة المحال إليها المحفظةمحدد به  أجير التمويلىالتطلب مقدم من شر

ونر  ملف -  طبقا للنموذج المعتمد من الهيئة Excelبصيغة إلكير

المحال الجهة الى  ممارسته النشاط ما يفيد قبول الممول حوالة حقوقه الناشئة عن  -

 . اله

وط الوفاء بهذا المقابل . - م به المحال له مقابل الحوالة وشر ر   بيان المقابل الذى إلير

 كيفية الحصول على الخدمة

المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الطلب وتقديم  -

 الذكية

ونر  - يد الإلكير ونر للبيانات على الير تقديم نسخة من الطلب والملف الإلكير

   Offloading.Portfolio@fra.gov.egق الحوالة بخلاف التوريالمخصص لعمليات 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ر

 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتأيام  ثلاثةف

 

 

 

 

 

 

 



 

 أثار  مواجهة احتياطي عنالحصول على موافقة الهيئة بالافراج  – 5

كاتعلى ( 47) رقم المصري المحاسبة معيار تطبيق التأجير  شر

 التمويلى

 

 تعريف بالخدمة 

ي تزاول نشاط التمويل  2020( لسنة  200ألزم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
كات التر الشر

( على  47معيار المحاسبة المصرى رقم )  إحتياط لمواجهة مخاطر أثار تطبيق العقارى بتكوين 

كات   .وألا يتم إستخدامه إلا بعد موافقة الهيئة التأجير التمويلىشر

 المستندات المطلوبة

كة  -  .موضح به أسباب إستخدام الإحتياط  أجير التمويلىالتطلب من شر

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلب تقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ر

 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

التخصيمدليل خدمات    



 

 

 الفهرس

 
 . التخصيم لنشاط الاختياري الوقف/  التصفية طلبات موافقة الهيئة علىالحصول على  .1

كات التخصيم ل ائتمانية محافظ الحصول على موافقة الهيئة لحوالة .2 كات الى شر  شر

 . التوريق

كات التخصيمل ائتمانية محافظ الحصول على موافقة الهيئة لحوالة .3  جهات الى شر

كات بخلاف أخرى  . التوريق شر

 المحاسبة معيار تطبيق أثار مواجهة  احتياطي عن الافراجالهيئة ب موافقةالحصول على  .4

كاتعلى ( 47) رقم المصري  . التخصيم شر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الوقف/  التصفية طلبات على الهيئة موافقة الحصول على  – 1

 التخصيم لنشاط الاختياري

 

 تعريف بالخدمة 

كات  م شر ز ي وقف نشاطها ، أو تصفية أصولها أو جزء منها أن  التخصيمتلت 
ز
الراغبة ف

تتقدم بطلب بذلك الى الهيئة  ، ولا يكون أي من التصرفات نافذا إلا بعد الحصول على موافقة 

ي تقرها الهيئة .الهيئة وفقا للقواعد والإجراءات 
 الت 

 المستندات المطلوبة

 تقرير تفصيلى بالأسباب  الداعية لتقديم الطلب -

 قرار الجمعية العامة غتر العادية بالموافقة على تقديم الطلب الى الهيئة -

امات تجاه الهيئة أو الغتر مرفقا بها المستندات  - ز كة من أي إلت  شهادة بإبراء ذمة الشر

 المؤيدة لذلك .

اعات  - ز كة بشأن التز ي للشر
كة بالموقف القانونز ي للشر

شهادة من المستشار القانونز

 والدعاوى القضائية .

امات  - ز كة وحوالة الحقوق والإلت  ح إتخاذها لتصفية الشر التدابتر والإجراءات المقت 

التعاقدية المرتبطة بها الى جهات أخرى مرخص لها بمزاولة هذا النشاط ، على نحو 

كة . ز مع الشر ار بحقوق المتعاملير  يحقق عدم الإضز

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ز
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتخمسة أيام ف

 

 تكاليف الحصول على الخدمة

 لا يوجد -

 

 

 

 

 



 

 

كات  ائتمانية محافظ لحوالة الهيئة موافقة على الحصول - 2 لشر

كات الى التخصيم  التوريق شر

 

 تعريف بالخدمة 

كات  2018( لسنة  176رقم )  التأجتر التمويلى والتخصيمأجاز قانون  إحالة  التخصيملشر

كة التوريق  ممارستها للنشاطالناشئة عن  هاحقوقكل أو بعض   .الى شر

 المستندات المطلوبة

كة  - كة التوريق  التخصيمطلب مقدم من شر   محدد به شر

ونز  ملف -  طبقا للنموذج المعتمد من الهيئة Excelبصيغة إلكت 

 الى المحال له .  ممارسته النشاطعن ما يفيد قبول الممول حوالة حقوقه الناشئة  -

وط الوفاء بهذا المقابل . - م به المحال له مقابل الحوالة وشر ز   بيان المقابل الذى إلت 

 كيفية الحصول على الخدمة

المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الطلب وتقديم  -

 الذكية

ونز للبيانات  - ونز تقديم نسخة من الطلب والملف الإلكت  يد الإلكت  على التر
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 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ز
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتخمسة أيام ف

 

 تكاليف الحصول على الخدمة

 لا يوجد -

 

 

 

 

 

 



 

 

كات  ائتمانية محافظ لحوالة الهيئة موافقة على الحصول - 3 لشر

كات بخلاف أخرى جهات الى التخصيم  التوريق شر

 

 تعريف بالخدمة

(  6والكتاب الدورى رقم )  2018( لسنة  176رقم )  أجاز قانون التأجتر التمويلى والتخصيم

كات التخصيم إحالة كل أو بعض حقوقها الناشئة عن ممارستها للنشاط الى  2024لسنة  لشر

كة  كة  الىشر  .أخرى أو الى البنوك أو الى صناديق الإستثمار  تخصيمشر

 المستندات المطلوبة

كة  -    الجهة المحال إليها المحفظةمحدد به  التخصيمطلب مقدم من شر

ونز  ملف -  طبقا للنموذج المعتمد من الهيئة Excelبصيغة إلكت 

المحال الجهة الى  ممارسته النشاط ما يفيد قبول الممول حوالة حقوقه الناشئة عن  -

 . اله

وط الوفاء بهذا المقابل . - م به المحال له مقابل الحوالة وشر ز   بيان المقابل الذى إلت 

 كيفية الحصول على الخدمة

المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الطلب وتقديم  -

 الذكية

ونز  - يد الإلكت  ونز للبيانات على التر تقديم نسخة من الطلب والملف الإلكت 
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 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ز
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتأيام  ثلاثةف

 

 تكاليف الحصول على الخدمة

 لا يوجد -

 

 

 

 



 

 أثار  مواجهة احتياطي عنالحصول على موافقة الهيئة بالافراج  – 4

كاتعلى ( 47) رقم المصري المحاسبة معيار تطبيق  التخصيم شر

 

 تعريف بالخدمة 

ي تزاول نشاط التمويل  2020( لسنة  200ألزم قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) 
كات الت  الشر

( على  47معيار المحاسبة المصرى رقم )  إحتياط لمواجهة مخاطر أثار تطبيق العقارى بتكوين 

كات   .إلا بعد موافقة الهيئة وألا يتم إستخدامه التخصيمشر

 المستندات المطلوبة

كة  -  .موضح به أسباب إستخدام الإحتياط  التخصيمطلب من شر

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلب تقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ز
 عمل من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثة أيام ف

 

 تكاليف الحصول على الخدمة

 لا يوجد -

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

مويل الإستهلاكىالتدليل خدمات    



 

 

 الفهرس

 
كات التمويل الاستهلاكى الحصول على .1 على استخدام بطاقات  موافقة الهيئة لشر

ي  د الدفع المقدم نيابة عن البنوك وعن الهيئة القومية للبر

كات التمويل الحصول على موافقة الهيئة  .2 على منتج الدفع النقدى المسبق لشر

 الاستهلاكى

كات ل ائتمانية محافظ الحصول على موافقة الهيئة لحوالة .3  الى التمويل الإستهلاكىشر

كات   التوريق شر

كات ل ائتمانية محافظ الحصول على موافقة الهيئة لحوالة .4  الى التمويل الإستهلاكىشر

كات بخلاف أخرى جهات   التوريق شر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات التمويل الاستهلاكى – 1 على  الحصول على موافقة الهيئة لشر

استخدام بطاقات الدفع المقدم نيابة عن البنوك وعن الهيئة القومية 

يد  للبر

 

 تعريف بالخدمة 

كات التمويـل الاسـتهلاك  2023( لسنة  61أجاز قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )   ىلشر

المـرخص لهـا مـن الهيئـة تقديم بعض الخدمات نيابة عـن البنـوك المسجلة لدى البنك المركز ى 

لأغراض منح  االمصرى وذلك فيمـا يتعلـق بخدمـة الـدفع باسـتخدام البطاقات المدفوعة مقدم

التمويل وتحصيل الأقساط لعملائها 
ى
  نـشاط التمويل الاستهلاكى ف

 المستندات المطلوبة

 الخدمة الموافقة على نموذج طلب  -

كة التمويل مع البنك مصدر البطاقات -  عقد إتفاق شر

 موافقة البنك  المركزى للبنك مقدم خدمة اصدار البطاقات -

 سداد الرسوم ما يفيد   -

 سائل التوعيةبيان بو -

 .إجراءات وسياسات العمل الخاصة بالتطبيقبيان ب -

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ى من  -  استيفاء المستنداتتاريــــخ أسبوعي 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

الحصول على موافقة الهيئة على منتج الدفع النقدى المسبق  - 2

كات التمويل الاستهلاكى  لشر

 

 تعريف بالخدمة 

كات التمويل الإستهلاكى تقديم   2023لسنة  (81قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) أجاز  لشر

 .خدمة الدفع النقدى المسبق لعملائها

 المستندات المطلوبة

كة  -    التمويل الإستهلاكى يوضح نوع المنتجطلب مقدم من شر

كة سياسات المنتج التمويلى -  وسياسة منح التمويل الخاصة بالشر

 نموذج هيكل المنتج  -

 كيفية الحصول على الخدمة

المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الطلب وتقديم  -

 الذكية

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
ىف  من تاريــــخ أخر استيفاء للمستندات أسبوعي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كات  ائتمانية محافظ لحوالة الهيئة موافقة على الحصول - 3 لشر

كات الى التمويل الإستهلاكى  التوريق شر

 

 تعريف بالخدمة 

كات التمويل الإستهلاكى 2024( لسنة  6أجاز الكتاب الدورى رقم )  إحالة كل أو بعض  لشر

كة   .التوريق  حقوقها الناشئة عن ممارستها للنشاط الى شر

 المستندات المطلوبة

كة - كة التوريق محدد به المحيلة  التمويل الإستهلاكى طلب مقدم من شر ى  و شر أمي 

 –عدد العقود  – قيمة الإصدار  –) قيمة المحفظة   الحفظ   بيانات المحفظة المحالة

 العمليات (.عدد 

 مسودة عقد الحوالة وعقد الخدمة والتحصيل . -

موافقة السلطة المختصة لجهة التمويل على إحالة المحفظة الإئتمانية الى إصدار  -

 التوريق.

ونى  ملف -  طبقا للنموذج المعتمد من الهيئة Excelبصيغة إلكبر

 الى المحال له .  ممارسته النشاطعن ما يفيد قبول الممول حوالة حقوقه الناشئة  -

وط الوفاء بهذا المقابل . - م به المحال له مقابل الحوالة وشر ى   بيان المقابل الذى إلبر

 كيفية الحصول على الخدمة

المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الطلب وتقديم  -

 الذكية

ونى للبيانات  - ونى تقديم نسخة من الطلب والملف الإلكبر يد الإلكبر على البر
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 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
 عمل من تاريــــخ أخر استيفاء للمستنداتخمسة أيام ف

 

 

 

 

 

 



 

كات  ائتمانية محافظ لحوالة الهيئة موافقة على الحصول - 4 لشر

كات بخلاف أخرى جهات الى  التمويل الإستهلاكى  التوريق شر

 

 تعريف بالخدمة

كات  2024( لسنة  6أجاز الكتاب الدورى رقم )  إحالة كل أو بعض  التمويل الإستهلاكىلشر

كة  كة  الىحقوقها الناشئة عن ممارستها للنشاط الى شر أخرى أو الى   تمويل إستهلاكىشر

 .البنوك أو الى صناديق الإستثمار 

 المستندات المطلوبة

كة  -    الجهة المحال إليها المحفظةمحدد به  التمويل الإستهلاكىطلب مقدم من شر

إقرار من ) البنك / جهة التمويل ( المحال إليها المحفظة بالدراسة الإئتمانية لعمليات  -

 المحفظة المحالة والعملاء .

ى شكة التمويل و ) البنك الممول / جهة التمويل ( - م بي   عقد الاتفاق المبر

ونى  ملف -  طبقا للنموذج المعتمد من الهيئة Excelبصيغة إلكبر

المحال الجهة الى  ممارسته النشاط ما يفيد قبول الممول حوالة حقوقه الناشئة عن  -

 . اله

وط الوفاء بهذا المقابل . - م به المحال له مقابل الحوالة وشر ى   بيان المقابل الذى إلبر

 كيفية الحصول على الخدمة

المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الطلب وتقديم  -

 الذكية

ونى  - يد الإلكبر ونى للبيانات على البر تقديم نسخة من الطلب والملف الإلكبر
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 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ى
 عمل من تاريــــخ أخر استيفاء للمستنداتأيام  ثلاثةف

 

 

 

 

 



 

 

  

إعتماد المنتجات التأمينيةدليل خدمات    



 

 

 الفهرس

 
 اعتماد نماذج المنتجات التأمينية أو التعديل عليها .1

ن .2 كات التأمي  ي تقدم من شر
 دراسة مواد الدعاية والإعلان الت 

ي العملية التأمينية. .3
ن
 دراسة العقود الثنائية والثلاثية المتداخلة ف

4. . ن  دراسة عقود التحصيل لأقساط التأمي 

5. . ن ونن لوثائق التأمي   دراسة عقود التسويق والتوزي    ع الإلكت 

ونيا. .6 ن النمطية إلكت   دراسة طلبات إصدار وثائق التأمي 

 دراسة عقود إدارة برامج الرعاية الصحية. .7

 دراسة طلبات المعاينة عن بعد. .8

ونية.  .9  دراسة طلبات المواقع الإلكت 

 دراسة طلبات إنشاء صفحات على مواقع التواصل الإجتماعى  .10

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 اعتماد نماذج المنتجات التأمينية أو التعديل عليها – 1

 

 تعريف بالخدمة 

الجهات الخاضعة لأحكام هذا القانون ب إبلاغ الهيئ ة  2024( لسنة  155ألزم القانون رقم ) 

، وكذلك كل تعديل يطرأ  ن ن لكل فروع التأمي  وط ونماذج وثائق التأمي  بك ل م ا ي صدر من شر

وط والنماذج إلا بعد اعتمادها من الهيئة  .عليه ا، ولا يجوز أن يعمل بهذه الشر

كات تأمينات الأشخاص وتكوين الأموال ب إبلاغ الهيئ ة بالأس عار والتقرير  ألزمكما  شر

ن يوم على  ي حساباته لمراجعتها، ويعتتر انقضاء ثلاثي 
ن
الاكتواري والأسس الفنية المستخدمة ف

 .إبلاغ الهيئة، بعد استيفاء جميع الم ستندات دون ممانعته ا بمثاب ة قرار بالاعتماد

 المستندات المطلوبة

 كافة مرفقاته  -
ً
ن من نموذج المنتج /أو التعديل على تلك النماذج شاملا نسختي 

رات التعديل. كة الطالبة، ومتر  مطبوعة على مطبوعات الشر

ن للوثيقة محل الدراسة.  -  موقف ترتيبات إعادة التأمي 

 الخاص بالوثيقة. " بالنسبة لتأمينات الأشخاص وتكوين الأموال  التقرير الاكتواري -

رات  - ي محل الاعتماد، ومتر
دراسة حول الفئة المستهدفة من نموذج المنتج التأميتن

كة   طلب الشر

كة. -  جميع المستندات الداعمة لطلب الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات ثلاثون يوماف

 

 

 

 

 

 

 



 

ن - 2 كات التأمي  ي تقدم من شر
 دراسة مواد الدعاية والإعلان الت 

 

 تعريف بالخدمة 

ي المادة )  2024( لسنة 155القانون رقم )  منح
ن
( سلطة وضع القواعد  9( بند ) 151للهيئة ف

ي 
امات الت  ن تب على الإخلال بالالت  المتعلقة بالإعلان عن الخدمات والمنتجات التأمينية وما يت 

 تنشئها.

 المستندات المطلوبة

 موافاة الهيئة بالإعلان المراد الموافقة على عرضه طلب  -

 المختومة النسخة من وصورة الاعتماد خطاب –المنتج المعتمد المراد الإعلان عنه  -

 الفئة المستهدفة من الإعلان  -

ي –طرق عرض الإعلان سواء كان مسموع  -
 ...... مرن 

ونن  -  ... تماعىجا تواصل صفحات –قنوات تسويق الإعلان : موقع اليكت 

كة. -  اية مستندات داعمة لطلب الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال خمسة عشر يوما من تاري    خ إستيفاء المستندات -
ن
 ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي العملية التأمينية - 3
ن
 دراسة العقود الثنائية والثلاثية المتداخلة ف

 

 تعريف بالخدمة 

ي تخضع لرقابة الهيئة وعلى 
ي تقدم للهيئة من الجهات الت 

يتم دراسة الطلبات الت 

ن الموحد رقم ي تخضع لقانون التأمي 
والمقدمة بالعقود الثنائية  2024لسنة (  155 ) الأخص الت 

ي ضوء القرارات التنفيذية المنظمة، والعقدين 
ن
ي العملية التأمينية، ف

ن
والثلاثية المتداخلة ف

ي الصادر بهما تعميم من الهيئة برقم
ي والثلان 

ن الثنان  شاديي   .29/7/2024بتاري    خ  (  12269 ) الاست 

 

 المستندات المطلوبة

. 2عدد  - ي
ي أو الثلان 

 نسخة من العقد الثنان 

السجل التجاري للجهة الطالبة بما يحدد الغرض ويؤكد شيان قيد الجهة الطالبة  -

 بالهيئة.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال خمسة عشر يوما من تاري    خ إستيفاء المستندات -
ن
 ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ن - 4   دراسة عقود التحصيل لأقساط التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

ن من خلال  كات تحصيل أقساط التأمي  ي تقدم للهيئة من شر
يتم دراسة الطلبات الت 

ن الموحد رقم ي ضوء ما تقضن به أحكام قانون التأمي 
ن
ي ف

ونن كات الدفع الإلكت  لسنة (  155 ) شر

ي  2019( لسنة  27 ) والقرارات التنفيذية المنظمة ذات الصلة، والقرار رقم 2024
ن
والمعدل ف

( لسنة   77 ) ، والقرار رقم 2025( لسنة  68)  ، والقرار رقم 2023( لسنة  61 ) .، والقرار رقم29/9/2024

2025.  

 المستندات المطلوبة

 .نسخة من العقد 2عدد  -

السجل التجاري للجهة الطالبة بما يحدد الغرض ويؤكد شيان قيد الجهة الطالبة  -

 بالهيئة.

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال خمسة عشر يوما من تاري    خ إستيفاء المستندات -
ن
 ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 لوثائق دراسة  - 5
ن
ون نعقود التسويق والتوزي    ع الإلكت   التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

ي لوثائق منح 
ونن ي تقدم للهيئة بعقود التسويق والتوزي    ع الإلكت 

يتم دراسة الطلبات الت 

ن الموحد رقم ي ضوء ما تقضن به أحكام قانون التأمي 
ن
ن ف  ضوء  2024لسنة (  155 ) التأمي 

ن
وف

والمعدل  2023( لسنة  141 ) ،2023( لسنة   140 ) القرارات التنفيذية المنظمة ذات الصلة، والقرار رقم

 .2025( لسنة  68 ) بالقرار رقم

 

 المستندات المطلوبة

 نسخة من العقد  2عدد  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال خمسة عشر يوما من تاري    خ إستيفاء المستندات -
ن
 ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ونيا دراسة  - 6 ن النمطية إلكت   طلبات إصدار وثائق التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

ن  ي ضوء أحكام قانون التأمي 
ن
ن ف كات التامي  ي تقدم للهيئة من شر

يتم دراسة الطلبات الت 

 ضوء القرارات التنفيذية المنظمة، والقرار رقم ، 2024لسنة (   155 ) الموحد رقم
ن
( لسنة   122 ) وف

 .2025( لسنة  77 ) ، والقرار 13/11/2024والمعدل بتاري    خ   ، 2015

 المستندات المطلوبة

 نسخة من الطلب المقدم من الجهة . -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال خمسة عشر يوما من تاري    خ إستيفاء المستندات -
ن
 ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 عقود إدارة برامج الرعاية الصحية دراسة  - 7

 

 تعريف بالخدمة 

( بعقود إدارة برامج الرعاية  ن كات التامي  ي تقدم للهيئة من )شر
يتم دراسة الطلبات الت 

ن  ي ضوء أحكام قانون التأمي 
ن
كات إدارة الرعاية الصحية ف ن وشر كات التأمي  ن شر الصحية بي 

 ضوء القرارات التنفيذية المنظمة ذات الصلة، والقرار رقم ، 2024لسنة (   155 ) الموحد رقم
ن
       وف

 .2025( لسنة  77 ) والقرار رقم ، 2025( لسنة  90) 

 

 المستندات المطلوبة

ن  2عدد  - ن الطرفي   .نسخة من العقد بي 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ إستيفاء المستندات شهرف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 طلبات المعاينة عن بعد دراسة  - 8

 

 تعريف بالخدمة 

( بعقود إدارة برامج الرعاية  ن كات التامي  ي تقدم للهيئة من )شر
يتم دراسة الطلبات الت 

ن  ي ضوء أحكام قانون التأمي 
ن
كات إدارة الرعاية الصحية ف ن وشر كات التأمي  ن شر الصحية بي 

 ضوء القرارات التنفيذية المنظمة ذات الصلة 2024( لسنة   155الموحد رقم ) 
ن
 .، وف

 

 المستندات المطلوبة

 .طلبنسخة من ال -

ة   خطوات ألية المعاينة عن بعدأسطوانة ) أوفلاشة( تتضمن  - ، مُتاح تشغيلها مباشر
نت.  بدون انت 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ إستيفاء المستندات شهر ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ونيةدراسة  - 9  طلبات المواقع الإلكت 

 

 تعريف بالخدمة 

ي تقدم للهيئة للموافقة على انشاء وتشغيل محتوى المواقع 
يتم دراسة الطلبات الت 

ن الموحد رقم ونية، من الجهات المخاطبة بأحكام قانون التأمي  ، 2024لسنة (  155 ) الإلكت 

 .  2025(  لسنة  1 ) ، والكتاب الدوري رقم 2025( لسنة  62 ) والقرارات التنفيذية، والقرار رقم

 المستندات المطلوبة

 نسخة من الطلب متضمنه المحتوى المطلوب الموافقة عليه مطبوعا. -

أسطوانة ) أوفلاشة( تتضمن المحتوى المطلوب الموافقة عليه ، مُتاح تشغيلها  -

نت ة بدون انت   .مباشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ إستيفاء المستندات شهر ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 طلبات إنشاء صفحات على مواقع التواصل الإجتماعى دراسة  - 10

 

 تعريف بالخدمة 

ي تقدم للهيئة للموافقة على م إنشاء صفحات على مواقع 
يتم دراسة الطلبات الت 

ن الموحد رقم التواصل الاجتماعىي ومحتواها                 من الجهات المخاطبة بأحكام قانون التأمي 

 .2019( لسنة  3 ) والقرارات التنفيذية.، والكتاب الدوري رقم ، 2024لسنة (   155 )

 المستندات المطلوبة

 متضمنه المحتوى المطلوب الموافقة عليه مطبوعا. نسخة من الطلبطلب  -

( تتضمن المحتوى المطلوب الموافقة عليه، متُاح تشغيلها أسطوانة )أوفلاشة -
نت. ة بدون انت   مباشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية الطلبتقديم  -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ إستيفاء المستندات شهر ف

 

 

 



 

 

  

ندليل خدمات  إعادة التأمي   



 

 

 الفهرس

 
ن بالهيئة. .1 ي قائمة معيدي التأمي 

ن
ن بالخارج ف  تسجيل معيد التأمي 

2. . ن ن بقائمة الهيئة لوسطاء إعادة التأمي  ن الأجانب غي  المقيمي   قيد وسطاء إعادة التأمي 

ن .)تأمينات الحياة  .3 كات-الممتلكات تأمينات –دراسة اتفاقيات إعادة التأمي   متناهي شر

 (.مجمعات-الصغر

4. . ن  دراسة عقود وساطة إعادة التأمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ن بالهيئة  – 1 ي قائمة معيدي التأمي 
ن
ن بالخارج ف  تسجيل معيد التأمي 

 تعريف بالخدمة

ن ولا       كات( إعادة التأمي  كات )أو فروع شر تقوم الهيئة بإعداد قائمة سنوية تقيد بها  شر

ن  كات( إعادة التأمي  كات )أو فروع شر ن إلا لشر ن إسناد عمليات إعادة التأمي  كات التأمي  يجوز لشر

 .المقيدة بالقائمة

 المستندات المطلوبة

ي  -
ي الت 

كة. من إحدى وكالات التصنيف الائتمانن ي للشر
نسخة من آخر تصنيف ائتمانن

ها الهيئة وفقا للجدول المعتمد من الهيئة  وألا ن ي صادر  تجي 
يقل أحدث تصنيف ائتمانن

 )
ً
ة من تاري    خ إصدار التقرير والقيد السنوي على خمسة عشر شهرا لها )على ألا تزيد الفي 

ي التقارير الصادرة
ن
 .من إحدى تلك الوكالات ف

كة. سمبيان بإ - افية الخاضع لها الشر  وبلد الجهات الرقابية والإشر

كة بالخارج. - ي تزاولها الشر
ن الت   فروع إعادة التأمي 

ن عن آخر ثلاث سنوات ا - كة إعادة التأمي  لقوائم المالية وتقرير مراقب الحسابات لشر

ي الأقساط المحتفظ بها وقيمة الاصول 
ن
مالية متضمنة تطور إجمالي الأقساط وصاف

ي الدخل من الاستثمار والاداء 
ن
ي حقوق الملكية والاستثمارات وصاف

ن
والتغي  ف

كة ونتائجها.  التشغيلىي للشر

ي حالة وجود تعامل سابق لها  -
ن
كات السوق المحلى ف كة مع شر ة السابقة للشر الخير

 مع السوق المصري.

ح  - ن الذي سيتم إعادة تأمينه والحصة المقي  مجال التغطية التأمينية أو فرع التأمي 
 إسنادها )إن أمكن(.

كة. - ورة استكمالها لدراسة طلب الشر  أية بيانات إضافية قد ترى الهيئة ضن

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلا -
ن
 .مستنداتالمن تاري    خ أخر استيفاء  يوم 30ل ف

 

 

 

 

 

 



 

ن بقائمة الهيئة  –  2 ن الأجانب غي  المقيمي  قيد وسطاء إعادة التأمي 

ن  لوسطاء إعادة التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

ن ولا   تقوم الهيئة  بإعداد  قائمة تقيد بها  وسطاء     ن الأجانب غي  المقيمي  إعادة التأمي 

ن  المصرية ان تتعامل مع الوسطاء الأجانب من غي  المقيدين  ن وإعادة التأمي  كات التأمي  يجوز لشر

  . بالقائمة

 المستندات المطلوبة

ن  - ي إعادة التأمي 
ن
ي القيام بأعمال الوساطة ف

ن
صورة الرخصة الصادرة للوسيط  ف

. ن ي مجال التأمي 
ن
 والصادرة من جهة رقابية تمارس اختصاصات مثيلة للهيئة ف

خطاب صادر من الجهة الرقابية الخاضع لها الوسيط بعدم صدور أي عقوبات علىي  -

 الوسيط خلال الا من خلال الثلاث سنوات السابقة علىي طلب القيد بالقائمة.

بيان معتمد يتضمن هيكل ملكية الوسيط وأسماء أعضاء مجلس ادارته والمديرين  -
 التنفيذين ووسائل الاتصال بهم.

ي لهذه  -
ي تم التعامل معها تفيد التصنيف الائتمانن

ن الت  كات إعادة التأمي  شهادة بشر

ي للدول المتواجد بها هذه
كات وكذلك التصنيف الائتمانن كات  الشر  .الشر

ي يتعامل معها الوسيط تفيد  -
ن الت  كات إعادة التأمي  التفويض الصادر للوسيط من شر

ي تحصيل الأقساط وسداد التعويضات نيابة عنهم .
ن
 تفويضه ف

 القوائم المالية الحديثة المعتمدة للوسيط. -

ن المصري تتضمن خطة  - ي سوق التأمي 
ن
دراسة جدوي فنية تتعلق بنشاط الوسيط ف

ات الفنية . ي نقل الخير
ن
 عمله وخطته التشغيلية المستهدفة ومدي مساهمته ف

ن  - ن وإعادة التامي  ي قام الوسيط بالتوسط فيها لمنشأت التامي 
بيان بالعمليات الت 

ي 
كات الت  المصرية خلال الثلاث سنوات السابقة علىي طلب القيد علىي ان يتضمن الشر

ن المصرية  ن وإعادة التأمي  تعامل معها وقيمة الأرصدة المحصلة من منشأت التامي 

ي ويست-وارصدة التعويضات المستحقة لهم 
ن
ن ف ي من هذا البند الوسطاء الراغبي 

ثتن
 التعامل لأول مرة.

ن  - ي إعادة التأمي 
ن
ن الوسيط  ,عقد خدمات الوساطة ف م /المُزمع إبرامه بي  المير

ي والمنشآت
 
ن الاتفاف ن المصري لعمليات إعادة التامي  ي سوق التامي 

ن
 . العاملة ف

ن مسئولية مهنية لدي احدي - ي مصر  صورة وثيقة تامي 
ن
ن العاملة ف كات التامي  شر

مليون جم عند القيد لأول مرة وعند التجديد تحدد قيمة  20بحدود مسئولية قدرها 
ي مصر عن الثلاث سنوات السابقة.

ن
 الوثيقة بمتوسط اعمال الوسيط ف

يعات الصادرة ذات الصلة بنشاطه وكذا المتعلقة بمكافحة  - تعهد بالامتثال للتشر

 . غسل الأموال وتمويل الإرهاب

ون  - لف أما يفيد سداد رسوم فحص ودراسة طلب القيد وقدره مبلغ خمسة وعشر
 جنيه مصري او ما يعادلها بالعملات الأجنبية المعتمدة لدي البنك المركزي المصري .

 

 

 



 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلا -
ن
 .مستنداتالمن تاري    خ أخر استيفاء  يوم 30ل ف

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن .)تأمينات الحياة  –  3  تأمينات –دراسة اتفاقيات إعادة التأمي 

كات-الممتلكات  (مجمعات-الصغر متناهي شر

 

 تعريف بالخدمة 

ن       ن بفروع التأمي  ن مع معيدي التأمي  ن بأبرام اتفاقيات إعادة التأمي  كات التأمي  تقوم شر

المختلفة وذلك للتأكد من أن الاتفاقيات كافية لحماية حقوق حملة الوثائق وسلامة المركز 

ن المقيدين  ن من بي  مة مع معيد التأمي  ط أن تكون تلك الاتفاقيات مير كة، ويشي  المالي للشر

ي
ن
ي مصر بالتعامل  بالهيئة ف

ن
ن ف ن وإعادة التأمي  كات التأمي  ن المرخص لشر قائمة معيدي التأمي 

 معهم. وفقا لقرارات الهيئة المنظمة لهذا الشأن .

 المستندات المطلوبة

وط الأساسية لهذه الاتفاقيات موقعة من  صور من الاتفاقيات الصادرة و ملخص - الشر

ن . كة والمفوض بالتوقيع من قبل معيد التأمي   المفوض بالتوقيع لدي الشر

 به التعديلات الت  طرأت على كل اتفاقية  -
ً
تقرير واف عن الاتفاقيات الصادرة موضحا

 والأسباب الت  استدعت ذلك.

 الاتفاقيات الصادرة وحصة كل منهم بما  -
ن
ن ف كي  ن المشي  بيان بأسماء معيدي التأمي 

ن لها والتصنيف  ن والدول التابعي  ن عن طريق وسطاء إعادة التأمي  كي   ذلك المشي 
ن
ف

ي المعتمدة لدي 
ن من احدي وكالات التصنيف الائتمانن ي الحديث لمعيد التأمي 

الائتمانن

ي للدو
.الهيئة والتصنيف الائتمانن ن  ل التابع لها معيد التأمي 

 صورة من البي انات والإحصائيات الت  أعدته ا الش ركة عن كل اتفاقي ة.  -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلا -
ن
 .مستنداتالمن تاري    خ أخر استيفاء  يوم 15ل ف

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ندراسة  – 4 ي إعادة التأمي 
ن
 عقود خدمات  الوساطة ف

 

 تعريف بالخدمة 

ن ب      كات التأمي  ن موضحا بها إتقوم شر ي إعادة التأمي 
ن
برام عقود لخدمات الوساطة ف

ن وذلك لتنظيم التعامل فيما بينهم  ن ووسيط إعادة التأمي  كة التأمي  امات كلا من شر ن حقوق والي 

ن التعامل مع وسطاء  كات التأمي  وذلك وفقا لقرارات الهيئة المنظمة لهذا الشأن ولا يجوز لشر

ن الا من خلال تلك الع  .قودإعادة التأمي 

 المستندات المطلوبة

كة و  - ن  موقعا ومختوما من الشر ي إعادة التأمي 
ن
صورة عقد خدمات الوساطة ف

امات لكل طرف وفقا لقرارات الهيئة  ن ن مدون به الحقوق والالي  وسطاء إعادة التأمي 
 المنظمة لهذا الشأن.

 صورة الرخصة الصادرة للوسيط سارية من الجهة الرقابية الخاضع لها الوسيط. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة ال إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلا -
ن
 .مستنداتالمن تاري    خ أخر استيفاء  يوم 15ل ف

 
 



 

 

  

ندليل خدمات  كات التأمي  اف والرقابة على شر الإشر  



 

 

 الفهرس

 
كة الإفراج عن الأموال المخصصة المقابلة لحقوق حملة الوثائق .1  الموافقة على طلب الشر

كةالموافقة على  .2 ن طلب من شر لأول من خلال جهات مرخص لها بذلك للتسويق  التأمي 

 مرة

كة الموافقة على  .3 ن بطلب من شر لجهات التسويق السابق التعاقد إضافة فروع التأمي 

 معها

كة الموافقة على  .4 ن بطلب من شر  اعتمادهالسابق تعديل على بنود عقد التسويق التأمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

كة الإفراج عن الأموال المخصصة المقابلة  – 1 الموافقة على طلب الشر

 لحقوق حملة الوثائق

 

 تعريف بالخدمة 

ي ( شركات التأمين 175المادة )  2024( لسنة  155ألزم القانون رقم ) 
ن
بتخصيص أموال ف

ي المادة ) 
ن
مجلس إدارة أصدر و،  (  174مصر تعادل قيمتها قيمة المخصصات الفنية الموضحة ف

ن بالحصول على موافقة الهيئة إذا ارادت أالذي  2025لسنة  ( 2)  قرار رقمالهيئة  كات التامي  لزم شر

ي 
ن
ن أى جزء من الأموال المخصصة المودعة لدى البنك او أالسحب او الافراج او التصرف ف مي 

 .الحفظ بتجديد قواعد وضوابط نسب الاستثمار هذه الأموال وكذلك طرق

 المستندات المطلوبة

كة بالإفراج  - و التصرف أأو السحب طلب من الشر
ن
أموال مخصصة مدعما  ف

ي تفيد وجود فائض من الأموال المخصصة 
 .بالمستندات الت 

اف ورقابة البنك المركزي لإالخاضع شهادات من البنك  - ن الحفظ المرخص له أو أشر مي 

 .بحفظ الأوراق المالية المخصصة

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

ونن المخصص لذلك - يد الإلكت  ونية عتر التر
 إرسال نسخة إلكت 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتيوم عمل ف

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ن للتسويق من خلال جهات  –  2 كة التأمي  الموافقة على طلب من شر

 لأول مرة -مرخص لها بذلك 

 

 تعريف بالخدمة 

ن النمطية  ن بتسويق منتجات التأمي  كات التأمي  خيص لشر أجاز مجلس إدارة الهيئة بالت 

يد أو الهيئة العامة لبنك ناصر  المعتمدة من الهيئة عن طريق البنوك أو الهيئة القومية للتر

ي تحددها الهيئة 
 . الإجتماعى وفقا للقواعد والضوابط الت 

 المستندات المطلوبة

كة للتسويق البنكى لأول مرة  -  طلب من الشر

 موافقة الجهة القائمة بالتسويق -

 دراسة وافية عن البنك المطلوب التسويق من خلاله  -

 السياسات والاجراءات اللازمة لمقابله كافة المخاطر المصاحب لهذا النشاط.  -

 عدد –تصور عن وحدة التسويق داخل البنك متضمنا عدد فروع البنك وعناوينها  -

ن وأسماء  . بها العاملي 

 خطاب من البنك المركزي المصري بما يفيد موافقته على مزاوله البنك لهذا النشاط.  -

كة والبنك على ان يكون وفقا للعقد  - ن الشر ي قبل التوقيع بي 
عقد الاتفاق النهان 

ي هذا الشأن. 
ن
شادي الذي وضعته الهيئة ف  الاست 

ي البنك. -
ن
ي سوف يتم وضعها ف

 مواد الدعاية والمطبوعات الت 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

ونن المخصص لذلك - يد الإلكت  ونية عتر التر
 إرسال نسخة إلكت 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتعمل ثلاثة أيام ف

 

 

 

 

 



 

ن بإضافة فروع لجهات  –  3 كة التأمي  الموافقة على طلب من شر

 التسويق السابق التعاقد معها  

 

 تعريف بالخدمة 

ن النمطية  ن بتسويق منتجات التأمي  كات التأمي  خيص لشر أجاز مجلس إدارة الهيئة بالت 

يد أو الهيئة العامة لبنك ناصر  المعتمدة من الهيئة عن طريق البنوك أو الهيئة القومية للتر

ي تحددها الهيئة  .
 الإجتماعى وفقا للقواعد والضوابط الت 

 المستندات المطلوبة

كة تعديل على الموافقة بإضافة فروع  - على ان يتضمن  لجهة التسويقطلب من الشر

ن الوسطاء أسماء –)عدد الفروع   (الفروع عناوين – بالفروع بالعمل القائمي 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

ونن المخصص لذلك - يد الإلكت  ونية عتر التر
 إرسال نسخة إلكت 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتعمل  يومى ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن بتعديل على بنود عقد  – 4 كة التأمي  الموافقة على طلب من شر

 التسويق السابق إعتماده

 

 تعريف بالخدمة 

ن النمطية  ن بتسويق منتجات التأمي  كات التأمي  خيص لشر أجاز مجلس إدارة الهيئة بالت 

يد أو الهيئة العامة لبنك ناصر  المعتمدة من الهيئة عن طريق البنوك أو الهيئة القومية للتر

ي تحددها الهيئة  .
 الإجتماعى وفقا للقواعد والضوابط الت 

 المستندات المطلوبة

كة  -  سبق الموافقة عليه تعديل على بنود عقدبطلب من الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

ونن المخصص لذلك - يد الإلكت  ونية عتر التر
 إرسال نسخة إلكت 

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتيومى  عمل ف

 

 

 

 



 

 

  

اف والرقابة على دليل خدمات  ن صناديقالإشر الحكومية التأمي   



 

 

 الفهرس

 
ن الحكومية تسجيل صناديق  .1  التأمي 

ن الحكومية  دراسة تعديل الأنظمة الأساسية .2  لصناديق التأمي 

ن .3 وط وأسعار عمليات التأمي  ن الحكومية لصناديق  دراسة لائحة شر  التأمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن الحكومية  – 1  تسجيل صناديق التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

ي  2024( لسنة  155القانون رقم )  ألزم
ن
الصناديق الحكومية   بتسجيل( 60المادة ) ف

 بالسجل المعد لذلك بالهيئة

 المستندات المطلوبة

 طلب تسجيل الصندوق. -

 .الحكومى قرار إنشاء الصندوق -

- : ي
 الآت 

ً
 قرار رئيس مجلس الوزراء بالنظام الأساسي للصندوق متضمنا

o .أغراض الصندوق ووسائل تحققها 

o .ي الصندوق وكيفية إدارته
ن
 نظام العمل ف

o .ن والحد الأقصى للتعويض من الصندوق  نطاق التأمي 

o .الموارد المالية وقواعد وأوجه الصرف منها 

 أية مستندات أخرى تطلبها الهيئة. -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ن الحكومية  – 2  دراسة تعديل الأنظمة الأساسية لصناديق التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

( مجلس إدارة الهيئة سلطة إقرار الأحكام 60المادة )  2024( لسنة  155منح القانون رقم ) 

 المنظمة لأوجهه رقابة الهيئة على الصناديق الحكومية  

 المستندات المطلوبة

وع  -  لائحة النظام الأساسي للصندوق تعديل مشر

وع قرار رئيس مجلس الوزراء  -  مشر

 المقدمة من الصندوق. الدراسة الإكتوارية -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ن  –  3 ن لصناديق التأمي  وط وأسعار عمليات التأمي  دراسة لائحة شر

 الحكومية

 

 تعريف بالخدمة 

وط ( مجلس إدارة الهيئة سلطة 60المادة )  2024( لسنة  155منح القانون رقم )  تحديد شر

ي تقدمها
ن الت   الصناديق الحكومية   وأسعار عمليات التأمي 

 المستندات المطلوبة

ن  - وط وأسعار عمليات التأمي  وع لائحة شر  مشر

وع قرار مجلس إدارة الهيئة العامة للرقابة المالية  -  مشر

 .الدراسة الإكتوارية المقدمة من الصندوق -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 

 

 



 

 

  

اف والرقابة على دليل خدمات   ن صناديقالإشر الخاصة التأمي   



 

 

 الفهرس

 
ة .1 ن الخاصة فحص طلبات الأعضاء ذوي الخبر ي مجالس إدارات صناديق التأمي 

ن
 ف

ن الخاصةاجتماعات التصديق علي محاضن  .2  الجمعيات العامة لصناديق التأمي 

ن الخاصةالموافقة عل  .3   استثمارات صناديق التأمي 

ن الخاصة عل أ طلب نشر دعوة الجمعية العامة العادية .4 و غب  العادية لصناديق التأمي 

ي للهيئة
ونن  الموقع الإلكبر

  استخراج شهادات بصفة رئيس الصندوق .5

ن الخاصةالأساسية لنظمة الأتسجيل  .6   صناديق التأمي 

ن الخاصةالأساسية لنظمة الأتعديل  .7   صناديق التأمي 

ن الخاصة .8 علي الموقع  وقرارات الشطب نشر قرارات تعديل الأنظمة لصناديق التأمي 
ئ ي للهي 

ونن   ةالإلكبر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ي مجالس إدارات صناديق  – 1
ن
ة ف فحص طلبات الأعضاء ذوي الخبر

ن الخاصة  التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

ورة أن يتضمن تشكيل مجلس إدارة ( 86المادة )  2024( لسنة  155رقم )  ألزم القانون بضن

ة ، ضوابط إختيار   (278كما حدد قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )  الصندوق عدد إثنان من ذوى الخبر

ة  أعضاء مجلس إدارة الصندوق من ذوى الخبر

 المستندات المطلوبة

ن  طاب موجه للإدارة العامة للإستثمارخ - ي لصناديق التأمي 
والحوكمة والدعم الفين

ة عل أن يكون الطلب موقع من  الخاصة بشأن طلب ترشيح الأعضاء من ذوي الخبر

ة المطلوب  رئيس الصندوق ومعتمد بخاتم الصندوق وكذا محدد به مجال الخبر

)تامين، إستثمار، قانون( وعلى أن يكون أحدهما على الأقل لديه خبرة في مجال 

ن   أو الإستثمار.التأمي 

محضن اجتماع مجلس إدارة الصندوق بالموافقة عل ترشيح العضوين من ذوي  -

ي أعضاء مجلس الإدارة، ويكون 
شيح بموافقة أغلبية ثلي  ة وعل ان يكون البر الخبر

ين ومعتمد   من رئيس مجلس الإدارة وكافة أعضاء المجلس الحاضن
ً
المحضن موقعا

 بخاتم الصندوق.

 توقيع العضو المرشح عل التعهد المعد من الهيئة لهذا الغرض. -

- . ن  صورة بطاقة الرقم القومي سارية للمرشحي 

صحيفة الحالة الجنائية موجهة للهيئة العامة للرقابة المالية للتأكد من أن  -

ي 
ن
ن لم يصدر ضدهم أحكام نهائية بعقوبة جنائية أو بعقوبة جنحة ف المرشحي 

ف أو الأمانة.  جريمة ماسة للشر

ة الفعلية )وعل أن يكون الحد  - ن موضحا بها مدد الخبر ة الذاتية للمرشحي  السب 

ة مدة  ي للخبر
 سنوات. ٧الأدنن

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 والإجراءات المطلوبة من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات ثلاثة أيامف

 

 

 



 

ن  –  2 التصديق علىي محاضن اجتماعات الجمعيات العامة لصناديق التأمي 

 الخاصة

 

 تعريف بالخدمة 

موافاة الهيئة بمحضن اجتماع  ( بضرورة84المادة )  2024( لسنة  155ألزم القانون رقم ) 

من تاري    خ الاجتماع ولا تعتبر قرارات الجمعية  ايوم للصندوق خلال خم سة ع شر مةالجمعية العا

 .الهيئة سارية إلا بعد التصديق عليها م ن

 

 المستندات المطلوبة 

ن  - ي لصناديق التأمي 
خطاب موجه للإدارة العامة للإستثمار والحوكمة والدعم الفين

الخاصة بشأن طلب التصديق علي محضن اجتماع الجمعية العامة العادية أو الغب  

 عادية 

 صورة من محضن اجتماع الجمعية العامة للصندوق.  -

 

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
ن يوماف  من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات ثلاثي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن الخاصة –  3  الموافقة على استثمارات صناديق التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

صندوق بتخصيص جميع أمواله  كل(  72المادة )  2024( لسنة  155ألزم القانون رقم ) 

امات ه قب ل أع ضائه ، ن ويصدر عن مجلس إدارة الهيئة قرار بتحديد قواعد وضوابط  لمقابل ة البر

 ا لأحكام هذا الق انون ، وك ذلك تقويمه ا  ونسب استثمار الأم وال
ً
الواجب تخصيصها طبق

ه ا  والتضف فيها .  واس تبدال غب 

 

 المستندات المطلوبة

 طلب الصندوق. -

 .عل الاستثمارات المطلوب الموافقة عليها محضن مجلس الإدارة بالموافقة -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات يومف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

طلب نشر دعوة الجمعية العامة العادية أو غب  العادية لصناديق   – 4

ي للهيئة
ن
ون ن الخاصة على الموقع الإلكبر  التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

بنشر دعوة الجمعية العامة كل صندوق (  81المادة )  2024( لسنة  155ألزم القانون رقم ) 

ون ي ال ذ ىالعادية وغب  العادية  ي للصندوق وكذا عل الموق ع الإلكبر
ونن  عل الموقع الإلكبر

ي يحددها مجلس إدارة الهيئة .  تخصصه
ا للقواعد والإجراءات الير

ً
 الهيئة لهذا الغرض وفق

 المستندات المطلوبة

 به نسخه من  الغب  عادية للصندوقطلب نشر دعوة الجمعية العامة العادية او  -
ً
مرفقا

 . الدعوة وجدول أعمال الجمعية

ي للهيئة الدعوة ما يفيد سداد رسوم نشر  -
ونن  .عل الموقع الإلكبر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات يومف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 استخراج شهادات بصفة رئيس الصندوق  – 5

 

 تعريف بالخدمة 

 من أن (  88المادة )  2024( لسنة  155القانون رقم ) أقر 
ن
يمثل الصندوق أمام القضاء وف

 . مواجهة الغب  رئيس مجلس إدارته

 المستندات المطلوبة

موقع من رئيس الصندوق خطاب الصندوق للهيئة للحصول عل الشهادة المطلوبة  -

 لأخر جمعية عامة وأخر تشكيل لمجلس إدارة الصندوق
ً
 .طبقا

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 يومان -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن الخاصة  – 6  تسجيل الأنظمة الأساسية لصناديق التأمي 

 تعريف بالخدمة 

ورة (  68المادة )  2024( لسنة  155ألزم القانون رقم )   الصندوق إلى تقديم طلب لقيد  بضن

ا الهيئة مرفق
ً
للنموذج المعتمد من مجلس إدارة الهيئة ، ا به النظ ام الأساس ي لل صندوق وفق

 . تحددها الهيئةى وبعد استيفاء البيان ات والم ستندات الت 

ا  وتصدر الهيئة قرار إنشاء الصندوق واعتماد نظامه الأساس ى وقي ده ب سجلات
ً
الهيئة وفق

ولا يجوز . من ضوابط ( من هذا الق انون وم ا ت ضعه الهيئ ة٦٣لأحد الأنظمة الواردة بالمادة )

 سجل الهيئة و يع د ذل ك
ن
ي للصندوق مزاولة نشاطه إ لا بعد تمام القيد ف

بمزاولة  صا ترخن

 .  القيد النشاط ، ويكتسب الصندوق الشخصية الاعتبارية الخاص ة بمج رد

 المستندات المطلوبة

ن الخاص ه يُقدمطلب  - الصندوق لدى  لتسجيلالمفوض من مؤسسي صندوق التأمي 

 الهيئة عل النموذج المعد منها لهذا الغرض 

 من النظام الأساسي للصندوق.( نسخ معتمدة 4عدد ) -

ن - اء الإكتواريي    الدراسة الإكتوارية المعدة من أحد الخبر
ً
ن لدى الهيئة وفقا المسجلي 

ي يحددها مجلس إدارة الهيئة.
وط والضوابط والقواعد الير  للشر

ن عل إدارة الصندوق. -  بيان بأسماء وصفة وعناوين الأشخاص القائمي 

ورة تقديمها للتحقق من أن إيرادات الصندوق  - ي ترى الهيئة ضن
البيانات والمستندات الير

اماته. ن ي لتغطية البر
 تكفن

 .ما يفيد سداد الرسم المقرر لقيد الصندوق لدى الهيئة -

ي حال تغيب  هذا  -
ن
تقديم ما يثبت وجود مقر رئيسي دائم للصندوق مع الإقرار بأنه ف

 المقر يتم موافاة الهيئة بالمقر الجديد.

ورة تقديمها.  -  أي بيانات أو مستندات أخرى ترى الهيئة ضن

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال  -
ن
 من تاري    خ أخر استيفاء للمستنداتثلاثون يوما ف

 

 

 

 

 

 



 

ن الخاصة – 7  تعديل الأنظمة الأساسية لصناديق التأمي 

 تعريف بالخدمة 

إخطار الهيئة بكل تعديل أ و تغيب   (  بضرورة 70المادة )  2024( لسنة  155ألزم القانون رقم ) 

ا للضوابط  رفقيطرأ عل نظامه الأساس ي ،وي
ً
الصندوق المستندات المؤيدة له ، ويتم الإخطار وفق

مجلس إدارة الهيئة ، ولا يجوز العمل بهذا التعديل إلا بعد اعتماده من  يحددها والمع ايب  الت ي

 . الهيئة

ون ي وينشر ون ي للصندوق وكذا الموق ع الإلكبر تخصصه  الذي قرار التعديل عل الموقع الإلكبر

 . الهيئة لهذا الغرض

 المستندات المطلوبة

ن الخاصة عل النموذج المعد  - يقدم طلب تعديل النظام الأساسي لصناديق التأمي 

 .من الهيئة لهذا الغرض 

ي تتطلب إعداد دراسة  دراسة إكتوارية -
ي الحالات الير

ن
بشأن التعديلات المطلوبة )ف

ام عند إعدادها بكافة الضوابط والإجراءات الصادرة عن  ن إكتوارية(، عل أن يتم الالبر

ي اعتمد عليها 
الهيئة، وكذا أسطوانة مدمجة بالبيانات التفصيلية لأعضاء الصندوق الير

 كتوارية.الخبب  الاكتواري عند إعداد الدراسة الإ

ين  -  عدد أعضاء الصندوق والحاضن
ً
محضن اجتماع الجمعية العامة غب  العادية متضمنا

ي لاجتماع الجمعية وكافة التعديلات المطلوبة 
منهم ومدى توافر النصاب القانونن

وتاري    خ سريانها ونتيجة تصويت الأعضاء عل تلك التعديلات وتاري    خ بدء العمل 

ورة صياغة المحضن بأس  من أي كشط أو تصحيح بالتعديلات، مع ضن
ً
لوب واضح خاليا

 
ً
ن سر الاجتماع ومعتمدا  من رئيس الاجتماع ومراقب الحسابات وأمي 

ً
وأن يكون موقعا

 بخاتم الصندوق.

 من  -
ً
ما يفيد سداد الدعم أو مساهمة الجهة )إن وجدت( عل أن يكون ذلك معتمدا

 الجهة التابع لها الصندوق.

 كشوف أجور الأعضاء معتمدة من الصندوق والخبب  الاكتواري )إن وجدت(. -

ورة تقديمها.  -  أي مستندات أخرى ترى الهيئة ضن

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ي خلال أسبوع من تاري    خ اخر استيفاء للمستندات والإجراءات المطلوبة  -
ن
 ف

 

 

 



 

تعديل الأنظمة لصناديق والقيد والنظام الأساسى نشر قرارات   – 8

ن الخاصة  ي للهيئةوقرارات الشطب التأمي 
ن
ون  علىي الموقع الإلكبر

 تعريف بالخدمة 

نشر قرار القيد والنظام (  بضرورة  70،  68المادة )  2024( لسنة  155ألزم القانون رقم ) 

ون ي للصندوق وكذا الموق ع وقرار الشطب قرار التعديل وكذا  الأساس عل الموقع الإلكبر

ون ي  . تخصصه الهيئة لهذا الغرض الذي الإلكبر

 المستندات المطلوبة

 قرار تعديل النظام الأساسي للصندوق.أو  قرار القيد والنظام الأساسطلب نشر  -

ي للهيئة -
ونن  .ما يفيد سداد رسوم النشر عل الموقع الإلكبر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 اعتماد القرارمن تاري    خ  يوم عمل -

 

 

 



 

 

  

ندليل خدمات   ي مجال التأمي 
ن
ن ف   الرقابة على المهنيي 



 

 

 الفهرس

 
ن .1 ي التأمي 

ن
ن لممارسة نشاط الوساطة ف  الموافقة على فتح مكتب وسيط تأمي 

ن .2 ن او إعادة التأمي  ي التأمي 
ن
 الموافقة على نموذج عقد تدريب على أعمال الوساطة ف

ن .3 ي التأمي 
ي يكون أحد أطرافها أحد مهتن

 فحص الشكاوى الت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ن لممارسة نشاط الوساطة  – 1 الموافقة على فتح مكتب وسيط تأمي 

ن  ي التأمي 
ن
 ف

 

 تعريف بالخدمة 

ن  2025( لسنة 69قرار مجلس إدارة الهيئة رقم ) ( من  15ألزمت المادة )  الحر وسيط التأمي 

ن من خلال  ي التأمي 
ن
ي مزاولة نشاط الوساطة ف

ن
ي حالة رغبته ف

ن
بالحصول على موافقة الهيئة ف

 مكتب خاص به .

 المستندات المطلوبة

 صورة بطاقة تحقيق شخصية الوسيط. -

يبية  -  .صورة البطاقة الضن

سند حيازة المكتب )عقد الإيجار موثق بالشهر العقاري / أو عقد التمليك موثق من  -
 المحكمة أو الشهر العقاري(.

 السجل التجاري للمكتب )إن وجد(. -

ن معه بالمكتب متضمن )الوظيفة - اختصاصاتهم  -بيان بأسماء العاملي 

 – مثبت) العلاقة نوع – بالعمل التحاقهم تاري    خ- الدراسي المؤهل –ومسئولياتهم 

 (.إلخ 000 - مؤقته عمالة – عقد

 التوقيع على نموذج الإقرار المعد من الهيئة. -

ي الطلب المقدم -
ن
ورة تقديمها للبت ف  . أي بيانات او مستندات ترى الهيئة ضن

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ة أيام من تاري    خ أخر استيفاء للمستندات - ي خلال عشر
ن
 ف

 

 

 

 

 

 

 



 

ن  –  2 ي التأمي 
ن
الموافقة على نموذج عقد تدريب على أعمال الوساطة ف

ن  او إعادة التأمي 

 

 تعريف بالخدمة 

ن على أعمال  2024( لسنة 298قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )حدد  ضوابط قيد المتدربي 

ن أو  ن أو إعادة التأمي  كات التأمي  الوساطة التأمينية لدى الهيئة وقواعد ممارستهم لعملهم بشر

كات الوساطة التأمينية  .شر

 المستندات المطلوبة

كة مرفق به نموذج العقد المزمع الموافقة عليه. -  .طلب الشر

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

ن من تاري    خ أخر استيفاء كامل  -  للمستنداتأسبوعي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ن–  3 ي التأمي 
ي يكون أحد أطرافها أحد مهتن

 فحص الشكاوى الت 

 

 تعريف بالخدمة 

 على : 2024( لسنة  155( من قانون التأمين الموحد رقم )  151( من المادة )  12نص البند ) 

ي تمارس" 
ن مع الأشخاص الطبيعية والاعتبارية الت  ن  فحص شكاوى المتعاملي  نشاط التأمي 

ياوالمهن والخدمات المرتبطة به والفصل فيها وفق ً 
يضعها مجلس إدارة  لضوابط والقواعد الت 

 ."الهيئة

 المستندات المطلوبة

 . المستندات المؤيدة للشكوى -

 

 كيفية الحصول على الخدمة

 تقديم المستندات المطلوبة الى إدارة خدمات السوق بمقر الهيئة بالقرية الذكية -

 

 المدة المطلوبة للحصول على الخدمة

 للمستنداتمن تاري    خ أخر استيفاء كامل  انأسبوع -

 

 

 

 

 




